BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN BY SANTOSA TIYO WIBOWO

Pertemuan 1

MYOB merupakan salah satu program komputer akuntansi yang biasa digunakan dalam kegiatan
akuntansi di perusahaan. MYOB kepanjangan dari MIND YOUR OWN BUSINESS yang dikeluarkan oleh
MYOB PTE LTD dari AUSTRALIA yang telah mengalami beberapa edisi . dalam penjelasan ini mengunakan
MYOB versi 17. Keunggulan menggunakan program akuntansi komputer dengan manual antara lain

1. Menghemat waktu pengerjaan serta data yang tercatat selalu update

2. Mengurangi tingkat kesalahan mengitung atau mencatat

3. Laporan yang diperlukan dapat dicetak setiap saat

Perusahaan adalah Kegiatan mengelola sumber daya yang bersifat keuangan maupun bukan
keuangan dengan tujuan mendapatkan suatu keuntungan yang diharapkan dalam waktu tertentu yang
bersifat terus-menerus (Going Concern). Dalam penyelesaian dengan MYOB tentunya data yang bersifat
keuangan seperti yang disebutkan dalam pengertian akuntansi.

Memulai mengerjakan akuntansi dengan MYOB dipahami prosedur dan kebijakan akuntansi
perusahaan biasanya tercatat dalam informasi umum antara lain indentitas perusahaan tentang nama,
alamat, telpon/ faximile maupun email perusahaan, pereode akuntansi, serta sistem pencataan
persediaan menggunakan phisik atau perpektual serta menghitung harga pokok penjualan dengan
metode FIFO, LIFO maupun AVERAGE, kebijakan tentang pembelian, penjualan, dan penanganan kas.

Dalam buku ini mengunakan kasus SOAL UJI KOMPETENSI AKUNTANSI TH 2009/2010 yaitu kasus PD.
SUBUR ( Soal terlampir)

Tahapan Penyelesaian PD. Subur dalam Program MYOB 17 sebagai berikut :

I Mengisi data perusahaan

Il. ~ Menyusun Daftar nama-nama

a. Menyusun daftar nomer dan nama akun
b. Menyusun daftar customer
c. Menyusun daftar supplier
d. Menyusun daftar persediaan
Ill.  Mensetup Linked accounts dan tax codes
1. Mensetup linked account
a. Accounts and banking account
b. Sales Account
c. Purchase account
2. Mensetup tax codes
a. Setup VAT
IV. Menghapus akun-akun yang tidak terpakai
V. Menginput Saldo Awal
1. Menginput salda awal neraca saldo
2. Menginput saldo awal customer ( Piutang usaha )
3. Menginput saldo awal supplier ( Hutang Usaha)
4. Menginput saldo awal persediaan

VI. Menginput Transaksi berdasar modul yang tersedia

VIl. Mencetak/menampilkan neraca saldo

VIIl. Menginput data penyesuaian (memorial)

IX.  Mencetak laporan yang diinginkan
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Ad |. MENGISI DATA PERUSAHAAN DALAM MYOB sebagai berikut :

1. Mengaktifkan program MYOB dengan cara double klik ikon MYOB 17 atau cara lain akan
muncul tampilan sebagai berikut :

Tampilan Openeing menu Penjelasan tampilan disamping
&) Welcome to MYOB Accounting Open : Dipilih apabila pernah membuat file
‘ perusahaan yang pernah dikerjakan, dengan
B e tujuan untuk melanjutkan pekerjaan
; dengan MYOB
o Create g oy )
new company fil ; || Create : Dipilih apabila membuat data perusahaan
7] Explore 4 W = yang baru
o e LS Explore: Dipilh apabila ingin melihat-lihat data
8 = - 9
=] What's New Accountmg p. P .g .
~). i this version ertiom 7 pekerjaan akuntansi yang ada di MYOB
i What’s New : Dipilih untuk melihat fasilitas yang
hE&gE Accounting m N q <
baru dibanding versi sebelumnya

4 Exit: Dipilih untuk keluar dari program MYOB

2. Pilih create akan muncul tampilan sebagai berikut :

Tampilan Intruduction
I

Tampilan disamping merupakan tampilan

‘Welcome to the MYOB New Company File Assistant
il crate 3 MYOE Aecaunt;

The‘NewCompanyFileAssislanlisdesignedlogetyouupandvur\ningin pengenalan MYOB kepada penggunannya, tidak

minutes.

e o perlu ada data yang diinput.
Company Infarmation © To create a company file, all you have to do is simply tell us about your

L company, answer a few questions regarding your accounting year, and
choose your accounts list.

For more detailed information, please click Help, which is located in the
bottom left hand comer.

Click the Next button to continue.

—

Cancel

3. Pilih Next untuk melanjutkannya akan muncul tampilan dibawah ini

Tampilan Company Information

dalam kasus ini dibahas soal uji kompetensi PD.
SUBUR (lihat soal terlampir )
Cara pengisiannya sebagai berikut :

Enter your 12 digit MYOB product Serial Number a. Serial number tidak Perlu diisi
Serial Number. : T
ouw i b i ot o v gl cand non the ok b. Company Name diisi nama
af ot (D sk Nof e fo i1l versin h )
Intioduction@ |~ Enter Information about your company €rusahaan yaltu PD. SUBUR
Company Information ¢ ConparyNane* c. Company No. Tidak perlu diisi
: : Company No.: a -
et gl d. VAT No tidak perlu diisi
Aecounts List @ 1Al e .
ity Aess ; e. Address diisi alamat perusahaan yaitu
Colison® JI. Mendut Barat No 47 Bandung
Phare Nunber f. Phone Number diisi nomer telpon
Fasbinde perusahaan yaitu (022) 420 0117
Emal Address:
g. Fax Number diisi_ nomer Fax

* Required field

perusahaan yaitu (022) 420 0117
h. Email Address diisi_alamat email
perusahaan yaitu subur@centrin.net

Tampilan diatas akan diisi pada kolom-kolom

yang tersedia sesuai dengan data perusahaan
BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN BY SANTOSA TIYO WIBOWO


mailto:subur@centrin.net

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN BY SANTOSA TIYO WIBOWO

Tampilan company Information setelah terisi

Enter your 12 digit MYOB product Serial Number
Serial Number:

Yo seod/ number i et on o bt cand and on the hack
o o £ sheeva Not rgunad i (53 versin

Introduction @ Enter Information about your company

Company Infcrastion s Company Name:* |PD. SUBUR
Company No.:
VAT No.:

Address: JL. mendut barat No. 32
Bandung

Phone Number: (022) 420 0117
Fax Number: |(022) 420 0117
Email Address: | subu@centrin.net
* Required field

e 4
L I}

4. Pilih Next untuk melanjutkan akan muncul tampilan seperti dibawah ini

Tampilan Accounting Information
| " New Company File Assista

Untuk Mengisi tampilan disamping ini perlu
diperhatikan tahun akuntansi_perusahaan

|
|
|

Tell us about your accounting year Sama dengan tahun kalender atau tidak. Untuk

4 financial year s the 12 manth timeframe sed to define your accounting

yeat, |t does not have to match the calendar year. What s your financial memu d ] h ka n pe m ba h asan, d ia n gga p ta h un
year? 5 )
ConetFnanei Year. 2009 akuntansi perusahaan sama dengan tahun
\When does your current financial year end?
Last Month of Financial Year. December |
MYOB Accounting requires that you choase a conversion manth, The C urrent F | nan Ci a I ye ar 2009

conversion month is the month in which you choose to begin entering

Company Flegy | bansactions. Whatis your conversion month? 2 L ast mont h Of f | nan Ci a | ye ar De cem ber

Conclusion € Conversion Month:

Introduction §
Canpary rfomeion @ akuntansi dengan pengisisan sebagai berikut :

Accounting Information ¢

Accounts Lit©

Conversion month December

Maost companies use 12 accounting periods for reporting puposes. 4 few use
a13th period to record adjustments. Which do you prefer?

Number of Accounting Periods. | Twelve v

5. Pilih next akan muncul tampilan konfirmasi sebagai berikut :

Tampilan konfimasi accounting information

Tampilan disamping merupakan konfirmasi dari
pengisisan tahun akuntansi, apakah tahun
akuntansi dan bulan yang akan dikerjakan sudah
Vouriareil e s aruay 1, 209 o Decenber 3, 2009, benar. Bila belum benar pilik back kemudian isi

Ilroduction® | oy have selected twelve accounting periods per financial ear,

ol ‘ tahun akuntansinya seperti ditampilan
Accounting Information ¢

List® “Your conversion month is December 1, 2003,

Please confirm your accounting information
This i oot be changed ance th

ot

sebelumnya.

Oy Flegy | Youlnotbe able o enter any ansactions befoe this e

Conclusion @

If any of this information is incorrect, click the Back button to change it.

Ifthis information is conect, please click the Next button ta continue.

—

Cancel

6. Pilih_next akan muncul tampilan sebagai berikut :
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Tampilan Account List
0 New Company Fle Assistant

Build your accounts list

Every company fle requites an accounts ist, You may either select one of
ours, of you can use your own. How would you ke to buld your accounts
st?

Introduction § L
Select the option that mast fits your needs.

Company Information §

Aocounting fomelion® | would like to start with one of the ists provided by MYOB Accourting.

Accounts List @ | would like to fmport a list of accounts provided by my accountant after
Company File @ I'm dane creating my company fie.

Canclusion & L would like to buld my own accounts list once | begin using MYDB.

No matter which selection you choose, you wil be able to add o delete
accounts later

~

Cancel
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Pada pilihan ini sebenarnya tidak ada keharusan
memilih yang mana karena semua pilihan akan
menampilkan nama-nama akun yang sudah
terbawa dari MYOB 17 pada saat install tapi
untuk mempermudah pen jelasan dipilih pilihan
yang kedua.

7. Klik lingkaran kecil yang kedua kemudia Pilih next akan muncul tampilan sebagai berikut :

Tampilan Company File
(5] New Company Fie Assistant

Create your company file

‘Your new company file will automatically be named the same as your company
name. This file will be saved in the same location as your Accounting
progiam.

Introduction @

Compary Infomalion @ | - ¢\ ccountingl 7APD_ANGKASA myo

Accounting Information @

Accounts List @

Company File @

Conclusian @ Click Change if you would ke to edit the name of location of
ﬂl your new Accaunting company file.

Click the Next button to create your company file.

—

Pada proses ini nama dan alamat file akan
disimpan. Secara defoult (system) akan
disimpan pada :

C:\Accounting 17\PD. SUBUR.myo

Tempat dan nama file disimpan dapat dirubah
sesuai dengan keinginan kita, yaitu dengan cara
pilih Change

8. Pilih change untuk mengganti tempat dan nama file akan muncul tampilan sebagai berikut :

Tampilan save as

New Company File Assistant

C )l |- < LocalDisk (C:) » Accountingl] »

= | 43 || search Accounting17

Organize »  New folder

B Downloads ~ Name - Date modified

| Recent Places
Custom 23/11/2010 20:07 File folde|

Forms 13/10/20107:52 File folde|
Graphics 13/10/20107:52 File folde(=
Help 13/10/20107:52 File folde|
Letters 13/10/20107:52 File folde|
Manuals 13/10/2010 7:52 File folde™—

£ Loosi Dk C) ODBCDirect?| Date crestect T3A0/200752 102010753 Filefolde
2, Local Disk (C: :

- Qutloaksyn| 32 7.5 M8 02010752 Filefolde
s Data-Data (E) o Files: GettingStarted, UserGuide Tetoee .
4 T

RN EREPD  ANGKASA|

Save as type: [MYOB Data (*MY0)

7 Libraries

¥ Homegroup

18 Computer

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

Pada contoh ini file akan disimpan pada :
E:\KK\soal latihan\PD _SUBUR.myo

E:\ menunjukan tempat disk drive

KK\ menunjukan folder

Soal latian\ menunjukan folder
PD_SUBUR.myo menunjukan nama file
Dengan cara sebagai berikut :

Pilih disk drive E kemudian pilih folder KK, pilih
folder soal latian kemudian save jika semua
folder tersedia.

Jika folder belum tersedia dibutkan terlebih
dahulu.

9. Pilih save akan muncul tampilan konfirmasi sebagai berikut :
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Tampilan konfirmasi company file

Create your company file

You new company fle will automatically be named the same as your company
name. Thisfle willbe saved in the same location as your Acconting

Introduction @ program.

ComparyInfomalion @ | E.1fK\soal latian\PD_ SUBUR.myo

Accounting Information @

Accounts List @

Company File &

Conclusion & Click Change if you would like to edit the name of location of
Qhaﬂ] your new Accounting company file.

Click the Next button to create your company file.

2
7.

~——

10. Pilih next akan muncul tampilan sebagi berikut :

T

ampilan conclusion

Pada tampilan disamping terdapat dua pilihan,
untuk mempermudah pemahaman akan dipilih

Congratulations!

Thank pou fov becoming an MYOE customer. Co m m a n d Ce n t e r .

That's allthere is ta it Your company file has been created.

Introduction @

Company Information @ Click Setup Assistant if you would like to

continue further customising your Accounting
Accounting Information @ company file.

Accounts List @
Company File @

% Click Command Centre if you want to jump
Conclusion & M‘ fight in and begin entering transactions.

——

11. Pilih.commmand center akan muncul tampilan sebagai berikut :

Tampilan Command center

PD. ANGKASA - Command Centre | = =
MYOB CARD FILE
— 1
e
Accounts Banking Purchazes In'-.-'entor_l,l. Card File
Contact Log
&
Frint kdailing Labels
&
Create Personalised Letters
To Do List Find Transactions ~w Feports - Analysis -

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN BY SANTOSA TIYO WIBOWO



BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

PERTEMUAN 2

Il. Menyusun daftar Nama

a. Menyusun daftar nama akun ( Account List )

Pekerjaan akuntansi pada MYOB dimulai pada posisi ini command center seperti tampak

dibawah ini :
(& PD. ANGKASA - Command Centre =0 =
[MvoB] CARD FILE 9

2

Card File

VR BN

Accounts Banking “Gaes Puichases [ventory

<o ContactLog

Frint Mailing Labels

¢
Create Personalised Lettars

ToDolist w Find Transactions Repors v Analysis ¥

Pada posisi ini ada beberapa modul untuk

menyelesaikan pekerjaan akuntansi. Modul-

modul tersebut antara lain :

Account  : Untuk membuat daftar akun
dan jurnal umum penyesuaian

Banking  : Untuk membuat rekonsiliasi
bank dan penerimaan selain
dari piutang

Sales : Untuk mencatat penjualan dan

penerimaan dari piutang
Purchase : Untuk mencatat pembelian dan
pembayaran hutang
Inventory : Untuk membuat dafar
persediaan serta nilainnya
Card File : Untuk membuat daftar kartu
customer/supplier

1. Pilih Modul Account Kemudian pilih Account list tampak tampilan sebagai berikut :

Tampilan daftar akun yang ada di MYOB 17 sebagai berikut :

(&) File Edit Lists Comman d Centres  Setup Reports  Window  Help

Al P Cost of ]'
wel e | vaws | e | omeome | Gt | espene
Ao e "

Type Tax Linke:

Ham:

0000 Other Income me
-0000  Other Expenses Other Expense Ap0.00

4023300003300 008480

s

U ¥ Down

€& Combine Accolnts

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

Proses menyusun daftar akun dimulai
dengan mengedit, membuat baru serta
menghapus akun. Khusus menghapus nama

akun akan dibahas pada penjelasan setelah
linked tax codes

Mengedit adalah merubah yang ada
dimonitor menjadi seperti dalam soal, yang

diedit dapat no akun, nama akun atau
keduannya.

Membuat baru adalah menambah yang
dimonitor belum ada menjadi ada seperti
yang ada di soal

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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Dari tampilan diatas tampak kelompok akun yang sudah dipersiapkan oleh MYOB
sebagai berikut :

1-0000 untuk asset

2-0000 untuk liabilities

3-0000 untuk equity

4-0000 untuk income

5-0000 untuk cos of sale

6-000 untuk expenses

8-0000 untuk other income

9-0000 untuk other expenses

Perhatikan nomer sebelum tanda minus (-) terdapat angka 1,2,3,4,5,6,8,9 sebagai
pedoman saat mengedit atau membuat baru.

Menyusun daftar akun dapat dilakukan dengan beberapa cara yaitu mengedit dan
membuat akun baru langsung di pekerjaan MYOB, mengimport dari file daftar akun yang pernah
diexport dari pekerjaan MYOB sebelumnya atau dari excel dengan jenis tab delimited. Berikut
ini akan dibahas menyusun daftar akun dari pekerjaan MYOB itu sendiri dengan tahapan sebagai
berikut : (Lihat daftar akun dari PD. SUBUR)

a. Menyususn kelompok asset
Dari tampilan account list diatas pilih (diklik) kelompok asset muncul tampilan sebagai
berikut :
(8] P0.SUBUR.- Command Centre = el \ Dari tampilan disamping terdapat empat

E 0 ecouns it BE= akun.1-0000 Asset disebut akun header

- sedang tiga yang lain disebut akun detail.

Sy

]
hecounl

(ther

Lishily Eyperse Expense

Pada proses menyusun akun dimulai dengan

Beenunt Name Tipe Tan Linked  Belance

| mengedit akun detail terlebih dahulu jika

)
o 1000 Chequedesout Bank - Roll00 .
& WD Undeposhed Fnds Bark : Relil masih ada akun yang kurang baru

o 1020 Trade Debtors becounts Receivatle [N Red00 menambah akun.

‘ Do ‘ & Conbihe Aceounts ‘

HelpF1 Buudgels

e Edit yang akun pertama yaitu mengedit akun 1-0100 Cheque Account menjadi 1-1100

Cash in Bank dengan cara berikut :
Pilih (klik) tanda panah (=—=>) akan muncul tampilan sebagai berikut

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN BY SANTOSA TIYO WIBOWO



BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

(& PD. SUBUR - Command Centre o |[@])[= }
[ @ accounss it SE= l
(5] Edit Accounts =3 = =)

Profile I Detsis Iaangmg I History

1-0100  Cheque Account

Cunent Balance & Rp0.00

" Header Account [ Inactive Account

& Detal Account

Account Classfication: Asset
Account Type: |Bark b
Account Nurber: 1

Account Name: | Cheque Accourt
Opening Balance: [Ap0.00

7. s

HepF1 | Nen | Budgets

dari tampilan diatas akan diedit dari
Account number 0100 menjadi 1100 dan

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

Account Nama Cheque account menjadi
Cash in bank seperti berikut :

(& PD. SUBUR - Command Centre = [= = l
] & Accounts List === W
(] Edit Accounts = |[[E =]

Profile I Details r Barking I History

11100 Cheque Account

" Header Account
@ Defail Account

Type: [Bark
Account Number. 1 - [T100
Accaunt Name: [Cash in Bank]

Opening Balance: [ Rp0.00

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :

PD. SUBUR - Command Centre

= =1 =R ]

r=n | <)

2l B [LAH q Cozt of Other Other
.&.ccountsT Aszzet T Liability T Eguity T Income T Sales T Ezpenze T IREEmE TEHDBI"ISE

=
E [EI Accounts List

AT

Help F1 Print M Budgets

Account Mame Tyvpe Ta= Linked B alance
= 1-0000 Assets Azzet Rp0.00
=3 1-0150 Undepozited Funds B ank M-T B Rp0.00
= 1-0200 Trade Debtors Accounts Heceivable M-T R Rp0.00
=3
* = U@ Combine Accounts

Hasil edit cash in bank akan nampak di account list seperti diatas

e Edit yang akun kedua yaitu mengedit akun 1-0150 Undeposited Funds menjadi 1-1200

Petty Cash dengan cara berikut :

Pilih (klik) tanda panah (=—>) akan muncul tampilan sebagai berikut

|= rile EO LISTE LOMMang LENT/Es JETUp REPOMs  Window rep

1-0150  Undeposited Funds Curent Balance o Rp0.00

" Header Account [™ Inactive Account
* Detail Account

Account Classification: Asset
Account Type: |Bank d
Account Mumber: 1- [
Account Name: | Undeposited Funds

Opening Balance: | Ap0.00

7. 18

HelpF1 Hew Budgets

dari tampilan diatas akan diedit dari
Account number 0150 menjadi 1200 dan
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Account Nama Undeposited Funds menjadi
Petty Cash seperti berikut :

= FIE EQT LISTS LOMMANa LENTIES JETUP KEPOMS WINGOW Help

Profile I Details I Banking I History

1-1200 Undeposited Funds Current Balance & Rp0.00

" Header Account I™ Inactive Account

¥ Detai Account

Aceount Classification: Asset
Account Type: | Bank hd
Account Humber: 1- 1200
Account Name: |Petty Cast
Opening Balance: | Rp0.00

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :
BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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P . T Asset T Liakilite r Eguits T Income T Cost of T Expense T O ther Other

Sales Income Expense
Account Mams Tyvp= Ta= Linked Ealance
== 1-0000 Assels Sssek (S =I= N ulu]
== 1-0z00 Trade Debrars Scocounts Raeceivable MN-T — FpO.od
= 1-1100 Cash in Bank B ok ra-T - [SI=1uNu(s]
- -

& Combine Sccounts

Hasil edit Petty cash akan nampak di account list seperti diatas
[}

Edit yang akun ketiga yaitu mengedit akun 1-0200 Trade Debitors menjadi 1-1300
Account Receivable dengan cara berikut :

Pilih (klik) tanda panah (=—=>) akan muncul tampilan sebagai berikut
et | et | o | veee [

1-0200 Trade Debtors Current Balance Rp0.00

Account Nama Trade Debitors menjadi

Account Receiavable seperti berikut :
) T | I e

1-1300  Trade Debtors Curent Balance = Rp0.00

" Header Account

I™ Inactive Account
* Detail Account

Account Classhication: Asset

i " Header Account
Accaunt Type: | Accounts Receivable |

I Inactive Account
@ Detail Account

Account Mumber: 1-
Account Name: | Trade Debtors
Opening Balance: [ Rp0.00

Account Classification: Asset
Account Type: | Secounts Receivable =)
Account Number: 1 - [1300
Account Name: [Account Receivable
Dpening Balance: | Fipl.00

A

Help F1 Hew Budgets

dari tampilan diatas akan diedit dari
Account number 0200 menjadi 1300 dan

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

7. U5

Help F1 | New

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :
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2l 3 e 3 Cost of Other Other

ATl Assek I Liability I E guity I Income I S ales I Expense I lhcome Ertme
Aoccount Mame Tvpe Ta= Linked B alance

== 1-0000 Azzets Lizzat FpO.00 I

== 1-1100 Cash in Bank Bank P-T - FpO.00

l::>~ 1-1200 Petty Caszsh B anlk. r-T o Fp0.00

& Lp | B Doven | U@ Combine Accounts

? = - e
Help F1 Eudget=

Hasil edit Account Receivable akan nampak di account list seperti diatas

e Setelah ketiga akun yang ada di MYOB diedit maka tahap berikutnya membuat akun
baru yaitu 1-1400 Allowance for Doubtful Debt dengan cara berikut :

Pilih (klik) tanda New ( L% ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai

berikut

gFi\e Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

Current Belance

[™ Inactive Account

" Header Account

 Detal Accaunt

Aceount Classfication: Assat

hccount Type: | Other Assat =
Aoount Mumber; 1+

Accourt Name:
(Opening Balance:

7.8 <=

HelpF1 | Mew | Budgets

dari tampilan diatas akan diisi Account
number 1400 kemudian dienter akan
muncul kotak-kotak dialog yang harus
diisi,seperti tampak disamping ini :
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Profile

14000 New Account

Detals Barking Hitory

E] PD. SUBUR - Command Centre o B & }
Accounts List o | B E
O |
E] Edit Accounts E@

Curent Balance ©: Fp0.00

(" Header Accourt

¥ Detal Account

Aecount Classhication: Asset

Becourt Mumber, 1- |4000

Account Name:

Opening Balence: | Rpl.00

ANE
g =
HelpF1 | Mew | Budgets

Aocourt Type: | Other Asset -

[ Inactive Accowt
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Account Nama new account diganti dengan
Allowance for DoubtfulDebt seperti berikut :

(&) File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

Profile l Details I Banking I History
1-1400  Allowance for Doubtful Debt Currert Balance o Rp0.00

" Header Account [ Inactive Account

' Detal Account

Account Classification: Asset

Aocount Type: | Dther Asset =
Account Number: 1- 1400

Aiccount Name: [Allowance for Dioubtful Deb]

Opening Balance: | Rp0.00

uw i
HelpF1 | Mew | Budgsls

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul tampilan sebagai berikut :

) P . Cost of Other Other
o T e T oo T oo T e T o T ooe T oo T oo

A ccount MHame Tupe Tax Linked Ealance
== 1 -0 Assaekts sz ek
Cash in Bank Eanlk - s
Petiy Cash Eank - e
Sccount Receivable Accounts Receivable - e

Hasil membuat akun baru Allowance for Doubtful Debt akan nampak di account list seperti
diatas
e Membuat akun baru yaitu 1-1500 Merchandise Inventory dengan cara berikut :
Pilih (klik) tanda New ( £ ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai
berikut

(& File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

, . Account Nama new account diganti dengan
raie | oo | o 1t R
B Merchandise Inventory seperti berikut :

" Header Accourt I Inactive Account
| MYOB Accounting - [Edit Accounts]

& File Edit Lists Command Centres Setup _Reports  Window Help

& Detal Account

ficoount Classfication: Asset profite || petaiz | Gorkig || Histon
Account Type: | Other Asset = 1-1500  New Account Cunent Balance & | ARo.C

Account Mumber: 1+

Acoount Name:

I Inactiys Account

Asset
[ither Asset =
Mumber 1 - | 1500

ame: [Marchandise rvertan]

nce: [Fp0.00

Opening Balance:

/7/ & L ""'_“,‘_
e LS == 7. U | == -

Mew | Budgets Heln F1 New | Budaets

dari tampilan diatas akan diisi Account setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
number 1500 kemudian dienter

tampilan sebagai berikut :
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2 - o - Cost of Other Other

= PN gaTETTEE G Greeenl ST T T
Scoccount MName Tupe T a= Linked B alarnce

—= 1 -0000 Aasselts ==t RpO.OooO |

(== 1-1100 Ca=h in Barnl B arnilk ~N-T — R pO.oo

(== 1-1Z2Z200 Fetby Cash B anik ~N-T — R pO.oo

(=3 1-12=200 Account Hecsivable L ournts B ecsivable ~N-T — [S=1uNuin}

[=+3

== 1-15S00 M erchandiss Inwentory Other S ssaet MN-T FpO. oo

Hasil membuat akun baru Merchandise Inventory akan nampak di account list seperti diatas

e Membuat akun baru yaitu 1-1600 Store Supplier dengan cara berikut :
Pilih (klik) tanda New ( L% ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai

berikut
@Fna Edit Lists Command Centres Setu Reports  Window Hel, . .

_ — y Account Nama new account diganti dengan

wrent Balance [ . . . .|

S Store Supplies seperti berikut :

 Hezder Account I™ Inactive Account L - -

+ Detail Account
Account Classification: Asset Balines = Fp0.00
Aecount Type: | Other Assst = I~ Inactive Account

Account Mumber: 1
Account Hame:
Opening Balance:

Account Number. 1 - [1600
A

ame: [Store Supplies

l? & R ..|f_‘
WG =
HelpF1 | Mew | Budgets
dari tampilan diatas akan diisi Account setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
number 1600 kemudian dienter tampilan sebagai berikut :
NE B T T B B S R =
A ccoun E Ml ame Tope Ta= Linked Balance
== 1 -0000 MAasselts Szsek H o 0o
(== 1-1100 Ca=h irm B ank B anlk r-T — RpOo. oo
= 1 -1 =200 Petty Cash B anlk rN-T — RpOo. oo
== 1 -1 =200 Aacocount Aecsivabls SAoccounts Raeceivable r-T — RpOo. oo
=<4 1 -1 400 Slloveance for D oubeful D ebe Other Ssset M-T FpoO oo
= 11500 terchandise |nventons Other Asset F-T [m=t=nTa]
==

Hasil membuat akun baru Store Supplies akan nampak di account list seperti diatas

e Membuat akun baru yaitu 1-1700 Prepaid Insurance dengan cara berikut :
Pilih (klik) tanda New ( £ ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai
berikut
BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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(& File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

Profile I Detais I Banking I Histary

Curent Balance

" Header hecourt I Inactive Account

' Detail Account

Account Classification: Assat

Account Type: | Other Asset =

Account Mumber:
Account Hame:
Opening Balance:

1? 13 R .-I:f-‘
WG =
HelpFl | MNew | Budgels

dari tampilan diatas akan diisi Account
number 1700 kemudian dienter

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

Account Nama new account diganti dengan

Prepaid Insurance seperti berikut :

Brotie [ Dole | Poriva ]| Mooy |
11700 HNew Accoun it Cunent Balance = Fip0.00

Account Classification: Asset

Account Type: [Other Asset =
Aecourt Number, 1+ [1700)

Ao e: [Prepaid Insurance
Opening Balance: [Fp0 00

E y [ e
,7/ < UE | -==
Help F1 Mew Budgsts

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :

2l I P q Cost of Other Other
e MAssek T Liabilitwy I E guity I Incomes I = aleo I Expense I fephplaneli Eereremes

A ccount Marme Tupe Ta= Linked Balance
=> 1-0000 Assets Asset R pO. 00

= A-1100 Cash in Bank Eank MN-T — P00

= 1-1z00 Pethy Cash E ank r-T e Fi e 00

= 1-1=00 MAccount R eceivable Accounts R eceivable r-T — FpO .00

== 1-1a00 Alloveance for Dioubtful D ebt Other Ssset r-T P pO .00

= 1-1500 Merchandise lnwventons Other Ssset M-T P00

= -1 500 Store Supplies Other Sosot r-T [Sr={aN=ls]

=

Hasil membuat akun baru Prepaid Insurance akan nampak di account list seperti diatas

e Membuat akun baru yaitu 1-1800 Prepaid Rent dengan cara berikut :

Pilih (klik) tanda New ( L% ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai

berikut

(8 File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

Cunent Balance

" Header Accourt I Inactive Account

* Detail Account

fccount Classiication: Asset
Account Type: | Other Asset =
Aeoount Number: 1+
fecourt Name:

Opening Balance:

= & ol

,7/ u_i e

I~ =
Help F1 Mew | Budgets

dari tampilan diatas akan diisi Account

number 1800 kemudian dienter

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

Account Nama new account diganti dengan
Prepaid Rent seperti berikut :

Cunent Balance ©: | Rp0 00

I~ Inactive Account

Account Classilicalion Assel

it Type: | Other Assat -
Muraber; 1 - 1800

A Marne: [Prepaid Rent

Account
Opening Balance: | Ap0.00

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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=T A=T=fT q Cost of Oth=r Other
T P T T = = S T T
Pal=t=t=T ] E Mame Trpe= Ta= Limnked Balances

== 1 -0000 Aaassels Far=t-1—13 [l =T= M=)

= 1-1100 Cash im Bank B ank r~N-T — HepOo oo

= 1-1200 Petty Cash B ank r~-T ~ RpOo. oo

(=<3 -1 =00 FoN TP T t R eceivable FN ot ToTHT o t= R eceivable r-T — FRpO OO

== 1-1400 Allovearncs For D oubtful Dbt Other Sssat r~N-T Hepo.oo

== 1-1500 P erchandise Inwventborng Other Sasset r~N-T HepOo oo

[==3 1-1s00 Store Supplies Other Szt r-T RpOo. oo

= 1-1700 Frepaid Insurance O ther Ssset F-T Fi o0, O

- Lin | e ooven |

= = LEE
Heln F1 Erint Fed = Close

Hasil membuat akun baru Prepaid Rent akan nampak di account list seperti diatas
e Membuat akun baru yaitu 1-1900 Prepaid Tax dengan cara berikut :
Pilih (klik) tanda New ( L% ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai
berikut

(& File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

Profile I Detais I Banking I Histary

Account Nama new account diganti dengan

Curent Balance

" Header hecourt I Inactive Account

Prepaid Tax seperti berikut :

+ Detail Account Profile ' Details I Banking ' History
1-1900 Mew Account Current Balance t: Rp0.00
Account Classfication: Assst
7 Hegder &ccount I Inactiye Account
Account Type: | Other Assat = = =
* Detail Account

Aceount Number:
Account Mame:

Opening Balance:

Mew | Budgsts

,? Y | e B B [ e
At AL
Help F1 — Help F1 Mew Budgets

dari tampilan diatas akan diisi Account setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
number 1900 kemudian dienter tampilan sebagai berikut :

& Asset I Liability I E guity I Income I (et oF I e I ML T Eg:{;ﬁ'se
oot o Top= Ton Limked B olomoe

= 1-0000 Assots oy Fe0.00
= 1-1100 Coach in Bank B ok MN-T — Rp0.00
= 1-1z00 Pettu Cash Eank M-T — Fp0.00
= 1-1300 PocCount B scsivabls Accounts Aeceivabls r-T -~ Rp0.00
= 1-1300 Pullcs arice For D oabtful Diebt Other Sesot MN-T Rp0.00
== 1-1500 M erchandise reonton Other Sssat T Rp0.00
== 1-1600 Stare Supplios Other Sssat M-T Rp0.00
== 1-1700 Prepaid Insurance Other Sesat M-T Rp0.00
= 1-1=00 Prepaid Rent Other Sesat r-T RoO.00
(=58

- L | W Oowan | &= combine Accounts

o

Budgets

Hasil membuat akun baru Prepaid Tax akan nampak di account list seperti diatas
e Membuat akun baru yaitu 1-2100 Equipment at Cost dengan cara berikut :
Pilih (klik) tanda New ( £ ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai
berikut
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(& File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

Profile I Detais I Banking I Histary

Curent Balance

" Header hecourt I Inactive Account
& Defall decount

Account Classification: Assat

Account Type: | Other Asset =
Account Number: 1

Account Hame:
Opening Balance:

1? 13 R .-I:f-‘
WG =
HelpFl | MNew | Budgels

dari tampilan diatas akan diisi Account
number 2100 kemudian dienter

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

Account Nama new account diganti dengan

Equipment at Cost seperti berikut :

7
Help 1

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :

== Asser T Liakilits I E csitys t e I Cost of I Ermcroo T ,Dther_ =Sy
Pt L] L Mame Tre= T ax Linlk=d Ealanc=

= 1 -0000 Mssscts ET==N=T=] |
= 11100 Cash i Bamk P-T —_— P EO. 00

—_= 1 -1 200 Petby Cash r-T ~ RpOo oo

=4 1 -1 300 r-T e RpOo. oo

= 1-1ao0 PENTTEY T (ST =N =la]

—= 1 -1500 A = r~N-T ReOo. oo

—_ A1 -1 500 =1 4=1 MH-T FpO OO

=g 1-17FOo0 r r-T RpOo. oo

— 1-1 =00 Pres =] T (ST =N =l=]
= 1-1 900 Prepoid T o r-T B o0.00

Hasil membuat akun baru Equipment at Cost akan nampak di account list seperti diatas

e Membuat akun baru yaitu 1-2200 Equipment Accum Dep dengan cara berikut :

Pilih (klik) tanda New ( L% ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai

berikut

(& File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

Cunent Balance

" Header Accourt I Inactive Account

& Detal Account

Account Classification: Asset

Account Type: | Other Asset El
AccountMumber: 1-[ |

Acoount Name:

Opening Balance:

B b |
,7/ e
7. B

Help F1 Hew Budgets

dari tampilan diatas akan diisi Account

number 2200 kemudian dienter

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

Account Nama new account diganti dengan

Equipment Accum Dep seperti berikut :

1-2200  Naw Acooun

' Header Acee
& Detal Account

'
setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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= 1) Otk Ot
T - | e T .
T == Lirkedd Balance
== 1 -0 FpO od
=<4 a - =T ~— FRepOo. oo
== - ~-T ~— FRepOo oo
= 5] o =T — PO o0
= - ~-T FRepOo oo
= a - ~N-T FRepOo. oo
= - ~-T FRepOo oo
= - ~N-T FRepOo. oo
= q- -T Fi0. 00
= q- T = M-T O, 00
= 1-=100 E quipment ot Cost Other @nosct T Fi i O
==

Hasil membuat akun baru Equipment Accum Dep akan nampak di account list seperti diatas

Kelompok akun asset untuk account detail sudah terinput semua langkah selanjutnya membuat
akun-akun header dengan cara seperti membuat akun baru. Seperti tampak berikut ini :
e Membuat akun baru yaitu 1-1000 CURRENT ASSET dengan cara berikut :
Pilih (klik) tanda New ( £ ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai

berikut
(8] File Edit Listt Command Centres Setup Reports Window Help q 9
. Account Nama new account diganti dengan
Profile I Detaiks I Banking I History
Cunent Balance . . .
CURRENT ASSET seperti berikut :
" Header Account I™" Inacliye Accaunt [= FIE EON LSS LOMMANG LENTIES SETUp KEPORS winaow Heip
% Detail Account
Aosoun Classifcation: Asset 11000 New Account Curtent Balance Rp0.00
Account Type: | Other Asset =
Account Mumber: 1 & Header Account

Accourt Mame: " Detail Account

Opening Balance:
Account Classification; Asset

Account Typs: Asset
Account Mumber: 1- 1000

Account Mame: [CURRENT ASSET

Opening Balance: Rpl.00

l? & a” |¢
7 WS
HelpF1 | MNew | Budgets

dari tampilan diatas akan dipilih dulu

kelompok account Header Account yang

terdapat disisi kiri atas,kemudian Account setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
number 1000 kemudian dienter tampilan sebagai berikut :
0 QTSN SNSRI § c=asier B eveeme- B . Sebay, T

T e T ae Lirdeed [EF rTarer=y
T T (SN == =]

mmIIIAIEEI0

a2

12777277727
EERRERVERER
JI3131131117
100071071
]
]
]

A L | e oo | B combine Scocaun |
=78 e | WSS T
et Erirt [y ST

Hasil membuat akun baru CURRENT ASSET akan nampak di account list seperti diatas
e Membuat akun baru yaitu 1-2000 FIXED ASSET dengan cara berikut :
Pilih (klik) tanda New ( .= ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai
berikut

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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(& File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

T T 1 ] Account Nama new account diganti dengan

S — FIXED ASSET seperti berikut :
 Header Accourt I~ Inactive Account T T T

' Detail Account

Ascount Classiication: Asset
Account Type: | Other Assel =

Aceount Number:

>

Account Hame:
Opening Balance:

7. | us
Wb ?T | ow | Bue 2 setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
dari tampilan diatas akan dipilih dulu tampilan sebagai berikut :
kelompok account Header Account yang
terdapat disisi kiri atas,kemudian Account
number 1000 kemudian dienter
.- . T Asset r Liakbility T Eguitss T Incoms T ':S?:J;g r Expense T Ig'égge Exﬂé;ﬁ;e
oot o T e T o Limleed B alanoe
== 1 -0000 MAssels Fp=r=r=_y (S =L aN=Tu]
(== 1 -1000 CURREMNMT ASSET Lammet [ mf=1nlnln}
== 1-1100 Cash in Bank E arnk r-T ~ F oo oo
= 1 -1 200 Petey Tash Eank M-T ~ FpO oo
== 1 -1 =00 Account B ecsivabls Acocounts Recsivabls M-T ~ FpoO oo
== a1 -14a00 Allovesrnces For D oubtful D ebt Other Sssek r~<-T RpOo oo
== 1 -1500 P erchandiss | hrenbars Other Sssek r~-T RpOo oo
== 1 -1 s00 Other Sssek r~-T RpOo oo
(=3 1 -1 700 Other Sssek r-T RpOo oo
(=3 -1 200 Other Sssek r-T RpOo oo
= 1-1900 Prepaid T ax Other Ssset r-T Fp0. 00
==
== 1-zZ100 E quipment at Cost Other Sesot r-T R p0.00
(=< 1-Z2Z200 E quipment Sacocum Den Other Sassaet r-T [=f=1nlnln}
- R = o=
= = = :
Z_ ) | LSS e A .
Helo F1 it v B Ldoot=

Hasil membuat akun baru FIXED ASSET akan nampak di account list seperti diatas
Susunan akun kelompok asset sudah terinput semua, tahapan berikutnya adalah menyusun
level akun. Dalam MYOB level akun disediakan 4 (empat) level, seperti tampak diatas. Cara

penyusunan level dengan mengklik nama akunnya kemudian pilih (klik) up ( [#= ) atau

down (== ) yang ada di kiri bawah, akan tampak sebagai berikut :

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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P, Asset I Liakbility I E guity I lncome I Cose et I Enpense I (ther EEF—E';ﬁ'Se
Laccount blame Tupe Ta=x Linked B alance
== 1-1000 CURRENT ASSET Sssek FpO0.00
== 1-1100 Cash in B ank B arik F-T e Rpo oo
== 1-1200 FPetty Cash B anlk -T — Fpo0.00
== 1-1300 Account B eceivable Aoccounts Receivable F-T e [S1=1uNuln]
== 1-1400 Allovweance For Doubtful D ebt Other sssek M-T FRpoO.00
== 1-1500 b erchandize lnventang Other Susset F-T Fpo .00
== 1-1600 Store Supplies Other Sssek F-T Rpo oo
== 1-1700 FPrepaid Insurance Other Susset -T Fpo0.00
== 1-1200 FPrepaid Hent Other Sssek F-T Rpo. oo
== 1-13900 Prepaid T a= Dther Sussek MN-T FpO0.00
== 1-Z2000 FIXED ASSET o114 FpO.00
[==3 1-2100 Equipment at Cost Other ssszek M-T HpoO.00
== 1-Z2200 Equipment Sccum Dep Other Susset H-T Fpo.00

b. Menyususn kelompok Liabilities
Dari tampilan account list diatas pilih (diklik) kelompok Liability muncul tampilian sebagai

berikut :
R BT T T T

masih ada akun yang kurang baru

menambah akun.

Dari tampilan diatas terdapat tiga akun. 2-
0000 Liabilities disebut akun header sedang
dua yang lain disebut akun detail. Pada

proses menyusun akun dimulai dengan
mengedit akun detail terlebih dahulu jika
e Edit yang pertama yaitu mengedit akun 2-0200 Trade Creditor menjadi 2-1100 Account
Payable dengan cara berikut :
Pilih (klik) tanda panah (=——=>) akan muncul tampilan sebagai berikut

e | oot T o T e Account number 0200 menjadi 1100 dan

20200 Trade Creditors Cunert Balance = Rp000
® Reriplzmn] = ezt Account Nama Trade Creditor menjadi

& Detail Account

Account Classification:  Lisbiliy
Account Type: | Accounts Payable =
Account Number: 2 |
Acsount Mame: | Trade Creditors

Opening Balance: | Rp0.00
—
7. | Ud | -
Help F1 Mew | Budgets

dari tampilan diatas akan diedit dari

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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Profile
21100 Trade Creditors

" Header Account
@ Detail Account

Account Number. 2 - [1700
Accaunt Mame: [Account Papable
Qpening Balance: | Fipl.00

7. | WG | =

Help F1 Mewr Budgets

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

20 I I EN— I p I I Cost of Other I Other
D e Sszet Liabilitas Ecuity neome e I Expense I = =t
S ccoun E ame Tope T a= Linked Ealance

= Z_0O0o0ooo Liabhalities Lisbilitys P pO OO I
= =_0=00 Pauroll Lisbilities Other Liabilite ra-T P 0,00
) M

= = i

Help F Frirt fp=Ten Cloze

Hasil edit Account Payable akan nampak di account list seperti diatas

e Edit yang kedua yaitu mengedit akun 2-0300 Payroll Liabilities menjadi 2-1200 Expenses

Payable dengan cara berikut :

Pilih (klik) tanda panah (=—=>) akan muncul tampilan sebagai berikut

Profile I Details I

2-0300  Payroll Liabilities

Current Balance = Rpl.00

" Header Account I Inactivs Account

& Detall Account

Account Classification: Liabilty
Acoount Type: | Diher Liabilty =
Account Number: 2 -
#oount Name: [ Paprell Lizbiltiss
Opening Balance: [ Ap0.00

4 T
u_i -

I+ =
HelpF1 | New | Budgets

dari tampilan diatas akan diedit dari
Account number 0300 menjadi 1200 dan
Account Nama Payroll Liabilities menjadi

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

Expense Payble seperti berikut :
Profile I

21200 Payr

" Header Account
& Detail Account

Account Classification:  Liahilty
Account Type: | Dther Liability -
Account Number, 2 - [1200
Aeeaunt Name; [Expenses Payble
Opening Balance: [ Fp0.00

7. | U <=

Help F1 New Budgets

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :

BY SANTOSA TIYO WIBOWO



BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

e -[ -[ Rkt I ity I I . -[ CE = '[ RO E '[ e
- Tope Tan Cinked
[ = e T Cimbility
: =10 [T TRr Sy Y ite Pl [pa v
A e | o o | ~h mbine Socounts |
=78 = MR
el i Pl e B odasts =

Hasil edit Expenses Payable akan nampak di account list seperti diatas

o Setelah kedua akun yang ada di MYOB diedit maka tahap berikutnya membuat akun
baru yaitu 2-1300 Income Tax Payable dengan cara berikut :
Pilih (klik) tanda New ( %% ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai
berikut
pofie | peals | oeaing | s | g .
CorntBamce Account Nama new account diganti dengan
o o bt " e dcceut Income Tax Payable seperti berikut :
Account Classification: Liability
oot Type: [Otter sty =]
Account Number: 2- ||
Account Mame:
Opening Balance:
y 4 A 2 o
7. U§ | =

g 3
HelpF1 | Mew | Budgets

dari tampilan diatas akan diisi Account
number 1300 kemudian dienter

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :

201 - i - Co=st of Other Othe

= P T T T T T T
= t Mare = Ta= Linked B alance

== Z-0000 Liabilities Liakbility Fepo. oo

== Z-1100 Lo oo t FPagable Soccounts Pavable r-T — RpOo. oo

= =-1 =200 E ~penzes Pauble Other Liabiliby rd-T RpO.O00

=3

Hasil membuat akun baru Income Tax Payable akan nampak di account list seperti diatas

Membuat akun baru yaitu 1-1400 PPN Payable dengan cara berikut :
Pilih (klik) tanda New ( 22 ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai
berikut :
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Curient Balance

= |

 Header Account
& Defal Account

I Inactive Accaunt

Aeeount Classification: Liability

Account Type: | Dther Liabilty =]

[

Aceourt Mumber 2 -
Aeeount Name:

Opering Balance

HelpF1 | Mew | Budgsts

dari tampilan diatas akan diisi Account

number 1400 kemudian dienter

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

Account Nama new account diganti dengan
PPN Payable seperti berikut :

Profite | Detis || I Hiow
21400 New Accoun t Curent Balance = FRp0.00
" Header Account I~ Inactive Account
= Detail Account
r: Liabiliy
o: [Dther Lisbiity -

ceount Mumber: 2- [1400
Account Mame: [PPN Payable
Opening Balance: [Fp0 00

’7/- Lu e

Help F1 Hew

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :

Budgsts

[ Cost of ErEcrmes Other Other
Sales Incomes E=pense
Tope Tax= Linked Ealance

Liability [l == Nulu] I

=1 ks Pavabls r~N-T — RO oo

O rher Liability r-T RpOo. oo

O ther Liabilite rl-T F o0 00

- R =

= = S
e © i e

Hasil membuat akun baru PPN Payable akan nampak di account list seperti diatas

e Membuat akun baru yaitu 1-1500 PPN Outcome dengan cara berikut :

ol

Pilih (klik) tanda New (
berikut :
P PR T |

 Header Account
& Defal Account

Curient Balance

I Inactive Accaunt

Account Classiication: Liabilty
Account Type: | Dther Liabilty =]

Account Murber. 2-

Account Mare

Opering Balance

7. | U |

HelpF1 | Mew

dari tampilan diatas akan diisi Account

Budgats

number 1500 kemudian dienter

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai

Account Nama new account diganti dengan

PPN Outcome seperti berikut :

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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2l

e PN I Liakility I E guitss I Income T %C':I;gf I Emmcmeo I |E..:t2renre Egégﬁ;e
Fecount Hame Tooe Ta= Link=d Ealance
== Z-000n Liabilities Liabilits HpO oo
== =2-1100 Aaccount Pavabls Aacocounts Pavable r~-T — RpO oo
= =-1z00 E stp=ses Pasbls Other Lisbilite -T [S1=I=N=ls]
== =1 =00 Income Tax Favable Other Liabilite M-T PO 00
== =1 400 PP Farable Other Liabilit. r-T o000

Hasil membuat akun baru PPN Outcome akan nampak di account list seperti diatas

Membuat akun baru yaitu 1-1600 PPN Income dengan cara berikut :

Pilih (klik) tanda New ( L% ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai

[ ]
v | o [ 1o
Current Balance:
€ Hegder Account I~ Inactive Account
" Detail Account
Aeeount Classification: Liability
Account Type: | Other Liability el

Account Nurber: 2-

Account Mare
Opering Balance

e
-

Budgats

dari tampilan diatas akan diisi Account

number 1600 kemudian dienter

Account Nama new account diganti dengan

PPN Income seperti berikut :
Piotite || Dotais | bavivn ||

21600 Now A

" Header
& Degall Avoount

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :

S B T T = =T e A Cher

Aok Bamne Tpe T o= Lirked BEalances
== 2Z2-0000 Liabilitics Liakilibss HpepO oo
=3 Z2-1100 Account Pavable Aoccounts Pavable r-T ~ FoO OO
=g =Z-12z200 E =penses Pauvble Other Liakbility r-T Feo.oo
== 2-1200 8 Income Tax FPavable Other Liabilite N-T HepOo oo
== =2-14a00 . P avable Other Liabhility r~-T HepOo oo
== =-1500 P O utcome O ther Liability ri-T P 0. o0
== 3

Hasil membuat akun baru PPN Income akan nampak di account list seperti diatas

Membuat akun baru yaitu 2-2100 Bank Permata Loan dengan cara berikut :

Pilih (klik) tanda New ( £ ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai

berikut :

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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rate | Lo | e | o IR Account Nama new account diganti dengan
Cuent Balance <[
P T Bank Permata Loan seperti berikut :

" Detail Account

Account Classitiation: Liabity
ficoount Type: | Other Liabiity =
Acoourt Nuber: 2-[ |

Aeeount Name:

I Inactiye Account

Opering Balance

=

EaL -k 2 setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul

lp F1 Mew | Budgsts

dari tampilan diatas akan diisi Account tampilan sebagai berikut :

number 2100 kemudian dienter

2l s Ssset I Liabilitys t Eguity I Income T et of I Expenss T Lt EHDEf;ﬁ'SE
Acconﬂnt r:JLa[ne _ _ Tvpe Ta= Linked E alance

§ 2’"3'?1“533 L'aé’;';‘;ﬁﬁt Favabls T F o abie MoT = ESE%E—'
= 21388 EETee e nT Hoe ae
e S— N 5o 82

Hasil membuat akun baru Bank Permata Loan akan nampak di account list seperti diatas
Kelompok akun Liability untuk account detail sudah terinput semua, langkah selanjutnya

membuat akun-akun header dengan cara seperti membuat akun baru. Seperti tampak berikut
ini:

e Membuat akun baru yaitu 2-1000 CURRENT LIABILITIES dengan cara berikut :

Pilih (klik) tanda New ( L% ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai
berikut
poie [ o oo [ [N

Cunent Balance

Account Nama new account diganti dengan

€ Heglerdosourd ] sttt CURRENT LIABILITIES seperti berikut :
&
i Profile || Detais | Banking | Histow
Account Classification: Liability 21000 CURRENT LIABILITIES CumentBalance [ ApO00
Acoount Type: | Other Liabiliy - & Hesder Account
Account Number: 2- " Detai Account

Account Name:
Opening Balance:

Opening Balance: Ap0.00

» ~
Heip F1 Mew

;?/ Llj e

g i
Help F1 Hew Budgets

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :

dari tampilan diatas akan dipilih dulu
kelompok account Header Account yang
terdapat disisi kiri atas,kemudian Account
number 1000 kemudian dienter
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e | 2=t [ tiawiier T caone [ owcorme T %282 T emeen= T 22 et
Eecoun E Mame Top= Ta= Linked EBalance

= Z-0000 Liabilities | Lisbilitys | | | [Si=1aNu]s] |
= Z-1100 Acoolnt Fauable Accounts FPavable MN-T — [S]=YuNuTu]

= Z-1zoo Expenses Pavble lit MN-T FpO.00

= =-1300 Income= T ax Papable i i ST FpO.00

= Z-14a00 PPM Pauable ST RpO.0o0

= Z-1500 FFPMN Outcome Cther Liabilite M-T [=i={ululul

= Z-1s00 PPMN Incoms= Other Liability r-T FpO.00

= =-2100 Bank Permata Loan Other Liabilit, MN-T FpO.00
- Lo | #e Cioun | B combine Aooouris

Budgcsts

Hasil membuat akun baru CURRENT LIABILITIES akan nampak di account list seperti diatas
e Membuat akun baru yaitu 2-2000 LONG TERM LIABILITIES dengan cara berikut :
Pilih (klik) tanda New ( L% ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai

berikut
potte [ oo [ oo [ e Account Nama new account diganti dengan

Cunent Balance  :[
" Header Account [ Inactive Account LONG TERM LIABILITIES Seperti berikut .

e vorte | com | e | e |
- . - Ci it Bal :
Account Classification: Liability 2-2000  New Account Untent Balsnce Rp0.00

Account Type: | Other Liabilty [ & Header Account
Account Number: 2 - " Detail Account

Account Name:

Account Classification: Lisbility
Opening Balance: Acoount Type: Liability
Account Humber: 2 - | 2000
Account Mame: [LONG TERM LIEBILITIES]
Opening Balance: Rp0.00

7. |

d :
HelpF1 | Mew | Budgsts

—

Z.| W
HelpF1 |  Mew
E—

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :

dari tampilan diatas akan dipilih dulu
kelompok account Header Account yang
terdapat disisi kiri atas,kemudian Account
number 2000 kemudian dienter

—_— [ rses T Ty e T, =g o s v e v R
o
C BEETE ETT T
Sccoun E MHame Tope Tax Linked Balanc=

= Z 0000 LIABILITIES Liabilits FeO.o0
== Z-1 000 CURREMNT LIABILITIES Liability FRpO.00
= =-1100 Sccoun t Panabl= Ao ts Pauable ST —~— FpO.o0
= =-1=z00 Expenses Pauble Other Lisbilitgs ST RpO.o0
= =-1300 Imcomes Tax Pavable Other Lisbhilits r-T [S]={uNulul
= Z-1400 FPMN Fasable Other Liabilits M-T FpO.00
= =-1500 PP Outcoms Other Lisbilitys r-T FpO.00
= =-1 500 PP Income= Other Lisbility ry-T FpO.00
= =-21700 Bank Permata Loan Other Lisbilite: ST [S]=[=N=Ta]

Hasil membuat akun baru LONG TERM LIABILITIES akan nampak di account list seperti diatas
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Susunan akun kelompok Liabilities sudah terinput semua, tahapan berikutnya adalah menyusun
level akun. Dalam MYOB level akun disediakan 4 (empat) level, seperti tampak diatas. Cara
penyusunan level dengan mengklik nama akunnya kemudian pilih (klik) up ( g ) atau
down (L=2=__)yang ada di kiri bawah, akan tampak sebagai berikut :

=l _ - . Co=t of Other Other
e J mzmer [ G I E quity I neams | Tmte T espenee S0t O,
Sooccount B ame Tvpe Ta= Linked Ealance
== Z-0000n LiIABILITIES Liahbiliktg RpO oo
(=<4 Z-1 000 CURRERMNT LIABILITIES Liability F oo oo
(=<4 =Z-1100 Saccount Favable Sooccounts Pavable r-T — F OO0
== =2-1 =200 E=pensaes Fayble Other Liabilik MN-T RppO.Ooo
== =2-1 200 Incomes T ax Pavabl=e i r~-T RpO.oo
(=<4 Z-1400 FFHMH Favable M-T FpO. .00
(== =Z-1 500 PP O uatcoms r-T RppO.Ooo
== =2-1s00 PP Incomse ilil MN-T RppO.Ooo
== 2000 LOMNG TERM LIABILITIES Liahbiliky R poO.oo
(=<4
- U | W oovun
= = I b3
o -
e = pre

c. Menyususn kelompok Equity
Dari tampilan account list diatas pilih (diklik) kelompok Equity muncul tampilan sebagai

berikut :

RET T T [T IETN SR O T Dari tampilan disamping terdapat tiga akun.

: ot 3-0000 Equity disebut akun header sedang
tiga yang lain disebut akun detail. Pada
proses menyusun akun khusus untuk
kelompok ini langsung dengan menambah
akun.

L | 89 cown | Ea Combine Accouns |

e Membuat akun baru yaitu 3-1100 Hendrawan Capital dengan cara berikut :
Pilih (klik) tanda New ( £ ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai

berikut :
[ PR CESR g Account Nama new account diganti dengan
Cunent Balance . . T
rT— T Hendrawan capital seperti berikut :
et fecoun e QYR (TN T
Account Classification: Equity 31100 New Account Curent Balance & | Ap0.00
Account Type: | Eguity = € Header Account ] [l
Account Number: 3 || & Datail Account
Account Name: Account Classification: Eaquity
Opening Balance: Equily
Acoount mber; 3 [1100
Account Mame; [Hendiawan capital
Opening Balance: [ Ap0.00
Z E | e - b e
ZP o u_i "_I [ k| 7. vl I TS—
Help F1 Hew Budgets = Heln F1 1 Rnirdente

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :

dari tampilan diatas akan diisi Account
number 1100 kemudian dienter
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Q"unts s et I Liskility I (EspiCo I [TET=r=T I '?5‘:";;;“ I Experse T IE‘;E"?‘_:S EH':E;ﬁ’SE
Fecount MHam= Toe= Tax Link=d Ealanc=
= F-0000 E quity E it ST==R]=]
= S-0s00 Fetained E armings E quitsys M-T e RpOo0o0
= S-0900 Curr=nt wear E armirngs E quity: AT — R0 o0
= =-0999 Historical B alancing E quity T — [ST={=Nals]
(3

Hasil membuat akun baru Hendrawan Capital akan nampak di account list seperti diatas

e Membuat akun baru yaitu 3-1200 Hendrawan Drawing dengan cara berikut :
Pilih (klik) tanda New ( L% ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai

berikut :
r g..[gu m?mlﬁ:tpwp_ Account Nama new account diganti dengan
O . e e Hendrawan Drawing seperti berikut :
Rl - re— T

Account Nuriber: 3 - [[
Account Name:
Opening Balance:

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :

'17 -3 " -\:‘5'.
A
Help F1 Hew Budgets

dari tampilan diatas akan diisi Account
number 1200 kemudian dienter

=) I I Fp— _ I Cost of I I Other Other
e Msset Lishbility I E cyuaitss I Income e Expense It Enpense

Sooccount Mame Tvpe Ta= Linked E alance
= =Z-0000 E cauaatays E quitys R0 00
(=4 ZF-0=00 P etained Earminas E guity r-T — RO oo
—= =-0900 Current vear Earmings E guiky r-T — Q.00
= Z-0333 Historical BEalancing E quiitss M-T — FpO. 00
= =-1100 Hermdravsan capital E quitys M -T F 0. 00
- L | W Dowun | C&m combine sccoun e= |
2 = T = :
g ) Tt
boie €7 | e tew | oooeer

Hasil membuat akun baru Hendrawan Drawing akan nampak di account list seperti diatas
e Membuat akun baru yaitu 3-1300 Income Summary dengan cara berikut :
Pilih (klik) tanda New ( £ ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai
berikut :
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= rUE  EOT LIS LOMMAana LENTIES SETUP  REPOTS  WINDOW  Mep

Profile I Details I Barking I Histary

Current Balance

[ Inactive Account

 Header Account
& Detail Account

Account Classification: Equity

Account Type: | Equity i
Account Number: 3 - [|

Account Name:
Opening Balance

7. g -

b
HelpF1 | Mew | Budgsts

T

dari tampilan diatas akan diisi Account
number 1300 kemudian dienter

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

Account Nama new account diganti dengan
Income Summary seperti berikut :

Profile ' Details I Banking I History
3-1300  New Accoun t

Cunent Balancs = Fip0.00

I~ Inactive Account

t Type: Equity

umber: 3- [1300

Name: [Income Summary

coo
Ao
Opening Balance: [Rp0 00

udgsts

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :

2N e Ansset I Lisbilits I [ SPeT I Income I eyl I Expense T It EEé;ﬁrse
Fecount Ham= Tooe Tan Link=d Ealance

= I-0000 Equitys E quita [ST==N=T=] |

= S-0s00 Fietained Earmings E quits M-T — Fe0.00

== S-o3=00 Curren E quitss r-T — Feo o0

= Z-0333 Historical Balanc E quits MH-T — FpO. .00
S-1100 He=rdr swssm capital E quitss F-T Feo o0
=-1200 H = s anes s i E quitss T [ST=t=Nalal

Hasil membuat akun baru Income Summary akan nampak di account list seperti diatas

Susunan akun kelompok Equity sudah terinput semua, pada kelompok ini tidak perlu

menyususn level akun karena Equity tidak mempunyai sub akun berikutnya.

d. Menyusun kelompok Income

Dari tampilan account list diatas pilih (diklik) kelompok Income muncul tampilian sebagai

berikut :
T T T T T R T T
— Account Mame Tope Tar Linked — Halanos
+* | & | o |

I ArIC I

Help F1 Frint Mew Bidgets Clgse

Dari tampilan disamping terdapat satu
akun. 4-0000 Income disebut akun header
sedang akun detail tidak ada. Pada proses
menyusun akun dimulai dengan langsung
membuat akun baru

e Membuat akun baru yaitu 4-1100 Sales dengan cara berikut :

Pilih (klik) tanda New ( 22 ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai

berikut :

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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Curent Balance:

I Inactive Account

" Header Aooount
& Defall Accaunt

Aecount Classification: Income

fccount Type: [Ineome =]
Aooourt Nuwber 4-[ |

Aecount N ame:
Opening Balance

I? L4 e
| U <=
HelpFl | Mew | Budgets

dari tampilan diatas akan diisi Account
number 1100 kemudian dienter

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

Account Nama new account diganti dengan
Sales seperti berikut :

= s P

41100 New Account Cunent Balance

nepors  winoow  ren P

" Hoader Account
& Detail Acoourt

Mew

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :

A Pp— 5 Cost of Other Other
e T memer [ veemwe [ eaws | ormeome | ommter [ oeseeees [ Stner T
Secoun E Mame Tope= Ta= Linked Ealance

= A-O00O00 REYENUES [Trhcome | R pO. 00

Hasil membuat akun baru Sales akan nampak di account list seperti diatas

Membuat akun baru yaitu 4-1200 Sales Retur dengan cara berikut :

Pilih (klik) tanda New ( L% ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai

berikut :
e Toe T T I

Curent Balance:

I Inactive Account

" Header Aooount
& Defall Accaunt

Aecount Classification: Income

fccount Type: [Ineome =]
Aooourt Nuwber 4-[ |

Aecount N ame:
Opening Balance

I? L4 e
| U <=
HelpFl | Mew | Budgets

dari tampilan diatas akan diisi Account
number 1200 kemudian dienter

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

Account Nama new account diganti dengan
Sales Retur seperti berikut :

Current Balance b | FAp0 00

€ Hogder Account
& Datall Account

I Inactive Account

Account Classification: Income

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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=X I I iabili f I Cost of I Othe I Ok
o Assat Liabilits I E cuaits t Income e iy Esnponse I Hther o=y
Accour EHlame Toupe Ta= Linked Ealance
= A_O0OO0 REWEMUE S Imcorme [EI==N=T=]
= 4-1100 S ales lncome r4-T Foo.00
=y

= = e
i E o e

Hasil membuat akun baru Sales Retur akan nampak di account list seperti diatas

e. Menyusun kelompok Cost of Good Sold
Dari tampilan account list diatas pilih (diklik) kelompok Cost of Sales muncul tampilian
sebagai berikut :
[l T T T TR e T T Dari tampilan disamping terdapat satu
akun. 5-0000 Cost of Good Sold disebut
akun header sedang akun detailnya tidak
ada. Pada proses menyusun akun dimulai

dengan langsung membuat akun baru

e Membuat akun baru yaitu 5-1100 Cost of Good Sold dengan cara berikut :
Pilih (klik) tanda New ( L% ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai
berikut :

[8) File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

e Account Nama new account diganti dengan
. Cost of Good Sold seperti berikut :

" Header Account [ Inactive Account

&
Oatal czaun PrACTREETR TS
it B

51100 Mow Accoun Cunent Balance c | Fp0.00

Account Classificatior: Cost of Sales

Account Type: | Cost of Salss = O Hegdsr Accouint I Inactiye Acoount
Account Number:. 5 - & Detail Acoount

Account Name:

FALGE]
setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul

number 1100 kemudian dienter tampilan sebagai berikut :
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= P I q I Cost of Other Other
PPPPP S T Hesset T Lisbility: E quiity Income ey Expense I S
Acoount Hame Tupe Tan Linked Ealance
= S-0000 Cos=t OF Sales | Cost of Sale=s | | | [SI=(aNu]u] |
- Lo | W Dowun
= = e
o =l e

Hasil membuat akun baru Cost of Good Sold akan nampak di account list seperti diatas
e Membuat akun baru yaitu 5-1200 Freight Paid dengan cara berikut :
Pilih (klik) tanda New ( L% ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai
berikut :

[&) File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

T 11 . I Account Nama new account diganti dengan
CumentBalanes ([

" Header Account [ Inactive Account

" Detail Account

Account Classificatior: Cost of Sales

Account Type: | Cost of Sales =
focountNumber 5-[ |

Account Name:

e Fp, 00

I Inactiye Account

Account Classification: Cost of Sales
Opening Balance: Accourt Tope: Cost of Sales

Budgets Help F1
dari tampilan diatas akan diisi Account setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
number 1200 kemudian dienter tampilan sebagai berikut :
[ =N e I P I Liakbilit ' E gty ' Income = I Enpense I e St
Svcocount MName Tyvp= Tax Linked Ealance
= S5 0000 Cost OF Sales Cost of Sales Epo oo - ||
Z: 5-11 00 Cost of Good S old Cozt of Sales r-T F 0. .00

Hasil membuat akun baru Freight Paid akan nampak di account list seperti diatas

f. Menyususn kelompok Expenses
Dari tampilan account list diatas pilih (diklik) kelompok Expenses muncul tampilan
sebagai berikut :
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T T T T

Type Tan Linksd B alay

mengedit akun detail terlebih dahulu jika

Eprise T
E e 1T

masih ada akun yang kurang baru
menambah akun.

L | 8 Dowr | B0 combi unte_|
WS | - —
e o

2.
LR FT

Dar| tampllan diatas terdapat tiga akun. 6-
0000 Expenses disebut akun header sedang
dua yang lain disebut akun detail. Pada
proses menyusun akun dimulai dengan
e Edit yang pertama yaitu mengedit akun 6-0100 Wage & Salaries menjadi 6-1700 Wage
& Salaries dengan cara berikut :
Pilih (klik) tanda panah (=—>) akan muncul tampilan sebagai berikut

e | oo | i | v [ Account Nama Trade Creditor menjadi

6-1700 'Wages & Salaries Current Balance © Fip0.00
" Header Account [™ Inactive Account Account Payable Sepertl berIkUt
y Fle EQT LSt Lommana centes  etup  ne ports  winaow rie p
(" Detail Account
T
Account Classification: Expense 6-1700 ‘wages & Salaries Cunent Balance = Fp0.00
Aocount Type: Expenee " Header Accaunt I Inactive Account
Account Number: §- [0100 & Detail Account
Aosount Name: ["ages & 5 dlaes Account Classification: Expense
Dpering Balance: | Rp0.00 Account Type: Expense
Account Number. 6 - |
Account Name: ['wages & Salares
Opening Balance: | RpD.00
?, e - =
Help F1 New Budgets Help F1 Mew Budgets -
dari tampilan diatas akan diedit dari setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
Account number 0100 menjadi 1700 dan tampilan sebagai berikut :
= Asset I Lisbilits: I E qguity I Income T iyl I Expensc
Picooun t Mam= Tepe Tax Linked Ealance
= 6-0000 Expenses Enpense FeO. .00 1
= =-0=00 Other Emplover Expenscs E:pense r-T PO .00
=5

Hasil edit Wage & Salaries akan nampak di account list seperti diatas

e Edit yang kedua yaitu mengedit akun 6-0200 Other Employer Expenses menjadi 6-1800
Other Operating Expenses dengan cara berikut :
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Pilih (klik) tanda panah (==—=>) akan muncul tampilan sebagai berikut

6-0200  Other Employer Expenses Current Balance = Ap0.00

[™ Inactive Account

" Header Account

% Detail Accourt

Account Classification. Expense
Account Type: Expense

Aceount Number. 5- 0200

Accourt Name: |Dlher Employer Expenses

Opening Balance: [Rp.00

7
Help F1

dari tampilan diatas akan diedit dari
Account number 0200 menjadi 1800 dan

b [ g
§ | e

Hew Budgets

Account Nama Other Employer Expenses
menjadi Other Operating Expenses seperti

berikut :
Profile I Details I Banking I History

61800  Other Emplayer Expenses

Curent Balance = Fip0.00

I Inactiye #ccount

" Header fccount
& Detail Account

Account Classfication: Expense
Account Type: Expense
ber: &- [1800
Account Mame: [Other Operating Expenses
Opening Balance: [Rp0.00

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :

=11 A T 5 Cost of Other Other

o PUNTLLL GETETTILL ST (I (Sl e — Dther e
Aot MName Tops Ta= Linked B alancses

= G-0000 Expenses E =pen=e RpO. .00

== 5-1700 A SOes B S alaries Expense r~-T [ST=1sluln]

(==

Hasil edit Other Operating Expenses akan nampak di account list seperti diatas

e Membuat akun baru yaitu 6-1000 Advertisin Expenses dengan cara berikut :

Pilih (klik) tanda New ( L% ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai

berikut :
Profile [ Details IEanging I History _

Cument Balance

I™ Inactive Account

" Header Account
% Detail Account

Accaunt Classification. Expense

Account Type: |Expense il
Accourt Number, 6 - |

Account Name:
Opening Balance:

7.

b
HelpF1

LS | «=

Mew | Budgels

dari tampilan diatas akan diisi Account
number 1000 kemudian dienter

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

Account Nama new account diganti dengan
Adversiting Expenses seperti berikut :

6-1000  MNew Account Current Balance £ Rp0.00

I Inactive Account

" Header Account
® Detail Account

Account Classification: Expense
Account Type:; Expense

Account Nurber: € - | 1000

Account Name: [&dvertising Expenses

Opening Balance: [Rpl.00

2. | U8
Help F1 Mew Budgsts -

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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2l

e por— Lisbilitw

T

I E quitys
Fcoount MHarme

Cost of

= Other Ol tesr
S ales B Income Ex

Expenses

eeeee
Tre= T an Linked
|

= &-1 700

wrlages & Salaries
E-1s00 i

Other Operating Expenses

| E tpens=e

Ezpense F-T
E=p -T

ens=e

Hasil membuat akun baru Advertising Expenses akan nampak di account list seperti diatas
Membuat akun baru yaitu 6-1100 Telephone & Electricity Expenses dengan cara berikut :
Pilih (klik) tanda New ( L% ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai

[ ]
Curent Balance
" Header Account I™ Inactive Account
¥ Detail Account
Account Classfication: Expense
Aecount Type: |Expense hd

ticcourt Number. 6 |
Account Name:
Dpening Balance:

Account Nama new account diganti dengan
Telephone & Electricity Expenses seperti

berikut :
peotite | Dotals | ok | Histoy

61100 Mow Account

€ Headet Account
& Datall Aoeount

10 b Flmctricity Fepens

Help F1 Hew

dari tampilan diatas akan diisi Account
number 1100 kemudian dienter

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :

=l e I EN— I Limbsilits: I E guits I Income I =B o I Expensc I Drher e e
e coumt Marms = Tan Linked Balomce
= 6-0000 Exponses Expen=s FeO .00 1
= &-1000 Sdcertising Esponses Erpense ra-T [ST=taNals]
=
== -1 F 00 S ages & Salaries Enpense r-T [El==N=l=]
= &S00 Oither O perating E=penses Expenee T [SIS=N=T=]
- e | e oo
= — — L Edic |
i S e

Hasil membuat akun baru Telephone & Electricity Expenses akan nampak di account list seperti

diatas

Membuat akun baru yaitu 6-1200 Store Supplies Expenses dengan cara berikut :

Pilih (klik) tanda New ( % ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai

berikut :
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Cument Balance

" Header Account I™ Inactive Account

% Detail Account

Accaunt Classification. Expense

Account Type: |Expense hal
Accourt Number, 6 - |

Account Name:
Opening Balance:

A

HelpFi | Mew | Budgets

dari tampilan diatas akan diisi Account
number 1200 kemudian dienter

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

Account Nama new account diganti dengan
Store Supplies Expenses seperti berikut :

Profle || Dewsic | ceking || Hison
61200  New Account

Current Balance Rp0.00

I Inactive Account

© Header Accoun ¢
& Dejail Account

Aecount Cla

ication: Expense
Type: Expense

Account Mumber: 6 - [1200

Account Name: [Store Supplies Expenses|

Opening Balsnce: | Ap0.00

Hein F1 New Rurnets
setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul

tampilan sebagai berikut :

=) I - q I Cost of I I Cither Cther
LTt Ansset Liabilite t E guiiktss I Incoms S e Expense I e Enpense
Scocount MHame Tuvpe Ta= Linked Ealance

E=pens= [l =N=T=]
-1 Expens= T PO .00
_ -1 Expens= T [ST={=N=l=]
= &-1 700 fages & Salaries Expense M-T [S1==N=T=]
== &-1 800 Other Operating Expenses Expense= M-T RO .00

Hasil membuat akun baru Store Supplies Expenses akan nampak di account list seperti diatas

e Membuat akun baru yaitu 6-1300 Bad Debts Expenses dengan cara berikut :

Pilih (klik) tanda New ( _%£ ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai

berikut :
Cumert Blance ([

" Header Account I™ Inactive Account
% Detail Account

Accaunt Classification. Expense

Account Type: |Expense il
Accourt Number, 6 - |

Account Name:
Opening Balance:

7.3 <

HelpF1 | MHew | Budgels

dari tampilan diatas akan diisi Account
number 1300 kemudian dienter

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

Account Nama new account diganti dengan
Bad Debts Expenses seperti berikut :

Profile ' Details [ Banking I History
6-1300  New Accoun t

Cunent Balance Fep.00

I~ Inactive Account

Accourt Classiication: Expense
Account Type: Expense
Accourt Number: 6- [1300
Account Name: [Bad Debts expenses
Opening Balance: [Fp000

7/- u:i o

Help F1 Hew Budgets

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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= P q Cost of Other Other
e § m=eer [ Lt [ Esvie [ tmeeme [ 25t | Expenee | S90S g Other

Aecoun E MHame Tope= Tax Linked Balance

= B-0000 Expenses Expense [I=]=N=Ta]
= S-1000 Aduwertizing Expenses Expense ST FRpo.00
= E-1100 T elephone & Electricity Expens Expense r-T Fpoo.00
= 5-1=00 Store Supplies E xpenses Expense r-T [SI=tafalal
= 3

= E-1700 e aOes & S alaries Enpense M-T FRpO .00
= 5-1200 Other O perating Expenses Expe=nse r-T FRpo.00

Hasil membuat akun baru Bad Debts Expenses akan nampak di account list seperti diatas

e Membuat akun baru yaitu 6-1400 Depreciation Expenses dengan cara berikut :
Pilih (klik) tanda New ( L% ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai

berikut :
poe [ oo [ oaws [ v | Account Nama new account diganti dengan

Cument Balance

" Header Account I™ Inactive Account DepreCiatiOl’l EXpenSES Seperti berikut .
* Defail Account
- protite | Dests [ vercing [ s
61400 Mew Accoun ' Curent Balanee ©:[ Rpo.00

Accaunt Classification. Expense

Account Type: | Expense - € Hoader Acoount T
@ Detail & 3
Accourt Number, §- || etail Accoun

Account Name:
Opening Balance:

unt Mame: [Depreciation Expenses

A
Opering Balance: [Fp0.00

Help F1 New Budgets -

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :

;7/' U_i s o

HelpFi | Mew | Budgets

dari tampilan diatas akan diisi Account
number 1400 kemudian dienter

=7l B o : Cost of Other Other
s P g BT N =T e 5o
Acoount Hame Tope= T arx  Linked Balance
= G-O0000 Expenses E=p=r== Sl =N=]=]
== -1 000 Aadwesrtising Espensas Exp=rniss ~N-T HpOo oo
=g 5-1100 Telephone & Electricity E<pens E=xpense MN-T FReo. oo
== 5-1 =200 Store Supplies E=xpen=ses E=pen== T FRpO.00
== 5-13200 Ead D ebts axpenses Expenss rd4-T [SY=1=Nala]
= -1 7700 wASages B Salaries Expernse ~~N-T RpO oo
== -1 200 Other Operatinag Expensaes Expernss ~N-T FpOo oo
- Lo | W oovun |
= = s -
i £ o | race | Eooooe

Hasil membuat akun baru Depreciation Expenses akan nampak di account list seperti diatas
e Membuat akun baru yaitu 6-1500 Insurance Expenses dengan cara berikut :
Pilih (klik) tanda New ( % ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai
berikut :
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Cument Balance

" Header Account I™ Inactive Account

% Detail Account

Accaunt Classification. Expense

Account Type: |Expense hal
Accourt Number, 6 - |

Account Name:
Opening Balance:

A

HelpFi | Mew | Budgets

dari tampilan diatas akan diisi Account
number 1500 kemudian dienter

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

Account Nama new account diganti dengan

Insurance Expenses seperti berikut :

patte | Do | e | oo |
6-1500 New Account Current Balance 62 Rp0.00

" Header Account I Inactive Aecount

& Detail Account

Account Classfication: Expense
Accourt Type: Expense
Account Number; 6 - 1500

Aecount Mame: [Insurance Experses

Opening Balance: [ Fipd. 00

7ALE

HelpF1 | Mew | Budgets

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :

2l e JEN— I Liskbilits: I E guity I [ T Lo of I Expense I | ther El
Frocount Mame Tooe Tan Linked Eolarce

= 6-0000 Expenses Enpense PO o0
== S-1 000 Adcertising Expenses Expense= M-T FpO.00
= E-1100 T elephione & E lectricite Expens E=pe=r=e r-T Rpo. .00
== &-1200 Store Supplics Espensos Exnpense MN-T Rpo. .00
= S-1 =00 Ead Debis sxpenses Expense MN-T FpO.00
= E-1 400 D —preciation E cpenses Eperee r-T [ST=t=Nalal
oy

=S S-1 7o rages & S alaries Enpens= M-T FeO.00
= -1 500 Other Operating E spenses Emperee rM-T Rpo. .00

Hasil membuat akun baru Insurance Expenses akan nampak di account list seperti diatas

e Membuat akun baru yaitu 6-1600 Rent Expenses dengan cara berikut :

Pilih (klik) tanda New ( L% ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai

berikut :
Profile [ Detalls IEan)_(iﬂg I History _

Cument Balance

" Header Account I™ Inactive Account

% Detail Account

Accaunt Classification. Expense

Account Type: |Expense hal
Accourt Number, 6 - |

Account Name:
Opening Balance:

;7/' U_i s o

HelpFi | Mew | Budgets

dari tampilan diatas akan diisi Account
number 1600 kemudian dienter

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

Account Nama new account diganti dengan

Rent Expenses seperti berikut :
vt | pewe | oo | ree [

6-1600 HMew Curent Balance = Rp0.00

I~ Inactive Account

" Heade nt
& Detail Account

Accourt Classification: Expense

g Type: Expense
& ber. &- [1600
[Rent Expense
Opening Balance: [Rp0.00

7. L& |

Help F1 Mew Budgsts

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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=l e Assat T Liakility T E quity T Income T =B el T Expense T = = Eé;ﬁrse
A ccount Mame Tope Ta= Link=ed BEalance
= &-0000 Expensces E =pernse R oo o0
= &-1 000 Advertising Expenses E npemse M-T ReO.00
= s-1100 T elephone 2 E lectricity E=xpens Expernss r-T RoO.00
= 5-1z00 Store Supplies Expenses Expense r-T RpO.0o
= &-1=00 Ead D ebiz enxpensos Expense M-T [S1=l=N=1=1
= 5-1a00 Depreciation Expensos Expenss r-T RpO. 00
= -1 500 Insurance ESpensoss E:pense T P o000
= -1 7700 wrages & Salaries E=xpense rN-T RpO.oo
= &-1800 Other Opsrating Expensss E npemse H-T FReo.00

Hasil membuat akun baru Rent Expenses akan nampak di account list seperti diatas

g. Menyusun kelompok Other income
Dari tampilan account list diatas pilih (diklik) kelompok Other Income muncul tampilian
sebagai berikut :

el s [neo [T ey Moo DR N et DRSS Dari tampilan disamping terdapat satu
akun. 8-0000 Other income disebut akun
header sedang akun detailnya tidak ada.
Pada proses menyusun akun dimulai dengan
langsung membuat akun baru

—_—

AL LT

e Membuat akun baru yaitu 8-1000 Interest Revenue dengan cara berikut :
Pilih (klik) tanda New ( L% ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai
berikut :

2oito | oo | o 1o R Account Nama new account diganti dengan

CurentBalance <[ N .
Interest Revenue seperti berikut :

" Header Account [™ Inactive Accourt

¥ Detail hecount I I I
8-1000 MNew Account Current Balance & Rp0.00
Account Classification: Other Income " Header Accourt I Inactive Accaunt
Account Type: | Dther Income: = @ Detail Account
Account Number, 8- | Account Classification: Othet Income
Account Name; Account Type: Other Income
Opening Balance: Account Number: 8- | 1000

Account Name: [Interest Revenue
Opening Balance: | Rp0.00

7 US| ——

dari tampilan diatas akan diisi Account setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
number 1100 kemudian dienter tampilan sebagai berikut :
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A1) . - Cost of Dther Othe
o 1 == [ vtiemiw J o B meome § Snie 1 cmroree | Loiner —Oher
ArccoLin E Ml ame Toup= T ax Linked Balance
= &-0000 Other Income | O th=r Thcorms | [ST=I=N=]x]
- U | #e oowun
2 = niss
= — T—)
H=lE &1 EEa E=o

Hasil membuat akun baru Interest Revenue akan nampak di account list seperti diatas

h. Menyusun kelompok Other Expenses

Dari tampilan account list diatas pilih (diklik) kelompok Other Expenses muncul tampilian

sebagai berikut :
I ST T T W S A |

nnnnnnnnnnn

o | 8 Do | & combin i |

Dari tampilan disamping terdapat satu
akun. 9-0000 Other Expenses disebut akun
header sedang akun detailnya tidak ada.
Pada proses menyusun akun dimulai dengan
langsung membuat akun baru

Membuat akun baru yaitu 9-1100 Interest Expense dengan cara berikut :

Pilih (klik) tanda New ( L% ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai

berikut :

FAEm e

Curent Balance

" Header Account

[™ Inactive Account

* Detail Account

Account Classification: Other Expense

Account Type: | Other Expense hl
Acount Mumber, 9- ||

Account Name:
Opening Balance.

et
.
Budgets

dari tampilan diatas akan diisi Account

number 1100 kemudian dienter

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

Account Nama new account diganti dengan
Interest Expense seperti berikut :

91100 New Accounl t Current Balance = Rp0.00
" Header Account [ Inactive Account
& Detail Account

Account Classification: Other Expense
Account Type: Other Expense
Account Number. 3- [1100
Accaunt Name: [Interest Expense
Opening Balance: [Rp0.00
’?/ B e
58 = _QK
HelpF1 | Hew | Budgets

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :

BY SANTOSA TIYO WIBOWO



BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

o I . Co=t of Other Other
) e szzet [ Gapme [ Egus [ owmeeme [ Testet [ Emeens= [ Sihsr =E=s
Eccount Mame Tope Tax Linked Balance
= 9 0000 Othcer Expenses [Other E spense [ET=IsAsu] |
- Lo | e Do
= = =
Helo F1 Erire [ Clos=

Hasil membuat akun baru Interest Expense akan nampak di account list seperti diatas

ce Charge dengan cara berikut :

Pilih (klik) tanda New ( L% ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai

e Membuat akun baru yaitu 9-1200 Bank servi
berikut :
Profile l Details I Banking I Histary _

Current Balance

|

[ Inactive Account

" Header Account
(¥ Detail Account

Account Classification. Other Expense
Other Expense

N

Account Type:
Account Number
Account Name
Opening Balance:

dari tampilan diatas akan diisi Account

number 1200 kemudian dienter

Account Nama new account diganti dengan
Bank Service Charge seperti berikut :

941200 New Account CurertBalance [ Rpd.0d
" Header Account ™ Inactive Account
& Detail Account

Account Classification; Other Expense
Accourt Type; Other Expense
Account Number: 8- 1200
Account Mame: [Bank Service Chargel
Opening Balance: | Rp0.00
2 =
1 .
HelpF1 | Mew | Budgets

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :

=) , = q Cost of O thsr Othcer
L T aaveeEl BT N BT e T
Sccount MHame Tupe Tax Likked B alance
= 9-0000 Dther Expensces | Other Expense R pO.00
=
==4 =-12Z200 Eank S ervice Charas DOther Expense MN-T Fpepo.00
- U | D&y Combine Sococoum o |
=2 =
Hioie 3 Eodoots

Hasil membuat akun baru Bank Service Charge akan nampak di account list seperti diatas

Membuat akun baru yaitu 9-1300 Income Tax Expense dengan cara berikut :

Pilih (klik) tanda New (% ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai

berikut :
BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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Curent Balance -

" Pulie I I I

" Header Account
(¥ Detail Account

[ Inactive Account

Account Classification. Other Expense
Account Type: | Other Expense hd
Aecount Nurber 9- ||
Account Name:
Opening Balance:

7. 3

Help F1 New

Budgets

dari tampilan diatas akan diisi Account
number 1300 kemudian dienter

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

Account Nama new account diganti dengan
Income Tax Expense seperti berikut :

=) rIE EGE LSS LOMMano Lenires 3ErUp  KEpOs  WINoow  Help

Profile I Details I I History,

91300 New Account

Cunent Balance & Rp0.00

" Header Account ™ Inactive Account

% Defail Account

Acoount Classification: Other Expense
fccount Type: Other Expense
Account Number: - [1300
Account Name: [Income Tax Expense
Opening Balance: [Rp0.00

Budgets

setelah itu dipilih (klik) OK akan muncul
tampilan sebagai berikut :

=) L A Cost of Other Other

oot o B mmeer | timminee || Eause | otneome | SEstef | Espense | Sther) £ Other
Accoun EFlame= Top= Tax Linked Balance=

= D-0000 Other Expenses Other Expense FpO. o0

== S-11 00 Int=rest E =pense Other E xpense ST Apo. o0

= =5-1z00 Eank Service Charge Other Expense r-T [ST=1Msla]

=

&y Combins Sacooumts

Hasil membuat akun baru Income Tax Expense akan nampak di account list seperti diatas
Setelah proses diatas selesai daftar akun yang telah diedit maupun dibuat baru akan

tampak pada akun list dalam kelompok all account sebagai berikut :
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gFiIE Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

All T : Cost of Other
Accounts dgzet Liability E quity [nzome Sk Expense e
dizzount Mame Type Tax Linked Balance

e &

o 1-1000 CURBENT ASSET Bgset Rp0.00 |

=} 11100 Cashin Bark Bank, M-T | Rpl0.00 ]

= 11200 Petty Cash Bank M-T | v Rp0.00

=} 11300 Account Receivable Adocounts Receivable  (N-T | Rp0.00

o 11400 Allowance for Doubtiul Debt Other Agset M-T Rp0.00

=} 11500 Merchandize Inventory Other Azzet M-T Rp0.00

o 11600 Store Supplies Other Azzet M-T Rp0.00

o 11700 Prepaid Insurance Other Agset M-T Rp0.00

o 11800 Prepaid Rent Other Azzet M-T Rp0.00

o 11900 Prepaid Tax Other Agset M-T Rp0.00

o 1-2000 FIXED ASSET Bgset Rp0.00

=} 1-2100  Equipment at Cost Other Azzet M-T Rp0.00

o 1-2200  Equipment Accum Dep Other Agset M-T Rp0.00

o 2-0000 LIABILITIES Liability Rp0.00

o 21000 CURRBEMT LIABILITIES Liahility Rp0.00

=} 21100 Account Pavable dzcounts Papable M-T | s Rp0.00

o 21200  Ewxpenzes Papble Other Liability M-T Rp0.00

o 21300 Income Tax Payable Other Liahility M-T Rp0.00

= 21400 PPN Payable Other Liability M-T Rp0.00

o 21600 PPW Outcome Other Liahility M-T Rp0.00

=3 21600 PPM Income Other Liability M-T Rp0.00

o 2-2000 LOMG TERM LIABILITIES Liability Rp0.00

o 22100 Bank Permata Loan Other Liability M-T Rp0.00

o 3-0000 EQUITY Equity Rp0.00

o 30800  Retained Eamings E quity MN-T | Rp0.00

o 30900 Current'ear Eamings Equity M-T | s Rp0.00

o 30333  Historical Balancing Equity M-T | Rp0.00

o 31100 Hendrawan capital E quity M-T Rp0.00

o 31200 Hendrawan Drawing Equity M-T Rp0.00

o 31300 Income Summary E quity M-T Rp0.00

o 4-0000 REYEMUES Inzome: Rp0.00

o 41100 Sales Inzome M-T Rp0.00

o 41200 Sales Retur Inzome M-T Rp0.00

o 5-0000 COST OF GOODS S0LD Cost of Sales Rp0.00

S 51100 Costof Good Sold Cost af Salez M-T Rp0.00

S 51200 Freght Paid Cozt of Sales M-T HEIII.EIEI -

o 6-0000 OPERATING EXPENSES Expenze Rp0.00

=3 B-1000 Advertizing Expenzes Expenze M-T FpD.00

=2 E-1100 Telephone & Electricity Expens Expensze M-T Fp0.00

=3 B-1200 Store Supplies Expenzes Expenze M-T FpD.00

=2 E-1300 Bad Diebts expenzes Expenze M-T Rp0.00

== E-1400 Depreciation Expenses Expenze M-T RpD.00

=2 B-1500 Inzurance Expenzes Expenze M-T Rp0.00

== E-1600 Rent Expensze Expenze M-T RpD.00

=3 B-1700 whages & Salaries Expenze M-T FipD.00

= E-1800 Other Operating Expenzes Expenze M-T Rp0.00

= §-0000 Other Income Other lncome FipD.00

= 2-1000 Interest Revenue Other lhcome M-T Rp0.00

= 3-0000 Other Expenses Other Expensze RpD.00

=3 91100 Interest Expenze Other Expenze M-T FpD.00

=3 31200 Bank Service Charge Other Expensze M-T RpD.00 |

=3 9-1300 Income T ax Expenze Other Expenze M-T Fpl.00 -
* ¥ (5]
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PERTEMUAN 3

b. Menyusun daftar customer ( Piutang Usaha)
Pilih close dari tampilan account list diatas akan tampak tampilan command center

seperti dibawah ini :
ACCOUNTS

i = e M B =

Accounts Eanking ‘-Sales Purchazes Inventon Card File

Send to Accountant e counts List |

Transfer hAonew Feaecord Journal Entry - --«c-- @ Company Data Auditor

~
e @ Transaction Journal

To Do List - Find Transactions FReports - Anabyssis e

Untuk menyusun daftar customer/supplier dipilih MODUL CARD FILE akan muncul
sedangkan untuk daftar persediaan dipilih (diklik) MODUL INVENTORY tampilan sebagai berikut

Pilih modul card file kemudian pilih card list

akan muncul tampilan. Pilih kelompok

.................. Customer untuk menyusun daftar nama-

Cards Ligt «-oeovvvveeeneieeooo. Contact Log

_ nama customer. Pilih kelompok supllier
~

Freling Labels untuk menyusun daftar nama-nama

v supplier. Tahapan menyusunnya Sebagai

Create Personalised Letters
berikut :

ToDaolList - Find Transactions w Reports w Analysis w

Setelah dipili CARD LIST muncul tampilan, kemudian pilih(kliK) Customer sebagai berikut :

Tampilan pada All Cards
anGaas W Customer W Suwpber - W Copopes. W Pecona T
I : @y aarea |

Mame Card 10 Phone Mumber Tupe Cuiirmnt Dalance |

Pilih (klik) tanda New ( _%£ ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai
berikut :

Dari tampilan dibawah terdapat beberapa kelompok yaitu profil, card detail, selling

detail, payment detail, contact log, job dan history untuk penyelesaian soal hanya diisi

sesuai keperluan yaitu profil, selling detail dan payment detail
Profil diisi data tentang customer
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Selling detail diisi data tentang syarat penjualan PPN 10 % dan syarat pembayaran N/30

Payment detail diisi cara pembayaran
seperti berikut:

Profite |_Cadbowe J Selisomt N Pomeniveol N Cooction W aot= ¥ v TR

AJR Balance
Card Type:| Customer ] Designation: | Company (=] I Inactive Card
Hame: [
Card ID:
Locatior: [Address 1: Bil Ta =
Address: Phonetil
Phonet2,
City: Phonett3
Stat Posteod Fax
Courty: Email
Website,
Saltation
Contact

(&] PD. SUBUR - Command Centre o|[E][® ‘
0 @ costis S E= 1
(&] Card Information o=
Profile ' Card Detals I Seling Detalls I Payment Detals 'Enntanthg I Jobs 'H\stnvy
Guskom Computer coot AR Balance & Rp00n
Card Type: | Customer v Designation: |Compary  ¥| [™ Inactive Card
Nane: |
Card ID: | COO1
Locatior: | Address 1: Bill To =
Address: |l Geger kalong 17, Bandung Phonest: 022 623 0137
Phones2:
Ciy Phone#
State: Postoode: oy
Country: Emal
Wehste:
Salutatior
Contact
iy Erint 3 Letter =7 Emal ‘ B websie ‘

|
7/ Uj
New

v
HepF1

Tampilan kelompok profile setelah diisi,

kemudian pilih kelompok selling detail

(& PD. SUBUR - Command Centre =@ xl

[¥

(& cards List o ® ml

(&) Card Information o o)
Pufls || Cadbecks || SelingDetgils || FamenDetak || Cotactlog | dobs || Hisow -

Guskom Computer cool AJR Balarce © Rp0.00

Sale Layout [NoDefaul £l Credit Linit Rp0.00
Income Account El

Receft Mema TarID Nunber

Salespersan E TaxCode: [VAT |5 Value Acded Tax
Sale Comment B Fieight Tax Code [T (5 Non Tarable
Shipping bethed = ™ Use Customers Tax Coce

~ Customer Terms Information

Paprrent s Due: [Ina Given #ofDays ] % Discount for Ealy Papment. [0%
Divcount Days: [0 % Monihly Charge for Lete Payment; [0
[

Balance Due Days: 3] Yolume Discount % (07

i@ Credi Limit & Hold
7. 1B

g
HelpF1 | New

Tampilan kelompok selling setelah diisi,

kemudian pilih kelompok payment detail

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

Pada kelompok Profile Isi name dengan
Guskom Computer kemudian enter muncul
kotak dialog yang harus diisi Card ID dengan
C001, Adrress dengan JI. Geger kalong 17,
Bandung Phone # dengan 022 623 0197.
Pada kelompok Selling Detail freight tax
code VAT diganti dengan NT, Payment is
due COD diganti dengan in given # of days,
balances due days 0 diganti dengan 30.
Payment Detail, akan diisi dengan Cheque.
Tampak sebagai berikut :

(&) PD. SUBUR - Command Centre MEE W
E (&) CardsList o B[ s l
(& Card Information [fol e
Cand Detals Selling Details ' Payment Detais ' ContactLog ' Jabs ' H\stnw‘
Guskom Computer oot ARBdance ;[ Rpl0D

Sale Layout: [No Defauk S Credit Lirit Rl
Income Account; E
Feceipt Mema Tax D Number,
Salesperson E Tan Code: [VAT |5 Value Added Tax
S Comment E Fieight Tax Code: I %] Value Added Tax
Shipping Method El ™ Use Customer's Tax Cade

~Customer Tems Infomalion
Payment is Dug: | C.0.D. = % Discount for Early Payment: | 0%
Discount Daye: [0 % Mornthlp Chaige fo Late Payment. 0%
= Balanee Due Days: [0 Volume Discaunt % [ 0%

‘-@ Credi Limit & Hold
7. &

4
Heb F1

Tampilan selling sebelum diisi

(&) PD. SUBUR - Command Centre G ‘
E (& Cards List o|[@][= ]
(&] Card Information == =S
Pufle || CadDelds || als || PaymentDetads || Conscileg | dobs || Hm_
Guskom Computer coo A/R Balance o Rl 00

Paprrent Method: E

7

4
Ll

Tampilan payment detail sebelum diisi
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(& PD. SUBUR - Command i Centre = [B])[= ‘

Cards List = [@]=
e 1
(] Card Information P e |

Prol CadDetsls || SelingDetzls || Payment Details || Contactlog || dobs || Hisoy -
u

s Computer ool 4/R Balance o Rp0.00

Nates:

i

Feyment Hethod |Cheque

Tampilan payment detail setelah diisi

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

Setelah selesai pilih ( Klik) OK akan tampak
tampilan sebagai berikut :

Search:
# Found: 1

[E] PD. SUBUR - Command Centre = =l ]
i (&) Cards List = = | [eE=-]
Al Cordas W Coctorer . W Soopber . W Emplogee W Poreoned

Q Adyvanced.. .

M arme

Card ID Phorne FHumber Tupes

Current Balance

E 1 Mew Log Entry a1 Letter Bl Log

7_ | ) | LS

Help F1 Brink Hewvs

=% Combine Cards T Svnc Cards

e Membuat nama customer baru yaitu Electron Computer dengan cara berikut :

Pilih (klik) tanda New ( L% ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai

berikut :

= | T T T T T ||

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

Pada kelompok Profile Isi name dengan
Electron Computer kemudian enter muncul
kotak dialog yang harus diisi Card ID dengan
C002, Adrress dengan JI. Cimahi Raya No.
63, Bandung Phone # dengan 022 723 5454.
Pada kelompok Selling Detail freight tax
code VAT diganti dengan NT, Payment is
due COD diganti dengan in given # of days,
balances due days 0 diganti dengan 30.
Payment Detail, akan diisi dengan Cheque.
Tampak sebagai berikut :

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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(&) PD. SUBUR - Command Centre ERcaal
I @ cordsLin == |
(8] Card Information oo sl
pootilo | CodDetals || SelingDetgle | Papwent Ostale | Contactiog J| dobe | Hisory -
lection Ci uter cooz A Balance Ap0.00

Address: [J1, Cimahi Raya No. 63, Bandury
City

State: Postood:

County:

Tampilan kelompok profile setelah diisi,
kemudian pilih kelompok selling detail

€ @castin =& }
() Card Information [ 5]
wote W Codpoonr N Setion Detgte N Famencoalr ¥ Cortoetion N dcee ¥ e T
Elestian cooz AR Balarce g 00
Sl Layous [Fa Befaut = Cred Link 0 0
(]
Taw 1D Number

(] Tew Code: [VAT 8]

] Frelght Ta Cods: [N-T |8

®

I Use Customer's Tax Code

Tampilan kelompok selling setelah diisi,
kemudian pilih kelompok payment detail

(&) PD. SUBUR - Command Centre == | 5= ‘
€ @ carasrist = (&= W
(&) Card Information =5 -
Proie ) CodDots )| aeimoneate ) Pawmant Ditats 1 Corocttog W sooe 1 e T
Electron Computer coo2 AJR Balance o Fip0.00

Notes.

Payment Methad: | Cheque.

I

Tampilan payment detail setelah diisi

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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0 @ S

T soning potaits || Papmentoetals | Contaction || obe || Histoy -

conz A/ Balance Fipdl

Salo Layout: | No Defaul - Erodit Limit FAp0.00

aaa

:
Balar
) Croc L Hold
7. W&

Help 1 Hew

Tampilan selling sebelum diisi

E (8] Cards List = (& ]

(=] Card Information | = e >

Ftie W Coboat N corg e T Paymort Dotate N corteetion B aoee T i TR
Elvotion Computes conz /R Blance & AR 00
Payment Mathod B Noew

7. UB

Help 1| New

Tampilan payment detail sebelum diisi

Setelah selesai pilih ( Klik) OK akan tampak
tampilan sebagai berikut :

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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E] PD. SUBUR - Command Centre = =l =2 1
i [&] Cards List = [ = | [
All Cards Customer ' Supplier ' Employes ' Ferzonal

Search:

# Found: = Q Advanced. ..

Marme Card ID Phorne Humber Type Current Balance

=r Guskom Computer 022 6230197 Custorner Rp0.00

| i Mews Log Entry a1 Letter ’-_='€§ Combine Cards w Sync Cards

Help F1 P Mew

e Membuat nama customer baru yaitu Sejahtera Computer dengan cara berikut :
Pilih (klik) tanda New ( %2 ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai

berikut :

e T T T Tooel s T - Pada kelompok Profile Isi name dengan
e m—— s Sejahtera Computer kemudian enter muncul
i — kotak dialog yang harus diisi Card ID dengan
C003, Adrress dengan JI. Sukajadi, No. 57,

v Bandung Phone # dengan 022 621 0164.

Contact,

Pada kelompok Selling Detail freight tax
code VAT diganti dengan NT, Payment is
due COD diganti dengan in given # of days,
balances due days 0 diganti dengan 30.

Payment Detail, akan diisi dengan Cheque.
Tampak sebagai berikut :

@ 5] | T

= [~
Erotte T _Cutgous T sutrg0og T Punarcous T Consatog B iose ¥ty

) con A Balarce & o

Designation [Company | I Ingctive Caid

atior: [ Addiass 1 Bil To -

rass: |11 Sukaladi, No, 67 Bandung

7. | W&

Help F1 | New

Tampilan kelompok profile setelah diisi, Tampilan selling sebelum diisi

kemudian pilih kelompok selling detail
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W
oo
| =R TR =

jDotals )| Solling Datails | Pamert Dotals | Cortacilog J| dobs || Histo

€003 AR Balance © fp0.00

Sale Layout [No D elaul - Crodi Lirit Fp0.00

Tampilan kelompok selling setelah diisi,
kemudian pilih kelompok payment detail

]
]
[ [0 am]

coos AR Balance Hpb 00

Q] @ coras 1

1 Hota

Tampilan payment detail setelah diisi
Setelah selesai pilih ( Klik) OK akan tampak
tampilan sebagai berikut :

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

(& PD. SUBUR i Centre s [ml=
E\-_-] =@ [®= 1

Information = e ==

Caagrate ¥ seiroovmte T Eoaebiatots N Comeortos ¥ dooe 1 oo
E DT cons pYpT— A0

Payment Method £

Tampilan payment detail sebelum diisi

@ PD. SUBUR - Command Centre

E [&] Cards List

All Cards t Customer ' Supplier '

Search:
# Found: ]

Emplovees t Ferzonal

3, Adwanced.

M ame Card ID Phone Mumber Type Current Balance
= Electron Computer Cooz2 022 7232 5454 Customer Rp0.00
= Guskorn Computer Cool 022 6232 0197 Custoner Fp0.00

E MHew Log Entry a1 Letter =l Log

7. | == | LS

Help F1 PBrint Mews

=& Combine Cards Y Sunc Cards

e Membuat nama customer baru yaitu Prima Persada Computer dengan cara berikut :

Pilih (klik) tanda New ( _%£ ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai

berikut :
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e T T T e T Pada kelompok Profile Isi name dengan

Card Type: | Customer =] Designation: [Campary =) I Ingctive Card

e Prima Persada Computer kemudian enter
| T muncul kotak dialog yang harus diisi Card ID
o et et dengan C004, Adrress dengan JI. Wastu

Kencana No. 72, Bandung Phone # dengan
022 622 1234. Pada kelompok Selling Detail
freight tax code VAT diganti dengan NT,
Payment is due COD diganti dengan in given
# of days, balances due days 0 diganti

dengan 30. Payment Detail, akan diisi

dengan Cheque. Tampak sebagai berikut :

(&) PD. SUBUR - Command Centre = (@] |

EE\-]A-MM o [@ 1

SN
SR

(&) Card Information =N == || ][ &3
& N PameniDetais || Conacilog J| dobs || Histow ation [ ]
Prima cova AR Balarce & Fip0.00
Card Type: [ Cu Desianaior: [Corpary I Inactive Card
Mame [Prma Perearda Compuier Sels Layout: [Ha Gofaul - Credh Limi Tp000
Cad1D: 008
Losation; [Adkdess 1, Bl To <
Achess: [ Wastu Kencana Ho. 72 Bandung Phonai!: [072 622 1234 o ]
Phonel
Ciy Phonett
State Pastcods: Fo [ Freight
Courly i
Wb
S aluto Cut

Help F1

Tampilan kelompok profile setelah diisi, Tampilan selling sebelum diisi
kemudian pilih kelompok selling detail

] (& PD. SUBUR - Command Centre =l ]

[ @ coras is @ ] [ @ coras s o= =
(] Card Information =R (&) Card Information =8 EcB =<}
Froie W Cotbetal: 1 St Ootais | Papmentooate | Cortocttog W atr 1t TR Frtie W Cotbetae W Seting Doate W Eawiit Ol | Contactoa W cbe 1 1ot TN
Prima Persada Computoer Co04 AR Balanee o Ap0.00 Frima Persada Computer Coo4 AR Balance o Fip0.00
Sale Layout: | No Default = Cradit Limit: Rp0.00 Payment Method: L]

Income Account []
T ID Number.

Taw Code: |VAT 8| Value Added Tax
Froight Tax Cod: [T 8] Non-T axable

Ghipping Method: I~ Lise Custome's Tax Code

= % Discount for Early
# Monthly Charge for Late
Vokume i

7

Holp F1 | bew

Tampilan kelompok selling setelah diisi, Tampilan payment detail sebelum diisi
kemudian pilih kelompok payment detail

(& PD. SUBUR - Command Centre == H\

o = I Setelah selesai pilih ( Klik) OK akan tampak

Information |[E=n[EeE|~>Y

oo T Tsmaiens T rosonics T Lon T, W tampilan sebagai berikut :

Tampilan payment detail setelah diisi
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@ PD. SUBUR - Command Centre =1} BE l

=
E [&] cards List = | [ = | (S

All Cards t Custormer ' Supplier ' Emploves ' Personal

Search:

Q Advanced...

H# Found: a
M ame Card ID Phone Mumber Type Current B alance
= Election Computer Cooz 022 723 5454 Customer Fp0.00
B Guskom Computer Cool 022 623 0197 Customer R p0.00
=

‘= Sejahtera Computer cooz 022 621 0164 Custamer FRp0.00

E Mews Log Entry a1 Letker B Log =3 Combine Cards w Swnc Cards

c. Menyusun daftar supplier
Setelah daftar customer selesai, kemudian pilih(kliK) Supplier akan muncul tampilan
sebagai berikut :

:
0 ® carasis =
Al Cards ' Customer ' Supplier ' Employee I Parsona|

Search
# Found:

CadID Phone Number _ Type

| 2

v
Help F1

e Membuat nama Supplier baru yaitu PT. SUMBER MAKMUR dengan cara berikut :
Pilih (klik) tanda New ( L% ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai
berikut :
Dari tampilan dibawah terdapat beberapa kelompok yaitu profil, card detail, buying
detail, payment detail, contact log, job dan history untuk penyelesaian soal hanya diisi

sesuai keperluan yaitu profil, buying detail

Profil diisi data tentang supplier
Selling detail diisi data tentang syarat pembelian PPN 10 % dan syarat pembayaran N/30

Payment detail diisi cara pembayaran
seperti berikut:
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(&) PD. SUBUR - Command Centre oll@][= }
] @ corssLit === 1
(5] Card Information [ &=
Profils | Cadbetls | OwingDetsls | Pamenoetsls [ comactiog | gebs | Hivew -
/P Balrce
Cad Typo [Suppler 81 Desgrator: [Campary 81 ™ Inactve Card
Name: |
Cadid
Location: [Addess 1 ]
s Phonet!
Phanete.
ity Phonett)
State Postcode: -
County Boe
Wiebsite:
Sabteion
Contact
mei | Gle | ©Ee | @ |
'1) 13
)
g
HebFl | New

PD. SUBUR - Command Centre o3 R
g 1
Cards List o[B8
] l
(5] Card Information =8 =R =]

vt || Catbedr | burabage | oot | conetteg | o ) e

PT SUMBER MAKMUR 5001

AfPBalance & Rp0.00

Card Type:| Suppler ] Designation: | Company vl I Inactive Card
Nare: [PT SUMBER WAKRHUR
CadID [3001
Locato: [Adess 1 El
Addss: [FECLL T No. 12, Bandung Phonet: 622 630 3330
Phanett2
iy Phonett
Sate Posteode: -
Courty B
Websi
Sahiaon
Contact
WP alete | 9End [ @wese |

|
HepF1 | Nen

Tampilan kelompok profile setelah diisi,

kemudian pilih kelompok buying detail

(&] PD. SUBUR - Command Centre

QBX}

c (&) Cards List

\:.Ezzw

[o -5 ]

ation
CardDetsls || Buping Dotaile || PeyrieriDeisk || Cotactlog J| Jobs || History

PT SUMBER MAKMUR so01

A/P Balance £ Rp.00

Furchase Layout. [No Defaul =
Expense Account =l
Paym e
Purchsse Comment El

Shipping Methort =

Credit Limit Fp0.00
Avalable Cred: Rp0.00
Currertly Past Due: Fed.00

-
TaxCode: [VAT |5
Freight Tax Code: [N-T 3]

[ UseSuppliefs Tax Code

S upplier Tems

Paymentis Due: [Ina Given f of Days =]

Discount Daye: [0

Balance Dus Days: [30

% Discountfor Early Pepment. [07
Yolume Discount % [0

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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Pada kelompok Profile Isi name dengan PT.
SUMBER MAKMUR kemudian enter muncul
kotak dialog yang harus diisi Card ID dengan
$001, Adrress dengan BEC Lt. 1 No. 12,
Bandung Phone # dengan 022 630 3334. Pada
kelompok Buying Detail freight tax code VAT
diganti dengan NT, Payment is due COD
diganti dengan in given # of days, balances
due days 0 diganti dengan 30. Tampak
sebagai berikut :

(&) PD. SUBUR - Command Centre = e |
0 & carcsrin SE[= W
(&] CardInformation fol@ =

Pofle || CodDetals || Hupnaetais | rovenoeon || comatiog | s | H\stw-

PT SUMBER MAKMUR S001 AP Balance o Rp0.00

Purchass Layout [No Defaut E Credit Liit R0 00
Bvalatle Credit Re0.00
Curently Past Dus Rl 00
Expense Accaunt El
Pagrrent Memo: TaxID Number
Purchase Comment: E Taw Code: |VAT ] Value Added Taw
Shipping Method: B Freght Tan Code: [VAT | Valus Added Tan
™ Lse Suppler's Ta Code
—Suppler Tems
Paymentis Due: [C.0.01 = % Discount for Ear Payment [0%
Discourt Days: [0
| Balance Due Days: |0 Volume Discount % [0

,7/' Llj

E/
HelpFl

Tampilan buying sebelum diisi

Tampilan kelompok buying detail setelah
diisi, Setelah selesai pilih ( Klik) OK akan
tampak tampilan sebagai berikut :
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@ PD. SUBUR - Command Centre

= |

—=

i [&] Cards List

=
= -]

' Custorer

t Supplier "

Al Cards Employes Personal
Search: ol "
H Found: 1 = HeIeEel-
Mame Card ID Phone Humber Type

Current Balance

K MNew Log Entrg

=l Lag

a1 Letter

=& Combine Cards

w‘ Swnc Cards

[}
ol . 7
Pilih (klik) tanda New ( _ %2
berikut :
(&) PD. SUBUR - Command Centre =lE] zzw
] @ cores Lt S [E@= W
(&) Card Information [ == =
P | T T  CFE N T |
A/PBdance
Card Type gl =] Designatiors [Compary | ™ Ingetive Cad
Name
Cad D,
Location, [Addiess 1 -
Adress Phanet!
Phoneti2
City. Phoneti3:
State Postoadk: s
Counly Emai
Website
Salutaton
Contact

(&) PD. SUBUR - Command Centre cl@]= l
] @ cuos i HEER }
(8] Card Information o B e

CV ABADI JAYA

Card Type [ Suppler |
Neme: [TV ABADIJATA,
Card D [S002

Location; | Address 1

Ciy
Siate Fostoods:

County

& Pint

7|3

3 Letter

HelpFt | Nen

Profie || CooDetals | Buingbeisis ||

Address: |BIP Lt 3No. 31, Bandung

=gl

T+ IR

FRpl.00

| T |

§002 A/P Balance &:

Designatir: [Compary =) I Ingetive Card

Phonedi1: |022 380 2300
Phonedi2
Phone#3:
Fax
Emait
Wehsite:
Salutation:
Contact

B vishsits

Tampilan kelompok profile setelah diisi,

kemudian pilih kelompok buying detail

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

Membuat nama Supplier baru yaitu CV ABADI JAYA dengan cara berikut :
) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai

Pada kelompok Profile Isi name dengan CV
ABADI JAYA kemudian enter muncul kotak
dialog yang harus diisi Card ID dengan S002,
Adrress dengan BIP Lt. 3 No. 31, Bandung
Phone # dengan022 380 2900. Pada
kelompok Buying Detail freight tax code VAT

diganti dengan NT, Payment is due COD

diganti dengan in given # of days, balances

due days 0 diganti dengan 30. Tampak

sebagai berikut :

(& PD. SUBUR - Command Centre

O & cords List === W
(5] Card Information = EcE <}
profle || codpeils || Busina batais || T comaction | T I
CV ABADI JAYA s002 AP Balance = Fe0.00
Purchase Layout: | No Default hdl Credit Limit: Rp0.00
Available Credit: FRp0.00
Curertly Past D Fi0.00
TaxID Nurnber:
3| Taw Coder |V
= Freight Tax Code: |V

I~ Use S

=l % Discount for Early Paymert: [0%

Wolume Discount % [ 0%

Tampilan buying sebelum diisi
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(&) PD. SUBUR - Command Centre sE= |
] @ carss i =B = W
(8] card Information =1 =
Belle )| CoiDess | Susing Dt | Y oot ¥ = ] veoe D
£V ABADI JAYA s002 AP adanos © Fpl 00
Puchase Layout: [No Defsul g CrdtLiie Ap0 0
Avalabl Cred Fp0 00
Curtely st Dus: Fp0 00
Expense Account: B
Paytent Wemo: T D Nmber:

Taw Coder |VAT |3 Value Added Tax
Freight Ta Code: |N-T %) NoneT awahle:
I Use Supplier's Tax Code

Purchass Commen:
Shipring Methodt:

| 4

Supplier Terms Informalion
Papment i Dug: [Ina Given of Days =] % Discauntfor Ealy Payment; [ 0%
Discount Days: [0

Balsnoe Dus Days: [3] Volme Discount %: [ 0%

715

HepFl | Hen

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

Tampilan kelompok buying detail setelah
diisi, Setelah selesai pilih ( Klik) OK akan
tampak tampilan sebagai berikut :

[&] PD. SUBUR - Command Centre

i (&) Cards List

All Cards I' Customer I' Supplier I

Search:
# Found: =

Ermployes I Personal

3 Adwvanced...

MHams

Card I FPhone Mumber Tyvp=

Current B alancs

= PT SUMBER kAR FUR

022 620 3334 Supplier Fp0.00

E Mews Log Enkry a1 Letter =l Lag

Help F1 Erint

=% Combines Cards ¥} Svnc Cards

e Membuat nama Supplier baru yaitu PT SAMUDRA dengan cara berikut :

Pilih (klik) tanda New ( L% ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai

berikut :

(&) PD. SUBUR - Command Centre SE= }
0 @ cores Lt @)= W
(&) Card Information =R
T | T T S N |
AP Bdance
Card Type [ Gugplier =] Designatior [Compary | ™ Ingetive Cad
Name
Cad D,
Location: | Address 1 |
Aress Phaneé
Phaneti2
Ciy. Phanet
Stete Postoadk: e
Counly E
Weksite:
Salutaton
Contact

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

Pada kelompok Profile Isi name dengan PT
SAMUDRA kemudian enter muncul kotak
dialog yang harus diisi Card ID dengan S003,
Adrress dengan ITC, Lt. 2 No. 29, Bandung
Phone # dengan 022 630 1234. Pada
kelompok Buying Detail freight tax code VAT
diganti dengan NT, Payment is due COD
diganti dengan in given # of days, balances
due days 0 diganti dengan 30. Tampak
sebagai berikut :
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=erm]

= 231
==

(&) PD. SUBUR - Command Centre
O & carssList =
(&) Card Information
Profile || CordDetsls || BungDeils || T conecrios ||
PT SAMUDRA 5003 AP Balance =
Card Type:[Suppler v, Designation: [Compary @,
Name: [PT SAMUDRE,
CadID: [S00%
Locatian: [Address 1 =]
Address: [ITC, L 2 No. 29, Bandung Phonet: [022 630 1234
Phanett2
Ciy Phone!td
State: Posicade: e
Country E i
“Website
Salutation
Contact
& Pint 3 Letler = Emal B Website
2 y
HelpF1 | Hew

I Inactive Card

T -

Rp0.00

Tampilan kelompok profile setelah diisi,
kemudian pilih kelompok buying detail

(&) PD. SUBUR - Command Centre o [=][= W
C (&) Cards List o &= W
(] Card Information = EER|===|
A T A Toa=] = 1
PT SAMUDRA 5003 AJP Balance . Fp0.00
Purchase Layout: [No Defaul = Cred Lini: Fpl.00
Avallable Credi: Fpd.00
Curently Past Due: Fpl.00
Expense Account: =l
Papment Mema: TanID Number:
Purchase Camment: S| Tan Code: [VAT |5 Valie Added Tax
Shipping Method: 5 Freight Taw Codle: [H-T 5] HonTanable:

Supplier Terms Information

Discount Days:
Balance Due Days:

7. 13

g
HepFl | Hew

Payment is Due:

InaGiven ol Days

ad

I™ Use Supplier's Tas Code

% Discount for Early Payment: | 0%

Volume Discount %: [0%

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

Q\EIX‘

(&) PD. SUBUR - Command Centre
) @ caree it =@ = W
(] Card Information = R
Eiie N Cobeie | Buvmavetats 1 | T T IR
PT SAMUDRA so03 AJP Balance o Rp0.00
Puichase Layout: [No Defal ] Crect Lt Fp0l.00
Awailsble Credt Fip0.00
Cunently Past Due: Fp0.00
Expense Aocount =
Fayment Memo Tan 1D Number:
Purchase Comment = Tax Code: [VAT |5 Value Added Tax
Shipping Method s Frsight Tax Code: [VAT |5 Value Added Tax
™" Use Suppler's Tax Code
Supplier Terms Information
Payment is Due: [C.OD. =] % Diseaunt for Early Payment: [0%
Discount Days: [0

Balance Due Days: [0 Volume Dissount %: [0

AL

HelpF1 | Hew

Tampilan buying sebelum diisi

Tampilan kelompok buying detail setelah
diisi, Setelah selesai pilih ( Klik) OK akan
tampak tampilan sebagai berikut :

[E] PD. SUBUR - Command Centre

E (] Cards List

T

T

T

Al Cards Customer Supplier Employee Fersonal
Search:
5 Fonmk = 3 Advanced.
Mame Card ID Fhorne Mumber Twpe Current Balance
B O ABADT 1A S, SO0z 022 280 2900 S upplier Fip0.00
"ZPT SUMBER MaKMUR S001 022 630 3334 Supplier Rp0.00

E Mewvs Log Entry

7. | =)

Help F1

Frint

a1 Letter

d. Menyusun daftar persediaan

Bl Lag

=3 Combirne Cards Y} Sune Cards

Pilih close dari tampilan card list diatas akan tampak tampilan command center seperti

dibawah ini :

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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ACCOUNTS
e 1 i —— x
Wil == wp M0
Accounts Eanking Sales Purchazes

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

-

Inventon Card File

Send to Accountant e

: ~
e @ Transaction Journal

Transfer hAonew Fecord Journal Entrne - ---

ceec i Company Data Auaditor

To Do List - Find Transactions Reports - Anabssis e

Untuk menyusun daftar persediaan dipilih (diklik) MODUL INVENTORY tampilan sebagai

berikut :
(5 PD.SUBUR - Commend Cente === Pilih modul inventory kemudian pilih Item
[MyoE] INVENTORY 9

Hecounts Barking “Gales Puchases Invento Card File

‘Build fiems ; Items Register AdjustInventory

& & &
Auto-Build tems <o lemeg Ligt oo Betlem Prices

& “
Receive tems Count Imventory

&
Transaction Journal
ToDolList » Find Transactions v Reports w Analysis v

_ - list akan muncul tampilan. Terdapat

W > ;Eg i?/ i ‘?3 beberapa Kelompok yaitu All Item, Sold,
Bought, Inventoried. Tahapan menyusunnya
Sebagai berikut :

Setelah dipilih ITEM LIST muncul tampilan, kemudian pilin(kliK) all Item sebagai berikut :

(& PD. SUBLR - Command Centre NEE

c E]Itamsmt EI@ ?

Aivems | sod | Bugt || ientoed _

Search || #Found 1)

T

Item Number HName OnHand Last Cost Sell Frice

#Indicates that the amountis Tax Inclusive

=
Help F1 Print MNew

e Membuat nama persediaan baru yaitu Portege-M300 dengan cara berikut :
Pilih (klik) tanda New ( _%£ ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan sebagai

berikut :

Dari tampilan dibawah terdapat beberapa kelompok yaitu profil, item detail,buying
detail, selling detail, history, auto build _untuk penyelesaian soal hanya diisi sesuai

keperluan yaitu profil, buying detail, selling detail

Profil diisi data tentang persediaan serta metode persediaanya
Selling detail diisi data tentang syarat penjualan PPN 10 %
Buying detail diisi data tentang syarat penjualan PPN 10 %

seperti berikut:

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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(&) PD. SUBUR - Command Centre o|[®@ ][ %

Trems List SE=] [«

s /
gltem Information E@

Profile '\temgetaﬂs I Buping Details I Selling Detals I Histany I Auko-Build -
ltem Number: [™ Ingetive ltem

Hame:

[~ 1 Buy This ltem
[™ 1 5ell This Item

[~ Inwertary This ltem
1 CopyFrom
/? L1
7. s
HelpF1

New

@] PD. SUBUR - Command Centre o || B &

Ttems List o || B & 9

ge !
E] Ttem Information E@

Profile 'ItemDeta\\s l Buying Detals I Seling Details I History I Auto-Buid

Item Number. | T1301C [ Ingetive ltem
Wame: | Portege 4300 Quantity OnHand o> 0
Current Yalue & ’W
buerage Cast: ’W
Commited : [ D
Onlders: [ 0

Avalzble o i
[¥ 1 Buy This ltem Costof Sales Accourt ©: {51100 |5 Cost of Good Sold
[¥ | Sell This ltem Income Account for Tracking Sales = [4-1100 |5 Sales

Asset Aeoount far ltem Inventory ©: 111500 5| Merchandise Inventory

[V 1 Inventory This Item
% Copy From
7 Y
7. G

Help F1 Hew

Tampilan kelompok profile setelah diisi,

@PD‘SUBUR'(Dmmi"[‘(&ﬂtf& o &%

E gltemz List o | B &8 ?
(&] ttem Information E@
Profie ' Item Detals I Buying Detals I Heling Delails M-

T1301C Portege-M300
Base Selling Price: Rpl.00 Tax Cods When Sold & VAT | 5|Value Added Tax

InchisivesE schusive: [ Prices are Taw |nclusive

Caloulate Sales Tanon: | Actual Seling Price %]

Seling Unt of Measure:

MNumber of lterns per Seling Unit 1

7. L

b}
HelpF1 New

Tampilan kelompok selling pada baris
pertama sebelah kanan yaitu tax code when
sold dari tidak terisi kemudian diklik tanda
panahnya muncul kotak dialog pilih VAT,
kemudian pilih kotak use tax code yang
terdapat di kanan bawah pada kotak dialog
baru.

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

Pada kelompok Profile Isi name dengan
kode persediaan kemudian enter muncul
kotak dialog yang harus diisi Name dengan
Portege-M300, kemudian kotak kecil dikiri
bawah diklikakan muncul cek list (V) dikotak
tersebut diikutti munculnya kotak-kotak dialog
disebelah kanan bawah yang harus diisi
berdasar metode persediaan. Selling detail isi
dengan VAT buying detail isi dengan VAT
serta Tampak sebagai berikut :

Kotak dialog cost of sales account diklik
tanda panah pilih account 5-1100

Kotak dialog income account for tracking
sales diklik tanda panah pilih
account 4-1100

Kotak dialog asset account for item
inventory diklik tanda panah pilih
account 1-1500

kemudian pilih kelompok selling detail

(8] PD. SUBUR - Command Centre o @&
] Frenstint e = ‘)
(&] em Information ol@=
[ Pofle | lemDeils | BuingDetals | SelingDetads | Mooy | AuoBud
Tic Portege H300
Base Seling Price: R0 TaxCade E]Se\e:tlmm_ -
Seling Unit o Measure: el ——
Nurber oflems per Seling Uik [ 1 Caleulte] Loak for. [71
P Import Duty 0%+ |
NT  NonTasable 4
| 17/ 13
g~ 7 ¥ Use Taw Cocke
HebFl | Hew /. [ pomats |
LN 7.1
|! HepFl | New Cancel \

setelah diisi, kemudian pilih kelompok
buying detail.
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gPD.SUEUR-CDmmam\(antra o || B &8

Egltem:l\:t o | B R ]_?

E] Ttem Information E@
’V Profie I Item Detals ' Buying Details I Seling Details I History ' AutoBuld -
T1301C Portege-M300

Last Purchase Price: Rp000  Inchiding Tax
Standard Cost Fp0l00 | Tar Code When Bought o 5 value Added
Buying Unit of Measure:

Wumber of terns per Buping Lini: 1

1~ Dptional Restocking Infarmation for the To Do List

Minirum Level for Riestocking Alert: 0

Primary Suppiier for Reorders =l

Supplier ltem Number.
Defaul Rearder Quantiy 0

HepF1 | HNew

Tampilan buying detail sebelum diisi

Tampilan kelompok buying pada baris
kedua sebelah kanan yaitu tax code when
bought dari tidak terisi kemudian diklik
tanda panahnya muncul kotak dialog pilih
VAT, kemudian pilih kotak use tax code yang

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

terdapat di kanan bawah pada kotak dialog

baru.

(&) PD. SUBUR - Cemmand Centre =@ =

€] @ rems Lt Sl@= 9

(&) 1tem Information

Buying Detaile |  SelingDelals |  Hston || AutoBuid
1301 Portege-M300

Lest Purchase Prce: A0 Inciuc &) Select from U-

Item Detais

= ——

= ==

TaxCe
’iRV”'UU a Look for, [VAT

] TMP Irport Duty
N NonTassble

- Dptional Restacking the To Do Li

He\; f New 2

| HeloF1

us

New

Use Tax Code

Setelah selesai pilih ( Klik) OK akan tampak

tampilan sebagai berikut :

@ PD. SUBUR - Command Centre

i @ Items List

All Items ' Sold ' EBought ' Irwentoried

Search: |

# Found: 1

Itern Murnber M ame On Hand

Last Cost Sell Price

Help F1 Brinit MHews

* Indicates that the amount is Tax Ihclusive

e Membuat nama persediaan baru yaitu Satelite-M30 dengan cara berikut :

Pilih (klik) tanda New ( L2 ) yang ada dibawah maka akan muncul tampilan Item list

sebagai berikut :

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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(&) PD. SUBUR - Command Centre o|[®@ ][ %
E (&) trems List o [E][= ]_‘)
E] ltem Information E@
Profile ' Item Details I Buying Details I Seling Details I Histany I Auto-Build -

ltem Number: [™ Ingetive ltem

Hame:

[~ 1 Buy This ltem
[™ 1 5ell This Item

I [~ Inwertary This ltem

1 CopyFrom

7 L1

7. WG
HelpF1 New

Setelah kelompok profil selesai diisi
Tampilan akan tampak disamping sebagai
berikut :

o5 aetup  repors  wwinaow

e
TR QT QYT

Erofile
T7102C

Base Seling Frics: | Ap0O0 Tax Code When Sold e [VAT |8 Valus Added Tax
Seling Urit of Measure: | Inclusive/E xcluzive: T Prices are Ta Inclusive
Nurbar of ters per Sellng Unit [ 1 Caleulate Sales Taxon [Actual Seling Frice =1

7. | W
Hu\: F1 Mew

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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Pada kelompok Profile Isi kode persediaan
dengan T77102C kemudian enter muncul
kotak dialog yang harus diisi Name dengan
Satelite-M30, kemudian kotak kecil dikiri bawah
diklikakan muncul cek list (V) dikotak tersebut.
Jika metode persediaannya sama, tahapannya
hanya cek apakah kotak-kotak dialog sudah
terisi seperti penjelasan diatas.

Evofile
T71020

kemudian pilih kelompok buying untuk

memastikan bahwa pada baris kedua
sebelah kanan yaitu tax code when bought
dari telah terisi VAT. Tampilan akan tampak
disamping sebagai berikut :

Kemudian pilih kelompok Selling. Tampilan
akan tampah dibawah sebagai berikut :

Tahapan ini hanya memastikan bahwa pada
baris kedua sebelah kanan yaitu tax code
when solld telah terisi VAT. Tampilan akan
tampak disamping sebagai berikut :

Kemudian pilih ( Kik ) OK pada kanan bawah

.Tampilan akan tambah dibawah sebagai
berikut :

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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anems W Sold W ecooe W invenwdea T

Search: H Found: =

ltem HNumber M ame O Hand L a=t Co=st Sell Price
== T 1320710 Forteas-k4d 200 [w] HpoO. oo HpO. oo

= Indicates that the amount is Tax= Inclusive

Pilih (klik) close yang ada dikanan bawah akan muncul tampilan command center untuk
melanjutkan proses berikutnya, seperti dibawah ini.
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PERTEMUAN 4

Ill. Mensetup Linked account dan tax codes
a. Mensetup linked account

Setelah proses pekerjaan diatas selesai tahapan berikutnya adalah menghubungkan
akun-akun yang berhubungan antara satu dengan yang lain. Akun yang perlu disetup linked
account adalah account and banking account, sales account, purchase account dengan tahapan
sebagai berikut.

1. Mensetup Account and Banking Account

Pilih (klik) menu bar setup akan muncul dropdown seperti tampak berikut :

File Edit Lists Command Centres | Setup Reports Window Help

Easy Setup Assistant
Balances >
[&] PD. SUBUR - Cormmand Centr Linked Accoumte . = | = | |
fnvon] Preterences <3
-
= Customise Forms > -
- .
= 7 . . N - g
ﬁﬂj - Company Information 1 . 'ﬂ_‘-j
g Business Calendar - i —
Accounts B ankind es Irreentory Card File

Build Rams «-«cccsesssciininniniinns ftams Register -« ceesvmniiiinnnas Adjust Inventon:

= : =
Auto-Build Herms - cceveiviiminiiiiiiin R e LT =et tem Bricaes

& &
EBeceive tems Count Inventor:

-~
Transaction dournhal
To Do List - Find Transactions -w Feports - Anabssis -

dari tampilan diatas dilanjutkan memilih linked accounts akan muncul dropdown
disamping kanan linked account sebagai berikut

File Edit Lists Cormmand Centres | Setup | Reports  Window Help
Easy Setup Assistant

Balances 3

@ Dl Salbdit - DSOS Sty Linked Accounts Accounts & Banking Accounts

m Preferences Sales Accounts
-

Purchases Accounts

hd

Customise Forms 3
1 S = <y
:.‘mj = - Company Information . i -
> Busi Cal d : < 7%;\
Accounts B anking Hsiness Lalendar e Inventon Card File
Build Hems «««ccscssssniscnccses [teams Register -« coveveirinnineaas Adjust Inventorne:
&~ &~
Auto-Build Hems - cvvesnissnsniscccciftBms List | ceesessesessanesniiianas Set tem BPrices
&~ &
Beceive tems Count Inventorn:
=
Transaction Journal
To Do List Find Transactions Feports ~w Analysis

dari tampilan diatas dilanjutkan memilih Accounts & Banking Accounts akan muncul
tampilan berikut ini :
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@PD‘SUEUR-CcmmandCentre o || B %

E gA(munts&Eankmg Linked Accounts

Accounts & Banking Linked Accounts

Eaquity Account for Cument Earings: 30900 Curent Year Eamings "‘\‘
Equity coount for Retained Eamings: 30800 Retained Eamings \,'!"\
Equity Account for Historical Balancing & | F| Historical Balancing 4 F\\‘e‘

Bark Accourt for Undeposited Funds (11200 5| Petty Cash

Help F1

15 v

Dari tampilan yang tampak diatas untuk
baris pertama sampai baris ketiga secara
otomatis sudah sesuai ( Benar ) apabila

(&) PD. SUBUR - Command Centre

(8] Accounts & Banking Linked Accoun

elec s e
Look for: 11100
11200 ety Cash Asset
Help F1
2 Lse Acoaunt
Help F1 Gancel

Dari tampilan yang tampak diatas. Pada
tampilan yang baru pilih nama/no akun 1-
1100 seperti tampak disamping kemudian
pilih (klik) use Account yang ada di kanan
bawah. Akan muncul tampilan sebagai
berikut :

2. Mensetup sales Account

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

pada saat menyusun daftar nama akun pada
kelompok Equity tidak diedit melainkan
menambah akun baru. Jika ternyata belum
seperti tampilan disamping maka perlu
kembali pada tahapan penyusunan daftar
nama akun dan dilakukan edit disesuaikan
dengan linked account disamping kemudian
menambah akun baru pada kelompok
equity.

Pada baris keempat petty cah akan diganti
dengan cash in bank dengan cara klik tanda
panah disebelah kanan 1-1200 akan muncul
tampilan daftar nama akun pilih no akun 1-
1100 seperti tampak dikiri bawah.

(&) PD. SUBUR - Command Centre o [B][=
E (&) Accounts & Banking Linked Accounts oE=
‘Aocouns & Banking Licked Accounts
Eaqaty Account for Curent Earings: 3030 Curent Ve Earings
Equity dccount for Retained Eamings: 30800 Reetained Eamings

Equly Accourtfor Historcal Baancing (30388 5 Historical Balancing
Bark ccount for Undepusied Funds ©: 11200 3] Pelly Cash

i MYOB Accounting XS

1t you change the bark. account for undeposied s,
depasis o he criving ked account wil be wncble fo be
included in bark deposts.

Do you want o change the bank acsount for undeposted

funds?
HelpFi

Ve

Pada kotak dialog pilih yes, maka proses
linked account yang pertama telah selesai.
Dilanjutkan linked account yang kedua
sebagai berikut :

Pilih (klik) menu bar setup akan muncul dropdown dilanjutkan memilih linked accounts

akan muncul dropdown disamping kanan linked account sales account muncul tampilan sebagai

berikut :

File Edit Lists Command Centres Reports Window Help

Easy Setup Assistant
Balances v |
EW Linked Accounts 3 Accounts & Banking Accounts B
C (] Accounts & Banking Lin Preferences Sales Accounts
P — v Purchsses Accounts -
Equiy Ac Curtert Year Earnings P
Equiyced  Company Informatien Retained Eainings =
Equiyhccountf|  Business Calendar Histoical Balancing b
Bank Account fof Undeposted Funds & [1100 2] Cashin Bark
7,
Help F1
is w

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

dari tampilan disamping kiri dilanjutkan
memilih sales Accounts akan muncul
tampilan berikut ini :

(& PD. SUBUR - Command Centre

] (& sales Linked Accounts

Asset Account for Tracking Receiv =

Bank Account for Customer Receipts o [1

I~ | chaige freight on sales

I~ I track deposits collected from customers

[~ 1 give discourts for early payment

[~ | assess charges for late payment

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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Dari tampilan yang tampak diatas untuk
baris pertama sampai baris kedua.

Apabila proses penyusunan daftar akun
sama seperti tahapan diatas maka linked
sales account sudah sesuai (benar). Jika
belum sesuai maka prosesnya sebagai
berikut.

3. Mensetup purchase Account

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

Klik tanda panah yang ada pada kotak yang
kode accountnya belum selesai kemudian
oilih  no akun yang sesuai pada tampilan
yang baru kemudian pilih use account yang
ada dikanan bawabh.

Pilih (klik) menu bar setup akan muncul dropdown dilanjutkan memilih linked accounts
akan muncul dropdown disamping kanan linked account purchase account muncul tampilan

sebagai berikut :

File Edit Lists Command Centres Reports Window Help
Easy Setup Assistant

(&) PD. SUBUR - Command Centrl

[n

Equity Accd
Equiy Account f
Bank Account for Undeposited Funds 5| 1-1100

Fletained Eainings
Historcal Balancing
5T Cashin Bark

ess

dari tampilan disamping kiri dilanjutkan

Dari tampilan yang tampak diatas untuk
baris pertama sampai baris kedua.

Apabila proses penyusunan daftar akun
sama seperti tahapan diatas maka linked
sales account sudah sesuai (benar). Jika
belum sesuai maka prosesnya sebagai
berikut.

b. Mensetup tax codes

memilih purchase Accounts akan muncul
tampilan berikut ini :

1= pU. 3

ol=lesl| -2

Purchazes Linked Accounts

Liabilty Account far Tracking Payables cb: Sl Account Payable N
] i for Paying Bils £ [11100  [5] Cash inBank s,

L e—
aSuppler bil d File

[~ | can receive iter
[~ | pay height on purchases
[ | track deposits paid to suppliers

[~ Itake discounts for early payment

[ | pay charges for late payment

Klik tanda panah yang ada pada kotak yang
kode accountnya belum selesai kemudian
oilih  no akun yang sesuai pada tampilan
yang baru kemudian pilih use account yang
ada dikanan bawah.

Setelah proses pekerjaan diatas selesai tahapan berikutnya adalah mensetup pajak
disesuaikan dengan yang berlaku serta kebijakan yang ada pada perusahaan. Umumnya PPN
yang berlaku sebesar 10% untuk pembelian/penjualan barang maupun jasa. PPN ini akan dicatat
terpisah apabila menjual atau membeli barang dagangan yang kena pajak sebagai PPN Outcome
maupun PPN Income, tetapi akan digabungkan menjadi biaya perolehan apabila membeli
barang bukan dagangan serta jasa. Tahapan setup tax codes sebagai berikut :

Dari tampilan diatas pilih menu bar List kemudian pilih tax codes kan muncul tampilan

sebagai berikut :

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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(&) PD. SUBUR - Command Centre

1) -
7. | =y
Help F1 Bint

[

New

=3O
E (] Tax Code List == | 0]
Code Description Type Rate
3 N-T - NoneTawable Sales T 0z ﬁ
2 WAT  Value Added Tax Walue Added Tax 171 ¥ “‘!:\

Card File

v

ToDaolList - Find Transactions v Repaorts Analysis w
(&] PD. SUBUR - Command Centre =@ =
c @ Tax Code List o |[B] = ‘?

(8] Tax Code Information =R ECh ===
Tax Code Information -
Enter the taw code (up ko thiee characters), a brief description of the tax and the rate of tax. A \!:\
Select an appropriate tax type and complets the links as necessary. Caid File
Ta Cade: by
Description: | Yalue Added Tax
Tax Type: | Value Added Tax ] 5
Rate: 0%
Linked Accaunt for Tax Collected 5
Linked Account for Tax Paid 5
Linked Card far Inland Revenue Ll
To Aralysis w
Help F1 Hew

(&] PD. SUBUR - Command Centre

[mvoz]

INVENTORY

() Tax Code Information

o=

=

Tax Code Infomation

3

Aoy

Enter th

To

e Lax code (u ,
Select an appropriate tas type and complete the links as necessary

to thiee characters], a

Linked Account for Tax Collected El
Linked Account for Tax Paid =

Linked Card for Inland Revenue

], biel descripiion ofthe tax and the rate of ax.

Tax Code: | VAT
Description: [Value Added Tax

alue Added Tax =

Rate: 0%

] =
=

Caid File

tory

ices

5 | MYOB A(muntm‘

Changing ! i
barking or joumal tansactions aieady created.

==

INVENTORY

Tax Cods Iformation

Enter the tax code (up to thiee characters), & brief description of the tax and the rete of tax
Selest ke tan lype lnk:

8 o S|
Tax Code: [VAT Lookfor. |
Descripton; [Value Added Tax 11800 Bsset -
11500 P Asset
Tan Type: [Value Added Tax 121 paton
fue [ 12200 Asset
24200 Lisbiip
24300 Liabiip
5 21400 Lty
Linked Account for Ta Collected = S100 PO e e
Linked Account for Tax Paid E] 21600 PPN Income tlagwlw
icbily
LinkedCardfor Inand Reverwe <[ | Equiy
Equity
To Equity
Equity
Equit -
Al 7 W3 | €
HelpF1 | New g 3
HepF1 | Nem | Easyhdd Carcel |

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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Tampak tiga kode pajak yaitu IMP, N-T serta
VAT.

Pilih ( klik ) tanda panah yang terdapat
didepan atau kanan VAT akan muncul
tampilan sebagai berikut :

Dari tampilan disamping ada bebarapa
kotak dialog yang harus diisi sebagai berikut
Rate diisi dengan 10

Linked Account for tax colleted dipilih ( Klik
tanda panah yang kebawah akan muncul
tampilan sebagai berikut :

Dari tampilan disamping tampak tampilan
baru kemudian dipilih ( Klik ) OK akan
muncul tampilan dropdown yang berisi
daftar nama akun, sebagai berikut :

Dari tampilan daftar nama akun dipilih PPN
Outcame kemudian dipilih ( Klik ) use
Account yang ada di kanan bawah maka
kotak dialog untuk Linked Account for tax
colleted terisi 2-1500 PPN Outcome.
Kemudiaan Linked Account for tax Paid
dipilih ( Klik tanda panah yang kebawah
akan muncul tampilan sebagai berikut :

BY SANTOSA TIYO WIBOWO



BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN BY SANTOSA TIYO WIBOWO

(&) PD. SUBUR - Command Centre

Dari tampilan daftar nama akun dipilih PPN

[mvos] INVENTORY 9
. — & Outincome kemudian dipilih ( Klik ) use
(B == Account yang ada di kanan bawah maka
Tak Code: [VAT | Look for. [ . .
e a— kotak dialog untuk Linked Account for tax
colleted terisi 2-1600 PPN Outincome.
T P8 Setelah selesai pilih ( klik ) OK yang ada di
Linked Card for Iland Revenwe [ ||l [3.0800 Pt Eady o .
= o i kanan bawah muncul tampilan seperti
7 berikut:
HobF1 Cancel |
@ PD. SUBUR - Command Centre = = fonc
"C (8 Tax Code List E=[Een=~ 2
Code D ezcription Tvpe Rate

== IMF Irnport Dby Import Craky | 0z - T
= MN-T Mon-T axable Sales Tax (N4 e
= N,

Card Fil=

%
£
7. | s
Help F1 Erint

To Do List Find Transactions - Feports Analysis -
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PERTEMUAN 5

IV. Mengisi saldo awal neraca saldo, customer, supplier serta persediaan

a. Mengisi ( Input ) saldo awal neraca saldo ( trial balance)

Pada tahapan ini harus dipahami terlebih dahulu saldo normal setiap kelompok akun

sebagai berikut :

1-0000
2-0000
3-0000
4 -0000
5-0000
6 — 0000
8 —0000
9 -0000

Asset

Liablilities

Equity

Income

Cost of Good sold
Expenses

Other Income
Other Expenses

Saldo normal debet
Saldo normal Kredit
Saldo normal Kredit
Saldo normal kredit
Saldo normal debet
Saldo normal debet
Saldo normal kredit
Saldo normal debet

Saldo normal diatas sebagai pedoman pada saat menginput saldo awal setiap akun yang ada di neraca
saldo, dengan cara sebagai berikut bila akun tersebut termasuk kelompok asset, Cost of sales,
Expenses dan other expenses bila dineraca saldo angkanya di debet sewaktu input langsung diketik

angka tersebut, akan tetapi bila saldo angkannya di kredit waktu input diketik dulu tanda minus ( - )

baru diikuti pengetikan angka tersebut. kelompok Liability Equity, Income dan Other Income bila

dineraca saldo angkanya di debet sewaktu input diketik dulu tanda minus ( - ) baru diikuti

pengetikan angka tersebut, akan tetapi bila saldo angkannya di kredit waktu input langsung diketik

angka tersebut.

File Edit Lists Command Centres Reports Window Help

Easy Setup Assistant |

[%] File Edit Lists

Setup Reports

Window Help

] , =
(] PD. SUBUR - Command Centr , h@
[wvos] N

g Customise Forms ’ _
WM M CompanyInfommation e
- . Business Calendar A
Accaunts Banking lses Inventary Card File
”ﬂh\\‘d‘\‘térﬁs" Items Register Adjust Inventary
L L2 L2
Auto-Build tems Iterns List Setltem Prices
& 02
Recsive tems Count Inventory
&
Transaction Jounal
ToDolist v Find Transactions Reparts w Analysis w

Darri tampilan disamping pilih menu Bar setup
akan muncul dropdown pilih balances akan
muncul dropdown pilih Account Opening
Balance, akan muncul tampilan dibawah ini :

Enter the balance of your accounts as of 01/12/2009

[Remember. enter all balances as positive numbers, unless the balance really was negative.]

Tampilan disamping diisi angka-angka yang
tercatat pada neraca saldo (Trial Balance)

Acct #

Mame

Opening Balance

Asset
11100
1-1200
1-1300
1-1400
1-1500
1-1600
11700
1-1800
1-1900
1-2100
1-2200

Liability
21100
21200
21300
21400
21500
2-1600
22100

Equity
3-0800

Cash in Bank
Petty Cash
Account t

Receival ble

s
E quipment &ccum Dep

Accournt Payable
Expenses Payble
Incame Tax Papable
PPN Payable

PPN Outcome

Sales Retur

Cost of Good Sold
Freight Paid

Advertising Expenses
Lsiephone & Electicity Eapere

i
Fip.00

Fip0.00
Rp0.00
Fp0.00
FRp0.00
Rp0.00
Fip0.00
Rp0.00
Fip0.00
Fp0.00

Fip0.00
Fp0.00
Fip0.00
Fp0.00
Fp0.00
Fp0.00
Fp0.00

Fp0.00
Fip0.00
Fp0.00
Fp0.00

Fp0.00
Fip0.00

Fp0.00
Rp0.00

Fip0.00
Fip0.00

dengan cara dijelaskan diatas. Setelah data
neraca saldo terinput kedalam MYOB akan
nampak sebagai berikut :

Amovunt left to be allocated: Rp0.00

This will be the Dpening Balance of the Historical Balancing Account

Help F1
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(W] File Edit Lists

Command Centres  Setup

Enter the balance of your accounts az of 0141242009,

[Remember, enter all balancesz az pozitive numbers, unless the balance really vwasz negative. ]

M ame

Window Help

Opening B alance

R S T R R T R QY
R
-

4]

]

o

1-2200
Liability
Z2-1100

[ B S LN

21200
21300
21400
2-1500
21600
2-2100
E quity
3-0300
31100
31200
2-1300
Income
4-1100
4-1200
Cost of Sales
51100
51200
Expenze
B-1000
B-1100
B-1200
B-1300
B-1400
B-1500
B-1600
B-1700
E-1300
Other Income
8-1000
Other Expensze
31100
S-1200
5-1300

Caszh in Bank

Petty Cash

Account Receivable
Allovwance for Doubtful Debt
ki erchandize lnwventorg
Store Supplies

Frepaid lnzurance
Prepaid Rent

Frepaid T as

E quipment at Coxzt

E quipment dsuccum Dep

Aoccaount Papable
L DL L L L =L o= ) L=

Expenzes Payble
lncome T ax Payable
FPM Fapable

FPPM Outcome

FPM Income

B ank Permata Loan

Retained E arnings
Hendrawan capital
Hendrawan Drawing
lncome Surnmary

Sales
Sales Retur

Cozt of Good Sold
Freight Paid

Advertizing Expenzes
Telephone & Electricity E dpens
Store Suppliez Expenses

Bad Debtz expenzes
Depreciation Expenses
Insurance Expenzes

Rent Expenze

Wages & Salanes

Other Operating Expenzes

Interest Revenue
Interest Espenze

Bank Service Charge
lncome T ax Edpenze

Arnount left ta be allocated: Rp0.00

Thiz will be the Opening B alance aof the Histarical B alancing Account.

Fp29.420.000,00

A p9.2300.000.00 c—
FpS5.200.000,00
[Fp11.200.000,00]
R p520.000.000.00
Fip9.500.000.00
Ap15.200.000.00
Fip21.300.000.00
Fip15.000.000,00
Rp63.200.000.00
(R p16.500.000.00]

R pE&9.200.000.00

L R e e L) -

Fp3.900.000.00
Fp0.00
Fp1.500.000.00
Rp0.00

Fip0.00
Fp200.000.000. 00

Rp0.00
Fip264.130.000.00
(R p25. 400.000.00)
Rp0.00

Fp5072.300.000.00
Fp0.00

Rp314.100.000.00
Rp3.200.000.00

Rpd.400.000.00
Rp8.900.000.00
FRp4.950.000.00
Fp15.300.000.00
Rpl1E.500.000.00
Fp14.300.000.00
Rp23.300.000.00
Fp3E.300.000.00
Rp3.200.000.00

Rp5.800.000.00
Rp2.200.000.00

RpE.600.000.00 —
Rpd.00

Setelah saldo masing-masing akun sudah tercatat semua, Amount left to be allocated: Rp.0,00

menunjukan bahwa jumlah saldo debet sudah sama dengan jumlah saldo kredit. Sehingga

proses pekerjaan dapat dilanjutkan

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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b. Mengisi ( Input ) saldo awal Costumer ( Saldo piutang Usaha)

File Edit Lists Command Centres Reports  Window Help

Dari tampilan disamping pilih menu Bar setup

Easy Setup Assistant |
e O akan muncul dropdown pilih balances akan
(o2 — i N muncul dropdown pilih Customer Balance, akan
_ Customise Forms ’ | s . =
Bl 5 e ;& - muncul tampilan dibawah ini :
- iy ] A~
Accounts pavry B CoRenCalndy e wentory CadFile
ﬁu\\d\tems ltems Register Adjust Inventary
L & L
Auta-Build tems Iterns List Setltem Prices
L7 L%
Beceive tems Count Inventany
~
Transaction Journal
ToDolist » Find Transactions ¥ Reports Analysis
&)~ Filcr Edites ListswCormmand Gentres upReports=WirndowHel h 0 A . :
e — e Dari tampilan disamping klik tanda panah yang
Lo terdapat didepan nama customer yang dipilih
= Guskom Computer cool Ap0.00
S Cas tane oo Araoe untuk diinput saldo awalnya, tahapannya sebagai
berikut :
Total Sales: Ap0.00
Linked Receivables Account Balance: RpS85.200.000.00

Dut of Balance Amaunt; (Rp85.600.000.00)

» FA Y T I

Help F1

1. Mengisi Guskom Computer

% Customer Detail &l Customer Summan

Invoice # Date Mema Amount Due:

Pilih (klik) nama customer sesuai soal yang

dikerjakan. Misal ingin mengisi Guskom

Computer kemudian pilih ( klik ) use

Customer yang terdapat di kanan bawah.

Nama Guskom computer akan muncul di
kotak dialog diatas.

Rp0.00
Rpa5.600.000.00

(RpE5.800.000.00)

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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(&] PD. SUBUR - Command Centre =
E gCuﬁumerEalances =0 & @ 9
(+ Customer Detai Guskom Computer S| © Customer Summary
Invice H Date Mema Amourt [ue B
Total Gales: Rp0.00 Total: Rp0.00
Linked Receivables Account Balance: Rpa5.800.000.00
Dut of Balance Amount (Rp85.800.000.00)
',?/ Add Gale
g
ToDoList » Find Transactions w Reports w Analysis w
gPD. SUBUR - Command Centre o B8

E]Cuctcmerﬁa\ancet o || B & )

E]Hi;turi(al Sale m@@

Historical Sale

=1

Custome Name: 5 Balance:
Tems
Invice &
Date
Customer PO 4
Wema

Total Including Ta Tan Code:

b

[

yw
HelpF1

E] PD. SUBUR - Command Centre o | &8

Egtuztcmerﬂa\ancez o || B || & 9

E] Historical Sale

Historical Sele

Balance: Rp(00

<l

Customer Name: | Guskom Computer
Tems & Met 30
rwvoice # |F11412
Date: | 28/11/200
Customer PO 4
Memo: | Pre-conwersion sale

Tatal Inchiding Tax: [Rp34. 10000000 TaxCode: |N-T Tax ©: Ap0l00

i

i

Jobr

Help Fi

Setelah selesai pilih record yang ada di
kanan bawah muncul tampilan sebagai
berikut :

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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kemudian pilih add sale yang terdapat di

kanan bawah akan muncul tampilan

sebagai berikut :

Dari tampilan disamping kemudian tekan
enter akan muncul kotak dialog yang harus

diisi antara lain :
Invoice #

Date

Costomer PO #
Memo

Total including tax
Tax Code

F11/12
25/11/2009

34100000
VAT tanda panahnya
diklik dipilih N-T not
reportable

EJ PD. SUBUR - Command Centre

E @Cummerﬁa\an(es

.,:_,l%

(% Customer Detal | Guskam Campuler

Irwvoice # Date

Mema Amourt Due

(™ Custamer Summary

-

o F1N2 HM1/2009  Pre-conversion sale Rp34.100000.00

Total Salks:
Linked Receivables Acoount Balance:

Ot of Balance Anount

HelpF1

Rp34.10000000  Total Rp34.100.000.00
Ripf5.800.000.00

[Fp1.700.000.00)

ToDoList v Find Transactions v Fepors v Anlysis ¥
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' Customer Detail S| © Customer Summary

Invoice # Date Mema Amount Due

(&) Select from Lis P

FipE5.600.000.00

(RP85.800.000.00)

Pilih (klik) nama customer sesuai soal yang
dikerjakan. Misal ingin mengisi Electron
Computer kemudian pilih ( klik ) use
Customer yang terdapat di kanan bawah.
Nama Electron computer akan muncul di

gPD‘SUBUR-CcmmancICentre o || B &8
E[E]Cuztcmerﬁalance: o | B & 9
gHirtorica\Sa\e E@@
Historical Sale
Custamer Name: 5| Balance
Tems
Iwoice #
Date
Custamer PO §
Memo
Total Including Tax Tax Code: Tax
Jab

| gPD. SUBUR - Command Centre o || B &8
E gCuctcmerEa\ancez o || B & ?
E] Historical Sale E‘@@

Historcal 5l

Balance: Rpl.00

A

Customer Mame: | Elechon Computer
Temg o Net 30
Invoice #: [F11/2
Date: | 29/11/2009
Customer PO #:
Mema: | Pre-conversion sale

Total Including Tax: |Rp28600000.00  Tax Cods:; [N-T Tax o Rpd.00

il

am

Job:

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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E]PD.SUEUR-CcmmandCentre o |[ B 28
E gCu;tamerEa\an(es E@@ 9
* Customer Detal Election Computer 5| O Customer Summany L
Iwaice Date Memo Amourt Due
Total Sales: FRp34.100.000.00 Total Rp0.00
Linked Receivables Acoount Balance: Rp35.800.000.00
(Qut of Balance Amaunt (Rp51.700.000.00)

Add Sale

ToDolist v Find Transactions v Repors v Analysis v

kemudian pilih add sale yang terdapat di
kanan bawah akan muncul tampilan
sebagai berikut :

Dari tampilan disamping kemudian tekan
enter akan muncul kotak dialog yang harus
diisi antara lain :

Invoice # F11/25

Date 29/11/2009
Costomer PO # -

Memo -

Total including tax 28600000

Tax Code VAT tanda panahnya

diklik dipilih N-T not
reportable

Setelah selesai pilih record yang ada di
kanan bawah muncul tampilan sebagai
berikut :

@PD‘SUEURr(cmmand(EntrE o || B )&
E gCustomerEalances E‘@@ ‘?

" Custornes Detail Electron Computer " Custorner Surmmam

Inveice Date Amaunt Due
o F11/2% 29/11/2003  Pre-conwersion sale Fip28.600.000.00

Tatal Sales: Rip62.700.000.00 Total Fip28.600.000.00
Linked Receivables Account Balance: Fip85.800.000.00

Out of Balance Amaunt: [Rp23.100.000.00)

2 1
/8

Help F1

ToDaolist w Find Transactions w Reports v Analysis v
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Dl
o
&

g
3

=}
1)
%
W

£ Customer Summany

Invoice # Date Mema Amount Due

FipE5.600.000.00

(RP85.800.000.00)

Pilih (klik) nama customer sesuai soal yang
dikerjakan. Misal ingin mengisi Sejahtera
Computer kemudian pilih ( klik ) use
Customer yang terdapat di kanan bawah.

E] PD. SUBLR - Command Centre o | B

E E] Customer Balances o

E] Historical Sale

[ i)
(e
|¥|-.:353

Historical Se

Customer Name 5 Balance:
Tems
Invoice &
Date
Customer PO #
Mema

Total Inchiding Tax: Tan Code: Taw

Ieb:

E]PD‘SUBUR-CcmmandCentre o | &8
E gtuztcmerﬂa\ancez o || B || & ‘?
gH\;tanca\Sa\e E‘ﬂ@

Historical Sale

Balance: Rp(00

il

Customer Name: | Sejahtera Computer
Tems & Met 30
Irwveice # |F11410
Date: | 23/09/2011
Customer PO 4
Memo: | Pre-conwersion sale

Tolal Inchding Tax: [Rp23 10000000 TaCode: [N-T 55| Ta o Rp00

i

Jobr

gv
Help Fi

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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Nama Sejahtera computer akan muncul di
kotak dialog di tengah atas tampak seperti
tampilan dibawah ini :

(& PD. SUBUR - Command Centre =

= =
E (&) Customer Balances [E=RE=E ) T)
@ Customer Detall Sejahtera Computer S| O Customer Summary
Irwoice # Date tlemo Amount Due B

Total Sales: RpE2.700.000.00 Total Rp0.00
Linked Receivables Account Balance: Fip85.800.000.00
Ot of Balance Amount: (Rp23.100.000.00)

2

ToDolist v Find Transactions v Repors v Analysis

kemudian pilih add sale yang terdapat di
kanan bawah akan muncul tampilan
sebagai berikut :

Dari tampilan disamping kemudian tekan
enter akan muncul kotak dialog yang harus
diisi antara lain :

Invoice # F11/10

Date 23/11/2009

Costomer PO # -

Memo =
Total including tax 23100000
Tax Code VAT tanda panahnya

diklik dipilih N-T not
reportable

Setelah selesai pilih record yang ada di
kanan bawah muncul tampilan sebagai
berikut :

(&) PD. SUBUR - Command Centre E =S
c gtu:tcmarEalances o || B &8 ?
gH\:tcrica\ Sale o || =8
- Historical Sals
B Customer Name: | Sejahtera Computer 5| Balence: Rp23.100.00000
Tems £ Net30
Inwaice #: |F11A0
Date: | 23/03/2011
B Customer PO #:

# MYOB Accounting - _X]

Total Including Tax: | Rp23100.00000 Tax Code: |N-T o
[

Mema: | Pre-conversion sale

] Congratulations!

Job: 5

“four total outstanding invoices equal the balance of your
linked receivables account.

“You'te ready ta use the Sales Command Centre!

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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Tampilan Congragulation diatas, menunjukan bahwa jumlah Account Receivable Piutang Usaha
sama dengan jumlah Rincian Customer (kartu Piutang Usaha). Pilik Ok akan muncul tampilan
sebagai berikut :

(@ 70 SUBUR- Command Cene SlEs Pilih close yang ada di kanan bawah akan
6] @ customer s 9] . .
€ Joveress =Dy kembali ke tampilan Command center.
* Customer Detal Sejahtera Computer Sl Customer Summary X
e - s Saldo-saldo customer yang sudah diinput
o F11/10 23/09/2011  Pre-conwersion sale Fp23.100.000.00 \ dapat dilihat hasilnya dengan Cara .
Total Sales: RpB5.800.000.00 Total Rp23.100.000.00
Linked Receivables Accaunt Balance: Rp&5.800.000.00
Out of Balance Amount Rp0.00
7.
Hel;ﬂ

ToDolist » Find Transactions w Reparts » Analysis w

Edit Lists Command Centres [Setup] Reports Window Help

ey esm— [ @ PD. SUBUR - Command Centre o [ B8
S Balances » Account Opening Balances — |
(S PD. SUBUR - Command Centr Linked Accounts » Job Opening Balances h@ E (5] Customer Balances E@ ?
[myos] e — T oeE =3 =
e — - " Customer Detal 3| ¥ Customer Summary
¥ Customise Forms » LSS |
v‘wm: ',«\ Company Information F ;:&l; ‘ - n,-‘.\-. Customer Name CadID Amount Due h
Acclwms Banking Business Calendar Si ‘ngm; C;dTFw\: o Election Computer cooz2 Rp28.600.000.00
- o Guskom Computer coo Rp34.100.000.00
©  Prima Persada Computer Con4 Rpn.00 —
"Sand to Accountant i« Accounts List o Sejahtera Computer Coo3 Ap23100.000.00
L3
Transfer Money Record Journal Entry @ Company Data Auditor Tl Saes AR5 A0.000.00
Linked Receivables Account Balance: RpB5.800.000.00
L3
@ Transaction Jounal Out of Balance Amount: Rp0.00
ToDalist v Find Transactions Rieparts Analysis
0 o 0 .1s Help F1
dari tampilan diatas Pilih menu bar Setup, -

ToDolist w Find Transactions w Reparts Analysis ¥

pilih_Balancing, Pilih_customer balances

akan muncul tampilan sebagai berikut :

¢. Mengisi ( Input ) saldo awal supplier ( Saldo hutang Usaha)

L P, WL T Darri tampilan disamping pilih menu Bar setup

Edit  Lists Command(entres Reports  Window  Help

E————] akan muncul dropdown pilih balances akan
] — 4 .
e  anas o e | muncul dropdown pilih Supplier Balance, akan
Linked Accounts 3 Job Opening Balances X 1 A
m Preferences Customer Balances W mUﬂCU' tampllan dlbawah Ini:
¥ Customise Forms ’ Suppherﬁjlances —
'WM ‘7\ Company Information F | I ".!\
4 “ /i | A o=
Accaunts Banking o Jees Inventory Card File
Accounts List
&
Transfer Money Record Joumal Entry @ Company Data Auditar
&
& Transaction Journal

ToDolist » Find Transactions ¥ Reports v Analysis ¥

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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gPD‘SUBUR-CDWHWEH(‘CEH([E o || &) 8
c gSUpp\ierEa\an[Es =2 ﬂ@ ?
(" Supplier Detail s~ Supphelﬁgmmaw
Supplier Name: Card ID Amaunt Due
5 CVABADIJAYA 4002 Rp0.00
©  PTSA&MUDRA 5003 Rp0.00
& PTSUMBER MAKMUR a1 Rp0.00 —
Total Purchases: Rp0.00
Linked Payables Account Balance: FpE3.300.000.00
(lut of Balance Amount (Rpf3.300.000.00)
Add Purchase

ToDoList » Find Transactions w Repors » Analysis ¥

1. Mengisi PT. SUMBER MAKMUR

gPD‘SUEUR-CcmmandC&ntre o | B[
— T}
E E]SuppharEalanzas E"E@ !
(% Supplier Detal PT SUMBER MAKMUR %] ¢ Supplier Summary
PO# Date Mema Amount Due
Total Purchages: Rp0.00 Total: Rp0.00
Linked Payables Account Balance: FRpE3.300 000,00
Out of Balance Amount: [Rpk3.300.000.00)
/7/ Aad Purchase
gv
ToDoList » Find Transacions v Reports w Analysis w
gPD‘SUBUR-Ccmmandtentre o || B &
i
gSuppher Balances o | B &
i
gH\mncaIPur(ha;e =1 E@
Historcal Puchase
Supplier Name: 5| Balance:
Tems
PO
Date:
Supplier Iy 1
Menna:
Total Including Ta Tas Cok: Tan
Jub:

)
— yr

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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Dari tampilan disamping klik tanda panah yang
terdapat disamping nama supplier yang dipilih
untuk diinput saldo awalnya, tahapannya sebagai
berikut :

Pilih (klik) nama supplier sesuai soal yang
dikerjakan. Misal ingin mengisi PT. SUMBER
MAKMUR kemudian pilih ( klik ) use Supplier
yang terdapat di kanan bawah. Nama PT.
SUMBER MAKMUR akan muncul di kotak
dialog diatas.

kemudian pilih add Purchase yang terdapat
di kanan bawah akan muncul tampilan
sebagai berikut :

Dari tampilan disamping kemudian tekan
enter akan muncul kotak dialog yang harus
diisi antara lain :

PO# C.15234

Date 23/11/2009

Supplier Inv # -

Memo -

Total including tax 23100000

Tax Code VAT tanda panahnya
diklik dipilih N-T not
reportable

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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gPD‘SUEUR-CCNmandCEntrE o | 5] &
E gSuppherBa\ance: o | B & 9
gH\ston(aIPurchase E@@
Historical Purchase
Supplier Mame: |PT SUMBER MAKMUR 5| Balance Rp000
Temns o Net 30
PO# |C15234

Date: |23/09/2011
Supplier Inw

Mema: | Pre-conversion purchase

Tatdl Inchuding Tax: [Rp23.100.000.00  Tax Coder |N-T

Tax £ Rpl00

i

Il

Jobs

2. Mengisi CV. ABADI JAYA

gPD‘SUBUR-C:mmandCantre o || &8
E gSuppherEalan(es E"E@ T?
% Suppier Detal CV ABADIJATA 5| © Suppiier Summary
PO# Date Memo Amaunt Dug
Total Puchases: Rp23.100.000.00 Total Rp0.00
Linked Payables Accaount Balance: Fphd.300.000.00
Out of Balance Amaunt: (Ripd6.200.000 00)
:
ToDoList » Find Transactions « Repors » Analysis v_
gPD‘SUEUR-EcmmancI Centre o |82
E gSuppIierEaIancez o8| R ?
E] Historical Purchase E@@
Historical Purchase
Supplier Name: 5 Bdancz
Tems
FO4
Date
Suppler I 4
Memo:
TotalIncluding Ta; Tax Code; Tar
g

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

Setelah selesai pilih record yang ada di
kanan bawah muncul tampilan sebagai
berikut :

Edit Lists Command Centres Setup Reports  Window  Help

(&) PD. SUBUR - Command Centre o [@ =
] (3 supplier Balances oo [
@ Suppier Detal FT SUMBER MAKMUR |5 ¢ Suppler Summary
PO # Date Memo Amount Due A
© Ll Z3/03/2011  Pre-conversion puchase Rp23.100.000.00
Total Puichases Fip23.100.000.00 Total Fip23.100.000.00
Linked Payables Account Balance: Fip53.300.000.00
Out of Balance Amount Rpd6 200.000.00)
> P
8-
Help F1

ToDoList - Find Tranzactions w Reports w Analysis w

Pilih (klik) nama supplier sesuai soal yang
dikerjakan. Misal ingin mengisi CV. ABADI
JAYA kemudian pilih ( klik ) use Supplier
yang terdapat di kanan bawah. Nama CV.
ABADI JAYA akan muncul di kotak dialog
diatas.

kemudian pilih add Purchase yang terdapat
di kanan bawah akan muncul tampilan
sebagai berikut :

Dari tampilan disamping kemudian tekan
enter akan muncul kotak dialog yang harus
diisi antara lain :

PO# F.1289

Date 20/11/2009
Supplier Inv # -

Memo -

Total including tax 17600000

Tax Code VAT tanda panahnya

diklik dipilih N-T not
reportable

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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BPD.SUEUR-Ccmmand[&ntre o || B &
C gSuppHerEa\ancez o B R W
E] Historical Purchase |EHE\@

Historical Puchase

Temg o Net 30
FO4: |F1289

Supplier ly

Job

Dater | 201172009

Supplier Name: [CV ABADI JAYA

Al

§| Balance: Rpl00

Memo: |Fre-conversion puchase

Totdl Inchuding Tax: | Rp?7 60000000 Tax Code: |N-T

Tar o Rpl00

s

3. Mengisi PT. SAMUDRA

gPD.SUEUR-Ccmmand Centre o || @
E gSuppheanlan(es ‘E"E‘@
& Supplier Detal PT SAMUDRA S| Suppler Summay 5
PO# Date Memo Emaurt Dug i
Total Puchases Rpd0.700.000.00 Total Rp0.00
Linked Payables &ccaunt Balance: Fp53.300.000.00
(ut of Balance Amourk: (Rp28.600.000.00)
Add Purchase:

ToDolist w Find Transacions + Reports » Analysiz ¥
E]PD.SUEUR-Ccmmand(&ntre o | B #
c E]Supp\ierﬁalantez o 88 vl

H
E]H\sturica\Pur(hase \EHE\@
Historical Purchase
Supplier Nare: 5| Balance:
Tems
ROt
Date:
Supplier rw :
Memo:
Tatal Inchiding T TaiCode: Tar

Joke

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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Setelah selesai pilih record yang ada di
kanan bawah muncul tampilan sebagai
berikut :

@PD‘SUEURrCcmmandCEntre o 8 &
E E] Supplier Balances |E||E|@ ?
(% Supplier Detail ¥ ABADI JAvA 5| Supplier Summary
FO# Date Memo Amount Due \
o F1289 2001172003 Pre-conwersion purchase Rp17.600.000.00
Total Purchases: Rp40.700.000.00 Totak Rp17.600.000.00
Linked Payables Account Balance, Fpfd.300.000.00
Out of Balance Amaunt; (Rp28.600.000.00)
,7/ Aad Purchase
g
Help F1

ToDolist w Find Transacions Reports Analysis w

Pilih (klik) nama supplier sesuai soal yang
dikerjakan. Misal ingin mengisi PT.
SAMUDRA kemudian pilih ( klik ) use
Supplier yang terdapat di kanan bawah.
Nama PT. SAMUDRA akan muncul di kotak
dialog diatas.

kemudian pilih add Purchase yang terdapat
di kanan bawah akan muncul tampilan
sebagai berikut :

Dari tampilan disamping kemudian tekan
enter akan muncul kotak dialog yang harus
diisi antara lain :

PO# Fk.2011
Date 28/11/2009
Supplier Inv # -

Memo -

Total including tax 28600000

Tax Code VAT tanda panahnya
diklik dipilih N-T not

reportable

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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(8] 70, SUBLR - Commn Certre HEE Setelah selesai pilih record yang ada di
EgSuppIierBa\ancez S E= ‘I} kanan bawah muncul tampilan sebagai
(8] Hitorce Puchase e berikut :
Historical Purchase (&) PD. SUBLR - Command Centre SRR
Syl e TSR 5| tdace Rl E (8 suppler aences i Mvomccoun_
Tems - Net 30 (8] Historical Purchase -

0 Congatulations!

(1 1]

Hisar - YYour total outstanding purchases equal the balance of your
] linked payables account

PO#: RN
Date: | 28117200

Suppier Name: | FT S&MUDRA

X Tems ©: Net 30 )
Supper Inv #: Youre ready to use the Purchases Command Cente!
PO # [FR.20T1
Mema: | Pre-conversion purchase Dste: 217208
Totd Icludng Tax |Rp2BR0000000 Taslodes [NT 58| Taw o Rpil0D Supolie I B:

Memo: | Fre-conversion puchase

Fp2B 60000000 TawCode |NT 3 Tax o Rpl00

s

-l

Total Including Tax:

HelpF1

Tampilan congragulation menunjukan Jika ingin melihat hasil dari daftar supplier (
jumlah account payable ( Hutang Usaha) Kartu Hutang sebagai berikut. Dari tampilan
sudah sama dengan jumlah daftar supplier ( disamping pilih close muncul tampilan
kartu hutang Usaha ). command center :
Pilih OK akan muncul tampilan : Pilih setup, pilih balanes, pilih supplier akan
muncul tampilan sebagai berikut :
E] PD. SUBUR - Command Centre o | B &8
E E] Supplier Balances ’E‘@@ ?
E] PD. SUBUR - Command Centre o || =] &8
(¥ Supplier Detal FT SAMUDRA 5| © Supplier Summany 8 E (& Sople Bl == T?
FOU Date Hena Ancurl Due (" Supplier Detail =| & Supplier Summary
o FR2M 2B/T/2003 Pre-canversion puichase Fp23.600.000.00 _ - R
Supplier Name: CadID Amaunt Due:
o CVABADI JAvA 5002 FRpl7.600.000.00
o PTSAMUDRA 5003 Rp28.600.000.00
o PTSUMBER MAKMUR S0m Rp23.100.000.00 —
Total Purchases: Rpk3.300.000.00 Tota: Rp28.600.000.00
Linked Payables Account Balance: Rpk3.300.000.00 Total Purchases: Fiphd.300.000.00
Linked Papables Account Balance RpE4.300.000.00
(ut of Balance Amaunt Rp0.00
Out of Balance Amount Rp0.00
7
He\;FT

ToDoList v Find Transacions ¥ Repors v Analyss ¥ ToDolist v Find Transactions v Reports v Analysis v

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN BY SANTOSA TIYO WIBOWO



BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

d. Mengisi ( Input ) saldo awal Inventory ( Saldo persediaan)

(] PD. SUBLR - Command Centre ==

[Mvop] INVENTORY 9

: — ol 1. L2
e s W S
' m &V e
hecounts Banking Sales Puchases Inventory Card Flle

Build tems tems Register Adjust Inventary
§ [ [
AuterBuild tems tems List Setltem Prices
&
Beceive ltems
¥
Transaction Joumal
ToDolist w Find Transactions » Reparts = Anglysis ¥

(=)
o]
o]
(&)

Count Tventory

Iiem Humber IigmNane: OnHand  Cowled  Difeence
e Portege 300 0 ! x
L Saeiehd) 0 16 B

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

Pilih close yang ada di kanan bawah dari
tamppilan diatas akan muncul tampilan command
center seperti tampak disamping. pilih modul
inventory, pilih count Inventory akan muncul
tampilan dibawah ini :

Dari tampilan disamping, pada kolom counted
diinput 20 unutk portage, dan 16 untuk satelite
akan tampak sebagai berikut :

Dari tampilan disamping pilih Adjust
inventory yang terdapat dikanan bawah
akan muncul tampilan sebagai berikut :

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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alE :- gPD‘SUBUR-Ccmmand(entre o B8

Count Inventory o B!
£ @contversy
|

=
m | o
)
)

[tem Number e Name: Onfand  Cowled  Difeence
oo - BED Pateged3 . .
i : Eﬁﬁﬂmﬁhﬁﬂj— [ (s Sl E]MJ“F"”““"“’””_ =
Opering Balance Check

Delak Experce Account

MYDB notied that the previous orhand quantly of ot east ane of your tems was
setto 20, A you entering apening inventory Balances forthese tems

an invenoy Adument bancachin o adt e ovhend
TiE] QUanne:

If you are entering your apening inventary belances, cick the bultan caled Opening
bs "ol oumep ek 2t lston ooty e Balances. Dthenwiseclok Continie
accaur-for metteg e sk rchenkacence

NOTE: ONCE 1N THE INVENTORY ADJUSTMENTS WINDOW BE SURE 10
00 e e el accoue bk b oo on ENTER THE FERHUNIT COST QF EACHITEM,

vy el e wpcomng Invenioy A

DefatAdsinent Accout ) -
7
% | a2 )
!: ')/ Coringz HeoF1 ’;‘ | Dperrgllnces

HepFl | Pt

|am

HelpF1 Contine

. . . . . g i i i ili 1
e ey R Dari tampilan diatas pilih opening Balances,

Continue yang terdapat dikanan bawah
akan muncul tampilan seperti tampak

akan tampak tampilan sebagai berikut :

disamping sebagai berikut :

(@ 0. SU8IR- Commn Cere BIEIE Dari tampilan disamping akan diinput data
ivos] INVENTORY ) sebagai berikut :
T — S Date diisi 1/12/2009
: eyl O Kolom unit cost akan diinput harga pokok
b vz - masing-masing persediaan. 16000000 untuk

Mem: ‘Invenlmy oot

portage dan 12500000 untuk satelite akan

[tz Nomber Quarlly ~ UniCost Aot Aocount b Memo ) A .
oITA 4 RN A0 HD tampak tampilan sebagai berikut :
oL B Re0)  Rp00[11500

Kemudian ppilih record akan kembali ke
tampilan command center.

@ PD. SUBUR - Command Centre = = 22
[mvon] INVENTORY 2
() Adjust Inventory o le e
-
j Inventone Journal Mumber: | 11000007
Acc Drate: | 01/12/2009
MMemo: | Ireventon count
Iterm Mumber G uantity Unit Cost Arnonnk Account Job Femao
=T13010C 20/ 1 E.000.000.00{>3220.000.000.00 | 1-1500
=T7102C 16[112.500.000.00|>200.000.000.00 | 1-1500

2 - =
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PERTEMUAN 4

Menginput transaksi ( soal )

Untuk input data transaksi dimulai dari tampilan tampilan command center seperti

dibawah ini :
(0, UBLR- Commen Cnte HES
(o] INVENTORY )
Mo K
o " 4 / ﬂ_\' -
Aconunls Barkng Sy Puchass vty CadFle
Eu||d\tem lerns Fegater Aust ety
¥ § [
AutoeBuild g fams Lis St e Prices
§ [
Receive fams Couptventony
§
Transachon Joumal
ToDolist v Find Transacions v Fiepats w Anahysis ¥

Modul-modul diamping akan digunakan
sesuai transaksi yang terjadi dengan kreteria
sebagai berikut :
Modul Banking :
untuk intput taransaksi  selain
penerimaan uang dari piutang dan
pembayaran selain untuk hutang
Modul Sales :
untuk intput taransaksi penjualan
barang dagangan , retur penjualan
secara tuani maupun kredit serta
penerimaan uang dari piutang usaha.
Modul Purchase :
untuk intput taransaksi pembelian
barang dagangan , retur pembelian
secara tuani maupun kredit serta
pembayaran uang untuk hutang
usaha.

1. Menginput transaksi no 1 ( Bukti Pengeluaran Kas )

Transaksi ini bukti pengeluaran uang untuk pembayaran gaji bulan nopember sehingga

transaksi ini bukan pembayaran hutang maka dipilih modul Banking pilih Spend money akan

muncul tampilan berikut dengan tahapan pengerjaan sebagai berikut :

Ei] PD. SUBLR - Command Centre o | B &
o &)

E Ei] Spend Money
becount [11100 &) Cash in Bank Balance o Rp3d430.00000 W TaxInchisive

Card ‘ ﬂ Chegue Ho ‘1
Payee ¥ Dale |
Amnount

blemo A S

oot Hame Amaount Mema

Toalbboded | Rl
Tax ’w

Total Paid Rp000
Dutaf Balnce: ‘ Re0 00 ‘Tobe Fiired |

('l) Save a Recuring (/) Use Recuning

[” Cheque Alteady Printed

Remittance Advice Delivery Status:

&%
Joundl | Register

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

Pada tampilan diamping tanda (v) di kanan
atas harus dihilangkan. Klik tanda tersebut.
Kotak dialog chegue No : diisi dengan nomer
bukti/no cheque

kotak dialog Date diisi tanggal Transaksi,

Kotak card pilih tanda panah dipilih nama
penerima pembayaran, kalau belum ada
membuat nama baru.

Pada Acc # klik pada baris pertama
kemudian pilih nama akun yang sesuai
Pada Amount Ketik angka sejumlah nilai
yang diinginkan

Klik pada kotak dialog amount yang tedapat

pada kanan atas, kemudian klik pada kotak
amount dibawah sehingga out of balane
menunjukan Nol.

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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E]PD. SUBUR - Command Centre o | B8

Spend Money o[ B &
(] Dsenvione

Account | 11100 5| Cashin Bank Balance o Rp39.480.00000 [ Tax Inchsive

Cad 5] Cheque o BRKT2T
Payes »| Dater| 01/12/2009

Amounl:l—

Joionis I ==
‘ Lok for. |

Electron Computer (oo Customer

(3uskarn Computer (ot Customer

Prima Persada Computer (o4 Custorner

PT SAMUDRA 5003 Suppler

PT SUMBER MakMUR so0 Supplier

Sejafitera Computer ooz Customer

|
711
7.6

HelpF1 | New Cancel

Pada tampilan select from list pilih (klik )

_% new akan muncul tampilan sebagai
berikut :

@PD‘SUBUR-Ecmmanc\Centre o | B &

0 @ty ok
Account 11100 ¥ CashinBank

Balance o Rp33480000.00 | TaxInchsive

Caid & Katyanan PD. SUBUR
Favee ¥ Kayawan FD. SUBUR

% Chege No. [BiK121
Date 171272003
Amaurt

Mema ‘ Katyawan PD. SUBUR SRR

Mame: Memo

Tota tlocaied: | Rp0
Tar ’w

Total Paid: Rpl.00 Femittance Advice Delivery Status

Dukof Balerce: | Rpd00 [To be Firied =

(l) Save a3 Recuring (,) Use Recuring

I Cheque Already Printed

Card klik tanda panahnya pilih nama
Karyawan PD. SUBUR akan muncul seperti
tampilan diatas. Kemudian diisi sebagai
berikut :

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

E]DIJ‘ SUBUR - Command Centre o | B &
c E]Spend Money o =8]8 w
(8] CandInformation E@
Emfile' Caid Detals ' Seling Detals I Payment Detals ' Contact Log ' labs I History -
AR Balance
Card Type:| Customer | Designation: [Compary | [ Ingetive Card
Nere: |
Card ID:
Location | Address 1: Bil To b
Address: Phonet1
Phangh:
Ciy Phonetf3
State: Posteode: Be
Country Emat
Wehsie:
Salutation
Contact
o Print ‘ 3 Letter | =) Emal ‘ . Webste ‘

Card type pilih supplier, kemudian isi name
dengan Karyawan PD. SUBUR

Kemudian pilih OK akan muncul tampilan
sebagai berikut :

Ei]PD.SUEUR-CcmmandCentre o || B &

E El] Spend Money E@

becount; | 11100 | Cashin Bank

Balance & Rp23.480,000.00 [ TaxInclusive

Card o[ Kayawan PD. SUBUR
Payee | Kayawan FD. SUBUR

5] Chegue No:[BRKI2T
Date 011272009
‘Amount| Rp3 000.000.00

Thiee Milion Rupish Orly
Memo: ‘ Karyawan FD. SUBUR A SRR

Name Amaunt Memo Tan
Experses Pable i NT J

Tatal Allocated ‘ Fp3.000.000.00
Tax o Fip0.00

[ Cheque Already Frinted
Tatal Paid | Rp3.000.000.00 Remittance Advice Delivery Status
Outof Balance: ‘ Rpl.00 |T°bE Finted H

(1) Save as Recuring (;) Use Recuring

yw

Setelah semua terisi seperti diatas pilih
record yang yang terdapat dikanan bawah.
Kemudian pilih close yang ada di kanan
bawah akan muncul tampilan command
center.

2. Menginput transaksi no 2 ( Bukti voucher kas kecil )
Transaksi ini bukti pengeluaran uang untuk pembuatan brosur perusahaan sehingga
transaksi ini bukan pembayaran hutang maka dipilih modul Banking pilih Spend money akan
muncul tampilan berikut dengan tahapan pengerjaan sebagai berikut :
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Ei] PD. SUBLR - Command Centre o & 8
B

E Ei] Spend Mongy
Balance : Ap3 30000000 [ Taelnclusive

decork | 19200 S PebyCath

Cad ‘ 3| Cheabio |1
Pagee | Date) MA22009
Amaunt

Mema| A SR

Heme lob Mema

Total Mlocated: Fipll00

Ta - Rpl00

Total Paig Rpl00 Renittance Advice Delivam Status
Outof Bence: ‘ R0 |T0be Pited M

(l) S a8 Recuring (fj s Recuring

I]/ ‘ b @”;}‘
Bint | Joumal | Regster

[ Cheque Abeady Prted

E]PD‘SUEUR-CcmmandCentra o || B8

C

E-] Spend Money

Aecount; [1-1200 5| Petty Cash

Balance o Rp3 30000000 [ Tax Inclusive

Cad ‘ ﬂ Cheque No "1
Papes 7| Date:| M/12/2009
Y S VAN — N
Mema‘ ‘ Laok for: ‘
Acct# Mame Elechian Computer (o2 Custorer
Guskom Computer (opt Custorer
Karyawan PD. SUBUR Suppler
Prima Persada Computer (o4 Custorner
PT S4MUDR& 003 Suippler
Tl PT SUMBER MAKMUR s001 Supplier
Sejahtera Computer (ullix) Customer
T
LE
(utof B
() Save ¢ Recuring (/) Use Ry
.9 805 o
yv - : U
HelpFi | Pt | Joumal ,/ - Uj
HelpFi | New Cancel

Pada tampilan select from list pilih (klik )
%% new akan muncul tampilan sebagai
berikut :

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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Pada tampilan diamping aAccount 1-1100
Cash in Bank diganti 1-1200 Petty cash
Kotak dialog cheque No : diisi dengan nomer

bukti/no cheque

kotak dialog Date diisi tanggal Transaksi,
Kotak card pilih tanda panah dipilih nama
penerima pembayaran, kalau belum ada

membuat nama baru.

Pada Acc # klik pada baris pertama
kemudian pilih nama akun yang sesuai
Pada Amount Ketik angka sejumlah nilai
yang diinginkan

Klik pada kotak dialog amount yang tedapat

pada kanan atas, kemudian klik pada kotak
amount dibawah sehingga out of balane
menunjukan Nol.

E]PD‘ SUBUR - Command Centre o B8
E E]Sp&nd Money o B % l
E‘] Card Information E@
Emfile' Cand Details ' Seling Detals I Payment Detals ' Contact Log ' Jobs I History -
A/R Balance
Card Type:| Customer | Designatin: [Campany ] [ Ingefive Card
Name: |
Card ID:
Lacation: | Addiess 1: Bil Ta =
Address Phangh
Phonett2
ity Phonet3
State: Pasteode: Fen
Country Emat
Wihsit:
Salutation
Contact
i Print 3 Letter | =7 Eail ‘ . \Webste ‘

Card type pilih supplier, kemudian isi name
dengan Percetakan OLYMPIA Kemudian pilih
OK akan muncul tampilan sebagai berikut :
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EJ PD. SUBUR - Command Centre

o || B &

E E] Spend Money

o5 s

Aeeount | 11200 Petly Cash

Balance ©: Rpa.300.00000 | Taxlncheive

Card o[ Percetakan DLYMPLA

El Cheque No.:lW

Payes j: Percetakan OLYMPIA

Dater| 01./12/200
Amount,

Memo:‘ Percetakan OLYMPIA

A SURE

Name: Amourt Memo Ta

4

Total Alocated: ‘

Total Paid:

Tar Rp0.00

Rp0.00
[™ Cheque Already Frinted
Rp0.00 Remittance Advice Delivery Status:

Outof Balance: ‘

(l) Save at Recuiing (1) Use Recuring

Rp0.00 ‘TD be Printed L

Card klik tanda panahnya pilih nama

Karyawan Percetakan OLYMPIA akan

muncul seperti tampilan diatas. Kemudian

diisi sebagai berikut :

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

gPD.SUEUF.-CcmmantICentre o || B2

E @ Spend Maoney
Aecount {11200 5| Petty Cash

oo s

Balance &: Rpd30000000 | TaInchsive

Card o Petcelakan OLYMPIA
Payes j: Percetakan OLYMPIA

ﬁj Cheque No.‘ ]
Diater| 01/12/2009
Amount | Rp750.000.00

Seven Hundred Fitly Thousand Rupigh Only
Memo:‘ Percetakan OLYMPIA AL ELRE

Namg Amourt Memo
Advertising Expenses Fip750.000.00

Total Alocated | Fip?50.000.00
Tar o Rp0.00

Total Paid | Rp750.000.00

Out ef Balance: | Rp0.00

(l) Save as Recuring (/) sz Recuning

[ Chenque Already Printed
Fremittance Advice Delivery Statug
| To be Printed i

Setelah semua terisi seperti diatas pilih
record yang yang terdapat dikanan bawah.
Kemudian pilih close yang ada di kanan
bawah akan muncul tampilan command
center.

3. Menginput transaksi no 3 ( Bukti Penerimaan Kas )

Transaksi ini bukti penerimaan kas untuk pelunasan faktur dari guskom computer

sehingga transaksi ini termasuk penerimaan dari piutang usaha maka dipilih modul Sales pilih

Receive Payment akan muncul tampilan berikut dengan tahapan pengerjaan sebagai berikut :

EJ PD. SUBUR - Command Centre

:@2@}

E @ Receive Payments

=[af

(" Group wih Undeposited Furds:

& Deposi loAcoount 11100 &) Cash inBark

Balance ©: Rp36.480.00000

Customer 5 D #
kmount Received Date
Payment Method Detals...
Meni
CustPOB St Date Amourk

Discaunt Total Due Amount Appied J

[ Inchide Closed Sales

{7 Pleceive &

HelpF1 | Joumd | Register

Tt Applied
Finance Charge:
Total Received
[t of Balance

Record

Cancel

Pada tampilan diamping

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

Pada tampilan disamping pada kotak dialog
costomer diklik tanda panah akan muncul
tampilan daftar customer pilih nama yang
diinginkan kemudian pilih use customer
yang ada di kanan bawah, akan muncul
kotak dialog yang harus diisi

ID # : diisi dengan nomer bukti/no cheque
kotak dialog Date diisi tanggal Transaksi,

Pada Amount Allocated Ketik angka

sejumlah nilai yang diinginkan
Klik pada kotak dialog amount Received

yang tedapat pada kiri atas, kemudian klik
tersebut, klik kembaki pada angka yang
tadinya di ketik, sehingga out of balance
yang terdapat dikanan bawah menunjukan
Nol.
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E]PD‘SUBUR-CummamICentre o |8 ®

c @Rece\‘.'epayment: o || B &8

&+ DepositloAccount 11100 &) Cashin Bank
" Group with Undepasited Funds:

Baance o: Rp36.460.000.00

Customer El 1D #
Amount Received: Date:
Payrent Method: Details...
Mema: b
CatPOE St Dag ———————
‘ Lok for ||

Elechion Computer Rp. 0.00
Guskom Computer Coot Rp34.100.000.00
Percetakan OLYMPIA Rp0.00
Piima Persada Computer Cood Fipl.00
Sejahtera Computer Coo3 Rp23.100.000.00

I Inchude Closed Sales

1% Fecsive Al

Canee!

Pada tampilan select from list pilih (klik )
Guskom Computer kemudian pilih (klik) Use
Customer yang terdapat di kanan bawah.
Akan muncul tampilan seperti disamping
sebagai berikut :

E]PD‘SUEUR-CommandCentre o B 2@\

E E] Receive Payments EI@

& Deposttodecownt (14100 % CashinBank

" Group with Undeposited Funds:

Balance o Rp36.480.00000

Customer ©¢: | Guskom Computer 5l {
Amount Received: | Rp34.100000.00 Date; (037122008
Payment Methad ’m Detals...
Memo: ‘ Payrent; Guskom Computer
Cust POR  Stalus Date Amaunt Discount Tatdl Due Amount Applied J
o pen 251172009 Rp34.100.00000 Rp34.100.00000 | Rp34.100.000.00

Total Applied | Rp34 10000000
Finance Charge: Rp0.00
Totd Received | Rp3d100.000.00

(ut of Balance: Rp0.00

[ Include Closed Sales

10y Pleceive A
&G
Joumd

HelpF1

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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E]PD.SUEURrCommandCantre o || B8

E E] Receive Payments \E”E

(% DepositoAccount | 11100 |5 Cashin Bank Balance ©: Rp36.480.000.00

(" Group with Undeposited Funds:

Custormer £ | Guskom Computer 5 1D #: | CROO0OOT
Amaunt Received Date: |04710/2011

Payment Methad: | Cheque 5 Detals..

Mema ‘ Papment; Guskom Computer

Cugt POR  Statue Date Amount Discount Total Due Amount Applied
> Open 25/11/2008  Rp34.100.000.00 Rp:34.100.000.00

Total Applied: Rp0.00

Finance Charge: Rp0.00

Total Received: Rp0.00

[™ Inchide Closed Sales

(Out of Balance: Rp0.00

£ Receive &

} Record
Fiegister Cancel

Kotak ID # diinput BKM12-, Kotak dialog
Date diinput 3/12/200, Kemudian pada
kolom Amount Applied pada baris pertama
diklik kemudian diinput 34100000. Pada
kotak dialog Amount Receive yang terdapat

dibawah kotak Custome diklik akan muncul
angka sebesar RP. 3.000.000,00 tampilan
sebagai berikut :

Setelah semua terisi seperti tampilan
disamping kemudian pilih Recod. Kemudian
Pilih cancel yang terdapat di kanan bawah
akan muncul tampilan Command center
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4. Menginput transaksi no 4 ( Bukti voucher kas kecil )
Transaksi ini bukti pengeluaran uang untuk pembayaran rekening telpon dan listrik
bulan nopember, transaksi ini bukan pembayaran hutang maka dipilih modul Banking pilih
Spend money akan muncul tampilan berikut dengan tahapan pengerjaan sebagai berikut :

(8] 0. SUBLR - Command Cente = =N Pada tampilan dlamplng aAccount 1-1100
E@gmde BE~ Cash in Bank diganti 1-1200 Petty cash
Kotak dialog cheque No : diisi dengan nomer
decort |20 5 Pely Caeh Balance o RpRSE000000 [ Ta Inclusve [
o bukti/no cheque
o | 3 Dugele] kotak dialog Date diisi tanggal Transaksi,
e Date ACF2T Kotak card pilih tanda panah dipilih nama
i penerima pembayaran, kalau belum ada
membuat nama baru.
I A SR 4 "
& — Pada Acc # klik pada baris pertama
deeth Hane b e Ta kemudian pilih nama akun yang sesuai
Pada Amount Ketik angka sejumlah nilai
yang diinginkan
Mafloet ] RAD Klik pada kotak dialog amount yang tedapat
Tar - R0 [ Cheque Aleady Prnted N ]
Totdl Paict il Remitance Advice Delvery Stalus pada kanan atas, kemudian klik pada kotak
Didbame | Rl [TabeFined v amount dibawah sehingga out of balane
(8 ave s Fecaring (/J & Recuring menu nj ukan Nol.
(R PD. SUBUR - Command Centre Sle = E]PD‘ SUBUR - Command Centre o B &
E () Spend Money ol E E]Sp&nd Money o @)% w
Aecount: [ 11200 lPetty Cash Balance o Rp9.300.00000 [ Taxlnchsie E]CW HcRT E@
Profile l Cad Detals ' Seling Detal ' Payment Detals ' Cantact Log ' Jobs ' History -
Card ‘ ﬂ Cheque No. :‘T AJR Belance
Payes v] Date 01/12/2009
WM—:— -@ EardN Ta;::::ltustomer = Designatior: |Campary ] [ Inactive Card
Her ‘ Lock ot | CardID:
Aect it Name mn Eumpel ooz stl J Locafon | Addess 1: Bil To H
Guskom Computer oot Custorer Address Phonetl
Katyawan PD. SUBUR Supplier
Prima Persada Computer (o4 Customer Phore?
PT S4MUDRA 5003 Suppler iy fE—
wo
T. Country Emal
Tatal Websie:
L Outof B Salutation
(1) Save 3¢ Recuing | () Use Rl Contact
% | g | o
’)/ LH B Pt 3 Letier | =] Email ‘ B viebste ‘
. - - HE\; F? New Cancel

Pada tampilan select from list pilih (klik ) = ; e
Card type pilih supplier, kemudian isi name

dengan Kantor PLN dan PT. TELKOM
Kemudian pilih OK.

_%F new akan muncul tampilan sebagai
berikut :
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E] PD. SUBUR - Command Centre o | &
(@ spedvoney [ofa/E
Aecount: | 11200 5 Petty Cash Balance o RpA5S0.00000 [ Taxlnclusive
Card & | Kantor PLN dan PT. TELKOM | ChequeMNo:|1
Payes ] [Kantor PLN dan PT. TELKOM Dater| 04/10/20M1
Amount
Memo |Kant0r PLN dan PT. TELKOM A SRR
Acct it Mame Amount Job Mema Tak
Total Alocated: | Rpll00
Tan Fip0.00 [™ Cheque Alieady Printed
Total Paid: Fip0.00 Remittance Advice Delivery Status:
Dut o Balance: | Fp0.00 [Tobe Piied ]
(l) Save a: Recuring (;) LUse Recuring

[
o

Card klik tanda panahnya pilih nama Kantor
PLN dan PT. TELKOM akan muncul tampilan
sebagai berikut :

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

E] PD. SUBUR - Command Centre o || B

E E] Spend Money EIE

Accaunt 11200 5| Patty Cash Balance o Rpd5000000 [ TaInchisive

Card [ Kanlor PLN dan PT. TELKOM F Chequeo[Viz2
Payee ¥ :[Kantor PLN dan PT. TELKOM Dater 0412/2009
Amount,| Fipd00.000.00

Nine Hundred Thousand Rupizh Only

Memo:|Kantm PLN dan PT. TELKOM A SR
Acct Mame Amount Job Memo Tax
21200 | Experses Payble NT

TotaIAHocaled| RpS00.000.00

Taw o Rp0.00 I” Chenue Already Printed
Total Paid RpS00.000.00 Remitance Advice Delivery Stats:
Out of Balance | Rp0.00 |T° be Printed E

(l) Sawe as Recuning (/) Use Recuring

Joumal | Register

Setelah semua terisi seperti diatas pilih
record yang yang terdapat dikanan bawah.
Kemudian pilih close yang ada di kanan
bawah akan muncul tampilan command
center.

5. Menginput transaksi no 5 ( Bukti faktur copy )

Bukti faktur copy merupakan transaksi penjualan barang dagangan secara kredit maka

dipilih modul Sales pilih Enter Sales akan muncul tampilan, dengan tahapan pengerjaan sebagai

berikut :
(0. IR Commend e SEE
(| Gsi-terkn mEw
MIE ¥
(smer - i Tems ¥ Tathciate
Stpy e &
Dae
[igtmarPD
Sip Bahmdz  FenNumbe Deseipin Fie Dict Tod Wb Tx
Sbapenn St
Comment Fegft
g Ta -
FiomezdDde Totd Aot
Jurd eny Fad Tody
Refena Suace Fagmen Methot
v vy St B (e
| N EEELS (JLwHiw’n; S Fente
ALY IR
Hepft | Bt | SendTo| Jumd | Lyod | Regda

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

Pada tampilan diamping tanda (v) di kanan
atas harus dihilangkan. Klik tanda tersebut.
pada kotak dialog costomer diklik tanda
panah akan muncul tampilan daftar
customer pilih nama yang diinginkan
kemudian pilih use customer yang ada di
kanan bawah, akan muncul kotak dialog
yang harus diisi

Invoice # : diisi dengan nomer bukti/no
cheque

kotak dialog Date diisi tanggal Transaksi,

Pada ship Ketik angka sejumlah
unit/quantity, kemudian pergunakan TAB
untuk pindah ke kolom berikutnya. Pilih
nama persediaan yang diinginkan.

Klik pada kotak dialog Price diisi sejumlah

angka pokoknya ( unit Price ) masing
masing, seperti berikut ini :
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(& 0. SUBUR - Command Cente BEE
f] @i -t BEE
IWVOICE v
Customer Tems : [ Talncheive
Shplo
e I =
N Lok |
Elechion Conpute (R '-u:J
Buskom Computer a1} Fipd 00
Fantor FLN 6an PT. TELKOM Rl 00
Percetakan OLTMPLL Rpl00
Sakspersin Puma Perzada Compuler o A0
Commert Sehizrz Conputer fuiz) Fie23100.000.00
Ship¥ix
Pronized Date:
Jonalbéena
Refenal Sourcs:
Ioice Defven Szt
L (l]i:_-s Recuring (Jﬂzzﬂe:mg &, Reimh |
- : 7 b ; Use Citomer
IELIEE RALE
HepFl | Bin | SendTo | el | Lyoy |ff MePFT | Mew |Earddd Coedl

Pada tampilan select from list pilih (klik )

Electron Computer kemudian pilih (klik) Use
Customer yang terdapat di kanan bawah.

Akan muncul tampilan seperti disamping
sebagai berikut :

)P0, SUBUR - Command Cente HEE

E E] Sales - New ftem o

Customer £: |Elecion Computer Teme o Net30

[ Ta Incusive

Shipto ]: Elechan Computer Ivoice ;00000001

)| CinehiRayaMa. 63, Band "
AT B S E]Se\ertfmm List

s

8 R

7
Selespersen El
Corert 5
ShpVia H
Promised Dae:
Joumal emes | Sal; Election Computer
Rl S 5l
|woice Delvery Status: |To be Prited i
I (1) Sz esPecung () UseRecumng | & Heim_hurse‘

Ship  Backoder  MemMumber Des Ll H

kemudian pilih nama Portage-M300 pilih
Use Item, pergunakan Tab untuk
melanjutkan. kotak Price ketik angka
18500000 kemudian pergunakan Tab
sampai baris kedua di kolom ship muncul
angka nol, tampilan sebagai berikut :

T
He\: F; New Cancel ‘
—_—

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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Customer - | Election Computer Tems o Het 3 [ Tatlnchzie
Stipho - EechonCompier Ivoice & 00000001
JI. Cmzh Raya Mo £3, Bandung Lse EAV
Cusiomes PO #
Shp Bakwdx  lemNurber Desoipin Pie Dick Tod  Job  Ta |
Sakapann El Sublokat Fall0)
Commesit El Freght R0 K E
ShpViz El Ta o FigllD
Promized Datex Totdl Amourt: Rl
Joumal Mem: | Salz: Flecton Compuizs Pad Today Fpll0D
Fefendl Soucs : PymeriMetod Teye Detat:.
Invoice Delivey S0 Tpbe Prred [ Baacz[ue a0
ELTE
Hbfl | Bii | Sadlo omd | L

Kotak Invoce # diinput F12-1, Kotak dialog
Date diinput 6/12/200, Kemudian pada
kolom Ship baris pertama diklik kemudian
diinput 8 pergunakan Tab sampai muncul
tampilan sebagai dafar Inventory sebagai
berikut.

(]P0, SUBUR - Command Cente BE z@l

E E] Sales - Newltem E@

NVOICE [l
Customer & | Election Computer 5 Tems ©: Net30 [ Tat ncisive

Shipto ! Elechon Computer e F124
I CimahiRiaa No. 63, Band
R D C6A20

Customes PO #
Shp  Backorder  ltem Nuvber Descrption Pice Dic% Tod  Job  Ta
B eTIC PotegeM300 in0oo - onooonoo VAT
§ RITINL Salelieh3 000000 Lono0onco AT

Selesperson 5l Sublotal: p2Z3000000.00
Commert ] Feight Apll 00 N §
Ship Vie: ] Tar ©: 230000000
Promised Date Totalmount. p245.300000.00
Joumal Mema: | Sale; Electron Computer Paid Taday: Rl 00
Refenal Source: 5l PamentMetud |Cheqee 5 Detls.
|mvaice Delvey Status W Balance [ue: p245.300,00000

(l) SayeasHecumng‘ GDUseHecumng ‘ & Hewm@wse‘

Setelah semua terisi seperti tampilan diatas
kemudian pilih Recod. Kemudian Pilih cancel
yang terdapat di kanan bawah akan muncul
tampilan Command center
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6. Menginput transaksi no 6 ( Bukti Pengeluaran Kas)
Transaksi ini bukti pengeluaran kas untuk pelunasan faktur kepada PT. SAMUDRA
sehingga transaksi ini termasuk pengeluaran kepad a hutang usaha maka dipilih modul Purchase
pilih Pay Bills akan muncul tampilan berikut dengan tahapan pengerjaan sebagai berikut :

@]PD‘SUBUR-CcmmandCentre o 2@}

E (8] pay s EE

Aooot | 11100 5| CashinBank Balance o Rp?0 58000000

Supler | Chege No:
Paee ¥ Date

Bmourt

Memio SRR

Supplerst  Stalus  Date Bmaunt Discount Totd Qwed Eanaunt &ppled

Total Appled
[ Inchds Closed Puchases Fiance Chaige:

[ Cheque Ateady Finled Totd Paid

Remittance Advice Delivery Status:  {To be Pinted L Outo Baeniz:

(&) PD. SUBUR - Command Centre o |[® = ]
E (& Pay Bills o |[® =
| Aecount: 11700 S| Cashiin Bank Balance c: Fip70.580.000.00
Suppier = Cheque No.
Payee ¥ Date:
Amourt
Mema: AR SURUE

[ Lookfor [FT saMUDRA

CY ABADIJAYS, 5002 Rp17.600.000.00 J
Karyawan PD. SUBUR Rp0.00
PT SUMBER MAKHUR stoi Rp22.100.000.00
I Include Closed Purchassd
I™ Cheque Alieady Printed
Renitance Advice Defiery
£ Pyl
7, =
HelpF1 | Pt
7. W €

-
HelpF1 | MNew | Easvédd

Cancel

Pada tampilan select from list pilih (klik ) PT.
SAMUDRA kemudian pilih (klik) Use
Customer yang terdapat di kanan bawah.
Akan muncul tampilan seperti disamping
sebagai berikut :

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

Pada tampilan disamping pada kotak dialog
Supplier diklik tanda panah akan muncul
tampilan daftar customer pilih nama yang
diinginkan kemudian pilih use customer
yang ada di kanan bawah, akan muncul
kotak dialog yang harus diisi

Cheque No : diisi dengan nomer bukti/no
cheque

kotak dialog Date diisi tanggal Transaksi,

Pada Amount Allocated Ketik angka

sejumlah nilai yang diinginkan
Klik pada kotak dialog amount yang tedapat
pada kanan atas, kemudian klik tersebut,

klik kekmbaki pada angka yang tadinya di
ketik, sehingga out of balance yang
terdapat dikanan bawah menunjukan Nol.

(&) PD. SUBUR - Command Centre o= = }
€ oy e
‘ Accout[11100 5] Cashin Bank Bakance o Rip.580,000.00
Supplier &2 | PT SAMUDRA 5| Cheque No.: |2
Payee |- [PT SAMUDRA [
1T Lt 2Ho. 29, Bandurg Date | B0
Amount
Mema: [Paymeni, PT SAMUDRA A SUELE
Swpplels# Stas  Dats Amourt Discount Total Owed Amourt Applied
S Open | 28/11/2009 RpZ8 60000000 Fip28.600,000.00
Total Appied Fp00
I™ lnclude Closed Purchases Finance Charge: Fp.00
- I™ Cheque Aleady Frinied Tetsl Psid Rpd.00
Remittanice Advice Delivery Status: | To be Printed ] Ot of Balance: Fp0L00
£ Pyl
7. & & G
0w £ 4 3
HepFl | Pt | Jourdl | Regster

Kotak Cheque No diinput BKK12-2, Kotak
dialog Date diinput 6/12/2009, Kemudian
pada kolom Amount Applied pada baris
pertama diklik kemudian diinput 28600000.
Pada kotak dialog Amount yang terdapat
dibawah kotak date diklik akan muncul
angka sebesar RP.28.600.000,00 tampilan
sebagai berikut :
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90,50 - Command Cenre =Tel=| Setelah semua terisi seperti tampilan
(MELED [l &= disamping kemudian pilih Recod. Kemudian
‘ feoout [FT100 3] Cashn Bk Babros o AT F 000 Pilih cancel yang terdapat di kanan bawah
—— R akan muncul tampilan Command center
Fayee ¥: |PT SaMUDRA Del: [(8722008 |
[TC.LL 2No. 29, Bandung o ’m

Twenty-Eight Millan Six Hundred Thousand Rupigh Orly
Mema: ‘Payment, PT SEMUDRA A SLELE

Supplier's #  Status Date Amourk Discount Total Owed Amount Applied J

© Open 28M/2009  Rp28 600.00000 Rp28500.00000| Rp28600000.00

Tatdl dpplied | Rp28.600.000.00
[ Inchid Closed Purchass Finance Charge: FRpl.00

[ Cheque Alieady Prirted Total Paict | FAp2f600000.00

Fiemittance Advice Deliverp Status. | Ta be Prirted £l DOut of Balance: Re0.00

7. Menginput transaksi no 7 ( Bukti Nota Kredit copy )
Bukti Nota Kredit copy merupakan transaksi retur penjualan barang dagangan secara
kredit maka dipilih modul Sales pilih Enter Sales akan muncul tampilan, dengan tahapan
pengerjaan sebagai berikut :

20080 G e N6 pada kotak dialog costomer diklik tanda
E_;J%_Mm B panah akan muncul tampilan daftar
= customer pilih nama yang diinginkan
e i - — kemudian pilih use customer yang ada di
o ik kanan bawah, akan muncul kotak dialog
e yang harus diisi
‘ D it Invoice # : diisi dengan nomer bukti/no
By Soa  lelute Jesin e Dk T W T e 4
4 cheque
kotak dialog Date diisi tanggal Transaksi,
rw— St Pada ship Ketik angka sejumlah
et g unit/quantity, kemudian pergunakan TAB
StV [E3S
pzmﬁ@; wa;::m untuk pindah ke kolom berikutnya. Pilih
i Fil nama persediaan yang diinginkan.
R Parlishot Klik pada kotak dialog Price diisi sejumlah
e Debvsy S R g B L )
; " angka pokoknya ( unit Price ) masing
_ ez Py (7) UsePecumng | g Remoue i : i =" %
masing, seperti berikut ini :
7 - o . t“f“
Hef! | B Se':dh Jond  Laog | Regete

Pada tampilan diamping tanda (v) di kanan
atas harus dihilangkan. Klik tanda tersebut.
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(&) D, SUBUR - Command Cente BEE
— 1
E.:I]Sa es - New kem o |BR
[
Customer Tems : [ Taxlncheive:
Shiplo
= e
Vo Dwiaes_lealiaie Hig|
Eecin Lonpue i rgza0 00000 |
Buskom Computer ot Rl 00
banlo PLM 6an PT. TELKOM Apll00
Percetakan OLYMPLA Rpl00
Sekspesson Pia Pereada Computer o Rplll0
Conmert Sejahierz Conputer Juic) FpZ3100000.00
Shp¥ia
Promized Dt
el Mem
Refel Souoe

Irvoice Debver Stalus

L\ () 5ie s Recumg| (2) Use Recummg BBt |

P = = 7 Y | e Cutomer
IEICE BALE: S
WP | Bt | Sedlo | el | Lyoy | ) TP | New |Eawedd b=

Pada tampilan select from list pilih (klik )
Electron Computer kemudian pilih (klik) Use
Customer yang terdapat di kanan bawah.
Akan muncul tampilan seperti disamping
sebagai berikut :

) PD. SUBUR - Command Cente BEE

Sales - New ftem o || =]
(o

WOICE |

Customer ©: | Eleclron Computer 5 Tems ©: Net 30 [ Ta Inclusive

Shipto ]: Election Computer [voice #: 00000001
| Cinafi Raya No. 63, Bana
P R A Date A0

Customer PO 4

Shin  Backader e Number

: D S =
Lok fr ‘ _‘

Salperon TIAC  Poleged20 il |
THE Sl i

Conment
Ship Via i
Promised Date:

=

Joumal Mema: | Sale; Election Computer

=l

Refenal Sauce i

Iwoice Delivery Stalus: | Tqbe Prrted
(l) Save as Recuring C/)Useﬂecumng 4 Reiru

| )

) G
| He\:F'W Hew Cancel

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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(oD 50818 - C o =B 8 ‘
Customer - | Election Compuler 5 Tems o N2 30 [ Tainchsive
Shipto =l Eeg':r Compuler . Imvoice 00000001
Il Cmati Rz N 63, Bandung Lse AT
Customer PO 8
Shp  Backwdx  lemNumber Desoiplion Pice Diock Tod  Job T
Sakspenm 5 Sublotat Fgll
Conmert B Freight Fpl0 K 3§
ShpViz El Ta: Fall0)
Promised Datex Total Amourt: Rl
Joumilema: | Sae; Electron Computer Paid Today Fpl0
Rfomd Sourcs: El PamertMehod Ceqe 3 Degls.
Invoice Delivery Staher: | T b Prmked [ Balarice Due: Fpll0]
| W (1) 5=z zsFenomg | (2) UssRenmrg | 2 Rembe
7 = ar . d
A A A =
HepFl | Pt | SendTo | Jourd | Layod | Regeler

Kotak Invoce # diinput NK12-1, Kotak dialog
Date diinput 7/12/200, Kemudian pada
kolom Ship baris pertama diklik kemudian
diinput -2 pergunakan Tab sampai muncul
tampilan sebagai dafar Inventory sebagai
berikut.

kemudian pilih nama Portage-M300 pilih
Use Item, pergunakan Tab untuk
melanjutkan. kotak Price ketik angka
18500000 kemudian pergunakan Tab
sampai baris kedua di kolom ship muncul
angka nol, Dilanjutkan cara yang sama untuk
-1 untuk Satelite. tampilan sebagai berikut :
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3%5.&’ Command Cenfre o | =% 1

E_Ilws-wmnem e
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(& PD. SUBUR - Command Centre HEE 1

Sales - Newltem S [B]=
[hjc]

Dsdes e S| |

A Open T
Sales I Gl l O I Ingices I Ledhs I s

Cuetomes £: | Elechon Conpufer

Shipto @) Electon Compuber
L Conehi Flap Mo, B3, Bandng

5 Tems 5 Net3) I Talnciise
Inancedt 00000001
Date BAD/ATT

Seach by: |Al Customers
Dated From: | | To|osA0AIN

Date Invoice #  CustPOR Customer

(e P %
Shp Beckoder  llealumber Desciplion Pe Dk Tl b T ‘
i SIE Fatzget30 nonm - 0ojnooo)) W
1 BT L] oo 0onooom) W

Sdespom ; Subtat 33200000007
Conmert ; gt Ryl W E
ShipVia 5 Tar ©: RpB20000000)
Fromied Dete Tekalmourt: 357 2000000
Joual Memi: |5 Elecin Conpuier Pa Today: Fipl
Referel Souce B Pamertlehod |eqe  F Deke
Imvoiz e Staue | T b P v Baance Due 37 20000007 -

(1) Sz 2 e () \seReumg | 4 Rembuse

LR

HepFl | Pt | Sendlo| Jound | Lepoud | Regeler

Setelah semua terisi seperti tampilan diatas
kemudian pilih Recod. Kemudian Pilih
regester yang terdapat di kiri bawah akan
muncul tampilan disamping sebagai berikut

@ PD. SUBUR - Command Centre o|&8]8 \
c g Sales - NewTtem o || Bt
g Sales Register E@@ I

A Open Returns: Closed
Seles I A I bizs l Inyoices l\&l:ga_d_ilgl Inveices

Seachby |l Customers %]

Date Imvoice # CustPOY Customer Amount Crecit Amt J
o

VT dpply to Sale pa7.200.000.00] (Rp57.200.000.00)

4 Pay Refund

Help F1

Phink

Pilih Apply to sale yang terdapat di kiri
bawah akan muncul tampilan disamping
sebagai berikut :

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

Amount Ant Due Stalus J

2 | &
HbFt | Fin

Pada tampilan diatas pilih kelompok
Returne & Credits akan muncul tampilan
sebagai berikut :

(&) PD. SUBLR - Command Centre: o | @] 8
E E] Sales - Newltem o B &
E] Sales Register o B8 -
E] Settle Returns & Credits E@@ i
Custorner o: Electron Computer 1D #: | 5J000001
Credit Amount: | ApS7.200.000.( Date: |
Ieme: | Electron Computer, Credt fiom 00000001 ]
CustPOR  Status Date Amount Discount Total Due Amount Applied
oOpen | 291172009 Rp28600.00000 Fip2B 50000000 J
o Open | 06/12/2009 Rp245.300.000.00 Fip245.300 00000
Total Applisdt Rp0.00
Finance Charge: Rp0.00 =
Credit Amount, | RpS7.200.000.00
I Include Closed Sales Outof Balance: | RpS7. 200.00000
HelpF1 | Joumal

Kolom ID # diisi No NK12-1, Kolom Deate
diisi 7/12/2009, kemudian klik pada kolom
amount applied baris kedua akan angka se
besar Rp.57.200.000 sebagai berikut:
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(& et Retums & Cres ==~ s

Cuestomer - Elechon Computer 0§
Credt Ancuri: | Rpd7 2000001
Memar | Elechon Computer. Creett fom 0000000

Date: | (71122003

CutfOR St Defe ot Discound Toid Due Emount Appled ‘
Slpen | 212008 Rp2AS0000000 FpZf 6000000

Slen | DGAZ/2008 o245 30000000 Falds 30000000 RoS7.20000000 B

|

Tod dpoiet | Ro7.20000000
Finznce Chage: Apd00 =

Credtmouni | Rgf7. 20000000

I Incge Csed s Dutof ke o0

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

Dari tampilan disamping pilih Record.
Kemudian Pilih cancel yang terdapat di
kanan bawah akan muncul tampilan
Command center.

8. Menginput transaksi no 8 ( Bukti voucher kas kecil )

Transaksi ini bukti pengeluaran uang untuk pembayaran rekening telpon dan listrik

bulan nopember, transaksi ini bukan pembayaran hutang maka dipilih modul Banking pilih

Spend money akan muncul tampilan berikut dengan tahapan pengerjaan sebagai berikut :

gPD‘ SUBUR - Command Cenre o | Bt
E @Spend Maney E@
Bocourt | 1100 3 CashinBank Ralznce o: Rid! 39000000 [ Taxelusive
Card :| El EhequeNu:‘Z
Papee v]: Dale
Ao
e, A R
Aocth Name Amaunt Job emo Tas
Tordl Alcaled Re0.00
Tar Re0.00 | Chegue Aeady Pind
Total P Ro000 Remitance Avice Deliven Status
Out of B ‘ il |TU|JE Pinled M
(l) Saye & Recunng (J) Use Recuring

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

Pada tampilan diamping aAccount 1-1100
Cash in Bank diganti 1-1200 Petty cash
Kotak dialog cheque No : diisi dengan nomer

bukti/no cheque
kotak dialog Date diisi tanggal Transaksi,

Kotak card pilih tanda panah dipilih nama
penerima pembayaran, kalau belum ada
membuat nama baru.

Pada Acc # klik pada baris pertama
kemudian pilih nama akun yang sesuai
Pada Amount Ketik angka sejumlah nilai
yang diinginkan

Klik pada kotak dialog amount yang tedapat

pada kanan atas, kemudian klik pada kotak
amount dibawah sehingga out of balane
menunjukan Nol.
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El]PD‘SUBUR-CcmmandCEntre =1 =k

Spend Money o || =] %
€as y

Account: | 11200 ¥ |Petty Cash

Balance o RpZBS0.000.00 [ Tawlnchsive

Lad ﬂ ChequeNo.|1
Papee v|: Date:| 05/10/2011
Amourt;
(G P ==

aecth | Look for ‘
Election Computer Con2 Customer J
(uskam Computer oot Customer
Kantor PLN dan PT. TELKOM Customer
Faryawan FD. SUBUR Supplier
Peicetakan OLYMFIA Customer
Prima Persada Computer 04 Customer
PT SAMUDRA 003 Supplier
PT SUMBER MAKMUR 5001 Supplier
Sejehtera Computer Coo3 Custamer

l) Sawe as Recuring

Cancel

Pada tampilan select from list pilih (klik )

_"2 new akan muncul tampilan sebagai
berikut :

El]PD.SUEUR-CcmmandEEntre o | B[ &

E (&] Spend Money EI@
Aecaunt | 11200 5 |Petty Cash

Cad o | TokoAfa Misga 5 EhequeNo.:’l—
Pajee. || Toko Al Niaga Dates (51072011
Amaunl:’—

Balance o Rp7 65000000 | Taxlnchusive

Memo: |Tok0 Alfa Niaga A0 SURE

Mame Amount Memo Tat

Total Alocated. | Ripll00

Tax Fip0.00

Total Paid Fip0.00
Out of Balance: ‘ Fip.00 ‘ To be Printed =l

l) Save a3 Recuring ;) Use Recuring

[™ Cheque Aheady Printed

Remittance Advice Delivery Status:

Card klik tanda panah kebawah pilih nama
Toko Alfa Niaga, akan muncul tampilan
sebagai berikut :

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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El]PD‘SUEUR-CcmmandCentre o B8
EE]Spenndney o B R w
E‘] Card Information E’@
Profile ff CadDetals l Seling Detal ' Payment Detals lEontactLog I Jobs I Histary -
A/R Balance
Cerd Type Customer Designation: | Compary ¥ [ Ingefive Card
Name|
Card 1D
Location | Addess 1: Bil To v
Addess Phonet1
Phonef2
Oy Phorel}
State: Posteode: Far
Counly Erl
Websie:
Salutation
Cantact
o Pt ‘ 3 Letier | =] Email ‘.Weﬁswte ‘

Card type pilih supplier, kemudian isi name
dengan Toko Alfa Niaga, Kemudian pilih OK.

EI]PD.SUEUR-CcmmandCEﬂtre o &) &

€ Dspmitions ek
Aecount (11200 5| Petty Cash

Balance o RpBS0.00000 | Taxlnchsive

5 Cheque No[V1Z3
Dale | 8/12/2008
Amount| Ap1.000.000.00

Card ©: TokaAlls Niaga
Payee w|:[Toko Alfa Niaga

(ne Milion Rugiah Orly
Memo:‘ Toka Alfa Niaga A SRR

Name Amount Mema
Stare Supplies

Totdl Allocated | Rp.000.000.00
Tau o Rp0.00

Total Pad: | Rp1.000000.00

(ut of Balance: | Fpl.00 |TU be Pirted [

(1) Save a5 Recuring f) Use Recuring

I Cheque Already Printed

Remittance Advice Delivery Status

Setelah semua terisi seperti diatas pilih
record yang yang terdapat dikanan bawah.
Kemudian pilih close yang ada di kanan
bawah akan muncul tampilan command
center.
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9. Menginput transaksi no 9 ( Bukti Pengeluaran Kas)
Transaksi ini bukti pengeluaran kas untuk pelunasan faktur kepada PT. SUMBER
MAKMUR sehingga transaksi ini termasuk pengeluaran kepada hutang usaha maka dipilih

modul Purchase pilih Pay Bills akan muncul tampilan berikut dengan tahapan pengerjaan

sebagai berikut :

=) rlle EQT LIS LOMMANG LENTTES SETUP KEPOMS winaow Hep

Account | 11100 |5 CashinBank

Balance o: Rpd1 980.000.00

Supplier H E Cheque No
Payee >|:

Date:

Amount

A SRR

Memar

Supplier's #  Status Date Amaunt Discaunt Total Owed Amaurt Applied J

Total Applied:
[™ Inchide Closed Purchases Finance Charge:

[™ Cheque Already Printed Total Paid:
Remittance Advice Delivery Statws: [ To be Printed = Out of Balarnce:
i Paydl

AE-
=&

9w
Help F1 Piint Joumal

Register

[
[
w| ||

Azcount |11100 ) CahinBark

Supp -
- =

Lock for | PT SUMBER MAKMUR

Balance - Fpf1. 000000

[ (& 5002 Rp17 60000000
Fanyawszn PD. SUBLR R0~
Memx PT SEHUDRA 500 Rpll0d

[ Suglers® Sws  Dae tmauri

I” Inchude Closed Purchases

I™ Cheoue Bbeady Pinied
Remittance Advice Defvery Stahus | To be Pirted

Granl 7/' U_i (:(‘ Uit S
7= & 6 D -

HepFl | Pl | Jourd | Regsler

Pada tampilan select from list pilih (klik ) PT.
SUMBER MAKMUR kemudian pilih (klik)
Use Supplier. Muncul tampilan sebagai
berikut :

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

Pada tampilan disamping pada kotak dialog
Supplier diklik tanda panah akan muncul
tampilan daftar supplier pilih nama yang
diinginkan kemudian pilih use supplier yang
ada di kanan bawah, akan muncul kotak
dialog yang harus diisi

Cheque No : diisi dengan nomer bukti/no
cheque

kotak dialog Date diisi tanggal Transaksi,

Pada Amount Allocated Ketik angka

sejumlah nilai yang diinginkan
Klik pada kotak dialog amount yang tedapat

pada kanan atas, kemudian klik tersebut,
klik kembali pada angka yang tadinya di
ketik, sehingga out of balance yang
terdapat dikanan bawah menunjukan Nol.

El]PD.SUBURVCcmmantl(entra o = E@l

0 @ aysits [odlenEs
‘ Account [ 1100 |3 Cash nBank

Balance o Rpd1.980.000.00

Suppl = [T SUMBER MAKMUR El Chegue No. [2
Papee ¥]: [PT SUMEER MAKMUR Date [EAGTT |

BECLt 1 No. 12, Bandung

Amount

hfemo: |Paymenl, FT SUMBER MAKMUR AT SRS

Suppliels# Staus  Dale Amount Discount Total Oued Amount Applied
SOpen | 23/09/2011 Rp2310000000 Fip23.100.000.00

Tatal Applied: Rp0.00
I™ Include Closed Purchases Finance Charge: Rp0.00

[” Cheque Alieady Pinted Total Paid Fp0.00

Remittance Advice Delivery Status: [ To be Printed = Ot of Balance: R0 00
i Papal

7 = &G

g~
HelpF1 | it

Kotak Cheque No diinput BKK12-3, Kotak
dialog Date diinput 9/12/2009, Kemudian
pada kolom Amount Applied pada baris
pertama diklik kemudian diinput 23100000.
Pada kotak dialog Amount yang terdapat
dibawah kotak date diklik akan muncul
angka sebesar RP.23.100.000,00 tampilan
sebagai berikut :
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(8 7. UBLR - Commard Centre S| Setelah semua terisi seperti tampilan

(] Era S disamping kemudian pilih Recod. Kemudian
Accournt [11100 5] CashinBark Balance o Fpd1 38000000 Pilih cancel yang terdapat di kanan bawah

s O T8 Ot [ akan muncul tampilan Command center

P ¥|: |PT SUMBER MAKMUR

. BECLL 1 No.12, Bandrg ez Al
Amount: ’m

Twenty-Three Milion One Hundred Thousand Rupigh Orly
Mema: ‘Payment; PT SUMBER MAKMUR A SRR

Supplers®  Staus Date Amount Discaunt Tatal Owed Amount Applied
o Open 23032011 Rp23.100.000.00 Rp23.100.000.00) Rip23.100.000.00

Total Applied: | Rip23.100.000.00
[ Include Closed Purchases Finance Chaige: Fp0.00

[ Cheque Already Printed Total Paid | Fip23.100.000.00

Remittance Advice Delivery Status: | To be Prirted 5 (it of Balance: Rp0.00
i Pyl

10. Menginput transaksi no 10 ( Bukti faktur )
Bukti faktur merupakan transaksi pembelian barang dagangan secara kredit maka
dipilih modul Purchase pilih Enter Purchase akan muncul tampilan, dengan tahapan

pengerjaan sebagai berikut :

L

wi [ & - —— Pada tampilan diamping tanda (v) di kanan
S Purte atas harus dihilangkan. Klik tanda tersebut.
Supphe”“:; pada kotak dialog Supplier diklik tanda
Tesoin Wi ol W T J panah akan muncul tampilan daftar Supplier
pilih nama Supplier yang diinginkan
kemudian pilih use Supplier yang ada di
kanan bawah, akan muncul kotak dialog
yang harus diisi
Purchase # : diisi dengan nomer bukti
kotak dialog Date diisi tanggal Transaksi,
Bila tampilan masih seperti disamping
lakukan tahap berikut ini. Pilih Layout yang
terdapat ditengan bawah akan muncul
tampilan pilih item kemudian pilih OK.
Conne S;b:g[;l‘ Tampilan seperti yang akan dibahas
. dibawah i
i o Pada ship Ketik angka sejumlah
—— e unit/quantity, kemudian pergunakan TAB
v sFi] Qe | untuk pindah ke kolom berikutnya. Pilih

nama persediaan yang diinginkan.
Klik pada kotak dialog Price diisi sejumlah

angka pokoknya ( unit Price ) masing

)
7 g s | )
AU Ay
HepF1 | P | SendTo | Joumal | Layout | Register
masing, seperti berikut ini :
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o =

Supplier | E] Tems [~ T Inclusive
Shipto Puchase f
Date:
Supplier Invt:
Bil_Feceived Backader_em Number Desciion

Price Disc% _Total Job Tw J

T I ==

[ tookion |

LY ABADI JAYA Fp17.600.000.00
Katyawan PD. SUBUR

PT SAMUDRS
PT SUMBER Ma&KMLUR 5001 Rpl.00

Comment
Ship Via
Promived Date

Use Supplier
Cancel

Journal Memo:

Bl Delvery Status

(1) Gave as Fecuning| (5) Use Recuring

Pada tampilan select from list pilih (klik ) PT
SAMUDRA kemudian pilih (klik) Use
supplier yang terdapat di kanan bawah.
Akan muncul tampilan seperti disamping
sebagai berikut :

[ETRETT]

JounalMem | Pchase: PT S4MUDRA

BilDelveny Staius: Ty e

— W) 5azasfenmy () leReomg
SR«
2 Pri | Sedlo Jomd  lawi | R

kemudian pilih nama Portage-M300 pilih
Use Item, pergunakan Tab untuk

Naw Cacd

melanjutkan. kotak Price ketik angka
16000000 kemudian pergunakan Tab
sampai baris kedua di kolom ship muncul
angka nol, cara yang sama untuk Satelite-
M30 tampilan sebagai berikut :

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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Supplier ©: | PT SAMUDRA 5 Tems : Net 30 I™ TanInclsive
Purchase #: 00002012
Date: | 05/10/2011

Supplie et
Fice Dise%_Total Job IaxJ

Shipto [=]: PD. SUBLR

Bil_Received Backorder _Item Number Description

Subiolal Fip0.00
Conment Fieight Fip0.00
Ship Vi Tar © R0
Fromised Dae: Total Amount Fip0.00

Joumal Mema: |Purchase: PT SAMUDRA Paid Today: | Rp0.00

BilDakvey Stetus [TobePinted 3 Balance D Rp0.00
{8) 5ave a5 Recuring| (8) Use Recuring

SendTo | Joumal | Lavout | Regiter

PressF1 tn et hein

Kotak Purchase # diinput FO5, Kotak dialog
Date diinput 10/12/200, Kemudian pada
kolom Ship baris pertama diklik kemudian
diinput 11 pergunakan Tab sampai muncul
tampilan sebagai dafar Inventory sebagai
berikut.

(] D, SUBUR.- Commend Centre HE z@l

E E] Purchases - New tem E@

Supplier ©: | PT SAMUDRA 5 Tems & Net 30 [ Talnchsive

Shipta ;. SUBLR Puchase . FO5
Dale: 101272008
Supplier vkt
Bil - ReceivedBackoder Iten Number Deseiption Piice  Disc%  Told b Ta J

1 11 oT13iC PortegeM300 100.000.00) (oo.o0.00 VAT
8 i oT70C Satelte 30 00.000.00) (oo.o0.00 VAT
; |

Subtotat £276.000.00000

Conment i Freght R0 0 N5
Ship Via: 5 Tan & 3p27 60000000

Fromised Date Total Amount. p303600.00000

Jouml Mem ‘Purchase, PT SMUDRA Paid Today Rpl00

Bil Delivery Status: |To be Printed -
( 1) Save asRecuing (/) Lse Recuring

Balance Due: p303600.00000

HelpF1 | Pt | SendTo | Joumd | Layout | Regiter

Setelah semua terisi seperti tampilan diatas

kemudian pilih Recod. Kemudian Pilih cancel
yang terdapat di kanan bawah akan muncul

tampilan Command center

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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11. Menginput transaksi no 10 ( Bukti Nota Kredit )
Bukti Nota Kredit merupakan transaksi retur pembelian barang dagangan secara

kredit maka dipilih modul Purchase pilih Enter Purchase akan muncul tampilan, dengan

tahapan pengerjaan sebagai berikut :

1M 0. SUBLR - Loms
Eiwrdws-wm Be~|

Jamdieny

il Devey Stahz

e =

Supplier £l Terms [~ Tax Inclusive

Shipta

Bil Received Backorder Item Number

Kayartan PO, SUB
PT SAMUDRA
PT SUMBER MAKMUR 5001 Rp0.00

mmmmm

Cancel

Pada tampilan select from list pilih (klik ) PT
SAMUDRA kemudian pilih (klik) Use
supplier yang terdapat di kanan bawah.

Akan muncul tampilandisamping sebagai
berikut :

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

pada kotak dialog Supplier diklik tanda
panah akan muncul tampilan daftar Supplier
pilih nama Supplier yang diinginkan
kemudian pilih use Supplier yang ada di
kanan bawah, akan muncul kotak dialog
yang harus diisi

Purchase # : diisi dengan nomer bukti

kotak dialog Date diisi tanggal Transaksi,

Bila tampilan masih seperti disamping
lakukan tahap berikut ini. Pada ship Ketik
angka sejumlah unit/quantity, kemudian
pergunakan TAB untuk pindah ke kolom
berikutnya. Pilih nama persediaan yang
diinginkan.

Klik pada kotak dialog Price diisi sejumlah

angka pokoknya ( unit Price ) masing
masing, seperti berikut ini :

BILL

Suppler c: [FTSAMUDRE &) Tems o Net 30

Shipto x]: |PD. SUBUR Purchase # 00002012
Date: [I5/10/2011

Suppliet Invit
ice Disc

Bil_ReceivedBackarder_Item Number

Fp0.00
Ap0.00
Rp0.00
Rp0.00

Paid Today: Fp.00

Balance Due: Rp.00

Press F1 n et hein

Kotak Purchase # diinput NK-1, Kotak dialog
Date diinput 11/12/200, Kemudian pada
kolom Ship baris pertama diklik kemudian
diinput -1 pergunakan Tab sampai muncul
tampilan sebagai dafar Inventory sebagai
berikut.

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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E— gPD‘ SUBUR - Command Centre o B &8
E— c (] Purchases - New ltem o | B8] &8
s [ T Supplier ©: |PT SAMUDRA E Tems o Net30 [ TaxInclusive
= Py l Shipto ¥ |: PD.SUBUR Purchase #: nk-1
;saea'mm‘ [ Dale [11/12/2009
- — Suppler vt
‘ [y e Loak foc Bil ReceivedBackorder ltem Humber Description Pice Disc%  Totdl Job Ta
7 3 J ; - oTI0C PortegeM300 0. 000,00/ 1000.000.00] VAT
s Sated) = 2 oTARL Salelie 30 30000000 000.000.00) VAT
L EREATEY » . |
Sublotat 3pd1.000.000.00)
= Commert: 5 Freight Rpl.00 (AR
5 Ship Via s Tax & [Rp4100.000.00)
Promised Date: Tatal Amount 3p45.100.00000)
Sl e [Puachase: PT SAMUDRA JeumlMema: | Puchase PT SAMLIDRA PaidTody [ o000
Bil Dfvery St | T b Printed - Bil Delivery Status: | Tg be Printed = Balance Due: 3p45.100.000.00)
L [ (8)5aee ssRecuring | (2) Use Becuming | | (1) Sae o Recuring| (%) Use Recuing
7 W] WAL = =1
1K & i) ! ) )& % G
HebPl | Pt | Semilo | Joundl | Lot | Regtin ] _FiBF1 | tem Carcd 8- TN TP | S| £5)
5 e | emile | o LA | el HepFl | Firt | SendTo| Jourdl | Layout | Regser

kemudian pilih nama Portage-M300 pilih Setelah semua terisi seperti tampilan diatas
Use Item, pergunakan Tab untuk kemudian pilih Recod. Kemudian Pilih
melanjutkan. kotak Price ketik angka register yang terdapat di kiri bawah akan
16000000 kemudian pergunakan Tab muncul tampilan disamping sebagai berikut

sampai baris kedua di kolom ship muncul
angka nol, cara yang sama untuk Satelite-
M30 tampilan sebagai berikut :

E]PD‘SUBUR-&mmanMEntrE o) B &% }
(&] PD. SUBLR - Command Centre BAEE 1 E@Pume — e
ses - Ne o
() @ purchses - Newem === T s -
- urchases Register o
Dt e E@ gim\eketums&Deb\ts E@ i
ive M
i [ 2o | o | % [ | % .
’ﬁ = Supplier o PT S8MUDRA 10 #: |FJ000001
Search by |4 Supplirs ]
D ’7 To [EAUA Debit Amount: |Rp45.100.000.( Date: |
Memar | PT SAMUDRA: Debit from k-1
Date PO#  Supplier Suppler Amaunt At Due StatusJ
T T T T T T
‘ o putchases can b found using he cileia chosen ‘ SUPD“EV‘NNSIBIM WDD/:;E/ZUUS HSUA;:U%UUUU Discount R;gl;\sguwuagm Amnunlﬂwhﬁdj .
pen P P
Total Appled: Rpll.00
= Finance Chage Rpll00 =
Debit Amount: | Rpd5.100.000.00
[ Incluge Cloged Puchases Out of Balanee: | Rpd5.100.000.00
e
). &

Pilih retuns & Debets yang terdapat di N —
Kolom ID # diisi No NK-1, Kolom Date diisi

11/12/2009, kemudian klik pada kolom
amount applied baris kedua akan angka se
besar Rp.45.100.000 sebagai berikut:

kelompok diatas. Apply to Purchase yang
terdapat di kiri bawah akan muncul
tampilan disamping sebagai berikut :
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(] st Retums & Dk ==

[ Incige Cosed Puchases

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

Dari tampilan disamping pilih Record.
Kemudian Pilih close yang terdapat di kanan
bawah akan muncul tampilan Command
center.

12. Menginput transaksi no 12 ( Bukti Penerimaan Kas )

Transaksi ini bukti penerimaan kas untuk pelunasan faktur dari Electron computer

sehingga transaksi ini termasuk penerimaan dari piutang usaha maka dipilih modul Sales pilih

Receive Payment akan muncul tampilan berikut dengan tahapan pengerjaan sebagai berikut :

= rie EOT LSS LOMManaLentres JElp MEPOs  WINOOW  Felp

(* Depositto Accourt: | 11100 |5 Cashin Bank Balance =: Rp18.850.000.00

(" Group with Undeposited Funds:

Customer < | = 1D #

Amaurt Received Date:

Payment Method Details.

emo

Cust PO# Status Date Amount Discaunt Tatal Due Amount Applied J

Total Applied:

Finance Charge:

Total Received:

I™ Include Closed Sales Out of Balance:

Cancel

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

Pada tampilan disamping pada kotak dialog
costomer diklik tanda panah akan muncul
tampilan daftar customer pilih nama yang
diinginkan kemudian pilih use customer
yang ada di kanan bawah, akan muncul
kotak dialog yang harus diisi

ID # : diisi dengan nomer bukti/no cheque
kotak dialog Date diisi tanggal Transaksi,

Pada Amount Allocated Ketik angka

sejumlah nilai yang diinginkan
Klik pada kotak dialog amount Received

yang tedapat pada kiri atas, kemudian klik
tersebut, klik kembaki pada angka yang
tadinya di ketik, sehingga out of balance
yang terdapat dikanan bawah menunjukan
Nol.

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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& DeposittoAccount.  [14100 | = Cashin Bank

 Group vith Undepasited Funds

Balance =2 Rp18.880.000.00

Customer =l 1D #
Amaunt Recsived: Date:
Payment Method Details
Memo:
Look for: [[
Guskom Computer Com Fp0.00
Kantor PLN dan PT. TELKOM Ap0.00
Percetakan OLYMPLA Rp0.0D
Prima Persada Computer o4 Rp0.00
Sejahtera Compuiter (3K Rp23100.000.00
Toko Alfa Niaga Rp0.00

Cancel

7.
Help F1
I Include Closed Sales

£ Receive Al

o | e

Pada tampilan select from list pilih (klik )
Electron Computer kemudian pilih (klik) Use
Customer yang terdapat di kanan bawah.

Akan muncul tampilan seperti disamping
sebagai berikut :

& Deposit to Account 11100 | F] Cashin Bank
" Group with Undeposited Funds

Balance ©: Rpl18.6880000.00

Customer £: | Electron Computer =l

D #: ]
Date: [12/12/2008

Amount Received: | Rp188.100.000.0°

Payment Methad: | Cheque =l __ Detals..

bemo: [ Pagment; Election Computer

Cust PO# Shatus Date Amount Digcount Tokal Due Amount Applied
o Open 23/11/2009  Rp26.600.000,00 Fip28.600.000.00
= Open 06/12/2009) Rp186.100.000.00 Rp188.100.000.00 | Rp188.100.000.00

Total Applied: | RpT58.100.000.00

Finance Charge: Rp0.00
Total Fecsived: | Rp188.100000.00
I Include Closed Sales Out of Balance: Rp0.00

o
Help F1

7

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

@ Deposttosccount  [11100 & Cashin Bank Balance = Rp1B.850.000.00
" Group with Undsposited Funds:
Customer & | Electron Computer =l 1D #: [CRODDODT
&maunt Received Date: | 06/10/2011
Payment Method: | Cheque =l __ Detais..
Mema: | Papment; Electron Computer
CustFOH_ Status Date Amount Discount Total Due Amount Applied
< Open 251172003 Fip26.500.000.00 Fip28 600.000.00
= Open 05/12/2003 Fip186.100.000.00 Fipl82100.000.00
Totsl Appied Fp0.00
Finance Charge: Fp0.00
Total Received Rp0.00
I Inchude Closed Sales Out of Balance: Rp0.00
i Receive &

5 3
HelpF1 | dounal | Register

Kotak ID # diinput BKM12-3, Kotak dialog
Date diinput 12/12/200, Kemudian pada
kolom Amount Applied pada baris kedua
diklik kemudian diinput 188100000 Pada
kotak dialog Amount Receive yang terdapat
dibawah kotak Custome diklik akan muncul
angka sebesar RP188.100.000,00 tampilan
sebagai berikut :

Setelah semua terisi seperti tampilan
disamping kemudian pilih Recod. Kemudian
Pilih cancel yang terdapat di kanan bawah
akan muncul tampilan Command center

13. Menginput transaksi no 13 ( Bukti Nota Kontan copy )

Bukti Nota Kontan copy merupakan transaksi penjualan barang dagangan secara tunai

maka dipilih modul Sales pilih Enter Sales akan muncul tampilan, dengan tahapan pengerjaan

sebagai berikut :

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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Gemer | 5 -  Tanisie Pada kotak dialog costomer diklik tanda
St s panah akan muncul tampilan daftar
Date
— customer pilih New yang ada di kanan
Ship  Backorder  Item Number Description Price  Disc%  Total Job Taxj bawah muncul tamp||an |S| name
, .

kemudian pilih OK yang ada di di kanan
bawah. Kemudian klik Customer kembali
pilih nama yang diinginkan pilih Use
Customer akan muncul kotak dialog yang
harus diisi

Invoice # : diisi dengan nomer bukti/no

cheque
kotak dialog Date diisi tanggal Transaksi,
S alesperson Subtotat Pada Sth Ketlk angka SEJumlah
Camment Freight 4 b g
o o unit/quantity, kemudian pergunakan TAB
e e untuk pindah ke kolom berikutnya. Pilih
Joumel Memo: Paid Today: 1 N i
Reerd e Paen et nama persediaan yang diinginkan.
Iwoice Deivery Status: Balance Dug:

Klik pada kotak dialog Price diisi sejumlah

l) Saveas Hecumng‘ Use Recuring

3 Hewmhuise

e - gka p ya ( ) g
masing, seperti berikut ini :
He\p FW lel Send To uuma\ I.aynul Heg\ster Cancel
Customer B ems a¢Inchusive Profile | _CodDelsis || SelingDetsi || PopmertDetals || Contactiog J| Jobs || Hitow -
Ship to Inwvgice #: AR Balance
Date:
Card Type:| Customer =] Designation: |Company = I Ingctive Card
Customer PO # =
Shp  Backoder ltem Number Descrplion Pice Disc%  Totl Job Tax - :T;l enjusian Tunal
e i
Location: | Address 1. Bil To >
| Look for. [ Address: Phonetil
Fhonetz:
Guskem Compter Fipl.00 Ciye Froneti3
Kartor PLN dan PT. TELKOM Rp0.00 State: Postcade: G
TMFIA Rp0.00 Gt b
Rp0.00 ountry: Email
Seia Fip23 100.000.00 Websie:
Tol k Al Niaga Rp0.00 Salutation:
Contact:
|

3
Comrert HebFl | Bew Ea JAdd e

Shipia
Promisad Date: el Amourt

Joumal Memo, Paid Today
Referal Source: Payrient Method:
Irwoice Diekvery Status Balance Due:

() 5210 as Fecurng| (8) Use Recuring | Gk Reimbuse |

7

HelpF1

elter
7.
Help F1 N ew

Isi Name dengan Penjualan Tunai kemudian

Pada tampilan select from list pilih (klik )

Pilih _5 (new) yang ada dikiri bawah. £l ORI S e Bl EhEm

Akan muncul tampilan seperti disamping Kemudian klik tanda panah pada Customer

Sebagaiberiut : pilih Penjualan Tunai pilih Use Customer

akan muncul tampilan sebagai berikut :

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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Kotak Invoce # diinput KNO1, Kotak dialog
Date diinput 13/12/200, Kemudian pada

kolom Ship baris pertama diklik kemudian
diinput 5 pergunakan Tab sampai muncul
tampilan sebagai dafar Inventory sebagai

berikut.

INVOICE =
Customer ©: | Perjualan Tunai El Tems ©: COD. [~ TatInclisive
Shipto (=] Perjuslan Tunai Invoice #: 0000001
Date: 0EA0/2011
Custamer PO #
Ship_ Backoder__ltem Nurbet Desaiiption Pice Dick T Jb T J
§ alesparson E Sublotal Rp0.00
Comment E Freight: A0 VAT ]
Ship Via 3 T © Rp0.00
Promised Dale Tatal Amourt: Rp0.00
Joumal Meme: S ale; Periuslan Tuni Paid Today: | Fipl.00
Referal Source: E Payment Method: [Cash E Detaks
Invoice Defveny St [TobePimed =1 Balance Due: Rp0.00
(8) Sae 3 Fecuring| (8) Use Recurng | ok Reingurse |
I P
Y <%
)| = | & e
HepFl | Fin | SendTo | Jounal | Layoul | Regster
@ PD. SUBLR - Command Centre o @)%
E E]Sa\e:-NewItem o @)%

WocE ]

Customer ©: {Peridan Tungi Tems o C0D [ Tatlnchsive

Invtice t: KNDI l

En] Select from Li_ &J
Shp  Backordzr e Number Descif Iz ‘

: |

e Saleliedd 1

Shigto ] Penivalan Tunai

(£

Silespercon

-

Conment
Ship Vi
Promised Date:

i

Joumel Wemor | 3ae; Penjuslan Tunai
Referal Souce: E

Invaice Delivey Sttus: | Tobe Prted hd

L (l) Sareas Hecumng| (/) Use Recuring

B Heiml_:ufse‘

HelpF1 | New

kemudian pilih nama Portage-M300 pilih
Use Item, pergunakan Tab untuk
melanjutkan. kotak Price ketik angka
18000000 kemudian pergunakan Tab
sampai baris kedua di kolom ship muncul
angka nol, cara yang sama untuk type
satellite M-30 tampilan sebagai berikut :

Ei]PD‘SUEUR-CcmmandCentre o) @ 2’3}

c E] Sales - Newltem

o8

Customer & | Penjualan Tunai Tems o COD. [ TaxInchasive

Shipto ]: Peruden Tuna Inice . KNOI
Dale: 13/12/2008
Costomer PO &
Shp  Backorder  lemMumber Deseiption Piice  Disc%  Tolal b Ta
§ hkiy Potege300 oo o000y AT
B ST Salelizh3 inomom 00000y AT
| |
Selesperson El Subotat p206.000.000.00
Conment: § Frigtt Rpll00 VAT &
ShipVia B Tax o 3p20 60000000
Fromised Date: TotalAmourk: p226.600.000.00

Paid Todey ‘pZZE £00.000.00

Fayment Methodt | Cash 5l

Belance Due: R0 00

Joumal Memo: ‘Sa\e; Perialan Tuna
Refenal Source: El

Invoice Defvery Stetus: | To be Pined "

(l) Saveas Hecumng‘ (/) Use Recuring ‘ _LHewmbwse‘

Detas.

Pada kotak dialog paid Today diinput angka
226600000, kemudian klik dikolom ship
baris ketiga sehinga kotak dialog Balance
due menjadi NOL, Setelah semua terisi
seperti tampilan diatas kemudian pilih
Recod. Kemudian Pilih cancel yang terdapat
di kanan bawah akan muncul tampilan
Command center

14. Menginput transaksi no 14 ( Bukti Penerimaan Kas )

Transaksi ini bukti penerimaan kas untuk pelunasan faktur dari Electron computer

sehingga transaksi ini termasuk penerimaan dari piutang usaha maka dipilih modul Sales pilih

Receive Payment akan muncul tampilan berikut dengan tahapan pengerjaan sebagai berikut :

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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E] PD. SUBUR - Command Centre o || B &
E @ Receive Payments E|
 Deposttodecount | 11100 3| CashinBark Balance C: Rpd33.580.000.00
" Group with Undepasted Funds
Customer H El D4
Amount Received Date
Paymert Method Detale.
Mema:
CustPOR  Status Date Aenaunt Discaunt Total Due Amount Appied
Total Applied:
Finance Charge:
Total Received:
= [ Includs Closed Sales (Ot of Balance:

£ Receive A

é[ @ Recod
HelpF1 | Joumal | Register Cancel

E]PD‘ SUBUR - Command Centre o | &8
E @ Receive Payments o [ B &
& Deposttoooount | 1-1100 || CashinBank Balance = Apd3.560.000.00
(" Group with Undeposited Funds:
Customer 3 D #
Amaunt Received:
Payment Methad: — e
i ‘ Look for ‘
DutPOE St Guskom Computer com Rp000
Kantor PLN dan PT. TELKOM Rp0.00
Penjualan Tunai Rp0.00
Percetakan OLYMPIA Rpl.00
Frima Persada Computer 004 Rpl.00
Sejahtera Computer Coo3 FRp23.100.000.00
TokaAfa Niaga Rp0.00
| I Inchide Closed Sales
£ Receive Al
7 G <
HelbF1 | New | Eagpbdd Cancel
|
(& PD. SUBLR - Command Centre: REE }
E @ Receive Payments \EI@
(% DeposittoAccount 11100 || CashinBank Balance ©: Rpd33580.00000
£ Group with Undeposited Funds:
Custamer ©: |Electron Computer 5 ID #: | CROO0O02
Ameunt Received: Date: | 061072011
Payment Method: |Cheque 5 Detis
Mema: | Payment; Electron Computer
CustPO#  Status Date Amount Discount Total Dug Amount Applied
& Open 29/11/2009  Rp28.600.000.00 Rp28.600.000.00
Total 4pplied: Fipl 00
Finance Charge: Rp0.00
Total Received Fpl.00
] I” Include Closed Sales Out of Balarice: Rp0.00

£ Receive Al

1 & @
v 5
HelpFl | Jdoumal | Regiter

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

Pada tampilan disamping pada kotak dialog
costomer diklik tanda panah akan muncul
tampilan daftar customer pilih nama yang
diinginkan kemudian pilih use customer
yang ada di kanan bawah, akan muncul
kotak dialog yang harus diisi

ID # : diisi dengan nomer bukti/no cheque
kotak dialog Date diisi tanggal Transaksi,

Pada Amount Allocated Ketik angka

sejumlah nilai yang diinginkan

Klik pada kotak dialog amount Received
yang tedapat pada kiri atas, kemudian klik
tersebut, klik kembaki pada angka yang

tadinya di ketik, sehingga out of balance
yang terdapat dikanan bawah menunjukan
Nol.

Pada tampilan select from list pilih (klik )
Electron Computer kemudian pilih (klik) Use
Customer yang terdapat di kanan bawah.
Akan muncul tampilan seperti disamping
sebagai berikut :

Kotak ID # diinput BKM12-4, Kotak dialog
Date diinput 14/12/200, Kemudian pada
kolom Amount Applied pada baris kedua
diklik kemudian diinput 28600000 Pada
kotak dialog Amount Receive yang terdapat
dibawah kotak Custome diklik akan muncul
angka sebesar RP28.600.000,00 tampilan
sebagai berikut :

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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GEZ{}

oo e

E] PD. SUBUR - Command Centre

E @ Receive Payments

Balance ©: Rpdd3.580.000.00

& Deposittodccount (11100 |5 Cash in Bank

(" Group with Undeposited Funds:

Customer ©; | Election Computer 5 ID
Amount Received: |Ap28.600,000.00 Date: [ 1441272009

Payment Method: | Cheque S| Detais
Memo; | Papment; Election Computer

CustPOf  Status Date Amaunt Dizcaunt Total Due Amaunt Applied J
S Dpen zam/zjﬂpzTumu ] Fip2B 00000 ] Rp2 GO0
|
Total Applied m
Finance Charge: Rpf.00
Totd Received: | Rp28.600.000.00
] [” Include Closed Sales OutofBalance: | Rpdl0

) &6
Help F1 | Jounal | Regiter

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

Setelah semua terisi seperti tampilan
disamping kemudian pilih Recod. Kemudian
Pilih cancel yang terdapat di kanan bawah
akan muncul tampilan Command center

15. Menginput transaksi no 15 ( Bukti Pengeluaran Kas )

Transaksi ini bukti pengeluaran uang untuk pembayaran gaji bulan nopember sehingga

transaksi ini bukan pembayaran hutang maka dipilih modul Banking pilih Spend money akan

muncul tampilan berikut dengan tahapan pengerjaan sebagai berikut :

E]PD‘ SUBUR - Command Centre o || B8]
(== fEs

c @ Spend Money
Account: | 1-1100 ¥ Cashin Bank Balance ©: Rp462180.000.001 Tax Inchusive

Card :‘ ﬂ Cheque Mo, ‘2

Payee |v|: Diate: |
Amount

Memo: A SRS

Name Amount Jab Memo

Told Alcated: | R0

Tax Rpl.00
Total Paid: Rp0.00
Out of Balance: | Rp0.00 ‘TU be Printed =

(l) Save as Recuring ( J) UseRecuring

[ Cheque Aeady Prirted

Remittance Advice Delivery Status:

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

Kotak dialog cheque No : diisi dengan nomer

bukti/no cheque
kotak dialog Date diisi tanggal Transaksi,

Kotak card pilih tanda panah dipilih nama
penerima pembayaran, kalau belum ada
membuat nama baru.

Pada Acc # klik pada baris pertama
kemudian pilih nama akun yang sesuai
Pada Amount Ketik angka sejumlah nilai
yang diinginkan

Klik pada kotak dialog amount yang tedapat

pada kanan atas, kemudian klik pada kotak
amount dibawah sehingga out of balane
menunjukan Nol.
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:i] PD. SUBUR - Command Centre

SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

c @ Spend Money

Aceount | 11100 5|Cash inBank

Balance o: Rpde2 180000000 TanInclusive

Card ‘ ET Cheque ND.:|2
Payee ] Date| 05A10/2011
Amuuml.'—
@ Select from List
W
Mema:
‘ Loak for. |

Aot Supplie
Election Compter Conz Custorner
Guskom Computer com Custamer
Kantor PLN dan PT. TELKOM Custamer

Karpawan D, SUBUR Supplier
Penjualan Tunai Customer
Percetakan OLYMPIA Customer
Prima Persada Computer Cond Customer

PT SAMUDRA 5003 Supplier

PT SUMBER MAKMUR S0l Supplier
Sejahtera Computer Con3 Customer
b Toko Alfa Niaga Customer

(8) Save 2 Recuring
|

] =
H a\; Al Print ’7/ ll_‘i

g
Heln F1 New

Cancel

Pada tampilan select from list pilih (klik )

_*Z new akan muncul tampilan sebagai

berikut :

@ PD. SUBUR - Command Centre

o || B || &

E E] Spend Money

oo les

Account: {11100 | Cashin Bank

Balance &: Rp462180.00000 TarInchsive

Card o [ KA NEGARA

% Chenue No ‘2

Fayee w|:[KaS NEGARA

Diater| 06107201
Amaunt

e KA NEGARA

SRR

Name

Amiourt Memo

Total Allocated |

Total Paid

Tax Rp0.00

Rp0.00
[ Cheque Aleady Prirted
Rp0.00 Fremittance Advice Delivery Status:

Out of Balance: |

(l) Save 2t Recuting (;) Use Recuring

Joumal | Redgister

A0 [To e Fited El

Kotak dialog Card klik tanda panahnya pilih

nama Kas Negara akan muncul seperti

tampilan diatas. Kemudian diisi sebagai

berikut :

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

(&) PD. SUBLR - Command Centre REE
c E]SpendMoney o =8]8 w
(8] CandInformation E@
Emfile' Caid Detals ' Seling Detals I Payment Detals ' Contact Log ' labs I History -
AR Balance
Card Type:| Customer | Designation: [Compary | [ Ingetive Card
Nere: |
Card ID:
Location | Address 1: Bil To b
Address: Phonet1
Phangh:
Ciy Phonetf3
State: Posteode: Be
Country Emat
Wehsie:
Salutation
Contact
o Print ‘ 9 Letier | =) Emal ‘.Weﬁswte ‘

Card type pilih supplier, kemudian isi name
dengan KAS NEGARA
Kemudian pilih OK.

(& PD. SUBLR - Command Centre FEE

c

E]Spend Money

Account: {11100 & |Cashin Bark Balance £ Rpdf2180000001 Tax Inchsive

Card ©:[KAS NEGARA %] Cheae Mo [BRKIZ4
Payee w|:[KA5 NEGARA Dater 15/12/2009
E] Select from List ———
R =
Mernc K4S NEGARA, Losk for
41100 Sales Incame j

Mare 41200 Sales Retur Incame
51100 Cost of Giood Sold Cost of Sales
51200 Freight Paid Cost of Sales

E1000  Ad Expense

E1100  Telephone & Electrcity Expens Expense

Tatal Alocated: [ E1200  Store Supplies Expenses Expense

E1300  Bad Debts expenses Expense

Ta [ E1400  Depreciation Expenses Expense

E1500  Insurance Expenges Expense

ezl |— E1600  Rent Expense Ewpense

(ut of Balance: [ B1700  “Wanes k Salaries Expense

L E1800  Dther Operating Expenses Expense
(0) Save asFeouning | (9) Lz Fecuina |l 21000 Interest Reverue Other Incarie
3100 Interest Expense (ther Expense

. 31200 Bank Service Charge Other Expense i

Help F1

GGy i |

! HepFl | Hew |Easyédd ] |

Pada kolom Acct klik baris pertama muncul

tampilan diatas pilih PPN payable kemudian

use Account akan muncul tampilan sebagai
berikut :
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(&) PD. SUBUR - Command Centre =1 =0

L] (5 spend Money (== E=8 (=)

Account: 11100 &l Cash in Bark Balance o Rp462.180.000.00 Tax Inclusive

Caid o:| KAS NEGARA

Papee v|:[KAS NEGARA

=] Cheque No:[BKETZ4
Diate: 15/12/2009
Amount:| Ripl.500.000.00
Ore Milion Five Hundred Thousand Rupiah Only
Memn" KAS NEGARA A SLRT

Name: Amount
PPN Payable

Tetsl Mllacated: | Fipt 50000000
Tan FiplL00

Total Paic: | g1 500.000.00
Outof Balance: | Rp0.00 | Ta be Prirted =l

() Save as Recuring | () Use Fecuring

™ Chegue Alieady Printed

Reemittance Advice Diivery Status

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

Setelah semua terisi seperti tampilan
disamping kemudian pilih Recod. Kemudian
Pilih cancel yang terdapat di kanan bawah
akan muncul tampilan Command center

16. Menginput transaksi no 16 ( Bukti voucher kas kecil )

Transaksi ini bukti pengeluaran uang untuk pembayaran rekening telpon dan listrik

bulan nopember, transaksi ini bukan pembayaran hutang maka dipilih modul Banking pilih
Spend money akan muncul tampilan berikut dengan tahapan pengerjaan sebagai berikut :

gF\IE Edit Lists Command Centres  Setup  Reports  Window  Help

Account; | 11100 % Cashin Bank Balance o RpdG0.600.000.00 Tax Irclusive
Card | ﬂ Cheque No.| 2
Payes | Date
Arnourt
Memo| A SHELE
Acct Name Arnaurt Jab Memo Tay
Total Alocated: | Fip.00
Tax Rp0.00 [” Cheque Already Printed
Total Paid Rpl.00 Remittance Advice Delivery Status:
Out of Balance: | Rp0.00 ‘ To be Printed =

() Save 2 Recuning | () Use Recuring
'

Joumal | Register

Prras F1 tn net heln

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

Pada tampilan diamping Account 1-1100
Cash in Bank diganti 1-1200 Petty cash
Kotak dialog cheque No : diisi dengan nomer

bukti/no cheque
kotak dialog Date diisi tanggal Transaksi,

Kotak card pilih tanda panah dipilih nama
penerima pembayaran, kalau belum ada
membuat nama baru.

Pada Acc # klik pada baris pertama
kemudian pilih nama akun yang sesuai
Pada Amount Ketik angka sejumlah nilai
yang diinginkan

Klik pada kotak dialog amount yang tedapat

pada kanan atas, kemudian klik pada kotak
amount dibawah sehingga out of balane
menunjukan Nol.
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Aecount: | 11100 &|Cash in Bank. Balance = RpdB0EB0.000.001 Tax Inclusive

Card | = Cheque No[2
Fayee v Date:[ 15/12/2003
Aot

Meme: | A SRR

Mame Amount Memo

(] Select from List

Lok for. |

Supplier
Election Computer Customer
Guskom Computer Customer
Kantor PLN dan PT. TELKOM Customer
Karyawan PD. SUBUR Suppler

KisS NEGARA, Customer
Peniualan Tunai Customer
Percetakan OLYMPI& Customer
Prima Persada Camputer Customer
PT SAMUDRA Supplier

PT SUMBER MAKMUR Supplier

Sejahters Computer Customer
Toko Alfa Miaga Customer

HelpF1 |  Mew

Cancel

Pada tampilan select from list pilih (klik )

(8) Save a5 R

o =
HelpFl | P Flegister

_*2 new akan muncul tampilan sebagai
berikut :

[&] File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

Account | 1-1200 ¥ Petty Cash Balance o RpB.ES0.000.00 [ TaxInclusive
Card 2 [Bpk. Hendiawan 5| Cheque No.[viz4
Fayee |w|:[Brk. Hendiawan Dale:[17/12/2009
Amount
Mema: ‘Bpk Hendrawan A SHEE
Acct it Name Amount Job Memo Ta
Total Allocated: | Rp0.00
Tax Fpl.00 [~ Cheque 2heady Frinted
Total Paid: Rp0.00 Remittance Advice Delivery Status:
Out of Balance: | Rp0.00 [Tobe Printed =
(B) Save s Recuning | (8) Use Recuring

Pada kotak dialog Card klik tanda panah
kebawah pilih nama Bpk. Hendrawan pilih

Joumal | Register

Use supllier tampak seperti tampilan diatas.
Selanjutnya isi kotak dialog yang ada
sebagai berikut :

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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(&) PD. SUBUR - Command Centre o [B%

E@SpendMuney o &) & l

E] Card Information E@
Emfile[ Card Detals l Seling Detal: I Payment Detal: lEontactLug' labs IH\stmy -
AR Balance
Card Typer| Customer ] Designatio: |Compary ¥ [ Ingctive Card
Name: |
CardID:
Location: |Addess 1: Bil To =
Address: Phongh1
Phongh?:
Ciy Phonetf3
State: Pasteode: Gen
Country Emat
Wihsit:
Salutation
Contact
o Print 2 Letier | =) Emal ‘ B Website ‘

Card type pilih supplier, kemudian isi name
dengan Bpk. Hendrawan, Kemudian pilih
OK.

Account: | 1-1200 ¥ Petty Cash Balance ©: RpEES000000 [ Tax Incjusive
Card cb:[Bpk Hendrawan ® Cheque No:[v124
Payee =|:[Bpk. Hendrawan Date] 17/12/2009
Amount:
Memo:| Bpk. Hendrawan A SUIRLE
Aect i Mame Amount Job Mema Tan
| L
3 sec o i
Look for:
47700 Sdes Income B
412000 Sales Retur Income:
51100  Cost of Good Sold Cost of Sales
51200  Freight Paid Cost of Sales
£, E s Expense
61100 Telephone & Electricity Expens Expense
61200 Store Supplies Expenses Expense
61300 Bad Debts expenses Expense
E1400  Depreciation Expenses Expense
61500 Insurance Expenses Expense
61600 Fent Expense Expense
E1700  ‘Wages & Salaries Expense
E-1800  Other Operating Expenses Expense
81000 Interest Revenue Other Income J
91100 Interest Expense Other Expense
91200 Bank Service Charge Other Expense <
by
= b o Use Account
ol 7. U €@
g
oAl HelpFl | Mew | Eageddd Cancel |
CQut of Balari

(B) Save as Recuring | (8) Use Recuring

Journal | Register

Pada klik kolom Acc# pada baris pertama
muncul tanda panah klik tanda panah
tersebut muncul daftar akun pilih
Hendrawan drawing kemunian pilih Use
Account, seperti tampakmberikut :
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Account [1-1200 [Sl|Pety Cash Balance ©: RpE.ES0.000.00 [ TaxInclusive Setelah semua teriSi se pe rtl tampilan
ard & : [Bpk. Hendrawan S| ChequeMo:[wizd | H . 1
P B T i) disamping pilih record yang yang terdapat
mount[Rp1.000.000.00 |

dikanan bawah. Kemudian pilih close yang

One Million Rupizh Orly

o [0 Pk i ada di kanan bawah akan muncul tampilan
ST Thendanan Do S - e =y

command center.

Total Allocated: ‘ Rp1.000.000.00

Tax & Rpl.00 I~ Cheque Alieady Printed
Total Paict | Rp1 000.000.00 Remittance Advics Delivery Status
Out of Balance: | Ap0.00 | Tobe Printed =
(B) Save as Recuring | () Use Recuring

o - s
HepF1 | B Joumel | Register

Press F1 to ast helo,

17. Menginput transaksi no 17 ( Bukti faktur copy )
Bukti faktur copy merupakan transaksi penjualan barang dagangan secara kredit maka

dipilih modul Sales pilih Enter Sales akan muncul tampilan, dengan tahapan pengerjaan sebagai
berikut :

] i pada kotak dialog costomer diklik tanda
Eh;‘ . : = - L panah akan muncul tampilan daftar
et customer pilih nama yang diinginkan
e m— = ——— J kemudian pilih use customer yang ada di
kanan bawah, akan muncul kotak dialog
yang harus diisi
Invoice # : diisi dengan nomer bukti/no
cheque
kotak dialog Date diisi tanggal Transaksi,
Pada ship Ketik angka sejumlah
— — unit/quantity, kemudian pergunakan TAB
Pt o untuk pindah ke kolom berikutnya. Pilih
i‘d:‘ T;‘:H: nama persediaan yang diinginkan.
[ e Klik pada kotak dialog Price diisi sejumlah
mawfuw‘ (‘Mfmmw |H(J angka pokoknya ( unit Price ) masing
He‘;{; ﬁ ﬂf Q %’ g} masing, seperti berikut ini :
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Customer = Tems [ TaxInclusive
Shipto Irvoice 4
Date:
Customer PD #

Shp  Backoder _ltem Number Description Fice Disc’s__ Toldl Iob TaxJ

oo ==
[ Looker |
Election Computer oo Rp.00
Guskom Computer con AE0.00
Kanlor PL danPT. TELKOM Rp0.00
KAS NEGARA RE0.00
Penjualan Tunsi Rp0.00
Percelakan OLYMPIA Rp00
Prima Persada Computer o4 AE0.00
Seiehlera Compulet o3 Rp23.100000.00
Saespersan Tokodlf Nisgs RE0.00
Comment
Ship Via
Promised Date:
Joural Memo: |
Feferra Source; )
Invoice Delivery Status ¥,
Cancel

) Save as Recuring| (#) Use Recuring

ess F1 to get he.

Pada tampilan select from list pilih (klik )

Guskom Computer kemudian pilih (klik) Use
Customer yang terdapat di kanan bawah.
Akan muncul tampilan seperti disamping
sebagai berikut :

Customer e [Guskom Computer

sl Temz S Het 30 I~ Tawlnelusive
Shipto L= Guskom Computer Inwoice . [F122
Ul Geget kaiong 17. Bardung P
Customer PO W
SWo_Backeder T Nomber Descipilon Filce Dlech_ Towal Tob e
T —"

[ Loakfon |

- . Use lem
7. | L
HopF1 | He Carcel
Payment Method: | Chague. L] Details.
Balance Dus Rp000

Customer ©: [Guskom Compuler =l Temms =: Net 30 I~ Taw Inclusive
Shipto [ Guskom Compuler Inveice # [F122
UL Geger kalong 17, Bandung e [T
Customer PO
[Shp  Backoder ltem Number Desciiption Pice Disc’  Tolal Job Tax
B = T1301C Porteqge-300 00.000.00/ 000.000.00 VAT
f 4 S TAI0L SatelieM30 000000 |.000.000.00 AT
Salesperson B Sublotal p171.000.000.00
Comment: E Freight Fipll00 NT Sl
Ship Vi = Taw : 31710000000
Promised Date: Total Amount: p188.100.000.00
Joumal Hema: [Sak; Guskom Computer Paid Today: | Fipl.00
Refenal Souce: E Payment Method: [Cheque |51 Detais
Iveice Delivery Status: [To be Prneed £ Balance Due: p88100.000.00

(8) Save s Recuring| () Use Recuring | Sk Reirbuse |

<

SendTo | Jounal | Leyou | Register

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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| MvUILE fhdl

Customer & | Guskam Computer 7 Tems &; Net 30 [~ TaxInclusive

Shipto [ Guskom Compuler Invoice # 00000002
JL Geger kalong 17, Bandung [ e
ate

Customer PO 4
Ship_ Backorder Item Number Description Price  Disc%  Total Job Tax J

Salesperson El Sublolal Rp0.00
Conmerk Fieicht Fip000

Ship Via 5] Tan Rp000
Promised Date: TotalAmourt Fip0.00

Joumal Memo: S ale; Guskom Compuler Faid Today: | Rp0.00

Refenal Source: = Payment Method | Cheque =l Details,

Invoice Delivery Status: [Tq be Finted ] Balance Due: Rp000

(1) Sove o Fecuning| (8) Use ecuring | Lk Reimpurse |

7

v
Help F1

Kotak Invoce # diinput F12-2, Kotak dialog
Date diinput 18/12/200, Kemudian pada
kolom Ship baris pertama diklik kemudian
diinput 6 pergunakan Tab sampai muncul
tampilan sebagai dafar Inventory sebagai
berikut.

kemudian pilih nama Portage-M300 pilih
Use Item, pergunakan Tab untuk
melanjutkan. kotak Price ketik angka
18500000 kemudian pergunakan Tab
sampai baris kedua di kolom ship muncul
angka nol, cara yang sama untuk type
satellite tampilan sebagai berikut :

Setelah semua terisi seperti tampilan diatas
kemudian pilih Recod. Kemudian Pilih cancel
yang terdapat di kanan bawah akan muncul
tampilan Command center

BY SANTOSA TIYO WIBOWO



BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

18. Menginput transaksi no 18 ( Bukti Pengeluaran Kas )
Transaksi ini bukti pengeluaran kas untuk pelunasan faktur kepada PT. SAMUDRA

sehingga transaksi ini termasuk pengeluaran kepada hutang usaha maka dipilih modul Purchase

pilih Pay Bills akan muncul tampilan berikut dengan tahapan pengerjaan sebagai berikut :

Ei]PD‘ SUBUR - Command Centre o | B8 }
[ 3 E=~
Aecount| 11100 |5 CashinBark Balance cy: Rpd60.680000.00
Supler ;| E Chegue Mo
Paee ¥): Date
Amaunt
Memn: A SR
Suppliers B Statis  Dake Amourk Discount Totd Owed Amount Applied
Totdl Applied
™ Inchide Closed Puchases Finance Chaige
| " Cheque Alieady Piinted TotalPaid
Remitance Advice Delivery Status: | To be Pinted b (ut of Balance:
i Pyl
1986
yr v J
HelpF1 | Pint | Joumal | Regster
E]PD‘SUEUR-C:mmanc\Centre o || 88 |
[CIED SR

Balance o Rp4E0,680.000.00

‘ Accaunt 11100 | F] Cashin Bank

Supplier  : F Cheque No.

Payee =]

‘ Look far: “
Mema:
Karyawan PD. SUBUR Fip0.00
PT SAMUDRA 5003 Rp258.500.000.00
Supplersh Staus PT SUMBER MARMUR S0t Fp0l.00

[™" Include Closed Purchase:
[ Cheque Alieady Printed

Remittance Advice Delivery 5

2% Paydll

el 7 |13 %
Cancel

7 = - 9> )

V) | £ v | b st

uv v |

e -

Pada tampilan select from list pilih (klik ) PT.
SAMUDRA kemudian pilih (klik) Use
Supplier. Muncul tampilan sebagai berikut :

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

Pada tampilan disamping pada kotak dialog
Supplier diklik tanda panah akan muncul
tampilan daftar supplier pilih nama yang
diinginkan kemudian pilih use supplier yang
ada di kanan bawah, akan muncul kotak
dialog yang harus diisi

Cheque No : diisi dengan nomer bukti/no
cheque

kotak dialog Date diisi tanggal Transaksi,

Pada Amount Allocated Ketik angka

sejumlah nilai yang diinginkan
Klik pada kotak dialog amount yang tedapat
pada kanan atas, kemudian klik tersebut,

klik kembali pada angka yang tadinya di
ketik, sehingga out of balance yang
terdapat dikanan bawah menunjukan Nol.

gPD‘SUBUR-C:mmandCemre o & 21}

E (8] Pay Eills =8 8

‘ Aoount: | 11100 | Cashin Bank Balance o Rp460.680.000.00

Supplier ©: |PT SAMUDRS =i Cheque No.: |2
Payee =] |PT SAMUDRA
ITC Lt 2No. 29, Bandung e | T
Amount

emo: |Paymenl, PT SAMUDRA A SLRLE

Supplier's#  Stalus Date Amount Discount Total Dwed Amount Appled J

£ Open 10/12/2009| Rp258.500.000.00 Rp258.500.000.00

Total Applied: Rp0.00
I™ Include Closed Purchases Finance Charge: Rp0.00

[” Cheque Already Printed Total Paid Rp0.00

Remittance Advice Defivery Status: [ Ta be Printed =l Out of Balance: Fp0.00
iy Pyl

7. 9 &

o
]

Kotak Cheque No diinput BKK12-5, Kotak
dialog Date diinput 18/12/2009, Kemudian
pada kolom Amount Applied pada baris
pertama diklik kemudian diinput 258500000
Pada kotak dialog Amount yang terdapat
dibawah kotak date diklik akan muncul
angka sebesar RP.258.500.000,00 tampilan
sebagai berikut :
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(70 8- Commn Cerve el | Setelah semua terisi seperti tampilan
Pay Bills o Cx] . - . .oy .
B disamping kemudian pilih Recod. Kemudian
‘ Accourt [T1100 5] CashinBank Balance c: Rip450.680.000.00 . .
Pilih cancel yang terdapat di kanan bawah
Suppler > [PTSAMUDRE 8] Cheque No: [(HEFE | .
Pae =k SR b TS| akan muncul tampilan Command center

Amount; | RpZ258.500.000.0

Twa Hundied Fify Eight Milian Five Hundred Thausand Rupizh Orip
Memas |Payment; PT SAMUDRA £ SR

Supplier's #  Status Date Amount Discount Total Owed Amount Applied J

© Open 10/12/2009) Rp258.500.000.00 FRp258.500.000.00 | RpZ58.500.000.00

Total Applied: | Fip258.500.000.00

[ Inchude Closed Purchases R iEs Fol00
[™ Cheque Already Prirted Total Paid | Rp258500.000.00
Remittance Advice Delivery Status: | To be Printed = Out of Balance: Rp0.00

0 Pay Al

19. Menginput transaksi no 19 ( Bukti Penerimaan Kas )
Transaksi ini bukti penerimaan uang dari Prima Persada Computer, walaupun terdapat
pada kelompok Customer tetapi bukan merupakan penerimaan dari piutang, piutang tersebut
sudah dihapuskan pada pereode sebelumnya maka akan dipilih modul Banking pilih Received

money akan muncul tampilan berikut dengan tahapan pengerjaan sebagai berikut :

(70, SUBUR- o Cnte 0|88 Pada tampilan diamping tanda (v) di kanan

€ Drecictions o5/ atas harus dihilangkan. Klik tanda tersebut.

# Depsttodccaunt [0 g Cash Bk Baknoe 2 PR 16000000 Kotak dialog ID# : diisi dengan nomer
(" Group with Undeposied Funds: ¥ Tt Inclusive

bukti/no cheque

Py | Ei Dt [CRIORZ kotak dialog Date diisi tanggal Transaksi,

e e Kotak Payor pilih tanda panah dipilih nama
Payment ethod 5| Detal.

Merin: ‘

penerima pembayaran, kalau belum ada

membuat nama baru.

Aoty Amaunt

Pada Acc # klik pada baris pertama
kemudian pilih nama akun yang sesuai

YIS Pada Amount Ketik angka sejumlah nilai
] FPada Amount
Ta [ R yang diinginkan
Total Received: Fip0.00

Klik pada kotak dialog amount Reveived
[t of Balance: Fip0.00

LRI [rye— yang tedapat pada kanan atas, kemudian

klik pada kotak amount dibawah sehingga
out of balane menunjukan Nol.

HepFl | Joumal | Regeter Cancel
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E] PD. SUBUR - Command Centre o || =%
c @ Cesol clels QPD. SUBUR - Command Centre o || &
c @ Receive Money o |[ &) &3
(+ Depositto Account 11100 5 Cashin Bank. Balance o Rp202.180.000.00
" Group with Undeposied Funds: [ Tax Inchiswe @ DeposiloAccount  [1100 |5 Cashin Bank Balance ©: Rp202.180.000.00
" Group with Undepasited Funds: [ Talnclusive
Payr | ] 10 #: [ CROG000Z
Amaurt Recaived Date: | 0710/2011 Payor £ | Prima Persada Computer = D # | CRODDO0Z
Payment Mathod: | Cheque 5| Detais Amaunt Received Date: | 07/10/2011
Hena Payment Methad [Cr 3| Deta.
— Mema; |Plima Persada Camputer
| Lok for. ‘
Bk, Hendrawan Customer J Aoct Hame Amount Job Memo Tax
Cv ABADI JAvA Supplier J
Electron Computer Customer
Guskom Corputer Customer
Kantar PLN dan PT. TELKOM Customer ‘
Karyawan PD. SUBUR Supplier
K4S NEGARA Custoner Talal llocated: | Rel.00
Penjualan Tunai Custamer .
Peicetakan OLYMPIA Customer Tar 000
Prima Persada Computer Customer Total Received: Rp0.00
(8) Save a Recurinflf | PT SAMUDRA Supplier .

I SUMBER MAKHUR Supper | il Boanes FEfD I
Siejaftera Compu Cush
TsLan :‘r’aa N?:;Dau . Eﬁ,ﬁmg (8) 5ave s Recuring| (8) Use Recuring

NT 0
-,/ - Register

Help F1 New Cancel

Cancel

Pada tampilan select from list pilih (klik )
Prima Persada Computer kemudian pilih
Use Card akan muncul tampilan sebagai
berikut :

Isi ID # input dengan BKM12-5, Date diinput
20/12/2009 pada kolom Acc# klik baris
pertama muncul tampilan tanda panah
kebawah, klik tanda panah tersebut muncul
daftar account List pilih 1-1400 Allowance
for Doubftful Debt, Isi kolom Amount
dengan 6000000 dengan tampilan sebagai
berikut :

T T — 5T Setelah semua terisi seperti diatas pilih

[ @ receveiony =E record yang yang terdapat dikanan bawah.

(v Deposittohccount 14100 5] CashinBank Balance c: Rp202.180.00000 KemUdIan plllh Close yang ada dl kanan
(" Group with Undeposited Funds: [~ TanInchistve

bawah akan muncul tampilan command

Payar 2 | Prima Persada Computer §| 10 | BEM125 ce nte r.
Amount Received: | Rp6.000.000.00 Date: | 20112/2008

Payment Method: | Cheque 5 Detas

Menma: ‘ Pima Perzada Computer

Name
Allowance: for Doubtfil Debt

Totd Allocated: ‘ Rpb.000.000.00
Tan o: Rp0.00
Total Received: | RipE.000.000.00

(ut of Balance: Rp0.00
(IJ Saye as Recuring (;) Use Recuring

i
Joumd | Register

20. Menginput transaksi no 20 ( Bukti faktur )
Bukti faktur merupakan transaksi pembelian barang dagangan secara kredit maka

dipilih modul Purchase pilih Enter Purchase akan muncul tampilan, dengan tahapan
pengerjaan sebagai berikut :

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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E]PD‘ SUBLR.- Cormman Centr

SEH|

E]Purchases- Newke

=]

Sl | 7 Tems

ook

[ Taslnchehe

Shigh

Puchase
JIEES

Sl

fil RecenedBankoner Nembimbe

Desiion Fie Dk Todl ob Tw

0
] =
HeFt | P

SayeatRecung (, UseRecunig

)

Siblolgh

Lot et
Shiphfa Ta
Fionied 0ae Tolldmount
Janel e Pad Todgy

Fil ey tahs Baence D

[N

Reg

HepFl | New  Eaphdd Cancel

Tems o Net 3

[alit

CTIRETT)

Bl Defvery Stas

I (¥)Sare as flecung

Tobe Pinied

() UseRscumng

Souned Mem: | Puachaze FT SUMBER MAKMLR

- Bz Rpll00

)
.
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BY SANTOSA TIYO WIBOWO

pada kotak dialog Supplier diklik tanda
panah akan muncul tampilan daftar Supplier
pilih nama Supplier yang diinginkan
kemudian pilih use Supplier yang ada di
kanan bawah, akan muncul kotak dialog
yang harus diisi

Purchase # : diisi dengan nomer bukti

kotak dialog Date diisi tanggal Transaksi,

Bila tampilan masih seperti disamping
lakukan tahap berikut ini. Pada ship Ketik
angka sejumlah unit/quantity, kemudian
pergunakan TAB untuk pindah ke kolom
berikutnya. Pilih nama persediaan yang
diinginkan.

Klik pada kotak dialog Price diisi sejumlah

angka pokoknya ( unit Price ) masing
masing, seperti berikut ini :

Pada tampilan select from list pilih (klik ) PT
SUMBER MAKMUR kemudian pilih (klik)
Use supplier yang terdapat di kanan bawah.
Akan muncul tampilan seperti disamping
sebagai berikut :

Kotak Purchase # diinput A17, Kotak dialog
Date diinput 22/12/200, Kemudian pada
kolom Ship baris pertama diklik kemudian
diinput 12 pergunakan Tab sampai muncul
tampilan sebagai dafar Inventory sebagai
berikut :

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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(& PD. SUBLR - Command Centre o| @] =

Egpurthazez-Néwkém o=@

Supplier ©: |PT SUMBER MAKMUR i Terms £ Net30 [~ Tax Incisive

Shipto [ ]: |PD. SUBLR

Puchase 00000001
T
Bil_Peoeived Barkorder e Hunber Dec Lookor |
12 12

4|

‘ T70C Saleltetii0 &

Cormert
Shipia
Fromised Dale

Jouna Memo: |Puchase; PT SUMBER MAKMUR

Bil Delivery Status: | To be Printed >
|l (8) 5ave as Recurng | (2) Use Recuring
- - - 7 Use ltem
; , o, @l 7. 1B
1. = & wg] -G
Help F1 Pink | SendTo | Joumal | Layow | Register et el ance ‘
E]PD‘SUBUR-CcmmandCentre o | B R ‘
c (5] purchases - Newttem E@

Supplir ©v: |PT SUMBER MAKMUR E Tems o: Net 3 [ Tatlnclusive

Shpto ]: FD. SLBUR Purchase . A7
Dater 22124200
Supple Invit
Bil R Itz Mumber Descrption Fice Disc% Toid Job Ta

71 STt PoitegeM30 nooonog - 4onaono VAT J
oo ST SateiteH30 R T T VAT

Sublotal: p370.80000000

Comment El Freight Red0 N [§
ShipVia 5 Tax o 3p37 08000000

Frarmised Date: TatalAmount. pd07 83000000

Juume M Puchase; PT SUMBER MAKMUR Pad Tady: | Fipd 00

Balance Due: pd07 88000000

Bil Delvery Status: (T b Prinked -
(1) Save asPecanina| () Use Recung

e

gr v
HepFi | Pint | SendTo

Jaumal | Layout | Regster

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

kemudian pilih nama Portage-M300 pilih
Use Item, pergunakan Tab untuk
melanjutkan. kotak Price ketik angka
16200000 kemudian pergunakan Tab
sampai baris kedua di kolom ship muncul
angka nol, cara yang sama untuk Satelite-
M30 tampilan sebagai berikut :

Setelah semua terisi seperti tampilan diatas
kemudian pilih Recod. Kemudian Pilih cancel
yang terdapat di kanan bawah akan muncul
tampilan Command center

21. Menginput transaksi no 21 ( Bukti Pengeluaran Kas )

Transaksi ini bukti pengeluaran kas untuk pelunasan faktur kepada CV. ABADI JAYA

sehingga transaksi ini termasuk pengeluaran kepada hutang usaha maka dipilih modul Purchase

pilih Pay Bills akan muncul tampilan berikut dengan tahapan pengerjaan sebagai berikut :

Memo: TR

I Include Closed Purchases

Pada tampilan diatas pada kotak dialog

Supplier diklik tanda panah akan muncul
tampilan daftar supplier pilih nama yang
diinginkan kemudian pilih use supplier yang

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

ada di kanan bawah, akan muncul kotak

dialog yang harus diisi

Cheque No : diisi dengan nomer bukti/no
cheque

kotak dialog Date diisi tanggal Transaksi,

Pada Amount Allocated Ketik angka

sejumlah nilai yang diinginkan
Klik pada kotak dialog amount yang tedapat

pada kanan atas, kemudian klik tersebut,
klik kembali pada angka yang tadinya di
ketik, sehingga out of balance yang
terdapat dikanan bawah menunjukan Nol.

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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Account: | 11100 5| Cash in Bank.

Balance o Rp208160.000.00

Supplier - |
Payee |

temo:

=l Cheque No::
Date:
Amount:

A SLELT

Supplier's # Status

Laok for: |

Karpawan PD. SUBUR
PT SaMUDRA
PT SUMBER MaKMUR

Fp0.00
002 Fp0.00
00 Fp407.2280.000.00

I Include Closed Purcl

I~ Cheque Already Print
Remittance Advice DeliveTetam

4% Pap Al
,?/ =

Help F1

Help F1 New Eagy-Add

Use Supplier
Cancel

Fecord

Cancel

= Lommana L. cwp  repoms  winoow mer p
Accourt: [1-1100 S| Cashin Bark Balance o>: Rp208.180.000.00

Supplier = [CV ABADI JAYA

=] Cheque No.: [2

Payss [ [Cv ABADI JAYA
BIP Lt 3 No. 31. Bandung

Date: 1041072011

Amourt

Mema: |Payment. CV ABADI J&YA T SR
Suppliers B Slalus Dai Discount Total Dwed Ameunt Applied
© Open 20/11/2003] Ap17.600.000.00 Fp17.600.000.00
Totsl Applied FRpd.00
[~ Include Closed Puichases Finance Charge: Rpd.00
[~ Cheque Alieady Printed Total Paid Ei0I00)
Remittance Advice Delivery Status: | To be Printed = Out of Balance: Rp0.00

Cancel

Acoourt; [1-1100 [ F| Cashin Bank

Balance = Rp208.130.000.00

Supplier = [TV ABADI JATA

=l Cheque No. ]

Payee [=|: |CV ABADI JATA
BIF Lt 3Mo. 31, Bandung

Severteen Milion Six Hundred Thousand Rupish Orily

Date: | 22/12/2009
Amourt: [Rp17.600.000.00

Memo: [ Payment; TV ABADI JATA,

F SRR

Suppliers#__ Status

Discourt t Total Owed

Date mount
= Open 20/11/2009]  Rp17.600.000.00

Amount Applied
Fip17.600.000.00]  Ap17.500.000.00

I Include Closed Purchases

I Cheque Alieady Printed
Remittance Advice Delivery Status: To be Printed

5 Pay

Register

Total Applied: | Ap17.600.000.00
Finance Charge: Rp0.00
Total Paic: | Rp17.500.000.00
= OutofBalance: [ Rp0.00

Cancel

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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Pada tampilan select from list pilih (klik ) CV.
ABADI JAYA kemudian pilih (klik) Use
Supplier. Muncul tampilan sebagai berikut :

Kotak Cheque No diinput BKK12-6, Kotak
dialog Date diinput 23/12/2009, Kemudian
pada kolom Amount Applied pada baris
pertama diklik kemudian diinput 17600000
Pada kotak dialog Amount yang terdapat
dibawah kotak date diklik akan muncul
angka sebesar RP.17.600.000,00 tampilan
sebagai berikut

Setelah semua terisi seperti tampilan
disamping kemudian pilih Recod. Kemudian
Pilih cancel yang terdapat di kanan bawah
akan muncul tampilan Command center

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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22. Menginput transaksi no 22 ( Bukti Penerimaan Kas )
Transaksi ini bukti penerimaan kas untuk pelunasan faktur dari Sejahtera computer
sehingga transaksi ini termasuk penerimaan dari piutang usaha maka dipilih modul Sales pilih

Receive Payment akan muncul tampilan berikut dengan tahapan pengerjaan sebagai berikut :

@ Deposittodecount.  [19100 |5 CashinBank
" Group with Undeposited Funds:

Balance =>: Rp130.580.000.00

Customer | =l
Amount Frecsived:
Payment Method:

Details...

Mema:

1D #:

Date:

CustPOH_ Status Date Amournt Discount

Total Due

Amourt Applied J

I~ Include Closed Sales

Jdoumal | Register

Total Applied:
Finance Charge:
Total Received:
Out of Balance:

Pada tampilan diatas pada kotak dialog

costomer diklik tanda panah akan muncul

& Deposittodcoourt. (11100 |8 Cashin Bank
" Group with Undeposited Funds:

Balance =: Rp130580.000.00

Customer | =l
Amount Received
Payment Method: Details.
bemo:

1D #:
Date:

CustPO#_ Stats Date Amount Discount t

Total Due Amount Applied

Look for: [|

o

EFEFEEA
o P

Conz FRp0.00
con Rp185.100.000.00
FRp0.00
Rp0.00
FRp0.00
Rp0.00
Con4 FRip0.00
cooz Rp22.100.000.00
FRp0.00

I™ Include Closed Sale:

4% Receive All

7

Help F1 | Jounal | Register

& Deposittofccount: [11100 [ Cashin Bark

 Group with Undepasited Funds:

Balance =: Rp190.580.000.00

Customer ©: [Sejahtera Computer =l 10 #: [CRO0D00Z
Amount Frecevedt Date: [T0/10/2011
Papment Methad: | Cheque S| Detais
Mema: | Payrnent: 5 ejahtera Computer
CustPO#__ Staws Date Amount Discount Total Due Amount Applied
= Open 23/09/2003  Ap23.100.000.00 Fp23.100.000.00

Total Sppliect Rp0.00
Finance Charge: Fp0.00
Total Fieceived: Fp0.00
I Include Cloced Sales Out of Balance: Fip0.00

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

tampilan daftar customer pilih nama yang
diinginkan kemudian pilih use customer
yang ada di kanan bawah, akan muncul
kotak dialog yang harus diisi

ID # : diisi dengan nomer bukti/no cheque
kotak dialog Date diisi tanggal Transaksi,
Pada Amount Allocated Ketik angka
sejumlah nilai yang diinginkan

Klik pada kotak dialog amount Received

yang tedapat pada kiri atas, kemudian klik
tersebut, klik kembaki pada angka yang
tadinya di ketik, sehingga out of balance
yang terdapat dikanan bawah menunjukan
Nol.

Pada tampilan select from list pilih (klik )
Sejahtera Computer kemudian pilih (klik)
Use Customer yang terdapat di kanan
bawah. Akan muncul tampilan seperti
disamping sebagai berikut :

Kotak ID # diinput BKM12-5, Kotak dialog
Date diinput 25/12/200, Kemudian pada
kolom Amount Applied pada baris kedua
diklik kemudian diinput 23100000 Pada
kotak dialog Amount Receive yang terdapat
dibawah kotak Custome diklik akan muncul
angka sebesar RP23.100.000,00 tampilan
sebagai berikut :

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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& Deposttodecount  [1-1100  [F] Cashin Bank Balance = Apl90.580.000.00

" Group with Undeposited Funds:

Customer &+ | Sejahtera Computer =i 1D #: [BKM126
Amount Received: | Rp23.100.000.00 Date: | 25/12/2009

Payment Methad: [ Cheque ®l _ Detais.

Memo: | Payment. Seiahtera Compuler

Cust FO#  Status ate mount Discount, Total Due Amount Applied
= Open 23/08/2003  Rp23 10000000 FAp23100.000.00

Total Appliedt [ Rp22.100.000.00
Finance Charge: Rp0.00
Totel Received | RP23100.000.00
[~ Include Closed Sales Outof Balance: [ Rp0.00

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

Setelah semua terisi seperti tampilan
disamping kemudian pilih Recod. Kemudian
Pilih cancel yang terdapat di kanan bawah
akan muncul tampilan Command center

23. Menginput transaksi no 23 ( Bukti voucher kas kecil )

Transaksi ini bukti pengeluaran uang untuk pembayaran perbaikan atap toko transaksi
ini bukan pembayaran hutang maka dipilih modul Banking pilih Spend money akan muncul
tampilan berikut dengan tahapan pengerjaan sebagai berikut :

Account: | 11100 'S Cashin Bank Balance o Rp213680.000.001 Tax Inclusive

Cad | =] Cheaue No.[2
Payes =] Date
Amount

Memo:| A SUELE

MName Amount Memo

Tatal Alocated: | Rp0.00
Tax [ Rpdoo

Total Paid: Rp0.00

Out of Balance: | FRp0.00 Ta be Fiinted =l

(8) Save as Recuring | () Use Recuning

[~ Cheque Aleady Printed

Remittance Advice Delivery Status:

Press F1 to oet helo.

Pada tampilan diatas Account 1-1100 Cash
in Bank diganti 1-1200 Petty cash
Kotak dialog cheque No : diisi dengan nomer

bukti/no cheque
kotak dialog Date diisi tanggal Transaksi,

Kotak card pilih tanda panah dipilih nama

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

penerima pembayaran, kalau belum ada
membuat nama baru.

Pada Acc # klik pada baris pertama
kemudian pilih nama akun yang sesuai
Pada Amount Ketik angka sejumlah nilai
yang diinginkan

Klik pada kotak dialog amount yang tedapat

pada kanan atas, kemudian klik pada kotak
amount dibawah sehingga out of balane
menunjukan Nol. Setelah tanda panah di
card dipilih akan muncul tampilan sebagai
berikut :
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Account: | 1-1100 Fl|Cash in Bank. Balance =: Rp213680.000.001 Tax Inclusive

Cad S Cheque Mo:2
Dates[ 1071072011
Amourt
Mema: | SRR

S Y

[ Loskior |

=]
Electron Computer cooz Customer
Guskom Computer coom Customer
Kantor PLN dan PT. TELKOM Customet
Katyawan PD. SUBLIR Suppler
KAS NEGARA Customer
Peniualan Tunsi Customer
Petcetakan DLYMPIA Customer
Pima Persada Computer cone Customer
PT SAMUDRA 5003 Suppler
PT SUMBER MAKMUR 5001 Suppler
Sejahlera Camputer cooz Custemer
Toke All2 Nizga Custemer

|

Cancel

Out of Balance: | Rpl.00

| To be Printed =l
(&) Save as Fecuiing | (8) Use Recuring

7

S
Help F1

Joumal | Register

Press F1 to aet helo.

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

(&) PD. SUBUR - Command Centre o [B%
E E]SpendMuney o &) & l
E] Card Information E@
Emfile[ Card Detals l Seling Detal: I Payment Detal: l Contact Log l labs I History -
AR Balance
Card Type:| Customer | Designation: |Compary | [ Ingetive Card
Name: |
CardID:
Location: |Addess 1: Bil To =
Address: Phongh1
Phongh?:
Ciy Phonetf3
State: Pasteode: Gen
Country Emat
Wihsit:
Salutation
Contact
o Print 2 Letier | =) Emal ‘ B Website ‘

Card type pilih supplier, kemudian isi name

Pada tampilan select from list pilih (klik )
_ new akan muncul tampilan sebagai
berikut :

Account: | 1-1100 & CashinBank Balance ©: Rp213.680.000.001 Tax Inclusive

Card Q:‘Bpk Rochiman ﬂ Cheque No.:| 2
Payee |:[Bpk. Rochiman Date:[ 1071072011
Amount
Menmo:| Bpk. Rochiman A SLRLE
boct Name Amount Job Memo Ta

Totsl Allbocated: | Rp(.00
Tax | Rp00D [~ Cheque Alieady Printed
Total Paid Fip0.00 Fiemittance Advice Delivery Status
Out of Balance: | Rp0l.00 | Tabe Printed =l

(B) Save =¢ Recuring | () Use Recuning

Joumal | Register

Pada kotak dialog Card klik tanda panah
kebawah pilih nama Bpk. Rochiman pilih
Use supllier tampak seperti tampilan diatas.
Selanjutnya isi kotak dialog yang ada
sebagai berikut :

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

dengan Bpk. Rochiman, Kemudian pilih OK.

Account | 1-1100 ¥ |Cashin Bank

Balance ©: Rp213.680.000.001 Tax Inclusive

Card Q:‘Bpk. Rochiman ﬂ EhequeNo.|2
Payee ||:[Bpk. Rochiman Date:| 10/10/2011
Amount;
Memo: | Bpk. Rachiman 0SB

Acct Name

10
Telephane & Electricly Expans
Store Supplies Expenses
Bad Debts sxpenses
Depreciation E xpenses
Insurance Expenses
Rent Expense
Wages & Salaries
Dther Operating Expenses
Interest Revenus
Interest E vpense
Bank Service Charge

Lok for |s
1100 Sakes Incame
41200 Sales Retur Income
51100 Cost of Giood Sold Cost of Sales
Freight Paid Enst nfSa\as

Expanse
Expense
Expense
Expense
Expense
Expense
Expense
Expense
Other Income
Dther Expense
Other Exper\se

Tatal &lloca 7.
Tae|l| HelpFl

W &g

Mew | Eagp-idd

Cancel

Total P

Out of Balance: |

(D) Save as Aecuning| () Use Recuring
7. = & G

5 -
Help F1 Jal Joumal | Register

Press F1 to aet helo.

Rp0.00 [Tabe Printed

Pada klik kolom Acc# pada baris pertama
muncul tanda panah klik tanda panah
tersebut muncul daftar akun pilih Other
Operating Expenses kemunian pilih Use
Account, seperti tampak sebagai berikut :

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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Sccount [1-1200 FPetty Cash Balance =: ApS.E50.000.00 [ Tax Inclusive
Card = : [Bpk. Rochiman =l Cheque No.[w125
Payee =] [Bpkc Rochiman Date:| 26/12/2008

Eight Hundred Thousand Rupiah Only

mount: | Fp800.000.00

Memo: [Bpk. Rochiman

A S

fcct # Mame Amaunt

Job Mema

61800 Other Operating Expenses FpE00.000.00

Taw
N1 -

Total éllocated: |  RApBO0.000.00
Tan 2 Fp0.00

Total Paid: FpE00.000.00

I~ Cheque Alieady Printed

Remittance Advice Delivery Status:

Out of Balance: | Rp0.00

Press F1 ta nat heln

| Te be Printed =l

Cancel

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

Setelah semua terisi seperti tampilan
disamping pilih record yang yang terdapat
dikanan bawah. Kemudian pilih cancel yang
ada di kanan bawah akan muncul tampilan
command center.

24. Menginput transaksi no 24 ( Bukti faktur copy )

Bukti faktur copy merupakan transaksi penjualan barang dagangan secara kredit maka

dipilih modul Sales pilih Enter Sales akan muncul tampilan, dengan tahapan pengerjaan sebagai
berikut :

INVOICE il
Customer - || s Tems - [™ TatInclusive
Shipto Invaice 8
Date
Customer PO 4
Ship  Backorder Item Numbes Description Pice Disc’ Tolal oh Tan J
Salesperson - Subtotal
Comment: Freight
Ship Via: Tax
Promised Date: Tokal Amount
Joumal Meme: Paid Today
Referral Souee: Payment Methad:
Inwaice Delivery Status: Balance Due:
(1) Save a5 Hecwmg‘ (8) Use Recuring | L Reinbuse ‘

7 = !J éj &% i '}
DRZ 2 v —
HepFl | Pt | SendTo | Joumal | Laoul | Regster
Customer I TaxInchsive
Ship o
S Baskard: T T
e

puter
Toko Alfa Niaga

7.

| Help F1

LI

Hew

7. | =) | .
HepFl | Pin To

Send To

ess F1 10 get help,

>

EagyrAdd

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

pada kotak dialog costomer diklik tanda
panah akan muncul tampilan daftar
customer pilih nama yang diinginkan
kemudian pilih use customer yang ada di
kanan bawah, akan muncul kotak dialog
yang harus diisi

Invoice # : diisi dengan nomer bukti/no
cheque

kotak dialog Date diisi tanggal Transaksi,

Pada ship Ketik angka sejumlah
unit/quantity, kemudian pergunakan TAB
untuk pindah ke kolom berikutnya. Pilih
nama persediaan yang diinginkan.

Klik pada kotak dialog Price diisi sejumlah

angka pokoknya ( unit Price ) masing
masing, seperti berikut ini :

Pada tampilan select from list pilih (klik )
Sejahtera Computer kemudian pilih (klik)
Use Customer yang terdapat di kanan
bawah. Akan muncul tampilan seperti
disamping sebagai berikut :
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[INVUILE, [l

Customer & | Guskom Computer

Tems ©: Net30 [~ TaInchsive

Shipta |- Guskam Computer
J1. Gieger kalong 17, Bandung

Iwoice 00000002
Date: 06/10/2011
Customer PO #

Ship Backorder Item Number Desciiption

Price  Disc”  Total

Job Tax J

Salesperson @
Conmert
Shiplia
Pronised Date:

Sublotal Rp0.00
Freight Ap0.00
Tan 2 Rp0.00
Tetal Amourt Ap0.00

Journal Memo: | Sale; Guskom Computer

Feferal Source: sl
Inveice Delivey Stetus: [TabePrted ]

(1) 50 o Fecuning| (0) s Pecuing | Lk Reinburse |

7

v
HelF1

Customer £: [Sejahiera Computer El

Paid Today: | RplL00

Payment Method: | Cheque: =

Balance Due: Rp.00

Datails...

Tems ©: Net 30 I™ TaxInclusive

Shiplo [ Sejahtera Computer
1 Sukaiadi, No. 57 Bandung

Invoice # F12-2
Dater 27/12/2009
Cuistomer PO #:

Shp_ Backaider __ltemNumber Desciplion

15|

Pice Dict_Toal b Tax
] ]

Salesperson
Comment:

Ship Via
Fromised Dale:

Look o [

-

T SateliteM30 20

Cancel

Joumdl Hemo: [Sale; Sefehiera Computer
Refenal Source: sl
Inveice Delvery Status: [TobeFred %

() Save o Fecuiing| (2) seRecuring | Sk Reimuase |

7.

b
Help Fi

Fress F1 o get hep.

Paid Today: | Rpil.00

Payment Method: [Cheque 5|

Balance Due: Rpl.00

Detaik..

|INvUILE =
Customer =+ |Sejahtera Computer = Tems =: Net 30 I~ Taxlnchusive
Shipto =1 Sejahler 1 Inveice # F122
U1 Sukajadi Mo, 57 Bandung Y m—
Customer PO #
Ship _ Backoider e Number Descripion Fice Disck_Total Tob Tax
5 STI0C Porleget 300 000000 [500.00000 VAT
| 10 171020 SetelteM3D jo0ooooo| (0000000 VAT
Salesper B Sublatal p427.500,000.00
Comment i £l Fieight Fipd.00 NT 3
Ship Via: s Tan St 3p42.750,000.00
Promised Dale: Total Anount p470 250.000.00

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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Kotak Invoce # diinput F12-3, Kotak dialog
Date diinput 27/12/200, Kemudian pada
kolom Ship baris pertama diklik kemudian
diinput 15 pergunakan Tab sampai muncul
tampilan sebagai dafar Inventory sebagai
berikut.

kemudian pilih nama Portage-M300 pilih
Use Item, pergunakan Tab untuk
melanjutkan. kotak Price ketik angka
18500000 kemudian pergunakan Tab
sampai baris kedua di kolom ship muncul
angka nol, cara yang sama untuk type
satellite M-30 tampilan sebagai berikut :

Setelah semua terisi seperti tampilan diatas
kemudian pilih Recod. Kemudian Pilih cancel
yang terdapat di kanan bawah akan muncul
tampilan Command center

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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25. Menginput transaksi no 25 ( Bukti faktur )
Bukti faktur merupakan transaksi pembelian barang dagangan secara kredit maka
dipilih modul Purchase pilih Enter Purchase akan muncul tampilan, dengan tahapan

pengerjaan sebagai berikut :

@908 o e SEIE \ pada kotak dialog Supplier diklik tanda
E@Purchases-Newltem BE™ panah akan muncul tampilan daftar Supplier
pilih nama Supplier yang diinginkan
o I To [ Talnure kemudian pilih use Supplier yang ada di
S Fuhse kanan bawah, akan muncul kotak dialog

b yang harus diisi
Supole I

il RecevedBathorts tem Numhe Destrpton Fiee Digh Todl  Job  Ta w : diisi dengan nomer bukti

- kotak dialog Date diisi tanggal Transaksi,

Bila tampilan masih seperti disamping

St lakukan tahap berikut ini. Pada ship Ketik

Comnent gt

ke . angka sejumlah unit/quantity, kemudian

Foiei e Tidéonat pergunakan TAB untuk pindah ke kolom
oo Fa oy berikutnya. Pilih nama persediaan yang
diinginkan.

il Debiey ek Baenee D

Klik pada kotak dialog Price diisi sejumlah

(1) S s Ry (,) Use Ry

1)/ :E:J
yy v
HeF | B | §

angka pokoknya ( unit Price ) masing

masing, seperti berikut ini :

£,

endlo |

Pada tampilan select from list pilih (klik ) CV.
ABADI JAYA kemudian pilih (klik) Use
supplier yang terdapat di kanan bawah.

Akan muncul tampilan seperti disamping

i etz el sebagai berikut :

- TRl

] pl00

So01 o100
Bl Dy Stchir

Il @] (e

(T and el

Kotak Purchase # diinput G11, Kotak dialog
Date diinput 29/12/200, Kemudian pada
kolom Ship baris pertama diklik kemudian

diinput 10 pergunakan Tab sampai muncul

‘ tampilan sebagai dafar Inventory sebagai
berikut :

[ |

NALAE S0 T
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™
Supplier 2 |CV ABADI JAYA = Terms o Net 30 [~ Taxlnclsive
Shipto [ |PD. SUBUR Puchase 8 611
Dater | 29/12/2003
Supplier vt
Bil_ReceivedBackorder_ltem Number Desciplion Price DiscX_Talal Job e
IERL [ | ‘
Look for. [
702G Salelte M0 10 -
e = | 7w
ShipVia = g,
Froriszd Date HepF1 | Hew Cancel |
Joumal Meme: [Purchase: CV ABADI JAYA T R
BilDsliveny Status: [Tobs Fiined = Balance Due: Rp0.00

(8) 5ave as Recuring | (4) Use Recuring

T =

Suppier - [C ABADI JAYA £ Tems ©: Net30 [ TaxInchusive
Shipto [w: PD. SLBUR Puchass #: 611
Date; (28/12/2008
Supplier It
Bl _FieceivedBackower_lem Number Desciption Fiice Disc’_Total Job Ta
w10 ST FartegeM300 V00006 | 000,000, VAT
010 T7NC Salelteh30 lo000oog | 0oo.000.00 VAT

Subtotal: p288.000.000.00

Commert: s Freight Rp0.00 NTEl
Ship Via s Tar ©: 7p28,800.00000
Prorised Date: Totsl Amourt: p316.800,00000
Jounal Memo: [Purchase; C ABADIJAYA Peid Today. Rp0.00
Bil Delivety Status: [T be Prnied | Balance Due: p316.800.00000

(8) Save as Recuring| (£) Use Recuring

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

kemudian pilih nama Portage-M300 pilih

Use Item, pergunakan Tab untuk

melanjutkan. kotak Price ketik angka
16400000 kemudian pergunakan Tab
sampai baris kedua di kolom ship muncul
angka nol, cara yang sama untuk Satelite-
M30 tampilan sebagai berikut :

Setelah semua terisi seperti tampilan diatas
kemudian pilih Recod. Kemudian Pilih cancel
yang terdapat di kanan bawah akan muncul
tampilan Command center

26. Menginput transaksi no 26 ( Bukti Pengeluaran Kas )

Transaksi ini bukti pengeluaran uang untuk pembayaran hutang bank permata dan

bunga atas hutang sehingga transaksi ini bukan pembayaran hutang usaha maka dipilih modul
Banking pilih Spend money akan muncul tampilan berikut dengan tahapan pengerjaan sebagai

berikut :

11100 ZCash in Bank Balance = Rp213.680.000.001 Tax Inclusive

Card | =l chequeNa.[2
Payes =] Dete
Amount:

Memo: | AR SHIRLR.

Mame Amount temo

Total Allocated: | Rp0.00
Tae [ Rp0.OD

Tatal Paid Rp0.00

Out of Balance: | Rp0.00 | Torbe Prirted =

(8) 5ave a3 Recuning | (8) Use Recuring
. &

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

I~ Cheque Alieady Frinted

Remittance Advice Delivery Status

Jounal | Register

Kotak dialog cheque No : diisi dengan nomer

bukti/no cheque

kotak dialog Date diisi tanggal Transaksi,
Kotak card pilih tanda panah dipilih nama
penerima pembayaran, kalau belum ada

membuat nama baru.

Pada Acc # klik pada baris pertama
kemudian pilih nama akun yang sesuai
Pada Amount Ketik angka sejumlah nilai

yang diinginkan
Klik pada kotak dialog amount yang tedapat pada

kanan atas, kemudian klik pada kotak amount
dibawah sehingga out of balane menunjukan Nol.

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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Account: [11100 = Cash in Bank Balance ©: Rp213.680.000.001 Tax Inclusive
Cad & Cheque No:[2
Pagee (=] Date:| 26/12/2009
Amount:
eme: | LB
Acct i —_—_
[ Lookten |
8pk. Hendrawan Customer
Bpk. Rochiman Customer -
CV ABADI JAYA 5002 Supplier
Election Computer ooz Customer
Guskam Computer coot Custorner
Kantor PLN dan PT. TELKOM Customer
Karyawan PD. SUBUR Supplier
K45 NEGARA Custorer
Peniualan Tunai Customer
Percetakan OLYMPLA Customer
Prima Persada Computer coo4 Customer
PT SAMUDRA 5003 Supplier
PT SUMBER MAKMUR 5001 Supplier
Sejahtera Compuler coo3 Customer
Toko Alfa Niaga Customer |
7. U3

Help F1 Mew Cancel

Total Paid: Remittance Advice Delivery Status:
Out of Balance: | Ta be Printed =

(B) Save as Recuring | () Use Recuring
)

Pada tampilan select from list pilih (klik )
_*Z new akan muncul tampilan sebagai
berikut :

Aceount: [11100 Sl|Cash in Bark Balance & Rp213.680.000.001 TaxInclusive
Card = [Bank Permata %= Cheque No:[2
Papee x| :[Bank Permata Date:| 26/12/2009
Amount:
Memo: [Bank Permata ST SLAAT
Aot # Name Amount Job Hema Tax

Total Allocated: | Rp0.00
Tax [ Rpo.00 I~ Chedue Alieady Frinted
Total Paid: Rp0.00 Remittance Advice Delivery Status:
Out of Balance: | Rp0.00 [Ta be Printed =

(®) Scwe a5 Aecuring | () Use Recuning
.

Cancel

#ecount: [11700 Sl|Cash in Bank Balance =: Rp213.680.000.001 Tax Inclusive
Card = : [Bark Pemata = Cheaqus No.[Bkk12-7
Payee |=|:[Eank Permata Date:| 30/12/2009
Amount:
temo: [Bank Permata D SLARLE
i e
=T s =) select rom s ||
= | Look for
1100 Sales Tncome -
41200 Sales Retur Income
51100 Cost of Good Sold Cost of $ales
51200 Freight Paid Cost of Sales
000 &, ing E xpenses Evpence
E-1100  Telephone & Electricity Expens Expense
E1200  Store Supplies Expenses Expense
51300 Bad Debts expenses Expense
E-1400  Depreciation Expenses Expense
E1500  Irsurance Expenses Expense
61600 Rent Expense Expense
61700 ‘Wages & Salaries Expense
E1800  Other Dperating E spenses Expense
21000 Interest Reverue Cither Income
31100 Interest Expense Other Expenss
91200 Bank Service Charge Other Expense -
7. U3 €@
Total &llocall|  Help F1 Mew | Eagpiidd Cancel |
Tax
Total Paid Rp0.00 Remittance Advice Delivery Status:
Out of Balance: | Rp0.00 | To be Frinted =l

(®) Save as Recuring | () Use Recurring
7

Cancel

Prezs F1 tn nat heln

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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(&) PD. SUBUR - Command Centre B

Spend Money o | B &
] @ sormavion 1

E] Card Information E@
Emfile' Cand Detals ' Seling Detals I Payment Detals 'Enntanthgl Jobs IH\stnly -
AJR Blance
Card Type:| Customer ] Designatiare [Campany ] [ Ingetive Card
Narme: |
CardID:
Location | Addess 1: Bil To x
Address Phonehl
Phoneti2
Ciy Fhanef
State: Posteode: Bz
Country Emal
Websie:
Salutation:
Contact
& Print ‘ 5 Letter | =] Email ‘ 1§ ebsi ‘

Card type pilih supplier, kemudian isi name
dengan Bank Permata Kemudian pilih OK.

Kotak dialog Card klik tanda panahnya pilih
nama Bank Permata Loan, pilih Use Card
yang terdapat dikanan bawah akan muncul
seperti tampilan disamping. Kemudian diisi
sebagai berikut :

Pada kolom Acc# klik baris pertama muncul
tampilan select from list seperti disamping
pilih Bank Permata Loan kemudian use
Account, cara yang sama untuk Interest
expenses. akan muncul tampilan sebagai
berikut :

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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Account & [1-1100 Z[CashinBank Balance ©: Rp213.680.000.001 Tax Inclusive

Cad =:[Bank Peimata

= Cheque Mo.[ERKIZ7

Fapee [=]:[Bark Permata

Eighteen Milion Rupiah Only

Date:| 30/12/2009
Amount:| Aip18.000.000.00

Mernc: [Bank Permata

A0SR

Name Amount

Mema

Bank Permata Loan Fp15.000.000.00
Interest Expense Fp3.000.000.00

Total Allocated: | Ap16.000.000.00
Tan FRp0.00
Total Paid: | Rpd8.000.000.00

I~ Cheque Already Printed

Remittance Advice Delivery Status:

Out of Balance: | Rp0.00

[To be Printed =

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

Setelah semua terisi seperti tampilan
disamping kemudian pilih Recod. Kemudian
Pilih cancel yang terdapat di kanan bawah
akan muncul tampilan Command center

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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PERTEMUAN 5

Menampilkan jurnal dan trial balance (neraca saldosebelum Penyesuaian)

Dari penjelasan diatas semua transaksi sudah terinput dalam MYOB tahapan selanjutnya
adalah melihat hasilnya berupa neraca saldo sebelum penyesuaian yang akan dilanjutkan
menginput bukti transaksi memo ( bukti penyesuaian ) untuk melakukan input penyesuaian.
Sebelum membahas bagian ini akan ditampilkan terlebih dahulu hasil input transaksi dalam
kelompok-kelompok jurnal yang tersedia di MYOB 17. Menampilkan hasil jurnal dimulai dari
posisi Command Center kemudian pilih transaction Journal akan muncul tampilan sebagai
berikut :

ﬁenemll Distunsements I Receipts I Sales I Purchases I Inyentory I Al - KOIOm date from dllnput tanggal 1/12/2009
DGTSEZ:} E Imm Kolom to diinput tanggal 31/12/2009
Dot 0F foon ekl e b Pilih kelompok jurnal yang diinginkan:
= General : Biasanya menampilkan

transaksi penyesuaian
Disbusrsement : Biasanya menampikan
transaksi pengeluaran
kas
Receipt : Biasanya menampilakan
transaksi penerimaan kas
Sales : Biasanya menampilkan
transaksi penjualan dan
retur penjualan serta
harga pokok dengan
metode average
Purchase : Biasanya menampilkan
transaksi pembelian dan
retur pembelian
Inventory : Biasanya menampilkan
jurnal awal persediaan

All : Biasanya menampilkan

semua transaksi yang

/. |k
HelpF1 | Pint

telah diinput.

a. Tampilan Jurnal Disbursement sebagai berikut :

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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General Dizburzements I Feceipts I Sales I Purchazes I |ryentany I All _
[Drated From: | Too | 31A12/2009
1D From: To
Date D Account Dehit Credit Job

(=3 MA1242009 Karwawan PD. SUEUR
1 1-1100  Cash in Bank Fp3.000.000.00
1 21200  Ewpenses Payble Rp3.000.000.00

(=3 021242009 Percetakan OLYMPIA
W12 11200  Petty Cazh Rp7a0.000.00
Y1241 B-1000  Adwvertizing Expenszes Rp7a0.000.00

(=3 041242009 Kantar PLM dan PT. TELKOM
W22 11200  Petty Cazh FpS00.000.00
W12-2 21200  Espenses Pavble Rp300.000.00

(= 0242009 PT SAMUDRA
BKE12-2 1-1100  Cash in Bank FRp28.600.000.00
BKE12-2 21100 Account Payable FRp28.600.000.00

=t 031242009 PT SUMBER MAKKUR
BKE12-3 11100 Cash in Bank FRp23.100.000.00
BrEE12-3 21100 Account Payable Fip3.100.000.00

(=3 091242009 TokoAlfa Miaga
W23 11200 Petty Cazh Fp1.000.000.00
W23 1-1600  Store Supplies Fpl.000.000.00

(=3 151242009 KAS NEGARA
BKE12-4 11100  Caszh in Bank Fp1.500.000.00
BKE12-4 21400 PPM Payable Fp1.500.000.00

= 17/12/2009 Bpk. Hendrawan
W12-4 11200  Petty Cazh Fp1.000.000.00
W12-4 31200  Hendrawan Drawing Rpl.000.000.00

(= 1841242009 PT SAMUDRA
BKE12-5 11100  Caszh in Bank 3p253.500.000.00
BKE12-5 21100 Account Payable 3p258.500.000.00

(=) S3M252009 O ABADI Java
BEK12-6 11100 Caszh in Bank Rp17.600.000.00
BEK12-6 21100 Account Payable Rp17.600.000.00

(=3 26122009 Bpk. Raochiman
Y125 11200 Petty Cazh Rpl00.000.00
Y125 B-1800  Other Operating Expenses  RpR00.000.00

o 3022009 Bank Permata
BEk12-7 11100 Cash in Bank Rp18.000.000.00
BrE1Z-7 2-2100  Bank Permata Loan Rp15.000.000.00
BKK12-7 91100 Interest Expense Rp3.000,000.00

-

-~

Brint

7.

Help F1
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b. Tampilan Jurnal Receipt sebagai berikut :

General Dizburzements FPurchazes Irpwentony
Dated From: | 0141242009 To |31A12409
1D From: To:
Date ID# Account D ebit Credit Job

== 03122003 Payment; Guskom Computer J

BERM12-1 11100  Caszh in Bank Rp34.100.000.00

BEd12-1 11300 Account Receivable Fp24.100.000.00
== 12122003 Payment; Electron Computer

BERM12-3 11100  Caszh in Bank 3p188.100.000.00

BEb12-3 11300 Account Receivable Spl188.100.000.00
== 13/12/2009 Penjualan Tunai for KHOT

CRO0O001 11100  Caszh in Bank Ap226.600.000.00

CRO0o00 11300 Account Receivable Sp226. 60000000
== 14/12/2003 Payment; Electron Computer

BERM12-4 11100  Caszh in Bank Rp28.600.000.00

BEb12-4 11300 Account Receivable Fpz28. 60000000
== 20/12/2009 Prima Perzada Computer

BEM12-5 11100  Caszh in Bank RpE.000.000.00

BE12-5 1-1400  Allowance for Doubtful De R pE. 000, 000,00
== 28/12/2009 Payment; Sejahtera Computer

BEM12-E 11100 Cazh in Bank Rpz23.100.000.00

BE12-E 11300 Account Receivable Fpz22.100.000.00

-

7. | =

Help F1 Frint

c. Tampilan Jurnal Inventory sebagai berikut :

General I’ Disbursements I’ Feceipts I’ Sales I’ Furchases I’ 21
Drated From: [ 017122003 To: [F1/12/039
1D From: To:
Crate I=X:3 Account O ebit Credit Jab

[==3 o112 0039 Inwentory count

11000001 1-1500 Merchandise lrventons SpS520.000.000.00

[WiaTalalalal] 1-1500 Rerchandise lhwentory 3p320.000.000.00

[Wialalalulu}] 1-1500  Merchandise lrventone Sp200.000.000.00

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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d. Tampilan Jurnal Sales sebagai berikut :

Furchazes T Irewentory T

General Disbursements Receipts All
Dated From: | 011242009 To |3A2/09
1D Fromn: To
[Lrate (| Wk Account D ehit Credit Joh

== 0B/12/2009 Sale: Electron Computer

F121 11300 Account Becervable Ap223.000.000.00

F121 11300  Account Receivable Rpz2. 300.000.00

F12-1 41100 Sales 3p223.000.000.00

F12-1 21500 PPM Outcome Fp22.300.000.00

F12-1 51100  Cost of Good Sold 3p190.500.000.00

F121 11500  Merchandize lnventony Apl128.000.000.00

F12-1 11500 Merchandize Inventony FRpG2.500.000.00
== 07/12/2009 Electron Computer: Credit frorn 00000001

ME12-1 11300 Account Becervable Rp57.200.000.00

ME12-1 11300  Account Receivable Rp57.200.000.00
== 0722009 Sale: Electron Computer

ME121 11300 Account Receivable Rp52. 000.000.00

ME12-1 11300 Account Receivable Rp5.200.000.00

ME12-1 41100 Sales Fp52.000.000.00

ME121 21500 PPM Outcome Fpb.200.000.00

ME121 51100 Cost of Good Sold Fip44.500.000.00

ME12-1 11500 Merchandize lnventory Rp32.000.000.00

ME12-1 11500  Merchandize Inventony Fp1Z2 50000000
== 13/12/2009 Sale: Penjualan Tunai

kMO 11300 Account Receivable S p206.000.000.00

kMO 11300 Account Receivable R pZ20 60000000

KO 41100 Sales 3p206.000.000.00

K.MO7 21500 PPM Outcome Fp20.600.000.00

kMO 51100  Cost of Good Sold 3p180.000.000.00

FMOT 11500  Merchandize lnventony Rp20.000.000.00

kMO 11500  Merchandize Inventony S3p100.000.000.00
= 181242009 Sale; Guskom Computer

F1z-2 11300 Account Recervable 3p171.000.000.00

F1z-2 11300 Account Receivable Rp17.100.000.00

F1z2-2 41100  Salez 4p171.000.000.00

F12-2 21500  PPM Outcome Fp17.100.000.00

F12-2 51100 Cost of Good Sold 3p146.000.000.00

F1z-2 11500  Merchandize Inventory Fp96.000.000.00

F1z-2 11500  Merchandize [nventory ApS0.000.000.00
= 271242009 Sale; Sejahtera Computer

F12-2 11300 Account Receivable SApd27 500.000.00

F1z2-2 11300 Account Receivable Rpd2. 750.000.00

F12-2 41100 Sales Fpd27.500.000.00

F12-2 21500 PPN Outcome Fpd2. 750.000.00

F12-2 51100 Cost of Good Sold 3p367.140.000.00

F1z-2 11500  Merchandize Inventory Ap241.440.000.00

F12-2 11600  Merchandize lnventan Ap125.700.000.00
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e. Tampilan Jurnal _Purchase sebagai berikut :

General Disburzements FReceipts Inwerntony

Dated From: [ 01/12/2009 Too | 31412509
1D Frorn: To:
Date 1D Account Crebit Credit Job
=43 101252009 Purchasze; PT SaMUDRA -
FOS 21100 Account Payable 3p27E.000.000.00
FOS 2-1100  Account Payable Rp27.600.000.00 ]
FOs 1-1800  Merchandize Inventary Spl FE.000.000.00
FoOm 1-1500  Merchandize Inventary Sp100.000.000.00
FO& 21600 PPM lncome Rpz7 B00.000.00
=43 11/12/2009 Purchase: PT SakUDRA
ME-1 21100 Account Payable Rp41.000.000.00
ME-1 2-1100  Account Payable Rp4.100.000.00
ME-1 11500 Merchandize Inventaory Rp16.000.000.00
ME-1 11500 Merchandize Inventaory Rp25.000.000.00
M- 21600 PPM lncome Fp4.100.000.00
=43 11252009 PT SaMUDRA: Debit from ME-1
PJOoo001 21100 Account Papable Rpd5.100.000.00
PJOoo001 21100 Account Papable Rpd5.100.000.00
=43 22M2/2003 Purchasze; PT SUMBER MAKMUR
A17 2-1100  Account Pavable Sp370.800.000.00
A1T7 21100 Account Payable Rp3y.080.000.00
A1T7 11800  Merchandise Inventory 3p134.400.000.00
Aa17 11600  Merchandize Inventory 3pl1 7E.400.000.00
A1TF 21600 PP lncome Rp3y.080.000.00
=3 29/12/2003 Purchasze; OV ABAD] JAYA
G11 2-1100  Account Payable Fp288.000.000.00
G11 2-1100  Account Payable Rp28.800.000.00
G11 1-1500  Merchandize Inventary  3p164.000.000.00
G11 1-1800  Merchandize Inventaory  3p124.000,000.00
G111 21600 PPM lncome Rpz28.800.000.00

Setelah hasil jurnal diatas sudah benar maka tahapan selanjutnya adalah menampilkan

neraca saldo sebelum penyesuaian, tujuannya untuk menyesuaian neraca saldo tersebut
dengan keadaan pada tanggal 31 desember 2009 dari PD. SUBUR. Dalam pekerjaan di MYOB
tidak diperlukan posting atau memindahkan jumlah angka dari jurnal ke dalam buku besar
karena pekerjaan ini sudah diambil alih oleh otomatisasi MYOB sehingga yang perlu
diperhatikan adalah hasil input transaksi dalam jurnal-jurnal diatas apakah sudah sesuai dengan
kaidah akuntansi yaitu nama akun dan jumlah angkanya baik yang didebet maupun yang
dikredit. Dalam MYOB jurnal tidak selalu nama akun yang debet terlebih dahulu baru kemudian
nama dan jumlah angkanya yang dikredit, maka untuk mengetahui hasilnya sudah benar atau
belum perlu didasari pengetahuan tentang akuntansi. Hasil Trial Balance dapat dilihat dari menu
bar Report kemudian pilih Index to Report pilih kelompok Account kemudian pilih Trial balance
kemudian Display. Pilih Customise pilih Finishing klik kotak include 0,00 Balance serta Account

Number kemudian pilih Display seperti tampak dibawah ini :
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5 08 Accountin - Feper Do

E]File Edit Lists Command Centres Setup  Reports  Window  Help

Redizplay

Az 0Of: | December hd Wi | Screen Report ||

Trial Balance

December 2009

Account # Account Debit Credit Y¥TD Debit ¥TD Credit

11100 Cash in Bank p156.200.000.00 p195.680.000.00

11200 Petty Cash Rpd.450.000.00 Rpd.850.000.00

1-1300  Account Receivable pa72.560.000.00 pRaE.350.000.00

11400 Allawance for Doubtful Debt Rpk.000.000.00 Spl17.800.000.00
11500 Merchandize [nventom Ap54.6E0.000.00 ph74. BE0.000.00

11600 Store Supplies Fp1.000.000.00 Spl10.200.000.00

11700 Prepaid Insurance Rp0.00 Sp15.300.000.00

11800 Prepaid Rent Rp0.00 Sp21.300.000.00

11900 Prepaid Tax Rp0.00 Spl5.000.000.00

1-2100 Equipment at Cost Rp0.00 Sp63.300.000.00

1-2200 Equipment Accum Dep Fp0.00 Spl16.500.000.00
1-4000 Mew Account Rpl.00 Rip0.00

21100 Account Payahle phAE. 380.000.00 pr24.630.000.00
21200 Expenze:z Payble Fp3.900.000.00 Rp0.00
21300 Income Tax Papable Rp0.00 Rp0.00
21400 PPM Payable Rp1.500.000.00 Rpl.00
21500 PPM Outcome Spa7.550.000.00 Spa7.550.000.00
21600 PPN Income SpE3.2320.000.00 SpE9.330.000.00

22100 Bank Pemmata Loan Sp15.000.000.00 p2a5.000.000.00
302800 Retained Eamings Fp0.00 Rp0.00
30993 Histoncal Balancing Rp0.00 Rp0.00
31100 Hendrawan capital Fp0.00 p364.130.000.00
31200 Hendrawan Drawing Fipt. 000, 000, 00 Sp26. 400.000.00

31300 Incame Surrman Rp0.00 Rp0.00
41100 Sales pa75.500.000.00 |.478.800.000.00
41200 Sales Retur Rip0.00 Fp0.00
51100 Cost of Good Sald pE39.140.000.00 [.153.240.000.00

51200 Freight Paid Rp0.00 R pia.800.000.00

B-1000 Adwvertizing Expenses Rp750.000.00 Rp5.150.000.00

B-1100 Telephone & Electricity Expens Rp0.00 R pi.900.000.00

B-1200 Store Supplies Expenzes Fp0.00 Fpd.950.000.00

B-1300 Ead Debts expenzes Rp0.00 Sp15.300.000.00

G-1400 Depreciation Expenzes Fp0.00 Spl6.500.000.00

E-1500 Insurance Expenzes Fp0.00 Spl14,300.000,00

B-1600 Rent Expenze Rp0.00 Sp£3.300.000.00

B-1700 ‘wages & Salaries Rp0.00 Sp3E.300.000.00

B-1800 Other Operating Expenses R p300.000.00 Jp10.700.000.00

81000  Interest Revenue Rp0.00 Rph.300.000.00

91100 Interest Expenze Rp3.000.000.00 Fp11.200.000.00

91200 Bank Service Charge Fip0.00 R ph.600. 000,00

91300 Income Tax Expenze Rp0.00 Rp0.00

Kl
'z? — "
7. | ) R
Prrint SendTo

Taotal: |.738.880.000.00 |.735.830.000.00

Presz F1 to get help.

— i 2
5 m w IOE

2.990.260.000.00 2.330.260.000.00

Tampilan diatas akan lebih baik bila diexport ke exel sehingga lebar kolom bisa

disesuaikan dengan kebutuhan.
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PERTEMUAN 6

Menginput jurnal Penyesuaian

Dari tampilan-tampilan diatas pilih close atau cancel yang ada dikanan bawah sehingga

posisi pada Command Center dengan memilih modul Account kemudian pilih (Klik) Record

jurnal Entry akan muncul tampilan sebagai berikut :

(&) MYOB Accounting - [Record Journal E

(& File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

[ Ta Inclusive

General Jounal #: | GIODOOO1

Date:

Mema |

bocth Name Dbt Credi Job Wemo Tas J

Total Debit: Rp0.00
ToCedt|  RA0D
tw [ el

Ouk of Balance: ’7%000

(1) 5eve s e | () UseReowing |

1. Bukti penyesuaian nol ( Memo No 1)

Kotak dialog General Journal diisi nomer
bukti memorial, Date diisi dengan tanggal
bukti memorial, memo diisi keterangan
sesuai memorial, kolom Acc# diklik akan
muncul tampilan tanda panah kemudian
pilih Nama Account yang sesuai dengan
memorial, kolom debet diisi jumlah angka
yang didebet serta kolom kredit diisi jumlah
angka yang dikredit, setelah debet dan
kredit diisi jumlah angka out of balance yang
berada dibawah harus menunjukan kembali
angka 0,00 yang berati jumlah debet dan
kredit sudah sama.

Transaksi ini adalah informasi mengenai sebagian penyebab perbedaan antara saldo

Cash in Bank dengan Saldo menurut catatan Bank permata dalam penyelesaian rekonsiliasi kas

bank sehingga akan dibuatkan jurnalnya sebagai berikut :

™ TaxInclusive

General Joural #: | GJ0000T

Aol Nane Detit Credt Job Mema Ta J

Tatd Debit Re0.00
Tetal Credt Re0.00
Tax R0.00

Out of Balance: Fipl).00

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

General journal diisi BM12-1

Date diisi 31/12/2009

Memo diisi Rekening koran atau yang lain
Pada Kolom Acc# klik baris pertama akan
muncul tanda panah, klik tanda panah akan
muncul tampilan Account list pilih nama
akun cash in Bank kemudian pilih Use
Account. Kemudian pada kolom debet
diketik 4400000. klik baris kedua pada
kolom Acc# akan muncul tanda panah, klik
tanda panah akan muncul tampilan Account
list pilih nama akun Bank Service Charge
kemudian pilih Use Account. Kemudian
pada kolom debet diketik 100000. klik baris
ketiga pada kolom Acc# akan muncul tanda

panah, klik tanda panah akan muncul
BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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tampilan Account list pilih nama akun
Interest Revenue kemudian pilih Use
Account. Gunakan tab untuk pindah ke
kolom credit, Kemudian pada kolom credit

(] MYOE Accounting - [Record Journal E

(& File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help
[™ TaIncusive
Gengral doumnal H | BM12-1
Date: | 3111272009
Memo: Rekering keran
Acct it Hame Debit Credt Job Hema Tax
1-1100 Cash in Bank Rp4 40000000 NT
91200 Bank Service Chaige Fip100.000.00 NT
61000 lnterest Revenue: Fp4.500.000.00 NT
| =
Total Detit Rp4.500.000.00
Total Credit| ~ Rp4.500.000.00
Tax o Fp0.00
Out of Balance: FRp0.00
(1) 3are s Recurng | (8) Ui Feonsion |

7. &
g
HelpF1 | Joumal

2. Bukti penyesuaian no. 2 ( Memo No 2)

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

diketik 4500000. Klik baris ketiga pada
kolom Acc# sehinnga out of balance
menjadi 0,00 tampilan sebagai berikut :

Setelah diisi seperti penjelasan diatas
hasilnya akan tampak seperti disamping.
Kemudian pilih (klik) Record

Transaksi ini adalah informasi mengenai keadaan yang sebenarnya tentang store

supplies, beban sewa, beban asuransi serta taksiran kerugian piutang pada tanggal 31 Desember

2009 sehingga akan dibuatkan jurnalnya sebagai berikut :

[™ Tanlnclusive

General Journal B: | GI00OOH

Date

Memo ‘

Aoct B Name: Defit Credt Job Mema Tan J

Tatal Debit FRp0.00

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

General journal diisi BM12-2
Date diisi 31/12/2009.
Memo diisi Penyesuaian terhadap beban-
beban atau yang lain.
Pada Kolom Acc# klik baris pertama akan
muncul tanda panah, klik tanda panah akan
muncul tampilan Account list pilih nama
akun Store Supplies expense kemudian pilih
Use Account. Kemudian pada kolom debet
diketik 3800000. klik baris kedua pada
kolom Acc# akan muncul tanda panah, klik
tanda panah akan muncul tampilan Account
list pilih nama akun Rent Expenses
kemudian pilih Use Account. Kemudian
pada kolom debet diketik 2000000. klik
baris ketiga pada kolom Acc# akan muncul
tanda panah, klik tanda panah akan muncul
tampilan Account list pilih nama akun
Insurance Expense kemudian pilih Use

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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Account. pada kolom debet diketik
1250000.

baris keempat pada kolom Acc# akan
muncul tanda panah, klik tanda panah akan
muncul tampilan Account list pilih nama
akun Bad Debts Expense kemudian pilih
Use Account. pada kolom debet diketik
1950000.

Klik baris kelima pada kolom Acc# akan
muncul tanda panah, klik tanda panah akan
muncul tampilan Account list pilih nama
akun Store Supplies Expense kemudian pilih
Use Account. Gunakan tab untuk pindah ke
kolom credit, Kemudian pada kolom credit
diketik 3800000.

Klik baris keenam pada kolom Acc# akan
muncul tanda panah, klik tanda panah akan
muncul tampilan Account list pilih nama
akun Prepaid Rent kemudian pilih Use
Account. Gunakan tab untuk pindah ke
kolom credit, Kemudian pada kolom credit
diketik 2000000.

E] File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help
[™ TarInclsive
General Joumal #: [BM12:3
Diate: | 31/12/2009
Mema: ‘ Penyesuaian Penyusttan, Gaj dan stk
Aectlt Name: Debit Creait Jab Memo Tax
61400 |Depreciion Expenses Fiph58 375,00 T
1700 Wages & Salaries Rip3.500.000.00 NT
E1100 Telephane & Electicity Expen|  Rp1.000.000.00 S —
1-2200 Equipment Accum Dep Rp59.375.00 NT
21200 Expenses Papble FRp3500.000.00 NT
21200 _ Expenses Papble Fp1.000.000.00 NT
I el
Total Debii)  RpB153.375.00
Total Credic| ~ Rp5.159.375.00
Tay © Rp0l00
Qut of Balance: Rp0.00
(1) Save as Recuiing ‘ (&) Use Recuing |

). &
uv
HelpF1 | Joumal

3. Bukti penyesuaian no. 3 ( Memo No 3)

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

Klik baris ketujuh pada kolom Acc# akan
muncul tanda panah, klik tanda panah akan
muncul tampilan Account list pilih nama
akun Prepaid Insuranse kemudian pilih Use
Account. Gunakan tab untuk pindah ke
kolom credit, Kemudian pada kolom credit
diketik 1250000.

Klik baris kedelapan pada kolom Acc# akan
muncul tanda panah, klik tanda panah akan
muncul tampilan Account list pilih nama
akun Allowance for Doubtful Debt kemudian
pilih Use Account. Gunakan tab untuk
pindah ke kolom credit, Kemudian pada
kolom credit diketik 1950000.

Klik baris kesembilan pada kolom Acc#
sehinnga out of balance menjadi 0,00
tampilan sebagai berikut :

Setelah diisi seperti penjelasan diatas
hasilnya akan tampak seperti disamping.
Kemudian pilih (klik) Record

Transaksi ini adalah informasi mengenai keadaan yang sebenarnya tentang penyusustan

, Gaji, Serta listrik pada tanggal 31 Desember 2009 sehingga akan dibuatkan jurnalnya sebagai

berikut :

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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[™ TanInchsive

General Journal #: | GIDOOT

Date:

Memo; ‘

Aoct B Name: Defit Uredt Job Mema Ta J

Totdl Debit Rp0.00

General journal diisi BM12-3

Date diisi 31/12/2009.

Memo diisi Penyesuaian terhadap beban-
beban atau yang lain.

Pada Kolom Acc# klik baris pertama akan
muncul tanda panah, klik tanda panah akan
muncul tampilan Account list pilih nama
akun Depreciation expense kemudian pilih
Use Account. Kemudian pada kolom debet
diketik 625000.

klik baris kedua pada kolom Acc# akan
muncul tanda panah, klik tanda panah akan
muncul tampilan Account list pilih nama
akun Wage & Salaries kemudian pilih Use
Account. Kemudian pada kolom debet
diketik 3500000.

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

klik baris ketiga pada kolom Acc# akan
muncul tanda panah, klik tanda panah akan
muncul tampilan Account list pilih nama
akun Telephone & Electricity Expense
kemudian pilih Use Account. pada kolom
debet diketik 1000000.

Klik baris keempat pada kolom Acc# akan
muncul tanda panah, klik tanda panah akan
muncul tampilan Account list pilih nama
akun Equipment Accum Dep kemudian pilih
Use Account. Gunakan tab untuk pindah ke
kolom credit, Kemudian pada kolom credit
diketik 659375.

Klik baris kelima pada kolom Acc# akan
muncul tanda panah, klik tanda panah akan
muncul tampilan Account list pilih nama
akun Expense Payable kemudian pilih Use
Account. Gunakan tab untuk pindah ke
kolom credit, Kemudian pada kolom credit
diketik 3500000.

Klik baris keenam pada kolom Acc# akan
muncul tanda panah, klik tanda panah akan
muncul tampilan Account list pilih nama
akun Expense Payable kemudian pilih Use
Account. Gunakan tab untuk pindah ke
kolom credit, Kemudian pada kolom credit
diketik 1000000.

Klik baris ketujuh pada kolom Acc#
sehinnga out of balance menjadi 0,00
tampilan sebagai berikut :

BY SANTOSA TIYO WIBOWO
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St Setelah diisi seperti penjelasan diatas

hasilnya akan tampak seperti disamping.
Kemudian pilih (klik) Record

I™ Tan Inchusive

General Jounal #: | BM12:3

Date: | 31/12/2003

Memmno: ‘ Penpesuaian Penyusutan, G aj dan listrk

Accti Name Deit Credt Job Memo Tar
61400 Depreciation Expenses RpE25.000.00 NT
61700 "Wages b Salaries Fp3.500.000.00 NT
61100 Telephone & Electricty Exper  Rp1.000.000.00 N-T
1-2200 Equipment Accum Dep RpE25.000.00 NT
21200 Expenses Payble FRp3.500.000.00 N-T
21200 Expenses Payble Fp1.000.000.00 N-T

TotalDebit|  Rpfi1 26.000.00
TotalCredt:|  Ap5125.00000
Taw R0 00

Out of Balance: Fip. 00

(1) Save s Recung | (8) UseFiowing |

4. Bukti penyesuaian no. 4 ( Memo No 4)

Transaksi ini adalah informasi adanya hutang atas PPN Outcome yang dikreditkan
dengan PPN Income selisih dicatat pada PPN Payable yang akan dibayar pada bulan berikutnya.
Sedang soal no. 2 pada memo ini akan dihitung jumlah pajak untuk hendrawan dengan tarif
yang telah ditentukan. Cara perhitungannya adalah sebagai berikut Hitung besarnya laba pada
pereode 1 januari sampai 31 Desember 2009 dari PD. SUBUR dengan cara Pilih menu bar Report
pilih Index to Report pilih kelompok Account pilih Profit and Loss (Accrual Jakan muncul
tampilan sebagai berikut

E-] PAYOE Accounting - [Report Disp
@ File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help
Drated Frorm: | To: | 311252009 Fedizplay e | Screen Feport ~]
Profit & Loss Statement
January 2009 through December 2009

REVEMUES

Sales Fpl. 4738 800.000.00
Total REVYEMLUES Hpl. 472 20000000
COST OF GOODS sOLD

Cost of Good Sold Fpl1.153 240.000.00

Freight Paid FRp2.200.000.00
Total COST OF GOODS SOLD Fpl 162 040 00000
Giros=s Profit Ep31E6 70 O00 00
OFERATIMG EXXFEMNSES

Hdwertizing Exrpenzes Rp5.150.000.00

Telephone & Electricity Expens FRp3. 90000000

Store Supplies Expenses Rp2.750.000.00

E ad Debt=z expenszes Fpl7. 25000000

D epreciation Expenses FRpl 7 159.2375.00

Inzurance Expenzes Fpl15.590.000.00

FRent Expenze Rp25.200.000.00

“whages & Salaries FRpZ23.200.000.00

Other Operating Expenses RplOl0o0.000.o00
Total OFERATING EXFEMSES Fpl 48 353, 375,00
O perating Profit EplE7r 800 625 00
Other Income

Interest Revenus FRpl0.200.000.00
Total Other Income Fipd 0 300, 000, 00
Other Expenzes

Interest Expenss FRpll.200.000.00

E ank Service Charge FRpE.7O0.000.00
Total Other E zpenzes Bpl2 50000000
Mt Profit # [Loss] Fpl59.600.625.00

7. | e | S
Help F1 Erinik Send To
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Hasil laporan labarugi diatas sebesar Rp. 159.600.125 adlah laba sebelum Pajak sehingga akan
dihitung besarnya pajak penghasilan untuk Hendrawan sebagai berikut :

5 % X Rp. 50.000.000,-
15 % XRp 95.430.625,-

Jumlah pajak terutang

sehingga akan dibuatkan jurnalnya sebagai berikut :

[ TauInclusive

General Joumal #: | GJ0OODT

Date

Meo:

Acct B Name Debit Credt Job HMema Tan J

Total Detit Rpl.00

Tatal Credi FRpl.00
Tax Rpl.00
Out of Balance: Fipl.00

(0) Seye s Focuning | (¢) UseRecuing |

7. &
9w
HepF1 | Joumal

Fress F1 to get hefp.

General journal diisi BM12-4
Date diisi 31/12/2009.
Memo diisi Penyesuaian PPN dan PPH

terutang atau yang lain.

Pada Kolom Acc# klik baris pertama akan
muncul tanda panah, klik tanda panah akan
muncul tampilan Account list pilih nama
akun PPN Outcome kemudian pilih Use
Account. Kemudian pada kolom debet
diketik 97550000.

klik baris kedua pada kolom Acc# akan
muncul tanda panah, klik tanda panah akan
muncul tampilan Account list pilih nama
akun PPN Income kemudian pilih Use
Account. Gunakan tab untuk pindah ke
kolom credit, Kemudian pada kolom credit
diketik 89380000

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

=Rp. 2.500.000,-
= Rp_14.314.594,-
= Rp. 16.814.594,-

klik baris ketiga pada kolom Acc# akan
muncul tanda panah, klik tanda panah akan
muncul tampilan Account list pilih nama
akun PPN Payable kemudian pilih Use
Account. Gunakan tab untuk pindah ke
kolom credit, Kemudian pada kolom credit
diketik 8170000.

Klik baris keempat pada kolom Acc# akan
muncul tanda panah, klik tanda panah akan
muncul tampilan Account list pilih nama
akun Income Tax Expenses kemudian pilih
Use Account. Kemudian pada kolom debet
diketik 16814594

Klik baris kelima pada kolom Acc# akan
muncul tanda panah, klik tanda panah akan
muncul tampilan Account list pilih nama
akun Income Tax payble kemudian pilih Use
Account. Gunakan tab untuk pindah ke
kolom credit, Kemudian pada kolom credit
diketik 1814594

Klik baris keenam pada kolom Acc# akan
muncul tanda panah, klik tanda panah akan
muncul tampilan Account list pilih nama
akun Prepaid Tax kemudian pilih Use
Account. Gunakan tab untuk pindah ke
kolom credit, Kemudian pada kolom credit
diketik 15000000

Klik baris ketujuh pada kolom Acc#
sehinnga out of balance menjadi 0,00
tampilan sebagai berikut :
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[~ Tat Inclusive

General doumal t: |BW12-4
Date: | 31/12/2009
Mema: | Penpesuaian PPN, PPh terutang

Accti Hame Deebit Cred Job Iemo Tax
21500 |PPN Outcome Fipd7 550.000.00 MNT s
21600 PPN Income FipB9.380.000.00 NT
21400 |PPN Papetle FipB.170.000.00 NT T
31300 Income Tan Expense Rp16.814.594.00 NT
2130 Incame Ta Papable Rp1. 21453400 NT
11900 |Prepaid Tax Fipt5.000.00000 NT

an

Total Dehit)  Rp114.364534.00
Total Credit| - Rp114.364.53400
Tax o Fp0.00

Qut of Balance: FRp000

(0) SaveasPecuing | ()

7

g~ '
HelpF1 | Jouna

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

Setelah diisi seperti penjelasan diatas
hasilnya akan tampak seperti disamping.
Kemudian pilih (klik) Record
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PERTEMUAN 7

Menampilkan atau mencetak laporan keuangan (Financial Reporting )

Dalam MYOB telah tersedia bermacam-macam laporan keuangan yang disediakan,
Dalam penyelesain kasus ini yang diperlukan, antara lain balance sheet ( Neraca), Income
Statement ( Rugi/Laba ), Flow Cash ( Arus Kas ) serta daftar saldo Customer( Piutang Usaha ),
Supplier ( Hutang Usaha ) dan Inventory ( Persediaan ). Sebelumnya dibahas macam-macam
laporan diatas ditampilkan jurnal meorial untuk penyesuaian untuk menyakinkan bahwa input
data memo sudah benar. Tahapanya sebagai berikut kembalikan posisi pada command center
kemudian pilih Transaction Jurnal akan muncul tampilan, klik kotak dialog Date from, lalu
diinput 1/12/2009 dan kotak dialog to diinput 31/12/2009, kemudian kembali klik kotak dialog
date from, pilih kelompok Genaral tampak sebagi berikut :

Tampilan transaction journal kelompok General
(=) MYOEB Accounting - [Transaction Journail IEEG_G—

E] File Edit Lists Command Centres Setup Reports  Window Help

General ' Dizbursements ' Receipt=s ' Sales ' Purchazes t I entary ' 2l _

Crated From: [01/12/2009 To: [Z1A12/2009
1D From: To:
D at= 1D+ Account D =hit Credit Jab

== 21122009 Rekening Koran

Ek412- 1-1100  Caszsh in Bank Fp4.400.000.00

BEr412-1 9-1z200 B ank Service Charge Fpl100.000.00

Bri12-1 8-1000 Interest Aevenues FRp4.500.000.00
== 21122009 Penyesuaian beban-beban

bm12-2 E-1200 Store Supplies Expenzes Rp3.800.000.00

brm12-2 E-1600 Fent Expenze FRpZ.000.000.00

brml12-2 B-1500 Insurance Expenzes FRpl1.250.000.00

bm12-2 E-13200 B ad Debtz expenses FRpl.950.000.00

brml12-2 1-1600 Store Supplies Fp3. 800 00000

brnl2-2 1-1800 Prepaid Rent Fip2.000.000.00

brm12-2 1-17F00 FPrepaid Insurance Fpl.250.000.00

brml12-2 1-1400 A lloveance For Doubtful De Rpl.950.000.00
== 211252009 Penyesuaian Penvusutan. G aji dan listrike

Bri12-3 6-1400 D epreciation E=xpenses RpES9.375.00

Eri12-= E-1700 wwages & Salaries Fp3.500.000.00

Er12-2 E-1100 Telephone & Electricity Ex Rpl.000.000.00

Bk412-2 1-2z200 E quipment S.ccum Dep RpE59.375.00

Er12-= 2-1z200 E zpenses Payble Fp3.500 00000

Bri12-3 2-1200 E =penses Payble FRpl.000.000.00
== 21122009 Penyvesuaian PRM. PPR terutang

Eki12-4 2-1500  PPH Outcome Fp37.550.000.00

Ek412-4 2-1600  FPPH Income FpS9.320.000.00

BRA12-4 2-1400 PPN FPayable Rp2.170.000.00

EBkd12-4 9-1z200 Income Tax Expense RplE.814.5394. 00

Er12-4 1-1900 Prepaid Tax Fpl5.000.000.00

Bhi12-4 2-1300 Income T ax Fayable Fpl.814.534 00

f 48

Help F1

Setelah jurnal penyeuian (memo) diatas benar maka tahapan selanjutnya menampilkan
atau print out laporan-laporan yang diperlukan untuk laporan neraca ( balance Sheet) dan
laporan rugi laba ( Profil and Loss )

1. Neraca ( Balance Sheet)
Tahapannya sebagai berikut, Pada menu Bar pilih Report kemudian pilih Index to Report
kemudian pilih kelompok Account kemudian pilih Standart _balance sheet akan muncul

tampilan pilih Display ( Menampilkan dilayar ). Jika ingin print out klik tanda printer yang ada
dikiri bawah maka neraca akan tercetak.
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@ MYOB Accountin lex to Reports] - (@]
G] File Edit ommand Centres  Setup Reports  Window Help
Accounts I Banking I AT I Saes I Purchases I Ingentary I Card File I Custen
il B Sales Tay - = = = -
Name Displays the balance of your Asset, Liability and Equity
Accounts - accounts as of the end of the selected period,
Accounts List Summary

Accounts List D etail
Account Transactions [Accrual]
Account History [OfficeLink]
General Ledger Summary

CoarTperal e & Feron Conoriaionsnind s S ==
Trial Balance

Linked Accounts
Balance She

MultiPeriod Spreadsheet
Multi-Period Budget Spreadsheet
Last Year Analysis
Bludget Analysis

Profit & Loss Advanced Filters I Beport Fields I Einishing l

Profit & Loss [Accmual]
Multi-Period Spreadshest
Multi-Period Budget Spreadsheet
“ear to Date
Last Vear
Percent Sales Analpsis
Last Year Analysis
Brrdoet Al Rleport Level: [Level 4 =
Cash Based Reports Financial Vear |Th\s “Vear [Fy 2009) =
Account Transactions [Cash]
Profit & Loss [Cash]
Exceptions
Inwentory Yalue Reconciliation
Payables Reconciliation
Recsivables Reconciiation
Tax Cade Reconciiation v
Future Dated Transactions D
Prepaid Transactions Help F1
Deposit Transactions
Transaction Journals
General Jounal ~|

Selected Period: | December =
fs OF

Canced | Display

Brint Send To

Faimat

& ViewSample | B Customise

2/' 'EJ q::' Display

HelpF1 | Pint | SendTo Close

Press F1 ta get help. PD_ SUBUR.myo

-

12/10/2011

Tampilan neraca PD. SUBUR per 31 Desember 2009 sebagai berikut :

(&) MYOB Accounting - [Report Displ

(M) File Edit Listt Command Centres Setup Reports Window Help _[=]:
A OF Redisplay Wiew: ‘Scleen Repat =]
Balance Sheet
As of December 2009
ASSET -

CURRENT ASSET

Cashin Bank Fp200.020.000.00

Petty Cash Rp4.850.000.00

Account Receivable
Allowiance for Doubtiul Debt
Merchandize Inventory

RpE58.350.000.00
(Rp19.750.000.00)
RpS574.660.000.00

Store Supplies Fip7.000.000.00

Prepaid Insurance RAp14.050.000.00

Prepaid Rent Fp19.300.000.00
Total CURRENT ASSET [ 40.000.00
FIXED ASSET

Equipment at Cast
Equipment Accum Dep
Total FIXED ASSET
Total ASSET

LIABILITIES
CURRENT LIABILITIES
Account Paysble
Expenses Payble
Income Tax Payable
PPN Payable
Total CURRENT LIABILITIES
LOMG TERM LIABILITIES
Bank Permata Loan
Totsl LONG TERM LIABILITIES
Total LIABILITIES

Mat Aszets

EQUITY
Cument Year Eamings
Hendrawan capital
Hendrawan Drawing

Total EQUITY

il
7. =
He\; F1 Print

Rp53.300.000.00
(Rp17.159.375.00)
pdE_140.625.00
[ B0.625.00

Rp724.680.000.00
Rp4.500.000.00
Fip1.814.534.00
Rp8.170.000.00

p733.164.5534.00
Rp285.000.000.00
2 I00.000.00
3 164.594.00

Rp480.516.031.00

Rp142.786.031.00
Rp364.130.000.00
[Rp26.400.000.00]

FpdA0516.031.00

Press F1 to get help.

PD_ SUBUR.myo

at

12/10/2011

2. Rugilaba

Tahapannya sebagai berikut, Pada menu Bar pilih Report kemudian pilih Index to Report
kemudian pilih kelompok Account kemudian pilih Profi and Loss ( Accrual) akan muncul
tampilan input pada kotak dialog date from 1/1/2009 to 31/12/2009 pilih Display (
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Menampilkan dilayar ). Jika ingin print out klik tanda printer yang ada dikiri bawah maka

rugi/laba akan tercetak.

[&] MYOB Accounting - [Index to Reports = N

ommand Centres

(& File Edit List

Setup

Reports  Window Help

Accounts I Ear\klngl Sa‘@{m I Sales I Purchases I (rerace I Card File IEuslnm

MName

Accounts
Accounts List Summary
Accounts List D etail
Account Transactions [hccrnial]
Account History [OfficeLink]
General Ledger Summary
General Ledger Detail
Trial Balance
Linked Accounts
Balance Sheet
Standard Balance Sheet
Multi-Period Spreadshest
MultiPeriod Budget Spreadsheet
Last Year Analysis
Budget analysis
Profit & Loss
Pre El
MultiPeriod Spreadsheet
Multi-Period Budget Spreadshest
“ear to Date
Last Year
Percent Salss Analysis
Last Year Analysis
Budget Analysis
Cash Based Reports
Account Transactions [Cash]
Profit & Loss [Cash]
Exceptions
Inventory Yalus Reconcilistion
Papables Reconciliation
Receivables Reconciliation
Tax Code Reconciiation
Future Dated Transactions
Prepaid Transactions
Depasit Transactions
Transaction Journals
General Joumal

:

Using an accrual accounting method calulates
income, cast of sales, expenses, ather income and
aither expense values for the selected period(s).

Advanced Filters I Report Fields I Finishing

Dated From: [ December =] To: [December =]

01/ Tor | 31/12/2009

Financial vear. | This vear [Fy 2003)

ENJEN

7.

Help F1

Print SendTo | Format

o View Sample

Custornise

= | B
Help F1 FErint d

Press F1 to get help.

Diisplay

| Display

PD_SUBUR.myo

Tampilan profit and loss PD. SUBUR sampai dengan 31 Desember 2009 sebagai berikut :

[&] MYOB Accounting - [Report Di

(8] File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

Dated From:

Ta: [ 31/12/2003

Redisplay View. |Sereen Report =]

Profit & Loss Statement
January 2009 through December 2009

REVENUES
Sales
Total REWVENUES

COST OF GOODS SOLD
Cost of Good Seld
Freight Paid
Total COST OF GOODS 50LD

Grass Profit

OPERATING EXPENSES
Advertising Expenses
Telephone & Electricity Expens
Store Supplies Expenses
Bad Debts expenses
Depreciation Expenses
Insurance Experses
Rent Expense
Wages b 5 alaries
Otker Operating Expenses

Total DPERATING EXPENSES

Operating Profit
Qther Income
Interest Revenue
Total Othes Income
Other Expenses
Interest Expense
Bark Service Charge
Incorme Tax Expense
Total Other Expenses

Met Profit / [Loss)

[
Help F1 end To

Press F1 to get help.

Fip.475.800.000.00
Rp1.478 800.000.00

Rp1.153.240.000.00
Rp&.200.000.00
Rp1.162.040.000.00

Rp316.760.000.00

Rp5.150.000.00
Rp3.900.000.00
Rp8.750.000.00
Rp17.250.000.00
Rpl7.153.375.00
Rp15.550.000.00
Fip25.300.000.00
Rip39.800.000.00
Rp10.100.000.00
Rp148.953.375.00

Rp167.800.625.00

Fip0.300.000.00
Rp10.300.000.00

Rp11.800.000.00

RpE.700.000.00

Rpl16.814 53400
Rp36.314.534.00

Rp142 786.031.00

PD_ SUBUR.myo

3. Cash flow
Tahapannya sebagai berikut, Pada menu Bar pilih Report kemudian pilih Index to Report

kemudian pilih kelompok banking kemudian pilih Statement of Cash Flow akan muncul

BUKU MODUL MYOB SMK KKAZANAH KEBAJIKAN
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tampilan input pada kotak dialog date from 1/1/2009 to 31/12/2009 pilih Display (
Menampilkan dilayar ). Jika ingin print out klik tanda printer yang ada dikiri bawah maka cash

flow akan tercetak.

(&] File Edit Lists Command Centres Setup Reperts Window Help _[=]=

e Iga..ki..gl Sa‘@{m I Sales I Purchases I (rerace I Card File IEuslnm

Name The Statement of Cash Flow reports the: changes in
Cheques and Deposits cash and cash equivalents duting a period
Bank Register

Bank Deposit Slip
Undeposited Funds
Reconciliation Repart

Cash Flow Analysis
Transaction Journals
Cash Dishursements
Cash Receipts
Recurring Transactions
Cheques
Deposits
Recuring Transactiors List
To Do List
Recuring Banking Transactions

o View Sample | Custornise ‘

Z/v !'v" ........
Help F1 FErint Send To

Press F1 to get help. PD_SUBUR.myo

Tampilan Cash flow PD. SUBUR per 31 Desember 2009 sebagai berikut :

[5] MYOB Accounting - [Report Display]
(8] File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help
Dated Fiom: | Te: [31/12/2009 Fedisplsy View. |Sereen Report =]
Statement of Cash Flow
January 2009 through December 2009

Cash Flow from Operating Activities J
Met Income p142.786.031.00

Account Receivable pB5E.350.000.00)

Allowance for Doubtful Debt 3p19.750.000.00

Merchandise Inventony p574.660.000.00)

Store Supplies (Rp7.000.000.00)

Prepaid Insurance Sp14.050.000.00)

Prepaid Fent 3p19.300.000.00)

Equipment at Cast 3p63.300.000.00)

Equipment Accum Dep 3p17.169.375.00

Account Payable p724.680.000.00

Expenses Payble Fip4.500.000.00

Income Tax Payable Rp1.814.534.00

PPN Payable RpB.170.000.00

Bank Permata Loan p285.000.000.00
Met Cash Flows from Opesating Activities T p132800000.00)

Cash Flow from lrvesting Activities
Met Cash Flows from Investing Activities RAp0.00

Cash Flows from Financing Activitiss

Hendrawan capital p3E4.120.000.00

Hendrawan Drawing Sp26.400.000.00)
Met Cash Flows from Financing Activities p337.730.000.00
Met Increase/Dectease for the period =
Cash at the Beginning of the period Rp0.00
Cash at the End of the period P 3000000

7. | | W
Help F1 Print

Send To

Press F1 to get help. PD_S 0

Selanjutnya adalah menampilkan/mecetak daftar saldo-saldo yaitu daftar saldo

Customer ( Piutang Usaha ), Supplier ( Hutang Usaha ), Inventory ( Persediaan ) dengan tahapan
sebagai berikut :
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1. Daftar saldo Inventory ( Persediaan Barang Dagangan )

Tahapannya sebagai berikut, Pada menu Bar pilih Report kemudian pilih Index to Report
kemudian pilih kelompok Inventory kemudian pilih Item register Detail kemudian pilih Display
kemudian pada kotak dialog date from 1/1/2009 to 31/12/2009 Setelah klik kembali kotak
dialog date from ( Menampilkan dilayar ). Jika ingin print out klik tanda printer yang ada dikiri

bawah maka cash flow akan tercetak.

] 08 ccuming - e e N - .o’

(& File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

Accounts I ﬁankingI sonlt I Sales I Furchases Iln!enlmy I Card File ICuslur_ﬂ

Name

Displaps everp sale, purchase, adjustment and transfer
Items for the selected item(s) within a date range.
Items List Summary
i

Inwentorp Yalue Reconciliation
Analyse Inventory Summary
Analyse Inventory Detail
Auto-Build
Inventary Count Shest
Sales History [DfficeLink]
Pricing
Price List
Price Analysis
Transaction Journals
Inventory Joumal s
To Do List 1
Stock Alert

& View Sample Customise

HelpF1 | Pint | SendTo

Display

FD_ SUBUR.myo

-

" w0 | |

Tampilan daftar inventory ( Persediaan barang dagangan ) PD. SUBUR per 31 Desember 2009
sebagai berikut :
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E] MYOB Accounting - [Report Displ
G]Fl\e Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help == %
To [3112/2009 Redisplay Vigw: | Screen Repot ]

Items Register [Detalil]
01/01/2009 To 31/12/2009

Dated From:

Date “Sic*_ ID# _“_ Memo _ “ Starting Gty “_Qty Change Amount _*_ OnHand _* Cunent Value
T1301T Portege-M300 |
01/12/2003 1 KODOOOT  Inventory count 0 20 p320.000000.00 20 p320.000000.00
05A2/2009 §) F121  Sale; Election Car 20 9 p128.000.000.00) 12 19200000000
07/12/2009 5J NK121  Sale; Election Cor 12 2 3p3200000000 14 22400000000
10A2/2009 PJ FOS Purchase; PT Sk 14 11 pl76.000.000.00 25 p400.000.000.00
1MA2/2008 ) NK-1 Purchase; PT 54k 25 4 3pl6.00000000) 24 p3s4.00000000
13/12/2003 5 KNO1  Sale; Perjualan Tu 2 5 3p80.000.000.00) 19 p304,000.000.00
1812/2009 §) F122  Sale; Guskom Cor 13 6 3p96.000.000.00) 13 p208.000.000.00
2212/2009 P 17 Purchase; PT SU 13 12 [194.40000000 25 pa02.40000000
27112/2009 8 F122  Sale; Sejahlera Co 25 15 p241.440.000.00) 10 p160.960.000.00
231242008 F) GT1 Purchase; CV ABA 10 10 plE4.00000000 20 p324.96000000
Fortege 4300 Total: 20 p324.960.000.00
T7102C Satelite M30
01A2/2008 1) WODOOOT  Inventory count 0 16 p200.000000.00 16 p200.00000000
06A12/2009 5 F121  Sale; Election Car 16 5 3p6250000000) 11 F137.50000000
07A2/2009 §) NKI21  Sale; Election Carm 11 1 3pl2500.000.00 12 p150.000000.00
10M2/2008 PJ FO5 Purchase; PT Sk 12 8 pl0000000000 20 25000000000
11/12/2009 PJ MKT Purchase; PT 54k 20 2 3p25.000.000.00) 18 p225.000.000.00
1312/2009 §) KNOl  Sale; Penjualan Tu 18 8 plo00onoo0o0) 10 12500000000
18/12/2009 5 F122  Sale; Guskom Cor 10 -4 3p5000000000) 6 Ap7500000000
221202009 PJ A17 Purchase; PT SUN & 14 pl76.400000.00 0 p251.400000.00
271202009 5 F122  Sale; Sejahtera Co 20 40 p125700000.00) 10 12570000000
29/12/2009 P G11 Purchase; OV ABA 10 10 p124,000.000.00 20 p243.700.000.00
Satelte-M30 Total 20 [249.70000000

1]
7. | |
Help F1 Erint Send To

Press F1 ta get help.

PD_ SUBUR.myo

12/10/2011

|

2. Customer/Supplier
Tahapannya sebagai berikut, Pada menu Bar pilih Report kemudian pilih Index to
Report kemudian pilih kelompok Card File kemudian pilih Card transaction kemudian pilih

Display kemudian muncul tampilan kemudian pada kotak All akan muncul kotak dialog select
only klik tanda centang (v) pilih nama customer kemudian pilih OK kemudian pilih Display.

[&] MYOB Accounting - [Index o Reports =

G]Fl\e Edit  Lis Command Centres  Setup Reports  Window Help

Accounts I ﬁankingl sﬁ‘@{ﬂ I Sales I Furchases I Inentory I Card File ICuslur_ﬂ
Mame Digplays all the transactions that have been linked to
Cards the selected card(s).
Card List Summary
Card List Detail

Addresses

Contact Log
|dentifiers
To Do List

Cards:| All

Advanced Filters I Fieport Fields I Finishing ]
Dated From:| January ]| To: [December =] Session Date: [Date Range vl To: [Date Rangs |
[01/m/2003 To: [31./12/2003 | To |
From ID: | Tar | User IDs: | El
Amaunt From: | Ta | Source Joumal: [Al =
Idetifiers: |
Categories: =l
Memo/Payee: |

7.

Help F1

Cancel | Display |

Pint Send To | Fomat

& View Sample

HelpF1 | Print

Display

Fress F1 to get help. FD_ SUBUR.myo

Send To

12/10/2011
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[i] v Accounting - ndex to Reports I = [E | 5

G] File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help
hesaunts IBankingI AT I Saes I Purchases I Ingentary Icm File ICulem
il Sales Tay - = = = -
Name Digplays all the transactions that have been linked to
Cards the selected card(s).

Card List Summary
Card List Detail
Addresses

Contact Log
| dentifiers
To Do List

Dverdue Conlg (G] Report Customisation - Card Transactions
Coards: |41 =l
(5] Select from
Advdll | Selest oy

= bte Range =)
+ |Bpk. Hendiawan Customer I =

| Bpk. Rochiman Custorner

+ | ABADI Jiive S002 Supplier

+ | Election Computer caoz Customer

-+ | Guskom Computer coot Custorner

+ |Kantor PLN dan PT. TELKOM Customer

| Kayawsn PD. SUBUR Suppler

v | KAS NEGARA Customer

+ | Penjualan Tunai Customer

+ | Percetakan OLYMPILA Custorner

Il | | Prima Persada Computer cood Customer

+ |PT SAMUDRA 5003 Supplier

+ |PT SUMBER MaKMUR S001 Supplier

wll |~ | seiahiera Camputer coo3 Customer

" | Toko difs Niaga Custorner - |

Wiew Sample

Help F1

PD_ SUBUR.myo

27

12/10/2011

Pilih customize pada tampilan dengan cara klik kelompok report field pada balance, kemudian
pilih display

-
(&) MYOB Accounting

(& File Edit List: Command Centre Reports Window Help
Dated From: [01/01/2009 | To [31/12/2008 Redisplay View: [Sereen Repat ]
Card Transactions [Accrual]
014012009 To 3111242009
IDH__"Si™_ Date " Memo ~Account™_ Debit " Credit _~_ Balance ~
Sejahtera Computer CO03 Customer J
F11/10  SJ 23/03/2003 Pre-conversion sale 11300 3p23.100.000.00 p470.250.000.00
BKM126  CR 26/12/2009 Papment; Sejahtera Computer 1-1300 pi23.100.000,00_p470.260.000.00
F12:2 S 274122003 Sale: Sejahters Compl = v
Flz:2 51 2712/2009 Sale: Sejshlera Comp | ) Report Customisation - Card T'a“_ i
Cards:| Selected.. =
Electron Computer
F11/25 5J 2941172009 Pre-conversion sale
F121 S 06/12/2009 Sale; Electron Comp
F121 S 06/12/2003 Sale; Electron Comp
HK121  SJ 07/12/2009 Election Computer. -I
MK124 51 07/12/2009 Election Computer Einishing
ME1Z 5J 07/12/2009 Sale; Electron Comp Available Field: Selected Field
MK121 51 07/12/2009 Sale; Electron Comp o e o C=tube
BKM123  CR 12/12/2009 Payment; Election C e 5 - 5 -
BKM124  CR 14/12/2009 Papment; Election Ci v e e
«| Date Date
+| Mema Memo
| Account Account
«| Debit Debit
Guskom Computer
FI112  5) 2501172009 Precomersion sale (|| Lok et
BKM121  CR 03/12/2009 Payment; Guskom Ci A“"CEP . Jance
F122 5J 18/12/2009 Sals; Guskom Comp AQ;‘;';Z Ta‘Cuntacl
F122 S 18/12/2009 Sale: Guskom Comp e | Fronet = 5l
Prima Persada Computer v | [ owm |
. F . . Cancel Dizplay
BKM125 CR 20/12/2009 Prima Persada C 9 <
ima Fersads Lamg Help F1 FErint Send To Format

e

5
Help F1 FErint Send Ta

Fress F1 to get help. FD_ SUBUR.myo

30
12/10/2011
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Tampilan daftar saldo Customer ( Piutang Usaha)

(&] File Edit Lists Command Centres Setup Reperts Window Help

BY SANTOSA TIYO WIBOWO

Dated From:

Ta: [F1A12/2003

Fedisplay

Wiew. | Sereen Report

[

Card Transactions [Accrual]

01/01/2009 To 3111242009
IDH_ “Sic”__ Date Hemo ~ Account * Debit Credit Balance
Sejahtera Computer 03 Customer
111 S 23/09/2009 Pre-conversion sale 1-1200 3p23.100.000.00 p470.250.000.00
BKM12-B CR 25/12/2003 Payment; Sejahtera Computer  1-1300 3p23.100.00000 p470.250.000.00
F122 SJ 27412/2009 Sale; Sejahters Computer 1-1200 p427.500.000.00 p470.250.000.00
F12:2 51 2712/2009 Sale; Sejahtera Computer 1-1300 Jp42.750.000.00 p470.250.000.00
p492.350.000.00 3p22.100.000.00
Electron Computer coo2 Customer
F11/25 51 28/11/2009 Pre-conversion sale 1-1300 3p28.600.000.00 Rp0.00
F121 S 06/12/2009 Sale: Electron Computer 1-1300 p223.000.000.00 Rp0.00
F121 SJ 0B/A12/2009 Sale; Electron Computer 1-1200 3p22.300.000.00 Rp0.00
MK121 51 07A12/2003 Electron Computer: Credit from 1-1300 4p57.200.000.00 Rp0.00
MK121 54 07/412/2009 Electron Computer: Credit from  1-1300 =p57.200.000.00 Rp0.00
MK121 51 D7A12/2009 Sale; Electon Computer 1-1300 =p52.000.000.00 Rp0.00
MK121 5J  07/12/2003 Sale; Elactron Computer 1-1300 Rp5.200.000.00 Rp0.00
BEM123  CR 12/12/2009 Payment; Election Computer  1-1200 p186.100.000.00 Rp0.00
BKM12-4 CR 14/12/2003 Payment; Electron Computer 1-1300 =p28.600.000.00 Rp0.00
p331.100.000.00° p331.100.000.00
Guskom Computer com Customer
Fi1/12 51 25M1/2009 Pre-conversion sale 1-1300 3p34.100.000.00 p188.100.000.00
BEM121 CR 03/12/2009 Papment; Guskom Computer  1-1300 Sp24.100.000.00 p188.100.000.00
Fi2:2 51 18/12/2009 Sale; Guskom Computer 1-1300 p171.000.000.00 p188.100.000.00
F12-2 51 18/12/2003 Sale; Guskorn Computer 1-1300 4p17.100.000.00 p188.100.000.00
p222.200.000.00° 3p34.100.000.00
Prima Persada Computer Coo4 Customer
BKM12-5 CR 20/12/2003 Prima Persada Computer 1-1100 Rp6.000.000.00 Rp0.00

Rpf.000.000.00 Rp0.00

K1
AL
7. | - -
Help F1 Frint Send To

Press F1 to get help.

PD_SUBUR.myo

Untuk menampilkan daftar saldo supplier dari tampilan diatas pilih customize kemudian pilih

nama-nama supplier kemudian pilih ok.

[&] MYOB Accounting - [Report Displ
(@ File Edit Lists Command Centres

Dated From: [01/01/2003

Setup Reports Window Help

Fedisplay

Card Transactions [Accrual]
014012009 To 311122009

To [31/12/2009 Views: [Sereen Report

[

D “Si” Date Hemo ~ Account ~ Debit Credit Balance
Sejahtera Computer 003 Customer J
F11410 5J  23/03/2009 Pre-conversion sale 1-1300 3p23.100.000.00 p470.250.000.00

BKM126  CR 25/12/2009 Payment; Sejshtera Computer 1-1300 3p22.100.000.00_p470.250.000.00
Fl22 SJ 27/12/2009 Sale: Sejahtera Compl - = = =l
F122 G Z7H2/2000 Gale: Seijabters Comp| 8) Report Cu —

Electron Computer =
FI1/25  5) 23M1/2009 Pre-conversion sale = ‘

F121 5J 06/12/2009 Sale; Electron Compul Bk P T
F121 Sl 06/12/2009 Sale; Electron Compu E‘T HE'T“ E“SW'"W =
ME121 S 07/12/2009 Electon Computer: O | Bpk HE”h'Ewa” E“SE”“E’
MKI21  S) 07A12/2009 Electron Computer. Ofj| | Advanced Ea i 002 ot
HK121 S0 07A2/2008 Sale: Election Compul| | Elostion Commt e E“PF'E’
HK124 S 07/12/2009 Sale: Electron Compu D Geck'ﬂ” C°’”D“ er ot c“”’“a’
BKM123  CR 12M12/2009 Payment Election Co K:;DU'T:LE'EP;‘;’T TELKOM Eitg'rg
BKM124  CR 144122009 Payment; Election Co Konsanan P SUBLR s
e KAS NEGARA Customer
Penjualan Tunai Customer
Percetakan OLYMPIA Customer

Guskom Computer
F11/12 5 25/11/2009 Presconversion sals E?mszzeﬁgg‘zmm”'a' gggg g“smlma’

BEM121  CR 03/12/2009 Papment; Guskom Col Callll b 2uppler
: Toko Alia Nisga Customer = |
2

Prima Persada Computer Vi e o

BKMT25 TR 20/12/2009 Prima Parsada Comp =P -ancs

K1
7. = H—J
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Tampilan daftar saldo Supplier ( Hutang Usaha)
) . . W W o e

(4] MYOB Accounting

@Fne Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help == %
Dated From: Tar | 31/12/2003 Redisplay V\ew"ScreenHepDrl ]

Card Transactions [Accrual]
01/01/2009 To 3111242009

ID#_ “Sec™ Date " Memo ~ Account ~ Dehit - Credit ~__Balance

CV ABADI JAYA 5002 Supplier J
F.1289 PJ 20/11/2009 Pre-conversion puichase 21100 Jp17.600.000.00 p316.800.000.00
BEK12-6 CD 23/12/2009 CW ABADIJAYA 21100 3p17.600.000.00 p216.800.000.00
G11 PJ 28/12/2009 Purchase: O ABADI JAYA 21100 p288.000.000.00 p316.800.000.00
G FJ 28/12/2009 Purchase; O ABADI JATA 21100 Sp28.200.000.00 p316.800.000.00

3p17.600.000.00 p334.400.000.00

PT SAMUDRA 5003 Supplier
Fr.20m PJ 28/11/2009 Pre-conversion purchase 271100 =p28.E600.000.00 Rp0.00
BEK12-2 CD 06/12/2009 PT SAMUDRA 21100 3p28.600.000.00 Rp0.00
FO5 PJ 10/12/2009 Purchase: PT SAMUDRA 21100 p276.000.000.00 Rp0.00
FO05 FJ 10/12/2009 Purchase; PT SAMUDRA 21100 Sp27.600.000.00 Rp0.00
ME-1 PJ 11/12/2009 Purchase: PT SAMUDRA 21100 4p41.000.000.00 Rp0.00
MNK-1 PJ 11/12/2009 Purchase; PT SAMUDRA 271100 Fip4.100.000.00 Rp0.00
FIOOOOOT RS 11/412/2009 PT SAMUDRA: Debit from NE- 21100 =p45.100.000.00 Rp0.00
PIOOOOOT PRI 11/12/2009 PT SAMUDRA: Debit from NK- 241100 4p45.100.000.00 Rp0.00
BEK125 CD 18/12/2009 PT SAMUDRA 21100 p258.500.000.00 Rp0.00

p377.300.000.00 p377.200.000.00

PT SUMBER MAKMUR 5001 Supplier
C.16234 P 23/03/2009 Pre-conversion purchase 21100 Sp23.100.000.00 p407.880.000.00
BEK12-3 CD  09/12/2003 PT SUIMBER MAKMUR 21100 3p23.100.000.00 p407.660.000.00
A7 PJ 22/12/2009 Purchase; PT SUMBER MAKM 21100 p370.800.000.00 p407.880.000.00
A7 FJ 22A12/2009 Purchase; PT SUMBER MAKM 21100 Sp37.020.000.00 p407.880.000.00

3p23.100.000.00 p430.5950.000.00
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