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KEGIATAN BELAJAR

BllktiMiransaksikeIEntiilData

Apa yang anda akan pelajari dalam kegiatan belajar 3 ini ?

e Memahami tugas seorang staf keuangan/kasir di Perusahaan 1

..

— e Memahami prosedur keuangan yang berlaku dalam MYOB. 3

i
m e Bagaimana cara menggunakan modul-modul MYOB 15.0 untuk
membantu tugas anda sebagai staf keuangan atau kasir ? 5

Sales

Tugas-Tugas Staf Keuangan, antara lain:

= Melakukan penagihan kepada pelanggan atau lainnya.

= Menerima pembayaran dari pelanggan atau lainnya.

= Melakukan pengeluaran uang untuk membiayai kegiatan usaha, atau hutang usaha.

* Membuat kwitansi, cek, bilyet giro, bukti kas masuk atau bukti kas keluar.

= Koordinasi dengan pihak bank sehubungan dengan rekening giro perusahaan di bank.

= Membuat laporan penerimaan, pengeluaran, rekonsiliasi dan sebagainya.

JENIS TRANSAKSI KAS BANK & MODUL MYOB YANG DIGUNAKAN

Penerimaan Uang Dari:

“Piutang Usaha Modul Banking: RECEIVE PAYMENT

“Uang Muka Modul Banking: RECEIVE MONEY

“Jasa Giro Modul Banking: RECONCILE ACC. - BANK ENTRY
“Pendapatan Lainnya Modul Banking: RECEIVE MONEY

“Pemindah bukuan Modul Accounts: TRANSFER MONEY

Pengeluaran Uang Untuk:
“Membayar Hutang Usaha  Modul Banking: PAY BILLS
“+Beban Usaha Modul Banking: SPEND MONEY
“Pembelian Aktiva Tetap Modul Banking: SPEND MONEY
+ Beban Administrasi Bank Modul Banking: RECONCILE ACC. - BANK ENTRY
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Hal. 2

m KOMPUTER AKUNTANSI UNTUK SMK

SISTIM & PROSEDUR PENERIMAAN KAS

Kegiatan penerimaan kas di perusahaan harus sesuai dengan prosedur yang telah

ditetapkan Manajemen, yang secara lengkap dapat dilihat pada Gambar dibawah ini.

Sumber penerimaan kas
berasal dari Penerimaan
Piiutang Usaha, Setoran
Modal, Pemindahan dana,
Pendapatan Bunga, dsb.

Sumber
Penerimaan
Kas

Bukti asli
penerimaan ini
merupakan dasar
menentukan sah
atau tidaknya suatu

Bukti Asli Penerimaan

Nota Kredit, dll

Kwitansi, Faktur, Bukti transfer,

transaksi
penerimaan kas.

<:| Bukti ini harus
berasal dari Pihak
Kedua.

A 4

Bukti Bank Masuk Setor Ke Bank

Banyak perusahaan
mengharuskan setiap
penerimaan tunai

atau Bukti Kas
Masuk merupakan
formulir internal

Bukti Setoran

harus disetor ke Bank
paling lambat

keesokan harinya.

Bukti Bank Masuk

terhadap
penerimaan

(Bukti Kas Masuk)

perusahaan untuk 1
tersebut.

Arsip Keuangan

Filing

mencatat transak-
Si penerimaan
dan otorisasi I::>
Bukti Asli di atas

merupakan lampiran
Bukti Bank Masuk.

\ 4

A 4

Diserahkan Kepada

Diinput kedalam

Bagian Akuntansi

Program Komputer

y ¥

y

|

Register Bank Masuk

Laporan Saldo Piutang Usaha

Modul MYOB yang digunakan untuk entri data penerimaan kas di atas adalah:

1. Modul Banking — Receive Money : digunakan untuk penerimaan kas selain piutang

usaha.

2. Modul Sales - Receive Payment : digunakan untuk penerimaan kas dari piutang usaha
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m BUKTI TRANSAKSI & ENTRI DATA Hal. 3

SISTIM & PROSEDUR PENGELUARAN KAS

Proses pengeluaran kas di perusahaan harus sesuai dengan prosedur yang telah

ditetapkan Manajemen, yang secara lengkap dapat dilihat pada Gambar dibawah ini.

Permintaan Pengeluaran
Kas berasal dari Bagian
Lain kepada Bagian
Keuangan, Hutang yang
jatuh tempo, Kewajiban

Sumber
Permintaan
Pengeluaran

Bukti asli
pengeluaran ini
merupakan dasar
menentukan sah
atau tidaknya suatu

Biaya, Pembelian. dll transaksi

Bukti Asli Tagihan pengeluaran kas.
Bukti ini harus
Kwitansi, Faktur, Nota, Bon, Nota berasal dari Pihak
Debit, dll Kedua.
Bukti Bank Kel <

ukil Bank Reluar . . . Setiap pengeluaran

atau Bukti Kas Cek, Bilyet Giro, Bukti Transfer P peng

kas harus
Keluar merupakan <:| menggunakan Cek

formulir internal atau Bilyet Giro atau
perusahaan untuk Bukti Transfer.

mencatat transak-
si pengeluaran l
dan otorisasi

terhadap Bukti Bank Keluar -
pengeluaran Arsip Keuangan
tersebut. (Bukti Kas Keluar) > -
Bukti Asli diatas Filing
merupakan lampiran
Bukti Bank Keluar.
A\ 4
Diserahkan Kepada Diinput kedalam
Bagian Akuntansi Program Komputer

| {

Register Bank Keluar

y

Laporan Saldo Hutang

Modul MYOB yang digunakan untuk entri data pengeluaran kas di atas adalah:
1. Modul Banking — Spend Money : untuk pengeluaran kas selain bayar hutang usaha.

2. Modul Purchase - Pay Bills : untuk pengeluaran kas untuk bayar hutang usaha.
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BUKTI-BUKTI TRANSAKSI
Bukti transaksi LPK Griya Ilmi selama bulan Januari 2006.
BUKTI 1
LPK GRIYA ILMI Nomor : BKK 60101
Bintaro Tanggal : 5 Januari 2006
BUKTI KAS KELUAR
Dibayarkan Kepada : Toko Stationeri (Kas)
Jumlah | : Rp. 100.000,- |
(Seratus ribu rupiah)
Keterangan : Pembelian Perlengkapan Pendidikan (spidol, plastic transparan, dll).
(dicatat sebagai beban)
Disetujui Oleh Dibukukan Oleh Dibayar Oleh
Lisdia Aisha Agistya
BUKTI 2
LPK GRIYA ILMI Nomor : BKM 60101
Bintaro Tanggal :5 Januari 2006
BUKTI KAS MASUK
Diterima dari : Peserta Umum Kelas Pagi (Kas)
Jumlah | : Rp. 4.275.000,- |
(Empat juta dua ratus tujuh puluh lima ribu rupiah)
Keterangan : Pendaftaran MYOB 10 orang. Rp. 4.000.000
Penjualan modul MYOB 10 buah Rp. 250.000
PPn 10 % Modul Rp. 25.000 Rp. 275.000
Disetujui Oleh Dibukukan Oleh Diterima Oleh
Lisdia Aisha Agistya
BUKTI 3
LPK GRIYA ILMI Nomor : BKK 60102
Bintaro Tanggal : 5 Januari 2006
BUKTI KAS KELUAR
Dibayar Kepada : Bapak Amrozi ( Bilyet Giro Mandiri MD 01 tgl 5-01-06)
Jumlah | : Rp. 6.000.000,- |
(ENAM JUTA RUPIAH)
Keterangan : Sewa Ruko Bulan Januari 06 Rp. 6.000.000,-
PPN 10% atas sewa Rp. 600.000,-
Dipotong: PPh psl 4 10% (Rp. 600.000 ) Bukti Potong PPh 4 no.051
Disetujui Oleh Dibukukan Oleh Dibayar Oleh
Lisdia Aisha Agistya
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m BUKTI TRANSAKSI & ENTRI DATA Hal. 5

BUKTI 4
LPK GRIYA ILMI Nomor : BKK 60103
Bintaro Tanggal : 9 anuari 2006
BUKTI KAS KELUAR
Dibayarkan Kepada : Central Komputer ( Bilyet giro Mandiri MD 02 tgl 9-01-06)

Jumlah | :Rp. 11.200.000,- |
(SEBELAS JUTA DUA RATUS RIBU RUPIAH)

Keterangan : Pelunasan hutang komputer
Disetujui Oleh Dibukukan Oleh Dibayar Oleh
Lisdia Aisha Agistya
BUKTI 5
LPK GRIYA ILMI Nomor : BKM 60102
Bintaro Tanggal : 10 Januari 2006
BUKTI KAS MASUK
Diterima Dari : SMK Negeri 6 (Transfer Bank)
Jumlah | : Rp. 5.850.000,- |

(LIMA JUTA DELAPAN RATUS LIMA PULUH RIBU RUPIAH)

Keterangan : Piutang kursus Rp. 6.000.000
Dipotong: PPh pasal 22= 2,5% (Rp. 150.000) Rp. 5.850.000
Disetujui Oleh Dibukukan Oleh Diterima Oleh
Lisdia Aisha Agistya
BUKTI 6
LPK GRIYA ILMI Nomor : BKK 60104
Bintaro Tanggal : 10 Januari 2006
BUKTI KAS KELUAR

Dibayarkan Kepada : KAS NEGARA (Kas)
Jumlah | :Rp. 1.220.000- |

(SATU JUTA DUA RATUS DUA PULUH RIBU RUPIAH)

Keterangan : Pembayaran PPh pasal 23 atas sewa bulan Desember 06 Rp. 600.000
Hutang PPN bulan Desember 06 Rp. 620.000
Disetujui Oleh Dibukukan Oleh Dibayar Oleh
Lisdia Aisha Agistya
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BUKTI 7
LPK GRIYA ILMI Nomor : BKK 60105
Bintaro Tanggal : 15 Januari 2006
BUKTI KAS KELUAR
Dibayarkan Kepada : TAUFIK OFFSET (Kas)
Jumlah | : Rp. 1.000.000,- |
(SATU JUTA RUPIAH)
Keterangan : Pembelian Modul Komputer Akuntansi 50 buah @Rp.12.500= Rp. 625.000
Pembelian Modul Pajak Terapan 50 buah @Rp.32.000 = Rp.1. 600.000 (+)
Rp.2.225.000
PPN 10% Rp. 222.500 (+)
Dibayar tahap 1 Rp.1.000.000 (-)
Hutang usaha Rp.1.447.500
Disetujui Oleh Dibukukan Oleh Dibayar Oleh
Lisdia Aisha Agistya
BUKTI 8
LPK GRIYA ILMI Nomor : BKM 60103
Bintaro Tanggal : 16 Januari 2006
BUKTI KAS MASUK
Diterima Dari : PESERTA UMUM KELAS MALAM (Kas)
Jumlah | :Rp. 11.640.000,- |
( SEBELAS JUTA ENAM RATUS EMPAT PULUH RIBU RUPIAH)
Keterangan : Pendaftaran Pajak Terapan 10 orang Rp. 14.000.000
Penjualan modul pajak terapan 10 buah Rp. 500.000
PPN 10 % atas modul Rp. 50.000 Rp. 550.000 (+)
Rp. 14.550.000
Diterima tunai Rp. 11.640.000 (-)
Piutang usaha Rp. 2.910.000
Disetujui Oleh Dibukukan Oleh Diterima Oleh
Lisdia Aisha Agistya
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BUKTI 9
LPK GRIYA ILMI Nomor : BKM 60104
Bintaro Tanggal : 18 Januari 2006
BUKTI KAS MASUK
Diterima Dari 1 PT LIGA UTAMA (Transfer Bank)
Jumlah | : Rp. 4.000.000,- |
( EMPAT JUTA RUPIAH)
Keterangan : Penerimaan Piutang PT Liga Utama
Disetujui Oleh Dibukukan Oleh Diterima Oleh
Lisdia Aisha Agistya
BUKTI 10
LPK GRIYA ILMI Nomor : BKK 60106
Bintaro Tanggal : 20 Januari 2006
BUKTI KAS KELUAR
Dibayarkan Kepada : PLN, TELKOM, PDAM (Cek Mandiri no. CD 01)
Jumlah | :Rp. 3.600.000,- |
(TIGA JUTA ENAM RATUS RIBU RUPIAH)
Keterangan : Pembayaran tagihan listrik, telepon dan air bulan Januari 06
Disetujui Oleh Dibukukan Oleh Dibayar Oleh
Lisdia Aisha Agistya
BUKTI 11
LPK GRIYA ILMI Nomor : BKM 60105
Bintaro Tanggal : 21 Januari 2006
BUKTI KAS MASUK
Diterima Dari : PESERTA UMUM KELAS MALAM (Kas)
Jumlah | : Rp. 8.440.000,- |
( DELAPAN JUTA EMPAT RATUS EMPAT PULUH RIBU RUPIAH)
Keterangan : Pendaftaran ekspor impor 12 orang Rp. 9.600.000
Penjualan modul ekspor impor 12 buah  Rp. 480.000
PPN 10% atas modul Rp. 48.000 Rp. 528.000 (+)
Rp. 10.128.000
Diterima tunai Rp. 8.440.000 (-)
Piutang usaha Rp. 1.688.000
Disetujui Oleh Dibukukan Oleh Diterima Oleh
Lisdia Aisha Agistya
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BUKTI 12
LPK GRIYA ILMI Nomor : BKM 60106
Bintaro Tanggal : 28 Januari 2006
BUKTI KAS MASUK
Diterima dari : Kas Di tangan
Jumlah | :Rp. 15.000.000,- |
(LIMA BELAS JUTA RUPIAH)
Keterangan : Penyetoran dana dari kas di tangan ke Bank Mandiri
Disetujui Oleh Dibukukan Oleh Dibayar Oleh
Lisdia Aisha Agistya
BUKTI 13
LPK GRIYA ILMI Nomor : BKK 60107
Bintaro Tanggal : 30 Januari 2006
BUKTI KAS KELUAR
Dibayar Kepada :INSTRUKTUR ( Cek Mandiri no CDO2 tgl 30-1-06)
Jumlah | : Rp. 8.550.000,- |
( DELAPAN JUTA LIMA RATUS LIMA PULUH RIBU RUPIAH)
Keterangan : Honor Instruktur bulan Januari 06 Rp. 9.000.000,-
Dipotong PPh pasal 21 5% Rp. 450.000,-
Jumlah dibayar Rp. 8.550.000,-
Disetujui Oleh Dibukukan Oleh Dibayar Oleh
Lisdia Aisha Agistya
BUKTI 14
LPK GRIYA ILMI Nomor : BKK 60108
Bintaro Tanggal : 31 Januari 2006
BUKTI KAS KELUAR
Dibayarkan Kepada : KARYAWAN (Cek Mandiri no CDO3 tgl 31-1-06)
Jumlah | : Rp. 6.980.833 - |
(ENAM JT SEMBILAN RTS DELAPAN PLH RB DELAPAN RTS TIGA PLH TIGA RP)
Keterangan : Gaji karyawan bulan Januari 2006 Rp. 6.994.208,-
Dipotong PPh pasal 21 (PTKP 2006) Rp. 13.375,-
Jumlah dibayar Rp. 6.980.833,-
Disetujui Oleh Dibukukan Oleh Dibayar Oleh
Lisdia Aisha Agistya
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ENTRI DATA TRANSAKSI

Berikut ini dijelaskan satu per satu, cara entri data transaksi LPK Griya Ilmi bulan Januari
2006 di atas.

Bukti 1: BKK 60101 Pembelian Perlengkapan Pendidikan

(2 LPK GRIY. ILMI - Command Centre

nyoB* BANKING 7

{Spend Money la oo Bank Register - .- & Receive Maney
& & &
Frint Cheques Reconcile Accounts Print Recaipts
&
Transaction Journal Prepare Bank Deposit
/ ToDolist v Find Transactions v Repons v Analysis v
nend Mone [ E
aF = >
Account: [ 1-1101 \ﬂKas ditangan / Balance o RpB000.00000 | Taxnclusive
‘\ /’ T
Card | =1 Cheque Mo[BEKEDTM
. Drate:| 05401 /2006
Tekan tombol TAB untuk pindah kolom Amount:| Rp100.000.00
One Hundred Thouszand Rupiah Onrly
bemo: | Pembelian Perlengk.apan Pendidikan 4= LR A AR

Marme Amnount Job Tax

cCr =1
5-2300 4 | Beban Perlengkapan Pendidik Fip100.000.00 Spidal. Plastik. M

T =

Total Allocated: | Rp100.000.00

Tax o> Rp0.00

Total Paid: [ Rpl100.000,00

[T Already Printed Out of Balance: Rp0.00
() Save as Recuring l (5 Lze Recuning

o/ == ey | e Recard
Help F1 Frint Journal Register Cancel

Keterangan formulir Spend Money:

Bagian atas (bentuk seperti cek/bukti kas keluar)

Account = Nama akun yang digunakan untuk membayar; Balance = Saldo akun yang siap digunakan;
Tax Inclusive = Pengeluaran ini apakah sudah termasuk pajak atau belum? ; Cheque No. = Nomor
bukti kas keluar; Date = Tanggal bukti kas keluar; Amount = jumlah yang dibayar bukti kas keluar;
Memo = Keterangan bukti kas keluar;

Bagian bawah (bentuk seperti jurnal memo)

Acct # = Nomor akun jurnal (klik baris dan tanda panah hitam untuk memilih); Name = Nama akun
jurnal; Amount = Nilai akun jurnal; Job = Nama cost centre; Memo = Keterangan untuk akun jurnal;
Tax = Kode pajak, bila pengeluaran tersebut merupakan bukan objek pajak ( N-T= non tax); Total
Allocated = Jumlah selisih debit dan kredit jurnal; Total Paid = Jumlah yang dibayar (Bagian atas);
Out of Balance = Selisih antara total allocated dan total paid (seharusnya berisi angka 0).
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Bukti 2: BKM 60101 Pendaftaran MYOB 10 orang

SALES
m P e 1 -
W > s B B B
Accaunts Barking Seles \ Purchases Inwentory Card File
iSale} Register
Enter Sales @ Receive Payments

~
PrinfEmail Invaices

PrinyEmail Statements &

2 &
Transaction Joumnal & <« Print Receipts
Topdlist v Find Transactions v Reports v Analysis ¥
[INVOICE (]
\Eustomer 5 | E—l Tems W TaxInclusive
ip to E Invoice #:
Drate:

Cusgtomer PO #:

M Select Layout

— | Use the ltem layout when you want to
[ — == | zell zomething from pour Items List.

" Service

Salesperson
Comment: " Mi\cellaneous
Shipia:
Promised Date:

Joumal Memo:

Fieferral Souce: Cancel

Invoice Delivery Status:

(B) Save as Hecurri|1g| @ u
7. | ==

- -
Help F1 Frint SendTo | Joumnal

Lapaout Register

e

|| File Edt Lists Command Centres Setup Reports W

INVOICE =]

Customer 5 | Peserta Umum Kelas Pagi, Pesertta &

Terms o COD [~ TaxInclusive

-
Shipto [=|: Peserta Peserta Umum Kelas Pagi Invaoice #:  BKMBOT01 “«
Jakart.
o Date: [05/01 /2006
DKl
Kursus MYOB 1a0.o0a,
10 P04 Modul MYOE 26.000,00
Salesperson total: 4.250.000.00
Comrent; Freight: 0,00 PPN
Ship Via Tax o 25.000.00
Promised Date: /W : 4.275.000,00
Journal Mema: | Pendaftaran MvOE 10 arang ~7 Paid Today:‘F 4.275.000,00

Details...

il

Referral Source: | %l FPayment Method: | Cash
Invoice Delivery Status: | T be Printed - Balance Due:

o
=
=1

(IJ Save as Flecurring| (b) Use Recuring | . Reimburse |

-
Send Ta | Joumal Layout Register

Help F1

Klik menu Setup pada Halaman berikut.
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B0 R S B LB A ) SRR

y File Edit Lists Command Centres Reports  Window Help

Easy Setup Assistant

Balances
Customer = Feserta Urnum

I TaxInclusive

Shipto |w): |Pesenta Peseng oo oeES
j:t:;:: Custamise Forms
K|

Company Information
Eusiness Calendar
GV
odul bYOE

Azzet Account for Tracking Feceivables o |[[] F Piutang Usaha
Bank Account for Customer Receipts o |1-1102 = Bank Mandiri

[ | charge freight on sales

I | track deposits collected from customers

[ | give discounts for early payment

[ | assess charges for Jate payment

?/'

Help F1

Semula Bank Mandiri
|| diganti Kas ditangan

Aszet Account for Tracking Receivables = |1-1200
Bank Account for Customer Fleceipts o | 1-1101

=/ Piutang Usaha
K.as ditangan
[ | charge freight on sales

[ | hrack deposits collected fram customers

[ | give discounts for early payment

[ | assess charges for late payment

7. m

Help F1 Temns

File Edit Lists Command Centres Setup  Reports  window  Help

INVOICE =]
Customer G | Peszerta Umum Kelaz Pagi, Peserta %l Tems o COD [~ TaxInclusive
Shipta [=|: Peserta Peserta Umumn Kelaz Pagi Inwoice #: | BRMEOTO1
Jakart.
s Date: [06/01/2008
Custorner PO #:
(] Frice Job
Kursus MYDB a0, 000, oo
10 Modul MYOE 25.000,0
Salesperson = Subtotal: 4.250.000.00
Comment: s Freight: 0,00 FPH (&
Ship Via: 5 Tax o= 25.000.00
Promized D ate: Tatal Amount: 4.275.000,00
Journal Memo: | Pendaftaran Mv0B 10 orang Paid Today: | 4.275.000,00
Feferral Source: | %l FPayment bethod: | Cazh 5l Details...
Irvenice Delivery Status: | To be Printed - Balance Due: 0.00
CIJ Save as Flecurring| (b) Usze Recuring | 2k, Reimburse |

Help F1 FErrint Send To Journal Layout Reqister
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Bukti 3 : BKK 60101 Sewa Ruko Bulan Januari 06

[ LPK GRIYA ILMI - Command Centre
mnyos:

BANKING

.&W 7 = ba -
i -ﬁiE e
| = R/ I bl —
Astounts Barking Sales Purchasas Invantory Card File
Vi
{Spend Maney T« Bank Register & Recelve Money
~ L4 ~
int Cheques Recancile Accounts Print Receipts
& &
Transaction Joumel Prepare Bank Deposit
ToDalist Find Transactians v Reparls v Analysis v

| | y 4
I‘ Account: | 1-1102 z 5||Bank Mandir

|‘ Card : |

Tekan tombol TAB untuk pindah kolom

Six Million Rupiah Only

Mem0:| B apak Armrozi; Giro b andir MD 07 tgl 54940
—

Balance o Rpl2819167.00 T Tax Inclusive

—
=1 Cheque Mo [BKEBOT0Z
Date:[ 05/071/2006
Arnount: | Rp6. 000, 000,00

LR AN A

I emo
Sewa & PPM
PPhpsl 4 10%

Arnount
Rp&.600.000.00
[RpE00.000,00)

M arne

1-1400
21200

Biaya Dibayar Dimuka
Hutang Fajak

Total Allocated:
Tar ==
Total Paid:

| RpE.000.000.00

Ao
FipE.000.000,00

I Already FPrinted Out of Balance: ’W

&) Save az Recurning | (&) Uze Recuring
',} @ --;E;f"""'}.

HeIE F1 Journal Heqgizter

Keterangan: Sewa merupakan objek PPN 10% sebesar Rp. 600.000,- yang tidak dapat
dikreditkan, dan Objek PPh pasal 4 sebesar 10% (Rp. 600.000). Karena posisi hutang pajak
(PPh pasal 4) berada di kredit, maka entri jurnal diketik sebagai minus (-600000).

Bukti 4 : BKK 60103 Pelunasan hutang komputer

PURCHASES
- > = = iz
W > 5 |
J Z o (0 P
Accounts Banking Sales Purchases Inventary Card File
N\
&
Enter Furchases o PayBills
& &
PBrinyEmail Purchase Orders Print Cheques
w
Transaction Journal &« -
To Do List » Find Transactions w Repots w Analysis
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Hal. 13

LI PR Lt S S ER T |

File Edit Lists Coggnand Centres Setup Reports  ‘Window  Help

Account: | 1-1102 T F]| Bark Mandir Balance o 13.869.167.00
\ | —
L =
Supplier 5=: | Central Compﬁel I ﬂ Cheque Mo.: | BEKEDN03
Payes | =|: |Central Computer Diate: | 09707 /2006
Jakarta : e
Jakarta Arnount: | 17.2000000.00

Eleven Million Twao Hundred Thouzand HM
b erno: | Felunasan hutang Central Computer LR GEE A A
—

Supplier's # Status Armount

= Open 1401 #2006 11.200.000,00 11.200. OO

Arnount Applied

11.200.000.00

I Already Printed Out of Balance: |

4% Paval

=

Journal

Total &pplied: 11.Z20f 000,00

Finance Charge: 000

[ finciude Closed Purchases Total Paid: 11.200.000.00

000

Bukti 5 : BKM 60102 Piutang kursus

=

: s \ =
W > T i
- = ~a i ba"—
Accounts Banking Sales \m:hases Invenlary Card File

Sales Regi

Enter Sales @ Receive Payments

L
PrinyEmail Statements « ErinyEmail Invoices

~
Print Receipts

~
Transaction Journ

ToDolist w Find Transactions

Rﬂanng -

RN I L A W A R L

Edik

) File Lists Command Centres  SetupyZReporks Window  Help

Ana\:‘gis hd

Fayment Method: = Dietails....

bl emo; | Fenerimaan piutang Sk Megeri 6 Jakarta

A
t* Deposzit to Account: E ank b andin Balance - ZEBE9.TE7.00
" Group with Undeposited Funds:
L
Customer = [SME Megeri B Jakarta =1 ID #: [BEMEO102
Amount Received: | 5.550.000,00 Date: | 104012006

e

FOH Statuz Amovin D ik e
5.850.000.00

= Open 01./01./2008 E.000.000,00 150.000,00

smount Applied
5.850.000.00

Muncul
pertanyaan,
lihat
halaman
berikut.

Total Applied: |

4.5 Receive &l

o -
Help F1 Jourmal Register

H550.000.00°
Finance Charge: 000
Total Received: Ha50.000,00
Out of Balance: 000

Cancel

KOMPUTER AKUNTANSI PERUSAHAAN JASA
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MY OB Accounting

Fleaze specify an account for discounts given.

fizzet Account for Tracking Receivables {11200 =
Bank Account for Customer Feceipts o= | 1-1107

Fiutang Usaha
K.as ditangan

I I charge freight on sales

I | rack deposits collected friom customers

Look for. [1-1300

W | give discounts for early payment

Expensze or Cost of Sales Account for Dizcounts | = T T i
| h for lat t - a3 ditangan S5t -
Ljlzeschaoe orlaiepamen 1102 Bank Mandii Asset
11200 Piutang Usaha Azset
7 ¥ 1-1400  Biaya Dibayar Dimoka Aszet
?/' 11500 Persediaan bodul Azset
HeIJ Fl Teie 1-2100  Komputer Azset
B i 12101 Akum Penyusutan Kompulk Aszet
1-2200  Peralatan Pendidikan Azset
1-2201  Akum Penpusutan Peralatan e Aszzet
21100 Hutang Uzaha Liability
21200 Hutang Pajak Liabiliy
21300 Hutang biaya Liability
22100 Hutang Bank Mandiri Liability
3000 Modal MF Yusuf Equity
30200 Saldo Laba Periode Lalu Equit T
’—?/ l !:'," Use Account
uw
Help F1 New Easy-fdd I Cancel

Agzet Account for Tracking Receivables £ {1-1200 =/ Piutang Usaha
Bank Account far Customer Receipte /11101 =/ Kas ditangan
OB Acco

The account for discounts gjfen is usually an expense

™ | charge freight on sales accaunt

[ | brack deposits collected from customers
v | give discounts for early payment oK

Expense or Cost of Sales Account for Discounts < | 1-1300 5| Pajak Dibavar Dimuka
[ | assess charges for Jate payment

1 m

Help F1 Teims

File  Edit Lists Command Centres  Seftup  Reports  window  Help

s Deposit to Account: 1-1102 =1 Bank MMandiri Balance =-: 2.669.16fF.00

7 Group with Undsposited Funds:

Custorner = [SHE Megern 6 Jakarts =1 ID #: | BEMEDT
Amount Received: | 5.6850.000.00 Date: [10-01-20p6

Papment b ethod:

= Details .|

temo: | Penerimaan piutang SME Megerni 6 Jakarta

= Open

01,701 /2008

E.000. 000,00

150.000.00

5250, 000,00

5,260, 00000

I Include Closed Sales

5 Receive &l

Help F1

Journal

Fegister

T otal Applied:
Finance Charge

1
(-
T otal Received:
—

Out of Balance:

5 850 000_00

5.850.000.00

IRSAN LUBIS, SE.AK.
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Hal. 15

invoice.

Thiz payment includes 1 dizcount and will result in 1 credit mem

The credit for the dizcount amount will be automatically appli

Click. Print Mow to record the payment and print the credit

Click. Print Later ta record the payment and skip printing!

woice for the discount.

againzt the originating

Cancel

Frint Later ‘ | Print Mow |

Cancel

mnyos:

%

Astounts

Barking
Vi

OER
9

Inventory CardFile

{Spend Money 1« Bank Register & Recelve Money
v ® ~
Print Cheques Recancile Accounts Print Receipts
/ & &
Transaction Joumel Prepare Bank Deposit

ToDolist »

Find Transactions w

Reparts v

Analysis v

Account: | 1-1101 K a= ditangan

Balance =-: 13.035 000.00

I Tax Inclusive

Card

%.: BEFE0104

Tekan tombol TAB untuk pindah kolom

One Mmon Two Hundred Twenty Thouszan

Date:[ 10401 /2008

Arnount:| 7.220.000.00

It

Mem0:| F.az Megara: K.as
—

<+

LSS A

Hutang Fajak.
Hutang Pajak

E00.000.00
G20.000.00

kA emo

Htg FFPh p=sl 23
Htg PFPM Dies O

Total Allocated: |

1.220.000.00

Taw 55 0.oo
Tatal Paid: 1.220.000.00
[ Already Printed Out of Balance: 0.a0

(&) Save as Recuning | () Use Recuring

Fegister

Cancel

Jdourmal

KOMPUTER AKUNTANSI PERUSAHAAN JASA
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[ N {*]:! KOMPUTER AKUNTANSI UNTUK SMK

Bukti 7 : BKK 60105 Pembelian Modul

Help F1 Frint Send To Journal Layout Register

T N R A A,

) File Edit Lists Command Centres

=

Supplier £: | Taufik Offs=

Setup  Reg

EILL

Terms o> C.O.D

P PURCHASES
- ’ e 1 -3
i |
c’ W ] AT
Accounts Banking Sales Purchases Inventary Card File
Enter Furchases o PayBills
&
Print Cheques
To st w Find Transactions w Repots w Analysis
BILL |
N:plier 3 | El—l Terms W TaxInclusive
Ship 2 Purchaze #:
Diate:
Supplier lnvi:
— | Use the ltem layout when pou want o
_ [ — == | purchasze zomething fram pour [tems
" Service List
= |tem
e PrUfes%\
~
(B " Mizcellaneous
Ship Via:
Fromised Date:
Journal Memno:
Bill Delivery Status:
CB) Save as Fiecumng| GJ) Use Recuring

Fecord

Cancel

[ Taxlnclusive

—

LPE GRIVA ILMI
Jalan Mahalona 25
Bintaro

Tangerang

Shipta |[=|:

wInoer

todul Pajak Terapan

Drate:

Madul K.amputer Akuntansi

Purchase #: | BKKEO10S <4

15/01/20086

| (&) Use Recuring |

DR

Help F1 Lapout

Reaqister

otal: 2.225.000,00
Cormnmert: = Freight: 0,00 FFH |
Ship Wia: > Taw o 222.500,00
Fromised D ate: Total Amount: 2,447 B00,00
Journal Memo: | Pembelian Modul T aufik Dffset FPaid TodE_\J: | 1.000.000,00 >
>
Eill Deliverny Status: | To be Printed - Ealance Due: 1.447.500,00

Lihat
halaman
berikut.

IRSAN LUBIS, SE.AK.




[ ' N £ *]:] BUKTI TRANSAKSI & ENTRI DATA Hal. 17

AL e LN

Filz Edit Lists

L' MMM @ eEE Lternn

Command Centres B8 Reports  Window  Help

Easy Setup Assiskant

Balances 3

Supplier o+ | Taufik Offzet

I Tax Inclusive

Linked Accounts Accounts & Banking Accounts
Sales Accounts

Purch

Preferences

Shipta [=]: LPK GRIA Lk
Jalan Mahalona
Bintaro
Tangerang

s Aocounts

e

Cuskarmise Forms

Cornpany Information Supplier InvH:
Business Calendar e DOi Taotal Job

50 P01 B L= o 8

bl File Edit Lists Command Centres Setup  Reports  \Window  Help

[ | pay freight on purchazes
I~ I track deposits paid to supplisrs
[ | take dizcounts far early payment

[ | pay charges for |ate payment

Bank Account semula
_ Bank Mandiri dirubah
menjadi Kas ditangan.

|| File Edit Lists Command Centres Setup  Reports Wind
P i

Liability Account for Tracking Payables | 2-1100

B ank Account for Paving Bill: o [ 1-1101

= Hutang Usaha
| Kazditangan

[ | pay freight on purchazes
™ | rack deposits paid bo suppliers
[ | take dizcounts for early payment

™ | pay charges for |ate payment

i File

Edit Lists Command Centres  Setup  Reports  indow  Help

EILL =i
Supplier 2> [ Taufik Offset

Tems == COD I TazInclusive

u

Shipto = |LPK GRIYa ILMI Purchase #: | BKKEO105
Jalan Mahalona 25
e eans Diate: |15/071./2008
Tangerang Supplier |t
Job
todul Komputer Akuntansi
50 Modul Pajak Terapan 32,0000
Subtotal 2.225.000,00
Comment = Freight 0.00 PPN |§
Ship Via = Tan = 222.500,00
Fromised Date Total Amount: 2.447.500.00 Halaman
Jounal Memo: | Pembelian Modul Taufik Offset Paid Today: | 1.000.000.00 berikut.
Bill Deliverny Status: [To be Printed = Balance Due: 1.447.500.00

E (&) Use Recurring
- - - - s
Help F1 Erint Send To | Joumnal Layout Register

KOMPUTER AKUNTANSI PERUSAHAAN JASA
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[ N {*]:! KOMPUTER AKUNTANSI UNTUK SMK

B MYOB Accounting

A cheque far the amount entered in Paid Today will be recorded. Please
werify the cheque no.. payee and memao

Cheque no.: 1
Pavee: Taufik Offzet
Jakarta
Jakarta
DKl
Indonesia

Memao:  Taufik Offset for BEEE0T10S

If the above information is incorrect:
1. Click Mo Chegue.
2. Change the Paid Today amount ko $0.00.
3. Use Pay Bills ko pay for this purchasze.

\4

Bukti 8 : BKM 60103 Pendaftaran Pajak Terapan 10 orang

i SALES

W S E 3
' I Z (ig d: s
L 3 A [ A —
Accounts Banking 56" Purchases Invwenton Card File
{Ses Register
é
Enter Sales @ Receive Payments
Lo
FrintEmail Statements & -« -+« int/Email Invoices
P @
Transaction Journal & «coooeeeeinas Print Receijpts

To Do List v/ Find Transactions w Feports w Analysis w

P T e T b LTI T]

bl File Edit Listy Command Centres  Setup Reports  window  Help

INVOICE ~a

Customer EE#IF'eserta Urmum Kelas Malam, Pesert %| Terms o C.O.D. I TaxInclusive

"/
Shipto [=|: Peserta Peserta Umum Kelaz Malam Invoice #:  BEMEO103
j:t:;:: Date: | 16/01/2006
— Customer PO $#:

Ship : 3 ) iption lice 1oral
Fursus Pajak Terapan
o-P0Z Maodul Fajak. Terapan R0, 000, 0

Salespersan = 14.500.000,00
Cornrment: = Freight: 0,00 FFN &
Ship “ia: Tax o S0.000,00

Promizsed Date: Total Amount: 14.550.000,00

Journal Mema: | Pendaftaran pajak terapan Peserta L se—tsid Today: | 11.640.000,00
Feferral Source: = Paypment Method:
Irvoice Deliveny Status: | To be Printed - Balance Due:

Details...

2.910.000.00

(IJ Save asz Hecurring| (’J) Uze Recuring | L Reimburse |

<)

Layout

regster i Klik menu Setup.
Lihat halaman

berikut.

IRSAN LUBIS, SE.AK.
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Hal. 19

P T ]

| File Edit

AERE s

Lisks  Command Centres Reports  Window  Help

INVOICE  |#]
Customer 5»: Feserta Urnum

Easy Setup Assistant
Balances 3

Linked Accounts
Preferences

Shipto [ =|: Peserta Peserta
Jakarta

Customise Farms .3

Jakarta
DKI

Compary Information
Business Calendar
(0 30 e b A =Tl
|todul Pajak Terapan

I~ TaxInclusive

Aszzet Account for Tracking Receivables o ||

Bank Account for Customer Receipts 2| 1-1101 = Kas

[ | charge freight on sales
™ | track deposits collected from customers
Iv | give discounts for early payment

™ | assess charges for Jate payment

IMNWOICE =

Customer = [ Peserta Umum Kelas Malam, Pesert S| Terms = C.O.D

|| File Edit Lists Command Centres Setup  Reports Windo

Fiutang Uzaha

E=pense or Cost of Sales &ccount for Discounts | 1-1300 | Pajak Npayar Dimuka

ditangan

Tax Inclusive

Shipto [l=]: |Peserta Peserta Unum Kelas Malam

Date:

Eursus Pajak Terapan
Modul Pajak Terapan

Imvvoice #: | BKMEBO1032
1B/01 42008

Salesperson Subtotal
Comment Freight
Ship Via = Tax

Promised D ate: Tatal &mount:

14.600.000,00
0,00 PPN 2
50.000.00

14 650.000,00

Journal Mema: | Pendaftaran pajak terapan Peserta Un
Referral Sounce: =

Invaice Delivery Status: [To be Printed ]

Paid Today: |
Payment kethod:
Balance Due:

(8) Save as Recuring| (2) Use Recuring | Lk Aeimburss |

Help F1 Print Journal

Bukti 9 : BKM 60104 Penerimaan Piutang PT Liga Utama

11.640.000,00

2.910.000.00

SALES

O S

Acoounts Banking Sales Purchases

-

b

Irventony Card File:

#

Sales Registel

'Enter Saje

~

PrintEmail Staterments « -~ BrinyEmail Invoices

&
Transaction Journal «

@ Receive Payments

=
Print Receipts

ToDolList - Find Transactions w

Reports w

Analysis w

KOMPUTER AKUNTANSI PERUSAHAAN JASA
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[ ' V'{*]:] KOMPUTER AK

UNTANSI UNTUK SMK

I AL S L, T IS IS A s i

b File Edit Lists Command Crntres Setup  Repaorks  Window  Help

t» Depozit to Account: il Bank Mandiri

7 Group with Undeposited Funds: \

Balance = 8.519.167.00

Cuszstomer 5= |F'T Liga Ltama
Amount Received: | 4.000.000.00

Payrnent Method: = Details....

=

>

1D #: | BEMEDTO4

Date: | 18/01./2006

bl erno: | Fenerimaan piutang PT Liga Utama
e

Cust POH

LNk

1401 #2006 4.000.000.00

Tabal Due

4.000.000,007

Arnount Applied
4.000.000.00

[ Include Clozed Sales

4.5 Receive Al

o

Help F1

Total &pplied: | 0jfio.000,00

Finance Charge: |

Total Received: 4 000.000.00

Out of Balance:

Cancel

v

2
ErfiCheques Reconcle Accaunts

&
Transaction Joumal

yos: BANKING
il d
i M
| SR | P —
Accounts Banking Sales Purchases Inventors Card File
{Spend Maney 1« - Bank Register - .- & Receive Maney

v
Frint Feceipts

~
Prepare Bank Deposit

Find Transactions ¥ Repoits ¥

%Dn List w

Analysis ¥

pend Money

Balance

‘ Account: | 1-1102 # =||Bank M andiri

o Rp16.950.000,00 | Tax lnclusive

Card

Tekan tombol TAB untuk pindah kolom

= =
= Cheque Mo.[BEKEDTOE

Three Mm:m Six Hundred Thouzand Rupiah Only

Drate:| 20/01/2006

Amount:| Bp3.600.000,00

Memo:l PLK.Telkom. PDAM Cek tandii CO 01 20/1
—

£ER A A

T
EBeban Telepon, Listrik & Air

Amount

Fp3 600.000,00

Mermo
T agihan Januari

Tatal Allocated:

| Rp3.500.000.00

Rp0.00

| Rp3.600.000,00

[ &lready Printed Out of Balance: Rp0.00
(U Save az Fiec:urringJ GDJ L=e Fecuring

> p—

= -
Help F1

Tax &>
Tatal Paid:

Sl

Erint.

Journal Fegister

IRSAN LUBIS, SE.AK.
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Bukti 11 : BKM 60105 Pendaftaran ekspor impor 12 orang

i SALES
= 1
- . —~q
W S B ==
A !
_ : 4 , ¥
Accounts Banking Purchases Inventary Card Fil=
ales Register
Enter Sajeg «--ociovieaenias - @ Receive Payments
&
Frin'Email Statements & - Erint/Email Invoices
~ &~
Transaction Joumal @ «-oooeeeeeeies Frint Feceipts
Find Transactions w Eepots w Analysis w
— =

& T LOHIE3 - avEw g

i File Edit Command Centres  Setup  Reports  window  Help

Customer 5 |—F'eser5U mum Kelag Malam, Pesert ﬂ Tems = COD. I TaxInclusive

Shipto [=|: Peserta Peserta Umum Kelaz Malam Invoice #: | BEMEO1 05 il
j:t:;:: Date: | 21/01/2006 B

Tt

Ship

Fursus Ekspor Impaor
M odul Ekzpar Impor

Salespersan 5 10.020.000,00
Cornrment: = Freight: 0,00 FFN &
Ship “ia: 5 Tax o 48.000,00

Promizsed Date: Total Amount: 10.128.000,00

Journal Memo: | Pendaftaran Ekzpor Impor Pezerta 1| e 5] Todaw: £.440.000,00
Feferral Source: = Paypment Method:
Irvoice Deliveny Status: | To be Printed - Balance D

Details...

1.685.000.00

(IJ Save asz Hecurring| GJ) Uze Recuring | e, Feimburse |

TE <o G

Easy Setup Assistant
Balances »

INVOICE =]

Customer ©: | Peserta Umum

[ Tan Inchusive

Preferences Accounts
| Purchases Accounts

TEETTETrT

Customer PO #:

Shipto =|. Peserta Peserta
Jakarta
Jakarta

DKl

Cuskomise Farms 3

Company Information
Business Calendar

Total Job

KOMPUTER AKUNTANSI PERUSAHAAN JASA



Hal. 22 [ () {*]:] KOMPUTER AKUNTANSI UNTUK SMK

N Akt N PR R E s a maastetmnan Ly

! File Edit Lists Command Centres Setup  Reports Windnw

Asset Account for Tracking Receivables = [
Bank &ccount for Customer Receipts = [11101

Piutang Usaha
=1 Kas ditangan

I | charge freight on sales

I | rack deposits collected from customers

¥ | give discounts far sarly payment
Expense or Cost of Sales Account for Discounts =>: [ 11200 =l Pajak Dit}
[ | assess charges for late payment

Wyar Dimuka

[INvOICE
Customer = [Peserta Umum Kelas Malam, Pesert =|| Terms = C.O.D

[~ TaxlInclusive

Shipto =] : |Peserta Peserta Umum Kelas Malam Irweice 8 | BEMEDTOS
ta 21701 /2008

Date
Customer PO
P
Kursus Ekspar Impor 300, 000,00
todul E kspor Imper 40.000,01

Salesperson Subtatal 10.080.000.00

Comment: Freight 0,00 PPN =]
Ship Via Tax = 48.000.00
Promised Date: Total Amount:  10.128.000.00
Journal Memo: | Pendaftaran Ekspor Impor Peserta Umn Paid Today: | 8.440.000,00

Referral Source:

=l Payment Method: [Cash =)
Invaice Delivery Status: [Ta be Printed = Balance Dus:  1.685.000.00

(®) Save as Hecumng| (%) Use Recuring \ i Reimburse |
&5 v — -t i
Help F1 Send To | Journal Lapout | Register

MlYoOzse ACCOUNTS
= < = 1 2
= S — ? b Y

Send to Accountant g Accounts List

&
ansfer Money Record Joumnal Entry @ Company Data Auditor

@ Transaction Jourmal

ToDoList w Find Tigactions Reports Analysis w

U1 Transfer Money

Tekan tombol TAB untuk pindah kolom

#: | BKME0106
Tranzfer D at
Tranzfer Money From: [ 1-1101 5| F.a=z ditangan

Transfer Money To: |T'| 102 = Bank Mandiri

M emo: | Fenyetoran dana darni kaz ditangan ke bank bar

Current B alance Balance After Transfer
K.az ditangan: Rp238.035.000.00 Fp13.035.000,00
B ank b andiri: Fip13.350.000.00 Fp28.350.000.00

asz Fecuring | (O) Use Recuring

7| &
[ i

IRSAN LUBIS, SE.AK.
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Fasilitas vang digunakan khusus untuk Setoran dana atau pindah buku.

MODUL ACCOUNTS - Klik TRANSFER MONEY - Isi Nomor dan tanggal transfer - Isi

transfer dari Akun mana ke Akun mana - Diisi nilai uang dan keterangan.

Keterangan formulir Transfer Money:
Transfer # = Nomor Bukti Kas; Date = Tanggal Bukti Kas; Transfer Money From = Rekening
Asal; Transfer Money From = Rekening Tujuan; Amount = Nilai uang; Memo = Keterangan

bukti. Kemudian klik Record.

Bukti 13 : BKK 60107 Honor Instruktur bulan Januari 06

(% LPK GRIYA ILMI - Command Centre =13
myos® BANKING 7
b /I - == ka S
L 7 m g \ bl —
Accounts Barking Sales Purchases Inventon CardFile

3
{Spend Money la - - Bank Register - .- & Receive Maney
Iy L2 &
FErigfCheques Reconcile Accounts Print Recaipts
&
Transaction Joural Prepare Bark Deposit
T/Jn List w Find Transactions v Reports v Analysis ¥

L2 Spend Money =8|

.-’-‘«ccount:!'l-'l'lﬂl? 5! Bank Mandir Balance o Rp28.380.000.00 I Tax nclusive

\
Card S/ Cheque MO BKEEO107

Tekan tombol TAB untuk pindah kolom Amount:| Fip.550.000,00
!
Eight Million Five Hundred Fifty Thousand Rupiah Onl

Memo:l Ingtruktur; Cek Mandin CD 02 30/1,/06 LR e A

r4ame Arnount Job ki emo an
Beban Hamor Instrukbue Rp3.000.000,00 | |Honar bk Jan 06 M-T
Hutang Pajak. [HD4ED.DDD,EID]| PPh psl 21 5% N-T @

|

Total Allocated: | Fip8.550.000,00
Tax & | Rp0.00

Total Paid: | FAp8.550.000.00
I Already Printed Out of Balance: |

(B) Save as Hecurl@ () Use Recuring

o - ) =3 :
Help F1 Frin Journal Reqizter

KOMPUTER AKUNTANSI PERUSAHAAN JASA
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Bukti 14 : BKK 60108 Gaji karyawan

(" LPK GRIYA ILMI - Command Centre

myos BANKING 4
) = 1 2
P*'WIM - — k e
- SR l bal’—
Ascounts Barking Sales Purchases Invantory Card File
{Spend Maney 1« Bank Register & Recelve Money
~ &
forint Cheques Reconcile Accounts Print Receipts
& &
Transaction Joumel Prepare Bank Deposit
/ ToDaList + Find Transactions v Reparts v Analysis v

L Spend Money

‘ Account: | 1-1102 = Bank tandii

—

Balahce o Bpl19.200.000,00 [ Taflnclusive

Card |

§|—| Cheque Mo BKKEO10S

Tekan tombol TAB untuk pindah kolom

Drate:| 31/01/2006

Amount:| FpE.980.833,00

Six Million Mine Hundred Eighty Thouzand Eight H irty-Three Rupiah Only
£ER R A

Memo:l Kargawan; Cek Mandii CD 03 311706

4 anme
Eeban Gaji Kawawan
Hutang Pajak.

Aot
RpE.934.208.00 |
[Rp13.375.00)

Memo
Gaji bln Jan 08
PPh psl 21 atas

Total Allocated: |
Taw o=
Total Paid:

Out of Balance: |

[~ Aleady Printed

{B) Save as Fecuning
A=

Erint Journal

Register

Fip6.950.633.00
Rp0,00

RpE.980.233.00

Rp0.00

EntijlDatalliansaksi
Selesal

IRSAN LUBIS, SE.AK.



